Analisis eficaz de datos

con tablas dindmicas (22 edicién)

Destinado a todas aquellas personas que tienen que analizar datos a partir de diferentes origenes, este libro sobre
la creacion de tablas dinamicas con Excel le permitird convertirse en un verdadero experto en la creacion,
explotacidén y analisis de las tablas dinamicas. Cubre las versiones 2010, 2013 y 2016 de Excel; las capturas de
pantalla se han realizado con la Ultima version, Excel 2016. Gracias a los numerosos ejemplos que le proponemos
realizar, analisis, agrupamientos, filtros, segmentos, cronologias, campos y elementos calculados,
graficos dinamicos... no tendran secretos para usted.

A lo largo de estos capitulos ird creando tablas de analisis, funcionales y variadas utilizando diferentes tipos de
origenes de datos (una o mas hojas de Excel, una tabla o consulta Access...). Al final, serd capaz de
aplicar formatos condicionales a sus tablas dindmicas y automatizar tareas repetitivas empleando los numerosos
trucos y consejos que proporcionamos (sobre todo en la utilizacién de funciones de calculo avanzadas de Excel
2016 y en la realizaciéon de procedimientos VBA).

Al final del libro hay un ejemplo de utilizacion de Power Pivot.

Los ejemplos utilizados en esta obra provienen de casos concretos y variados. Los ficheros necesarios para llevarlos
a cabo se pueden descargar en esta pagina.

Pierre RIGOLLET

Informatico y consultor, Pierre RIGOLLET desarrolla desde 1998 aplicaciones informaticas personalizadas para
diversas organizaciones. También es profesor de informatica en empresas y en escuelas superiores, y autor de
numerosas obras sobre la suite Microsoft Office. En este libro comparte con usted toda su experiencia pedagdgica
adquirida ante un publico multiple y variado.



Introduccion

1. Ideas preliminares

Esta obra le va a ensefiar a disefiar y crear tablas dindamicas con Excel 2016 a partir de datos multiples y variados. En
primer lugar, va a estudiar los elementos basicos que intervienen en la planificacion de este tipo de tablas a partir de
ejemplos sencillos, y a continuacidn, sera capaz de crear con rapidez informes de tablas dindmicas complejas.

Todos los ejemplos que aparecen en el libro se pueden descargar desde la pagina Informacién. Esto le evitara tener
que crear sus propios archivos y le permitird corregir sus resultados. Le recomendamos que siga el orden del libro, que
ha sido disefiado para que el lector pueda avanzar de forma gradual. Los ejercicios del nivel superior hacen referencia
a los elementos trabajados en los ejercicios anteriores. Este método le permitira consolidar lo aprendido a medida que
vaya avanzando.

Los ejemplos del libro son variados y le van a permitir implementar las técnicas de creacion de tablas dindmicas en
numerosos ambitos.

Cuando haya realizado todos los ejemplos que se proponen en el libro, serd capaz de crear sus propias tablas
dindmicas complejas adaptadas a lo que necesite.

Si ya utiliza las tablas dindmicas con versiones anteriores, Excel 2016 le permitird importar y relacionar grandes
cantidades de datos que provengan de diferentes origenes con la ayuda de un modelo de datos integrado. De este
modo, podra generar modelos de datos que le servirdn de base para sus tablas o graficos dinamicos.

El modelo de datos de Excel tiene como puntos fuertes:
e El tratamiento rapido de un gran volumen de datos.
e Una gestién de tamafio de archivos mejorada.
e Portabilidad de los datos, ya que se almacenan dentro del libro.

Excel 2016 tiene integrado el componente PowerPivot, un espacio de trabajo que permite tratar los datos de varios
millones de lineas de origenes multiples y diversos (bases de datos, cubo OLAP...). PowerPivot tiene un lenguaje
especifico DAX (Data Analysis Expressions) para establecer relaciones, calculos y sumatorios.

2. Objetivo

Una tabla dinamica permite obtener con rapidez un resumen a partir de una base de datos. Se trata de una
herramienta con muchas prestaciones, integrada en Microsoft Excel, que le ayudara a idear analisis eficaces y con
resultados a partir de sus tablas de datos.

Una tabla dinamica es una tabla cruzada porque permite realizar resimenes que incluyan dos, tres, cuatro o mas
dimensiones. Por ejemplo, puede obtenerse el importe total de los gastos mensuales por servicio (2 dimensiones), o el
total de los gastos mensuales por departamento y para un puesto contable en particular (3 dimensiones)...

A continuacion, puede ver tres ejemplos de tablas dindamicas simples.



GASTOS ~ | TOTALES

AHORRO 1.371,00
ALIMENTACION 7.775,00
COCHE 1.583,00
DIVERSOS 1.826,00
IMPUESTOS 6.080,00
MUTUA 2.526,00
NINOS 4.966,00
oclo 4.424,00
ROPA 1.120,00
SEGUROS 1.364,00
VIVIENDA 13.423,00
Total general 46.458,00

TD de una dimension - Total de gastos por concepto

TOTALES PAGADORES ~

GASTOS - LUIS SANDRA Total general :
AHORRO 1.371,00 1.371,00|
ALIMENTACION 4.959.00 2.816,00 ?.}'?5,0[};
COCHE 1.259.00 324,00 1.583,00|
DIVERSOS 835,00 991,00 1.826,00/
IMPUESTOS G.080,00 EI-.DED,{H:I'E
MUTUA 2.526,00 2.526,00|
MINOS 94,00 4.872,00 4.966,00
CoCIo 3.795,00 029,00 4.424 00
ROPA 599,00 521,00 1.120,00
SEGUROS 934,00 430,00 1.264,00
VIVIENDA 12.334,00 1.089,00 13.423,00
Total general 34.786,00 11.672,00 46.458,00

TD de dos dimensiones - Total de gastos por concepto y por persona

PAGADO CON  TC x|

TOTALES PAGADORES |~ !
GASTOS - LUIS SANDRA Total general |
AHORRO 843,00 E43,DD:
ALIMENTACION 3.429,00 2.250,00 5.679,00|
COCHE 1.150,00 136,00 1.286,005
DIVERSOS 766,00 991,00 1.?5?,DD:
NINOS 94,00 4.872,00 4.966,00
QcIo 746,00 629,00 1.375,00
ROPA 552,00 391,00 943,00
VIVIENDA 1.044,00 459,00 1.503,00
Total general £.624,00 9.728,00 18.352,00

TD de tres dimensiones - Total de gastos por concepto, persona y tipo de pago



Recibe el nombre de tabla dinamica ya que una actualizacién de la tabla implica una revisién de los datos de origen
que permita actualizar el resumen. Los datos utilizados para crear la tabla dinamica pueden provenir de Excel, de
Access, de un programa de contabilidad o de gestién comercial o de cualquier otra aplicacion compatible.

Crear una tabla dindmica solo lleva unos instantes. No es necesario dominar las funciones de calculo avanzadas de
Excel para realizar una tabla dindmica sencilla. Sin embargo, para disefiar una tabla dindmica compleja es necesario
conocer ciertas funciones y prestaciones de Excel.

3. Esquema de funcionamiento
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Las tablas dinamicas

1. Definiciones

Base de datos

Conjunto de informacion o datos estructurados guardados en un
disco. Este conjunto de datos se puede consultar y modificar.

Registro Cada registro esta compuesto por un conjunto de datos relativos a
un elemento de la base de datos.
Campo Un campo contiene uno de las datos del registro. Se necesitan

varios campos para completar un registro. Por ejemplo, en el caso
de un empleado: NUumero de identificacion, Nombre, Apellidos,
Sexo, Cargo, Salario...

Filtro de informe

Permite filtrar los datos que se desean mostrar en funcién del
elemento seleccionado en el filtro del informe. Un filtro de informe
sirve para representar con rapidez un subconjunto de datos en un
informe de tabla dinamica. Cuando los datos de origen son
abundantes, el filtro permite trabajar con una parte de los datos de
origen del informe. También es posible mostrar los resimenes
relativos a una familia de productos, un periodo de tiempo o una
categoria especifica de personal.

Segmentos

Permite utilizar botones para segmentar y filtrar rapidamente los
datos.

Modelo de datos

Coleccion de tablas y de sus relaciones entre ellas.

Roétulos de fila

Permiten mostrar los campos en forma de filas en el lado izquierdo
del informe. Una fila de posicion inferior queda anidada en la
columna que se aparece inmediatamente por encima de ella.

Rotulos de columna

Permite mostrar los campos en forma de columnas en la parte
superior del informe. Una columna de posicidn inferior queda
anidada en la columna que se aparece inmediatamente a la
izquierda.

Campos de valores

Sirven para mostrar datos de resumen numéricos. Se pueden
utilizar diversas funciones de resumen (suma, promedio, minimo,
maximo, contar...).

2. Los limites de las tablas dinamicas

Funcionalidad Limite maximo
NUumero maximo de tablas dinamicas por En funcion de la cantidad de memoria
hoja disponible
NUumero maximo de elementos Unicos por 1048576
campo
NUmero maximo de campos de fila o de En funcion de la cantidad de memoria
columna disponible
Ndmero maximo de filtros de informe en 256 (limitacién posible en funcién de la
una la tabla dinamica memoria disponible)
NUmero maximo de campos de valor en una 256
la tabla dindmica




Funcionalidad Limite maximo

NUmero maximo de formulas en una la tabla| En funcién de la cantidad de memoria
dindmica disponible

Ndmero méaximo de filtros 256 (limitacién posible en funcién de la
memoria disponible)

NUmero maximo de campos de valor 256

Férmulas de elementos calculados en un En funcion de la cantidad de memoria
informe de grafico dindmico disponible

NUimero maximo de elementos en una lista 10000

de filtro

3. Los datos de origen
Los datos origen de una tabla dinamica deben tener siempre la misma estructura:

Una fila, que representa un registro de la base de datos.
Una columna, que representa un campo

Vea un ejemplo con las primeras filas de los datos de origen, extraidas de una hoja de cdlculo de Excel:

A B C D E
1 FECHA GASTOS PAGADOR IMPORTE PAGADD CON
2 |01/01/2016 NINOS SANDRA 243,00 TC
3 |02/01/2016 OCIO LUIS 4500 TC
4 | 02/01/2016 ALIMENTACION LUIS 42,00 TC
5 |02/01/2016 OCIO SANDRA 257,00 TC
& |07/01/2016 COCHE SAMDRA 32,00 TC
7 |07/01/2016 AHORRO LuIS 428,00 CHQ
g | 10/01/2016 VIVIENDA LUIS 930,00 CHO
9 |12/01/2016 ALIMENTACION LUIS 120,00 TC
10 |12/01/2016 COCHE LUIS 93,00 TC
11 |15/01/2016 NINOS SANDRA 242,00 TC
12 |15/01/2016 IMPUESTOS LUIS 320,00 TRANSF
13 | 15/01/2016 MUTUA LUIS 138,00 TRANSF
14 |17/01/2016 ALIMENTACION LUIS 240,00 TC
15 | 17/01/2016 DIVERSOS SAMDRA 45,00 TC
16 | 20/01/2016 IMPUESTOS LIS 320,00 TRANSF
17 | 20/01/2016 MUTUA LUIS 130,00 TRAMSF
18 | 22/01/2016 ROPA LUIS 120,00 TC
19 | 22/01/2016 ALIMENTACION LUIS 110,00 CHQ

| 20 | 27/01/2016 ALIMENTACION SANDRA 98,00 CHQ

0 La primera fila debe contener los titulos (nombres de los campos). Para que se puedan cruzar los
datos. La base de datos debe contener al menos dos campos para cruzar, mas un campo de datos
numeéricos.

4. Recomendaciones

Para evitar problemas a la hora de crear tablas dinamicas, tenga en cuenta los siguientes consejos:



Las celdas de la fila de los titulos no se deben combinar.

No puede haber dos campos con el mismo nombre.

Un nombre de campo nunca debe estar vacio.

La base de datos no debe contener ninguna fila o columna vacia ni oculta.
No se deben introducir filas de subtotales en la base de datos.

En las columnas de valores numeéricos, es preferible rellenar las celdas vacias con ceros.

5. Analisis

A menudo, tendra que definir cudles son los datos que se tienen que utilizar antes de crear un informe de tabla
dindmica. Por ejemplo, si exporta informacion desde un programa de gestion comercial, debera seleccionar la
informacién (campos) que se deba tener en cuenta.

Si desea crear con Excel una aplicacién partiendo de cero, deberia efectuar previamente un analisis preciso y completo
de las estadisticas que desee obtener mas adelante. Imaginemos, por ejemplo, que es responsable de una unidad de
produccién de barritas energéticas para deportistas. Para cada operacion sobre el stock, introducird la informacién
cronolégicamente en una hoja de calculo de Excel.

La tabla en la que introducir los datos se podria parecer a la siguiente:

A B c D % ozt

1 FECHA PRODUCTO *| NOMERO LOTE CANT. ENTRADA CANT. SALIDA|
2 | 03/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547 126 |
3 | 03/01/2016 PISTACHO SIN CASCARA 2016-509 204 {
4 | 04/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547 36 32|
5 | 06/01/2016 ALMEMDRA CRUDA ENTERA 628-C12 75 |
& | 08/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126 154
7 | 08/01/2016 ALMEMDRA BLANCA LAMINADA 628-C12 47 12
& | 08/01/2016 ALMEMDRA CRUDA ENTERA 2016-547 120 15
o | 09/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 628-C12 122 20
10 | 10/01/2016 ALMEMNDRA BLANCA LAMINADA 642-106 129
11 | 10/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126 26
12 | 14/01/2016 ALMENMDRA CRUDA EN POLVO 2016-452 14%
13 | 15/01/2016 ALMEMDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 232-C12 151

La columna PRODUCTO tiene un area de lista desplegable que facilita la introducciéon de informacién para evitar que
la misma informacion se escriba de varias maneras distintas.

Una tabla de introduccion como esta le permite obtener:
e El stock tedrico por producto y por nimero de lote.
e Las cantidades de entrada y salida por producto.

e Las cantidades de entrada y salida por producto al mes.

La siguiente tabla muestra algunos ejemplos de datos que hay que integrar en funcion de las necesidades.

Objetivo del analisis
Resultados que se desea Origen
obtener

Datos que deben
indicarse




NUmero de empleados por
puesto, servicio y sexo

Software de gestion de
recursos humanos,
Aplicacion Access, Fichero
Excel...

Puesto del empleado
Sexo del empleado
Servicio

Nombre del empleado

Piramide de edad de
nuestros empleados

Software de gestion de
recursos humanos,
Aplicacidon Access, Fichero
Excel...

Nombre del empleado
Sexo del empleado

Fecha de nacimiento

Volumen de negocio
realizado por vendedor y por
familia de productos en el
afio en curso

Software de gestion
comercial, Facturacion,
Aplicacion Access, Fichero
Excel...

Fecha de la factura
Nombre del vendedor
Cddigo del producto
Familia de productos

Importe sin IVA
facturado

Establecer la lista de los
cinco mejores comerciales
teniendo en cuenta el
volumen de negocios

Software de gestion
comercial, Facturacion
Aplicacion Access, Archivo
Excel...

Fecha de la factura
Comercial

Importe con IVA de la
factura

Comparar las ventas N y N-
1 por sector y por familia de
productos

Software de gestion
comercial, Facturacion
Aplicacion Access, Archivo
Excel...

Fecha de la factura
Sector
Familia de producto

Importe con IVA de la
factura

Total de gastos por servicio y
categoria de gastos

Software de gestion de
gastos, Aplicacion Access,
Archivo Excel...

Fecha del gasto
Servicio
Partida de gastos

Capital invertido

e Zona de filtro
e Zona de valores

e Zona de rétulos de fila

e Zona de rétulos de columna

e Zona de totales

6. Las diferentes zonas de una tabla dinamica

Un informe de tabla dindmica esta compuesto por cinco zonas:

Tomemos como ejemplo la lista de datos cuyas primeras filas presentamos a continuacion.




A
FECHA

01/01/2013
01/01/2013
02/01/2013
02/01/2013
03/01/2013
03/01/2013
03/01/2013
04/01/2013
04/01/2013
04/01/2013
05/01/2013
05/01/2013
05/01/2013
06/01/2013
06/01/2013
07/01/2013
07/01/2013
07/01/2013
08/01/2013
08/01/2013
08/01/2013

E
SECTOR

ESTE
SUR
ESTE
ESTE
OESTE
OESTE
SUR
SUR
OESTE
ESTE
ESTE
ESTE
SUR
OESTE
OESTE
OESTE
ESTE
SUR
NORTE
MNORTE
SUR

C

COMERCIAL
PEREZ
LOPEZ
SANCHEZ
PEREZ
TARANCON
MARTINEZ
LOPEZ
LOPEZ
COMNDE
PEREZ
PEREZ
PEREZ
BANOS
COMDE
TARANCON
MARTINEZ
MOLINA
LOPEZ
CAPARROS
CARDEMAS
PLAZUELO

FAMILIA PRODUCTOS
ELECTRODOMESTICOS
INFORMATICA

HI-FI
ELECTRODOMESTICOS
HI-FI
ELECTRODOMESTICOS
v

v

HI-FI

HI-FI

HI-FI

iy

HI-FI

iy
ELECTRODOMESTICOS
ELECTRODOMESTICOS
HI-FI

HI-FI

HI-FI

HI-FI

INFORMATICA

IMPORTE |
2.796,48 . |
2.095,568
1.324,80
1.693,44
1.735,68
2.010,24
2.175,36
2.529,60
1.100,16
1.402,56
2.557,44
1.457,28
1.955,52
1.929,50
1.605,12
3.000,00
852,48
673,92
2.366,40
427,20
1.922,88

A continuacion, se muestra un ejemplo de tabla dindamica creada a partir del archivo utilizado anteriormente. Esta
tabla muestra el importe total de las ventas realizadas por familia de productos y por comercial para un sector.

A B C D.

1 |secTor NORTE x | l

2

3 |Suma de IMPORTE COMERCIALES | ~ |
4 |[FAMILIAS PRODUCTO | ~ | CAPARROS CARDENAS VALENTIN Total general
5 |ELECTRODOMESTICOS 56649,6 1633536  15326,4 88311,36
6 |HI-FI 60982,08 20943,36 14424 96349,44|
7 |INFORMATICA 38466,24  15124,8  15739,2 69330,24
8 [TV 64035,84  21915,84 10944,96 96896,64
9 |Total general 220133,76 74319,36 56434,56  350887,68

Ilustracion de las diferentes partes:

Zona de filtro



Zona de filtro del infarme

T A B C D . O |

1 |SECTOR MORTE el | .l |
2

3 |Suma de IMPORTE COMERCIALES | ~

4 FAMILIAS PRODUCTO ~ CAPARROS CARDENAS VALENTIN Total general
5 |ELECTRODOMESTICOS 56649,6 1633536 153264 B8311,36
& [HI-FI 60982,08  20943,36 14424 896349,44
7 INFORMATICA 358466,24 151248  15733,2 69330,24
& TV 64035,84  21915,84 1094496 96896,64
9 |Total general 220133,76  74319,36 56434,56 IL0887,68

Esta zona (opcional) aparece siempre en la parte superior del informe. Puede incluir una o varias filas que permiten
filtrar los datos de la tabla de origen y que se usaran para efectuar los calculos de resumen.

A B : I SN
1 |SECTOR NORTE @ ’
2 Buscar L2 :
3 |Sur M Todas) i .
4 FAl .[#ESTE CARDENAS VALENTIN Total general
5 |[ELE ~MINORTE 16335,36 153264  88311,36|
6 |HI- g SOS;TE 20943,36 14424 96349,44
7 |INF 15124,8  15739,2 69330,24
g |TV 21915,84 10944,96 96896,64
9 Tot 74319,36 56434,56  350887,68
10
11
12 Seleccionar varios elementos
13
14 ACEPTAR | | cancelar |
15

Es posible seleccionar todas las filas de la tabla de origen (Todas - opcidn por defecto) o bien seleccionar uno o mas
elementos.

Zona de rétulos de fila

Zona de ratulos de fila

A B C o 1
1 |SECTOR NORTE X | _| |
2 {
3 Suma de IMPORTE COMERCIALES ~
4 |FAMILIAS PRODUCTO - |CAPARROS CARDENAS VALENTIN Total general |
5 |ELECTRODOMESTICOS 56649,6 16335,36  15326,4 88311,36
& [HI-FI §0982,08  20943,36 14424 96349,44
7 |INFORMATICA 38466,24  15124,8  15739,2 69330,24
8 |Tv §4035,84 21915,84 1094496 96896,64
9 Total general 220133,76 74319,36 56434,56  350887,68



Excel cataloga aqui de forma Unica la informacién que contiene un campo de la fuente. Es primordial que los datos
relativos a una misma informaciéon se escriban siempre de la misma forma en la tabla de origen. Si el tipo
INFORMATICA se hubiera escrito a veces en mayusculas sin acentos y a veces en minusculas con acentos, Excel
crearia dos filas en la tabla dindmica aunque ambas se refieran a la misma informacion.

Esta zona permite filtrar la informacion que se va a visualizar. Se podran visualizar solo algunos tipos de formacion.

Zona de rétulos de columna

Zona de rotulos de columna

A B C D E _
1 |SECTOR NORTE X | _|
2
3 Suma de IMPORTE EMER{JALES v
4 |FAMILIAS PRODUCTO - [CAPARROS CARDENAS VALENTIN Total general
5 |ELECTRODOMESTICOS 56649,6 16335,36  15326,4 88311,36
& HI-FI §0982,08  20943,36 14424 96349,44
7 | INFORMATICA 38466,24  15124,8  15739,2 69330,24
8 TV §4035,84 21915,84 1094496 96896,64
9 Total general 220133,76 74319,36 56434,56  350887,68

Al igual que sucede con la zona de los rétulos de fila, Excel cataloga aqui de forma Unica la informacion que contiene
un campo del origen. También se puede utilizar un filtro. En nuestro ejemplo, seria posible mostrar solo las
estadisticas relativas al comercial cardenas.

Zona de valores

__ 7ona de wvalores

A B C o RO
1 |SECTOR NORTE E § | _|
2
3 |Suma de IMPORTE COMERCIALES ~
4 |[FAMILIAS PRODUCTO ~ CAPARROS |CARDENAS VALENTIN Total general
5 |ELECTRODOMESTICOS 56649,6 16335,36  15326,4 88311,36
& |HI-FI 60982,08  20943,36 14424 96349,44
7 |INFORMATICA 38466,24  15124,8 157392 69330,24
g TV 64035,84 2191584 1094496 96896,54
9 |Total general 220133,76 74319,36 56434,56  350887,68

En esta zona, Excel presenta los célculos de resumen. Dispone de varias funciones para efectuar calculos: Excel le
propone utilizar la funcién Suma si el campo integrado es un campo numérico, pero también puede utilizar:
Promedio, Max, Min, Contar... en funcion de sus necesidades.

Zona de totales



En esta parte se efectia un resumen por fila y por columna de los datos de la zona de valores. Si ha decidido utilizar
la funcion de promedio para calcular la zona de valores, en la zona de totales también se calculara el promedio.

Zona de totales

A B C D E |
1 |SECTOR NORTE - | .l
2
3 |Suma de IMPORTE COMERCIALES  ~
4 FAMILIAS PRODUCTO - CAPARROS CARDENAS VALENTIN [Total general
5 |[ELECTRODOMESTICOS 566496 1633536 153264 88311,36
& [HI-FI 60982,08  20943,36 14424 96349,44
7 INFORMATICA 38466,24 15124, 8 15739,2 69330,24
& TV 64035,84  21915,84 105944,96 96896,64
9 |Total general I 220133,76 __ 74319,36__ 56434,56 350887,68

7. ¢En qué caso utilizar una tabla dinamica?

Cuando tenga que trabajar con un gran nimero de datos, una tabla dindmica le permitird haria falta efectuar analisis
rapidos y eficaces. Si las tablas dinamicas no existieran, mucho tiempo para idear tablas de resumen que invocaran a
las funciones de calculo avanzadas de Excel. Gracias a las tablas dindmicas, aumentara su productividad y su
capacidad de analisis, y sera capaz de reaccionar rapidamente ante un problema que haya puesto de relieve la tabla

dindmica.

En resumen, utilice las tablas dindmicas en los siguientes casos:

Cuando deba tratar una cantidad de informacion elevada que evolucione con el tiempo.

Cuando desee obtener rapidamente (o se lo pida su jefe) distintas estadisticas: coste total,
promedio de los costes por equipo, gasto mayor, nimero de clientes que han comprado un
producto en particular...

Cuando deba efectuar estadisticas sobre periodos determinados o cuando desee comparar las cifras
de diferentes periodos.

Cuando deba obtener graficos de resumen simples y fiables a partir de numerosas filas de datos de
origen.

Cuando deba obtener cifras claves (total, promedio, nimero de elementos...) sobre un gasto, un
departamento, un empleado, un sector o bien una familia de productos.

8. Una buena base para comenzar

Hemos insistido en la importancia de la estructura de los datos de origen. Para terminar este capitulo, vamos a

mostrar un ejemplo tipo de datos de origen que no son idéneos para crear una tabla dindmica.

La siguiente tabla muestra el detalle de las ventas semanales realizadas por las tres comerciales.



A B C o E F G H I ]
1 COMERCIALES
2 EMNEROD BAQUERD MARCELING LOPEZ
3
4 FECHAS GALLETAS | COMFITERIA CEREALES GALLETAS |CONFITERIA| CEREALES | GALLETAS |CONFITERIA] CEREALES
5 0012018 1.200.0 1246 423,2 §30,3
& 03fo12016 450,0 B62,0 428,0 322,5 228,7 930,3
T 04012016 112.3 2315 B863,3 4484 2287 558,3
B 07/01/2016) 365,3 188,7 230,6 302,86 4784
9 08/01/2016 130,7 269,6 1.200,6
10 09/01/2016 154,5 325,2 S02.7 02,4 2974 97,7
11 10/01/2016 B52.4 1439 151,2 210,0 1187 135,5 158,6
12 11/01/2016 145,2 138.6 141.8 10,0 2132
13 12/01/2016 1313 160,7 1260 1029 118,3

La tabla anterior presenta varios defectos para crear una tabla dindmica a partir de ella:

e Los titulos ocupan varias filas.

e La primera fila contiene celdas combinadas.

e Las familias de productos se repiten varias veces.

e Hay muchas celdas vacias.

e Un gran numero de comerciales supondria una tabla compuesta por muchas columnas.
A continuacion, se puede ver la estructura ideal para este caso.

Son suficientes cuatro columnas, sea cual sea el nimero de comerciales y de familias de productos.

A E i D
1 FECHAS COMERCIALES PRODUCTOS VEMNTAS SIMN IVA
2 ] 02/01/2016 BAQUERO COMFITERIA 1.200,0
3 | 02/01/2016 MARCELINO  GALLETAS 124.6
4 | 02/01/2016 MARCELINO  CEREALES 425,2
3 | 02/01/2016 LOPEZ CONFITERIA 630,3
& | 03/01/2016 BAQUERD GALLETAS 450,0
7| 03/01/2016 BAQUERO COMFITERIA 6620
8 | 03/01/2016 BAQUERD CEREALES 428,0
9 03/01/2016 MARCELINO CONFITERIA 322,5
10 | 03/01/2016 LOPEZ GALLETAS 228,7
11 03/01/2016 LOPEZ CEREALES 930,3

Las columnas COMERCIALES y PRODUCTOS se pueden completar con la ayuda de las listas desplegables.

Por supuesto, el nimero de filas sera grande pero esto no es un problema para Excel.



Introduccion

Los conceptos que vamos a abordar rapidamente en este capitulo forman parte de la etapa previa al disefio de informes

de tablas dinamicas. Cuando domine estas técnicas, ya no necesitara a nadie para gestionar una base de datos de
Excel.

Conocimientos necesarios Operaciones basicas de Excel

Lo que va a aprender Filtrar una base de datos
El modo esquema
Los subtotales



Utilizar los filtros

1. Preliminares

Una tabla dindmica representa un resumen en el que intervienen muchos campos que se cruzan para obtener las
estadisticas. Puede que no siempre tenga necesidad de crear tablas de resumen complejas a partir de una base de
datos. En algunos casos, quiza solo necesite filtrar determinada informacion con el fin de obtener una lista con los
registros que respondan a uno o mas criterios, o bien de obtener los totales de algin dato numérico en funcién de un
parametro. A continuacion, presentamos algunos ejemplos de informacién que se puede obtener de forma sencilla a
partir de una base de datos de Excel:

e Lista de facturas para una familia de clientes.

» Lista de empleados que tengan mas de diez afios de antigliedad y que pertenezcan a un servicio.
e Importe total de las ventas de una familia de productos.

e Lista de los abonados cuyo nombre comience por la letra L.

Para aprender estos conceptos, trabajaremos con el archivo VentasWEB.xIsx, que se puede descargar desde la
pagina Informacion.

Este libro contiene la lista de todas las ventas realizadas por una web de comercio electronico. El responsable
comercial del sector «Sureste (SE)» de Espaia ha extraido del archivo de ventas globales las ventas relativas a esta
zona.

Los datos que se muestran en la hoja ListaVentas son los siguientes.

B C D E F > “oh 9 "6 Y7,
FORMA DE CUPON .
, | FAMILIA PRODUCTO PAGO TIPO DE PAGO DESCUENTO REGIGN CLIENTE IMPORTE
2 MOMTARNA TC 4 PLAZOS Sin Cargo M EUSKADI 943,60
3 EQUITACION TC CONTADO M CATALUNYA 299,60
4 ESCUI TC CONTADO M ANDALUCIA 463,60
5 CICLISMO TC CONTADO N GALICIA 471,50
6 EQUITACION TC CONTADO M MAVARRA 181,20
7 EQUITACION CONTADD M ISLAS CANARIAS 1.266,40
& EQUITACION TRANSE CONTADD M EUSKADI 898,00
g EQUITACION TC CONTADD M GALICIA 865,60
10 Esaui TRANSF | 4 PLAZOS Sin Cargo M ANDALUCIA 1.252,40
11 BUCED TC CONTADO M ISLAS CAMARIAS 143,20
12 CICLISMO TC CONTADO N ANDALUCTA 832,40
13 EQUITACION TC CONTADO M GALICIA 97,60

El responsable comercial ha puesto algunas filas en azul manualmente.

2. Los filtros

Un filtro se define por un criterio aplicado a un campo (columna). Existen tres tipos de filtros:

* Por valor de lista: Excel cataloga automaticamente los valores presentes en una columna y los
muestra en una lista sin duplicados. Basta con marcar el valor o los valores deseados para visualizar
solo las filas cuyos valores del campo son iguales a los elementos seleccionados.

* Por colores: esta opcion permite definir filtros por color de fuente, color de celda... El filtro por
color funciona tanto con un formato condicional como con un formato definido manualmente.

* De texto, numeéricos o cronolégicos: el usuario establece un criterio personalizado, por ejemplo
texto que contenga una cadena de caracteres o bien importes comprendidos entre dos valores.



Excel permite aplicar un filtro en cada campo de una base de datos. Por cada filtro definido, las filas que no
corresponden a los criterios se ocultan automaticamente. Los filtros son acumulativos. Se puede reducir el
subconjunto de los datos que se muestran aplicando filtros sucesivos.

Filtrar una base de datos:
Abra el libro VentasWEB.xIsx.
Coloque el cursor en una celda cualquiera, por ejemplo Al.

En la pestafia Datos - grupo Ordenar vy filtrar - haga clic en Filtro:

Archive  [Ricea Irdertas Do de pisgina Firialid Datas Rewriad Writa Deraeralladoe Camplementas Pevaet Proat 2 iOuk
—. —. = F——_ i
[@ Iy Ty 5 [ L) F [ Mestras corcultes =y [2] Conexiones A HE T Bpras i
s A — o T+ a7l
o e @ - B M Desde una tabla i Propiedades S TxVokier g aplicar
Desde Desde Desde un Desde obras  Conedones Muewa . Actualcs: _ 7| Ordenar
Access Laweb archivo de testo fuentes=  existentes  consubta= r\-:.'-'F"'"""“ recientes todo - Editas vinculos T dvarzadas
Qibfener datos extennos Qbkener y franslommar Comneabanes Cudenany Tilrar

Aparece una lista en el extremo derecho de cada campo:

A B iC D E F o G_
FORMA DE CUFON
. Fecha —{FAMILIA PRODUCT® PAGD [= TIPO DE PAGO DESCUENT(= REGIGON CLIENTE ~| IMPORTE
2 | 02012016 MONTARA TC 4 PLAZOS Sin Cargo M EUSKADI 243,60
3 |02/00/2016 EQUITACION TC CONTADO M CATALUNYA 299,60
4 |02/01/2016 ESCIT TC COMNTADO M ANDALUCEA 463,60
5 |02/01/2016 CICLISKMO TC CONTADO M GALICIA 471,60
6 |02/01/2016 EQUITACION TC CONTADO N NAVARRA 181,20
7 | 02/01/2016 EQUITACION TC CONTADO M [5LAS CANARIAS 1.266,40

a. Filtros de texto
Lista de ventas efectuadas por clientes de la region ISLAS CANARIAS:

Abra la lista del campo REGION CLIENTE.



D E F N €] i
CUPON .
TIPO DE PAGO REGIOM CLIENTE IMPORTE
*| DESCUENT( = [™] -
APLAZOS Sin Cargo 2| OrdenardeAa? [ 943,60
CONTADO Z] OrdenardeZa A 233,60
CONTADO 463,60
Ordenar por color r
CONTADO 471,60
CONTADO 181,20
COMNTADO Filtrar por color r 1.266,40
CONTADO Filtros de texto 3 898,00
COMNTADO 265,00
- Buscar ye
4 PLAZOS 5in Cargo 1.252,40
CONTADO [+ [Seleccionar todo) 143,20
-] ANDALUCIA
CONTADO [ CATALUMYA 832,40
COMTADO -+ EUSKADI 37,60
CONTADO -~ GALICIA 119,60
CONTADO ~ISLAS CANARIAS 238,40
-] NAVARRA

4 PLAZOS 5in Cargo 1.158,00
COMNTADO 544 00

4 PLAZOS 5in Cargo 1.244.00
CONTADO 849,60
CONTADO ACEPTAR | | Cancelar 94,00

4 PLAZOS 5in Cargo. . 1.210,80

Desmarque la opcién Seleccionar todo, marque ISLAS CANARIAS y haga clic en Aceptar.

Excel solo muestra los registros filtrados. En la parte inferior izquierda de la ventana se puede ver el nimero de
registros que se muestran, en este caso 219 de un total de 942.

Listo S5e encontraron 219 de 942 registros '|_'|

La pequefia flecha a la derecha de REGION CLIENTE ha sido sustituida por el botén [.¥] , lo que indica que se ha
aplicado un filtro a este campo.

Marcar varios elementos es como utilizar la funcién O; por ejemplo, si marca solo ANDALUCIA yEUSKADI, le indica a
Excel que quiere visualizar todas las filas que contienen en la columna REGION CLIENTE
ANDALUCIA o EUSKADI.

Si define filtros en otros campos, estara utilizando la funcion Y.

0 Puede anular un filtro en cualquier momento, haciendo clic en el botéon |.¥| del campo, y a

continuacion en la opciéon Borrar filtro de, o bien marcando la opcién Seleccionar todo y haciendo
clic en Aceptar. Si ha definido filtros en varios campos, es mas rapido anularlos todos haciendo clic en
el boton Borrar del grupo Ordenar vy filtrar.

En nuestro ejemplo, haga clic en el botén [.-r| del campo REGION CLIENTE y, a continuacion,

en Seleccionar todo.

Lista de ventas EQUITACION pagados en 4 plazos sin cargo:



Haga clic en el botén

-T del campo FAMILIA PRODUCTO.

Marque Gnicamente EQUITACION para seleccionar esta familia y haga clic en Aceptar.

Abra la lista del campo TIPO DE PAGO.

Desmarque CONTADO y a continuacion haga clic en Aceptar.

Se muestran 18 registros de 942. Estas son las primeras filas:

A E c ] E g % 56 ., ¢
Fecha, | FAMILIA PRODUCTS FORMA.DE TIPO DE PAGO CUPGN REGIGON CLIENTE IMPORTE

1 - T PAGO |~ 7| DESCUEMTC = e -
16 05/01/2016]  EQUITACION CR 4 PLAZOS 5in Cargo N GALICIA 1.158,00
175 10/03/2016)  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo M ELISKADI 631,60
200 19/03/2016|  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo M CATALUNYA 454,00
309 07/06/2006]  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo M ANDALUCIA 96,50
414 11/06/2016)  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo M ANDALUCTA 1.021,20
479 15/06/2016] EQUITACION T 4 PLAZOS Sin Cargo ] EUSKADI 486,80
503 13/07/2016)  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo M MAVARRA 1.056,40
533 25/07/2016]  EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo ) CATALUNYA 605,60

Lista de ventas en las que el campo REGION CLIENTE contiene la palabra CANARIAS:

Para volver a ver todos los registros, anule el filtro anterior.

Despliegue la lista del campo REGION CLIENTE; en Filtros de texto, seleccione Contiene.

En el cuadro de didlogo Autofiltro personalizado, introduzca el texto CANARIAS y haga clic

Autofiltro personali Iélg

Mostrar las filas en las cuales:
REGION CLIEMTE

en Aceptar.

contiene

Use 7 para representar cualquier cardcter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

E CANARIAR

@y OO0

]

=]
[=]

[ Aceptar ][ Cancelar ]

A continuacidn, puede ver las primeras filas de las 219 ventas que corresponden con el criterio.

A B c D E F &
FORMA DE CUPON

. Fecha (FAMILIA PRODUCT" paco [-| TPODEPAGO | o s REGIGN CLIENTE P IMPORTE
7 | 02/01/2016 FF‘:LllTA(IﬁI‘J TC COMNTADD M ISLAS CAMARIAS L 16640
11| 03/01,/2016 BUCED T CONTADD N ISLAS CANARIAS 143,20
15 04/01/2016 BUCED TRANSF CONTADD N ISLAS CAMARIAS 238,40
12 | 07/01,/2016 CICLISMO T 4 PLAZOS Sin Cargo N ISLAS CANARIAS 1.244,00
20 07/01/2016]  EQUITACION TC CONTADO ] ISLAS CAMARIAS 4,00
25 11fo1/2008 MONTANA TRANSF CONTARD N ISLAS CANARIAS 144,80
23| 12/01,/2016 Escui CR 4 PLAZOS Sin Cargo M ISLAS CANARIAS 1,185,560




b. Filtros de nimero
Lista de ventas de la region EUSKADI cuyo importe esté comprendido entre 800 y 1200 euros:

Para volver a ver todos los registros, anule el filtro anterior.
Haga clic en el botén [.T| del campo REGION CLIENTE y marque Unicamente EUSKADI.

Despliegue la lista del campo IMPORTE, coloque el cursor sobre la opcidén Filtros de nimero y
seleccione Entre....

E F G H - I
CUPON .
REGION CLIENTE IMPORT
DESCUENT( * -
M %l Ordenar de menor a mayor
N il Ordenar de mayor a menor
N Ordenar por color k
N
M
M Filtrar por color k
M Filtros de ndmero r Esigual a...
N Buscar Jo! Mo esigual a...
N
N [+ [Seleccionar todo) - Mayor que..
-] 48,80 1 Mavor o ioual
M -[/50.80 Mayor o igual que...
M [+ 54,80 Menor que..,
5 ~[+] 56,80 .
N #5760 Menor o igual gque...
--[+] 59,60 Entre...
N ~[v] 62,40 _ _
M #6320 Diez mejores...
N -1l 63,60 — Superior del promedio
N Inferior al promedio
N | acepiar | | cancelar . .
N Filtro personalizado...

Introduzca los dos valores limite y haga clic en Aceptar.

Mostrar las filas en las cuales:
IMPORTE

5 mayor o igual a IEI B00| |E|

@y o
25 menar o igual a IEI 1200 |E|

Use T para representar cualquier caracter individual
Use * para representar cualguier serie de caracteres

[ Aceptar l[ Cancelar ]

33 registros corresponden con los criterios.



Lista de las 10 ventas mas importantes:

Para volver a ver todos los registros, anule el filtro anterior.

Abra la lista del campo IMPORTE, coloque el cursor sobre la opcion Filtros de numero y
seleccione Diez mejores.

Autefiltre de las diez mejores - EE

Mostrar

superiores IEI 10 = Elementos Izl

Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

Se muestran las 10 ventas mas importantes. Si es necesario, puede ordenar por orden decreciente los importes.
Seleccionando la opcién inferiores en el cuadro de didlogo Autofiltro de las diez mejores, habriamos obtenido
los 10 importes mas pequenos.

A B C i8] E F G
FORMA DE CUPQON .
Fecha - FAMILIA PRDDUCI"': PAGO |~ TIPO DE PAGD +| pescuenTi - REGIOM CLIENTE (3 IMPURTE'T
21 07/01/2016 BUCED TC 4 PLAZOS Sin Carga N EUSKADI 1.310,E0
58 | 23/01/2016 EQUITACION THANSF CONTADD 5 ISLAS CAMARIAS 1.317.60
113 14/02/2016 BUCED TRANSF | 4 PLAZOS Sin Cargo N ANDALUCEA 1.306,00
131 19/02/2016 MONTANA TC CONTADD N MNAVARRA 1.314.40
215/ 23/03/2016 ESCUi T CONTADD N GALICIA 1.316,80
595 14/08/2016 Esaui TRANSF CONTADO M EUSKADI 1.313,60
739 14/10/2016 EQUITACION TRANEF CONTADD N GALICIA 1.308,20
754 18/10/2016 CICLISMO CR CONTADD N AMDALUCIA 1.316,40
|835 21/11/2016 MONTARA CR CONTADD N ANDALUCIA 1.306,00
&73| 03122016 EQIUITACION TRANSF CONTADD 5 EUSKADI 1.312,80
!B-EE 07/12/2016 EQUITACION TC 4 PLAZOS Sin Cargo N CATALUNYA 1.306,40

c. Filtros por color
Lista de ventas en azul:
En el archivo que ha descargado, se ha definido manualmente un color de fuente azul en algunos registros.

Para volver a la ver todos los registros, haga clic en el botén Borrar del grupo Ordenar y Filtrar.

Los colores se han aplicado en todos los campos de la base, el filtro por color se puede aplicar a cada
uno de los campos. Abra la lista de uno de los campos, coloque el cursor sobre Filtrar por color y
seleccione el color azul.

10 registros corresponden con el criterio:



& B C o] E F e O 9 96
FORMA DE CUPGN .

1 Fecha _{FAMILIA PRODUCT? PAGD [+ TIPO DE PAGO DESCUENT( REGION CLENTE | IMPORTE
EQUITACION TC CONTADD: N I5LAS CAMNARIAS L6640
EQUITACICOMN IC CONTADO M ANDALUCIA 44,00
EQUITACION CR CONTADO 5 ANDALUCIA 761,50
A5 | 21401,/ 3016 L COMTAD ) EUSEAD el sl
221| 25/03/ 2016 CONTADO M EUSKAD 136,00
237 30/03/2016 COMNTADD: N ISLAS CAMNARIAS 707,60
] CICLISMO TRAMNSF COMNTADOD N ANDALUCIA 907,20
EQUITACION CR CONTADO N GALICIA 207,60
CICLISMO TC CONTADD N EUSEAD 726,80
CICLISMO TC 4 PLAZOS Sin Cargo M ISLAS CAMARIAS 1.029,50

d. Filtros cronoldgicos

Excel le permite aplicar filtros estaticos y dindmicos. Los filtros estaticos se aplican a datos fijos que introduzca
usted. Los filtros dindmicos se aplican teniendo en cuenta la fecha del dia.

Lista de las ventas realizadas entre el 15/01/2016 y el 15/02/2016 (filtro estatico):

Para volver a ver todos los registros, anule el filtro anterior.

Abra la lista del campo FECHA, coloque el cursor sobre la opcion Filtros de fecha vy
seleccione Entre.

Introduzca los datos deseados y haga clic en Aceptar:

i E o
T

Maostrar las filas en las cuales:
Fecha

es posterior o igual a Izl 15/01/2016 K _E

@y ©Oo
ez anterior o igual a Izl 15/02/2016] |E|

Use 7 para representar cualguier caracter individual
Use * para representar cualguier serie de caracteres

[ Aceptar ]’ Cancelar ]

89 registros corresponden con el criterio.
Lista de ventas realizadas la Gltima semana (filtro dinamico):

Para volver a la lista completa, anule el filtro anterior.

Abra la lista del campo FECHA, coloque el cursor sobre la opcion Filtros de fecha vy
seleccione Semana pasada.

Hay numerosas opciones de filtro disponibles (Esta semana, Proximo mes, Este mes, Trimestre pasado...).

En los filtros anuales ofrecidos por Excel, vera: Este afio y Hasta la fecha. Este afho muestra todas las fechas del
afno en curso y Hasta la fecha solo muestra las fechas entre el uno de enero del afio en curso y la fecha actual.



Filtros avanzados

1. Definiciones
Configurar un filtro avanzado permite extraer los datos filtrados.

Para efectuar esta operacion, debe disponer de dos rangos diferentes: una zona de criterio y una zona de
extraccion. Estas dos zonas deben contener en su primera fila los campos que se deben filtrar y/o visualizar. No es
necesario que tengan los mismos campos. En contraposicién, solo es posible copiar los datos filtrados en la hoja
activa.

2. Proceso de creacion

Por ejemplo, vamos a considerar que debe enviar al responsable de la zona (CATALUNYA / EUSKADI) la lista de ventas
relativas a su zona en las que el pago se haya efectuado en cuatro plazos sin cargo.

La zona de criterios solo debe contener dos campos (REGION CLIENTE y TIPO PAGO), y la zona de extraccion, los siete
campos deseados. Se han preparado estas dos zonas en el libro VentasWEB.xIsx (hoja ListaVentas):

Area de criterios Area de exiracoidn de datos

REGMON CUMTE]  TaPO O PAGE [ ricien  [rasmiis probucTo] Forma B PaGa | Tieo o paGo | cusdl biscuintg [Ricetn coinr] maposTi |
|

En primer lugar, configure los elementos de la zona de criterios.

Area de criferios Area de extraocion de datos

REGION CLENTE]  TIBG DE PAGE [ rigma [rasaiia peooucto] rorma b raso | neo of paGo | CUPON BEMCUENTO [REGION CUDKIE] maponrTT |
GALICES 4 PLAZOS Sin Cargo

I5LA5 CAMARIAS |4 PLAZOS Sin Cargo

A continuacion, haga clic en cualquier celda de la lista de datos.

Pestafia Datos - grupo Ordenar y filtrar - Avanzadas.

Archivo  Inicio Insertar Disefbn de pdgina Fanmaulas Datos Revisar Vista Deesasrollador Complementos
|_\. Tty [y r y [=E F | Mostrar consultas ™y (2] Conedones 8] Far Y T Boeras
& | IEE| o iv |al¥ .
m’ = v 2 o == Y] Desde una tabla == [=] Propiedade o . Yo ohaer
Desde Desde Desde wn Desde otras  Conedones Mueva = Actuslcze : I | Ordenas - Filro
Access laweb archivo deteto fuentes=  existentes  consulta = 0o Fuenbes recientes todo - ek i L T fvarizadas
Obterier datos etemos Obteners y tranit cmar Conexkones rdenad i fitrar

Marque la opcién Copiar a otro lugar.
En el campo Rango de criterios, seleccione el rango P5:Q7.
En el campo Copiar a, seleccione el rango T5:25.

Haga clic en Aceptar.



Filtro avanzado EE

Accian

() Filtrar la lista sin maoverla a otro lugar

(@ Copiar a otro lugar:

Rango de la lista: SA81:5G5943
Bango de criterios: | SPS5:50157
Copiar a STS5:5255

|:| solo registros Unicos

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Las filas se copian en la zona de extraccién (ha aqui las primeras filas):

| Area de extraccidn de datos
FECHA FAMILIA FRODUCTO | FORMA DE PAGD | TIPO DE PAGD | CUPON DESCUENTO |REGION CLEENTE| IMPORTE
0501/ 2016 EQUITACION CR b pLAZOS SIn Cargd N GALICIA 1.158,00
07/01/ 2018 CICLISAD TC [ PLAZOS 3in Cargdl M ISLAS CANARIAS | 1.244,00
12f01/2016 esaul R ji PLAZOS Sin Cargy M ISLAS CANARIAS | 1.189,50
26/01/ 2015 Esaui TC H PLAZOS Sin Cargdl N GALICIA o14.40
13/02/ 2016 BUCED TC g PLAZOS Sin Cargd M ISLAS CAMARIAS | 1.085,20
12/02/2016 BUCED TC % PLAZOS Sin Carga N ISLAS CAMARIAS 604,40
11/04/ 2015 MONTARA TC 4 PLAZOS Sin Cargg M GALICIA 994,00
03/05/2016 CICLISMO TC 4 PLAZOS Sin Cargg il SLAS CAMARIAS ) 1.025,60
2305/ 2016, CICLISMO TC 4 PLAZOS Sin Carga N I5LAS CANARIAS 952,80

Para exportar los datos de otra zona, basta con reemplazar las regiones y volver a hacer clic en el botéon Avanzadas.
Se conservan los rangos, solo hace falta marcar la opcion Copiar a otro lugar.

Si desea exportar las ventas de mas de dos regiones, introduzca los nombres verticalmente a partir de la celda P6. Los
criterios situados en diferentes filas deben combinarse mediante el criterio O.

No olvide modificar la referencia en la zona de criterios.

Con estos ejemplos ha podido comprobar que la variedad de filtros de Excel permite realizar numerosas selecciones a
partir de una base de datos. Ahora vamos a abordar réapidamente la técnica de creacidon de subtotales.



Crear subtotales

1. Definiciones

e Un subtotal es un calculo de resumen que Excel inserta en una nueva fila y que se actualiza
automaticamente con cada cambio en el valor de un campo.

* El modo esquema permite agrupar/ocultar y/o visualizar de forma jerarquizada los registros que
presentan caracteristicas comunes. Un esquema puede tener un maximo de ocho niveles.

* Los simbolos del esquema representan los niveles jerdrquicos. Cuanto mas alto sea su nimero,
mayor sera el nivel de detalle que se muestre.

2. Proceso de creacion

Ordene los registros por el campo por el que desea realizar el resumen. Por ejemplo, si desea conocer

el importe total de las ventas por region, ordene las regiones alfabéticamente.

Inserte los subtotales.

Oculte las lineas de detalle.

3. Calcular el importe total de las ventas por region

Elimine cualquier filtro: pestafia Datos - grupo Ordenar vy filtrar - haga clic en el boton Filtro.

Haga clic derecho en una celda de la columna REGION CLIENTE.

Coloque el cursor sobre la opcion Ordenar y haga clic en Ordenar de A a Z.

A B 4 o E F G H q 4
FORMA DE CupdM |
i Fegha | FAMILLA PRODUCTO PAGD TPCHDE PAGO DELCUENTO REGHIN CLIENTE IMPORTE :.
T | oo 2026 MONTANA e 4 PLATOS Sin Carga ] ELSEADI M1 1
3 | 0X0L/2006]  EQUITACIGN TC CONTADD N CATALUNYA 293,60 i |
4 | 02/01/2016 Esaul TC CONTADD [ AMDALUCTE 463,60 5
5 | ool x0n6 CICLESAD i COMTADD N GALICI AT.60 !
6 | 03/00/2088]  EQUITACIGN T CONTADD M HAVARRA 188,20 |
7 | 02foLf2016 EQUITACION T CONTADE N SLAS CAMARLAS 1.265,41 |
B | 02f0L/2018)  EQUITACION TRAMNSE CONTADD [ EUSKADI BaE, 00
o | ool 2006 EQLITACIEN )[4 CONTADD L} GALKCIA B, &
10| 030072006 ESci TRANSF |4 PLAZOS Sim Cargo N AMDALUCH [ phbri .|u o e g e B
11| 03/01/2016 BUCED TC CONTADD M IELATCAM B e
13 | o3 2014 CICLESAD Tc CONTADD N ARDALUCL . » —
13[oa/on/2008]  EQUITACIGN e CONTADD [ GALBCIA I e
14| 04012016 [ TRAMNSF CONTADD 5 HAVARRA o
1% | 4002004 BUCED TRAMNSE CONTADD [ ISLAS CAN BB Lomler
15 | 8500 2006 EQLITACIEN <] A PLATOS Sim Carga L] GALICLA Opclones de pegada:
17 SO 2018 CELITACIGN T COMTADH ] AN | =
18 | 07/01/2016 CICLISMO TC 4 PLATOS Sin Cargo [ ISLAS CAM
1% o7folfa008]  EQUITACION e COMTADE N AMDALUCT
0 | oW 2036 EQLITACIGN L1 CONTADC L] HLAS CAN [rsenar
21| 07012006 BUCED TC 4 PLATOS Sim Cargo N ELSKADI Elminan
22| 03012016 CICLISMO TRAMNSF CONTADD [ GALICIA, Borme contenid
3 | 1600 2036 ECUITACIGN TG CONTADC 5 GALKCIE
24| 14/00/2086 MONTARA TRAMNCF CONTADD M AMDALYC] S Bnaies ripdo
5| 11012016 MONTARA TRAMNSF CONTADD N ISLAS CAM Filtpar
| 10002004 BUCED =] CONTADD [ EUsKADI Cipdenar B Oudenargednl
7 | il 2036 EQUITACICN T CONTADO H EUSKADI i Ingedtar ¢ omentang Il OpdenardaZad
8 | 12/00/2006 Esoui CR 4 PLATOS Sim Cargo N ISLAS CAM
[ 1a/00/2008]  Equimacien TRANSE CONTADD N GALCIA | [E] Eermte deceldm Supeiponer eclex degelds seleecimnade
30 | 144002006 EQUITAtIdN 2] COMTADD ] HAVARRA Elegit e la fes deiplegatle. Supeipener wled de Juente sdeccnade
38 | 145042056 ESQLI T CONTADG L] MAVARRA Diedvar SUpEIRre 1 0hd O Dekis SElLCDasda
32| 15002016 CICLISMO T CONTADD N CATALUNY & 1oningun [F fiden personatzads

En la pestafia Datos, en

el grupo Esquema, haga clic en el botéon Subtotal.



Configure las opciones del cuadro de didlogo Subtotales como se muestra a continuacion.

@E.Agrupar 2

@ Desagrupar ~
EE Subtotal

Esquema

Para cada cambio en:
REGION CLIENTE -

Usar funcion:

Suma

Agregar subtotal a:

P

[] FAMILLA PRODUCTO
[ FORMA DE PAGO

[]TIPO DE PAGD

(| CUPON DESCUENTO
[ REGIOM CLIEMTE

IMPORTE -

Eeemplazar subtotales actuales

|:| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

[Quitartudus] [ Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en el boton Aceptar.

Excel pasa automaticamente al modo Esquema:

1[z]a A F = o E F e Ben
FORMA DE CUPGM

1 Fecha FAMILIA PRODUCTO PAGO TIPO DE PAGOD DESCUENTO REGIOM CLIENTE IMPORTE

[ [ 2 02/01/2016 EsCUI TC CONTADD N ANDALUCIA 453,60

3 03fo1/2006 esaul TRANSF |4 PLAZOS Sin Cargo N ANDALUCEA 1.252,40

4 03/01/2015 CICLISMEO TC CONTADD N ANDALUCIA 832,40

5 | 05/01/ 2016 EQUITACION TC CONTADD ] ANDALUCIA 534,00

6 07/0L/2016]  EQUITACIGN TC CONTADD N ANDALUCTA 849,80

7 11.ﬂ:|1,fm15 MDNTAI:IA TRAMSF CONTADD ] ANDALUCTA 300,40

8 15/01/3016] EQUITACION TRANSF CONTADD M ANDALUCIA 532,80

o 15/01/3016 MOMTANA TC CONTADD 3] ANDALUCEA 547,60

10 21/01f2006]  EQUITACION TRANSF CONTADD N ANDALUCEA 240,00

11 21/01/3016 EI:I:LIITACIIIfIN TRAMSF CONTADD ] ANDALUCEA 637,60

12 | 1101/ 2016 ECUITACION CR CONTADO 5 ANDALUCIA 1,60

| 13 24/01/2016 gsaul TC CONTADD N ANDALUCiA 806,40

Los simbolos del esquema se pueden ver en la esquina superior izquierda de la ventana.
Si hace clic en el nivel 1, Excel muestra solo el total general de las ventas.
[1]z]3] 4 B [ o E F TG R
FORMA DE CUPGN

1 Fecha FAMILLIA PRODUCTO PAGE [ TIPD DE PAGO DESCUENTE REGIOM CLIENTE IMPORTE

[+] 950 Total general 648,456 80
951




Si se hace clic en el signo +, se muestran de nuevo todas las filas. Tras cada regidén aparece un subtotal.

Si hace clic en el nivel 2, Excel muestra solo los subtotales por regién, y a continuacion, el total general.

1[z]3] A B (= 1] E F 56 s 1l
FORMA DE CUPGON

, | Fecha |FAMILAPRODUCTO| " TIPODEPAGO | o\ w10 REGION CLIENTE IMPORTE
[+] 225 Total ANDALUCIA 151.099,60
[+ 26 Total CATALUNYA 50.984,40
|+ | 308 Total EUSKADI §9.458,80
|+ | &1z Total GALICIA 145.146,40
| +] B32 Total ISLAS CAMARIAS 150.140,80
+| o48 Total MAVARRA 81.626,80
- 950 Total general 642.456,80

Si se hace clic en un signo +, se muestra el detalle de las filas de la regidén en cuestion.

o Si hace clic en la celda G225, puede ver la formula =SUBTOTALES(9;G2:G224); el 9 corresponde
al nimero de la funcién suma.

4. Calcular el numero de ventas por familia de productos

Elimine los subtotales: pestafia Datos - grupo Esquema, haga clic en el botéon Subtotal y a
continuacion, en Quitar todos.

Haga clic derecho en una celda de la columna FAMILIA PRODUCTO, coloque el cursor sobre la
opcién Ordenar y haga clic en Ordenar de A a Z.

En la pestafia Datos, en el grupo Esquema, haga clic en el botén Subtotal.

Configure las opciones de la ventana Subtotales como se muestra a continuacién.

Subtotales

Para cada cambio en:
FAMIIAPRODUCTO |4
Usar funcion:

Suma

Agregar subtotal a:

[] FAMILIA PRODUCTO
[ FORMA DE PAGO

(" TIPO DE PAGO |
(| CUPGN DESCUENTO
[T REGIOM CLIEMTE

IMPORTE -

Eeemplazar subtotales actuales
|:| Salto de pagina entre grupos
Resumen debajo de los datos

[Quitartndns] [ Aceptar J [ Cancelar

Haga clic en el boton Aceptar.

Si hace clic en el nivel 2, Excel muestra el nimero de ventas por familia de productos.



nBen A 8 c o E AR

. Fecha  [FAMILIA PRODUCTO Fﬂ:::;tDE TIPFD DE PAGO DEE;JE?:TD REGION CLIENTE IMPORTE
+ 1 Cuenta BUCED 175
Ed 253 Cuenta CICLISPO 176
+| 573 Cuenta EQUITACION 214
[+ 756 Cuenta ESQUI 182
|+ oaa Cuenta MONTARA 191
: = Q49 Cuenta general 942

0 En este caso hemos utilizado la funcion Suma en el campo IMPORTE. Si hubiéramos realizado el
subtotal en el campo MODO PAGO, los valores hubieran sido idénticos, pero los subtotales se
habrian insertado en la columna MODO PAGO.

Los subtotales nos permiten, pues, realizar resimenes por un parametro. Para cruzar dos, tres o mas elementos, es
necesario utilizar los informes de tablas dinamicas.



Introduccion

En este capitulo, aprendera las técnicas basicas de creacion de una tabla dinamica. Vamos a empezar, por supuesto,
con una tabla simple para que pueda familiarizarse con la metodologia de creacidn. Al final de este capitulo, sera capaz
de crear tablas dinamicas a partir de sus propias tablas de datos.

Conocimientos necesarios Operaciones basicas de Excel

Lo que va a aprender Crear un informe de tabla dinamica simple
Editar el formato del informe
Actualizar el informe
Insertar calculos



Crear una tabla dinamica

1. La tabla base

Construiremos nuestra primera tabla a partir del archivo GastosPersonales.xlsx que puede descargar desde la
pagina Informacion.

Los datos de la hoja GASTOS tienen este aspecto.

A B C B E
1| FECHA GASTOS PAGADOR  IMPORTE PAGADO CON
2 | 01/01/2016 NINOS SANDRA 243,00 TC
3 | 02/01/2016 OCIO LUIS 45,00 TC
4 | 02/01/2016 ALIMENTACION LUIS 42,00 TC
5 |02/01/2016 OCIO SANDRA 257,00 TC
6 | 07/01/2016 COCHE SANDRA 32,00 TC
7 | 07/01/2016 AHORRO LUIS 428,00 CHQ
& | 10/01/2016 VIVIENDA LUIS 930,00 CHQ
9 | 12/01/2016 ALIMENTACION LUIS 120,00 TC

Este archivo recopila los diferentes gastos de una familia. Cada gasto se ha introducido cronolégicamente en un
archivo de Excel.

2. Primer resumen

La tabla de datos solo tiene cinco columnas: nuestra primera tabla dindmica va a ser facil de crear. En primer lugar,
vamos a calcular el importe total de los gastos por tipo de gasto.

Abra el libro GastosPerso.xlIsx.
Coloque el cursor en una celda del origen, por ejemplo Al.

En la pestafia Insertar - grupo Tablas, haga clic en el boton Tabla dinamica:

Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Desarrall
T T — | | - & i ;
Tienda Mapas de Bin
I 2 CJ = PR 9
LA T =
.Tah!-:i Tablas dindmicas Tabla = Imdgenes Imégenes § & Mis complementos EGr&Fim Pelecine
dindmica recomendadas enlinea @+
Tablas Nustraciones Complementos

Aparece el cuadro de didlogo Crear tabla dinamica:



Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: | GASTOSISAS1:SES215|

(7 Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
@ Mueva hoja de calculo
(71 Hoja de calculo existente
Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar J[ Cancelar

El rango de datos que hay que analizar se selecciona automaticamente y aparece rodeado por una linea de puntos
que parpadean. La opciéon Nueva hoja de calculo aparece seleccionada por defecto.

Haga clic en Aceptar.
Excel crea una nueva hoja de calculo en la que aparece, en la parte izquierda, la zona del informe.

El cuadro de didlogo Campos de tabla dinamica aparece en la parte derecha de la ventana.

et el bntuideed s = e
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Todas las modificaciones que se hagan en el cuadro de didlogo Campos de tabla dinamica se mostraran al instante
en la zona del informe si no estd marcada la opcion Aplazar actualizacion del diseiio.



El cuadro de didlogo se puede personalizar y desplazar. El botdn que aparece arriba a la derecha permite modificar la
visualizacién vy la disposicién de los diferentes elementos.

Campos de tabla dinamica v

Seleccionar campos para agregar al informe:

[r=ns] PEE v
oooa JED. 1 »

Buscar Seccién de campos y seccion de dreas apiladas
.| FECHA o i .
] PAGADOR Seccion de campos y seccion de dreas en paralelo
| GASTOS
| PAGADO COM |:| Sole seccion de campos
| MPORTE
. CIE cecibn de dreac { .
Mas tablas... HlE Solo seccidn de dreas (2 por 2)
2 a & =
Arrastrar campos entre 1as areas siguientes: == Solo seccidén de dreas (1 pord)
=
T Filtros Il Columnas e

OrdenardeAal
= Filas Z Valores Ordenar segun origen de datos

| Aplazar actualizacidn del disefio

La presentacidon por defecto, llamada Seccion de campos y seccion de areas apiladas, es la mas ldgica, ya que
representa exactamente la disposicion de su tabla dinamica.

Vamos a calcular el importe total de los gastos por tipo y por pagador. La tabla dindmica se va a crear a medida que
vayamos colocando los campos en las diferentes zonas.

Arrastre el campo GASTOS a la seccion FILAS, el campo PAGADOR a la zona COLUMNAS vy el
campo IMPORTE a la zona £ VALORES.



Campos de tabla dinamica RN

Seleccionar campos para agregar al informe: 8=
Buscar JD
FECHA -
+| PAGADOR
| GASTOS
PAGADO COM
+| IMPORTE
Mas tablas... -

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Filtros Columnas
PAGADOR -
Filas * Walores
GASTOS - Suma de IMPORTE -

Aplazar actualizacion del disefic

Al campo IMPORTE se le ha aplicado la funcién Suma por defecto.

La tabla dinamica se crea al instante en la hoja:

A B C D

. YR 2
2

3 Suma de IMPORTE Etiquetas de columna ~

4 |Etiquetas de fila ~ | LUIS SANDRA Total general
5 |AHORRO 1371 1371
6 |ALIMENTACION 4959 2816 I775
7 |COCHE 1259 324 1583
& |DIVERSOS B35 991 1326
9 | IMPUESTOS 6080 6080
10 [MUTUA 2526 2526
11 |NINOS 94 4872 4966
12 |OCIO 3795 629 4424
13 |[ROPA 599 521 1120
14 |SEGUROS 934 430 1364
15 VIVIENDA 12334 1089 13423
16 Total general 34786 11672 46458

Excel ha creado una tabla con dos entradas y ha calculado automaticamente los totales correspondientes.



3. Opcidn: Utilizar arrastrar/soltar directamente en la tabla dindmica

Si tenia la costumbre de arrastrar los campos directamente a la tabla dindmica, todavia es posible utilizar este método
para construirla:

Cuando la zona del informe aparezca en la parte izquierda de la hoja de calculo, realice un clic derecho
en dicha zona y seleccione Opciones de tabla dinamica.

TablaDinamical |
Calibri ~-|11 - A" 2" B2 - g5 oo
'N K =MH-4-

Para

P &0 00
R '/ ¥

| E@ Copiar

Formato de celdas...

@ [

Actualizar

Opciones de tabla dindamica...

(]

Ocultar lista de campos

En la pestafia Mostrar, marque la opcién Disefio de tabla dinamica clasica (permite arrastrar
campos en la cuadricula).



Mombre de tabla dinamica: | TablaDiinamical

| Disefio y formato | Totales y filtros | Mostrar | Impresian I Datos I Texto alternativo |

fostrar
Mostrar botones para expandir y contraer

Mastrar infarmacion contextual sobre herramientas

Mostrar propiedades en informacion sobre herramientas

Mostrar titulos de campo y filtrar listas desplegables
[V]:Disefio de tabla dinamica clsica (permite arrastrar campos en la cuadricula)i

Maostrar la fila de valores

Maostrar elementos sin datos en las filas
Maostrar elementos sin datos en las columnas

Mastrar las etiquetas de los elementos cuando no haya campos en el area de valores

Lista de campos
) Ordenarde A aZ

@ Crdenar segln origen de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar

Si hace clic en Aceptar puede volver a utilizar una disposicion y un modo de funcionamiento idéntico
al de las primeras versiones de las tablas dindmicas en Excel.

y A E | ¢ | D | E | F¥ "h% % Tl
1 Cologue los campos de filtro de informe aqui j
2

3 Cologue campos de columna aqui

. S

=2 =)

6 =

= C

7 @

8 £

9 3 ,
o Coloque los campos de valor aqui
11 W

12 &

13| =h

14 o

15 -

16 c



Dar formato a la tabla dinamica

1. Modificar la disposicion de la tabla dinamica

En general, es preferible presentar un informe de tabla dinamica poniendo en el encabezado de fila el concepto que
tenga mas datos. Asi, la tabla podra imprimirse sin problemas en sentido vertical.

En este caso, tenemos mas tipos de pagos que pagadores; por esta razén colocaremos los tipos de pago en las filas y
los pagadores en las columnas.

Vamos a ver cual habria sido la presentacion de la tabla si los campos se hubieran invertido.

En el cuadro de didlogo Campos de tabla dinamica, arrastre el campo GASTOS a la
seccion COLUMNAS y PAGADOR a la seccion FILAS.

La tabla dinamica se reorganiza, pero es menos funcional:

Ll L £ (] E F (-] H I 1 K L o
1
3 wnrek e IMPORTL GALTON
4 PAGADDR " AHCREC AAINENTACHIN OOLHE EAYERILS WAPIESEOS  MAUTIAL Hifos ol ROPA RLGLRDS. WTWHERG, Tostal geaverad
3 uns un 4555 1= a1 [ - £ e ¥ Eas ] i T
L] :5-““."4' | ﬂ!lt.‘ L l agn L= 2k e o o] 138N
T Tobtsl geasral e s 15N 2 (5] ) Lty Lo (1] 184 LMIFN el

Una de las ventajas de Excel es que nos permite hacer pruebas de formato. Si durante la creacién de su tabla
dindmica se da cuenta de que no es funcional, bastaran algunos segundos para organizarla de manera diferente.

En nuestro ejemplo, vuelva a la situacién inicial de la tabla dinamica.

Cuando hace clic en una celda situada fuera de la tabla dindmica, el panel desaparece. Para que

aparezca de nuevo, basta con hacer clic en una celda de la tabla dindmica. Si se ha cerrado el panel y
quiere volver a verlo, haga clic derecho en una celda de la tabla dinamica y escoja la opcién Mostrar
lista de campos.

2. Modificar el formato de los hiumeros

En funcién del tipo de valores que analice, puede ser Util aplicar a los nUmeros el formato de miles para mostrar los
numeros con un punto como separador de miles.

Haga clic derecho en uno de los valores de la tabla.

Haga clic en la opcion Formato de niimero. En la categoria NiGmero, marque Usar separador de
miles y configure el nimero de decimales que desea mostrar.



Mimero

Categoria:

General

Moneda
Contabilidad
Fecha

Hora
Porcentaje
Fraccion
Cientifica
Texto

Especial
Personalizada

Fuestra
835,00

Posiciones decimales:

2

[¥]iUsar separador de miles [.)}

Miameros negativos:

-1.234,10 i

1.234,10
1.234,10
1.234.10

maoneda y contabilidad.

&=

Para la presentacion de nimeros en general, Para dar formato a valores monetarios utilice formataos de

Haga clic en el boton Aceptar.

3. Modificar el titulo de la tabla

En

El nuevo nombre del campo aparecera en el cuadro de didlogo:

la tabla
introduzca TOTAL GASTOS.

dinamica,

coloque el

cursor en

la

celda

[ Aceptar ] [ Cancelar

Suma

de

IMPORTE

(S



Campos de tabla dinamica Vo, 00, %

Seleccionar campos para agregar al informe: 8=
Buscar j_]-! |
FECHA -

+| PAGADOR
| GASTOS
PAGADO COM
+| IMPORTE
Mas tablas... -

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

PAGADOR -
= Filas * Walores
GASTOS - TOTAL GASTOS -

Aplazar actualizacion del disefic

4. Modificar las etiquetas de filas y columnas
Para hacer mas legible nuestra tabla, seria conveniente modificar los rotulos de filas y columnas.

Coloque el cursor en las celdas que quiera modificar y a continuacion, introduzca directamente los
nuevos rotulos.



A B C . D
. | Yui - 213
2
3 TOTAL GASTOS PAGADORES ~
4 |GASTOS - | LUIS SANDRA Total general
5 |AHORRO 1.371,00 1.371,00
& |ALIMENTACION 4.959,00 2.816,00 7.775,00
7 |COCHE 1.259,00 324,00 1.583,00
& |DIVERSOS 835,00 991,00 1.826,00
9 |IMPUESTOS 6.080,00 6.0280,00
10 (MUTUA 2.526,00 2.526,00
11 |NINOS 94,00 4.372,00 4.966,00
12 |OCIO 3.795,00 629,00 4.424,00
13 [ROPA 599,00 521,00 1.120,00
14 |\SEGUROS 934,00 430,00 1.264,00
15 [VIVIENDA 12.334,00 1.0859,00 13.423,00
16 Total general 34.786,00 11.672,00 46.458,00

5. Calcular los importes minimo y maximo por tipo de gasto

Puede ser interesante conocer cudles son los importes mas pequefios y mas grandes por tipo de gasto. Es posible
anadir esta estadistica en nuestra tabla dindmica, pero esto dificultaria la lectura de tabla. En lugar de ello, vamos a
duplicar y modificar las estadisticas de la tabla.

Seleccione toda la tabla dinamica.
Copie y pegue la tabla debajo de la primera dejando tres filas vacias entre las dos.

Haga clic en la segunda tabla y a continuacidon, en el panel Campos de tabla dinamica, desmarque
el campo PAGADOR.

Despliegue la lista del campo TOTAL GASTOS; a continuacion, haga clic en la opcién Configuracién
de campo de valor.

Seleccione la funciéon Min. e introduzca IMPORTE Min en el campo Nombre personalizado.



Configuracién de campo de valor

Mombre del origen: IMPORTE

Mombre personalizado: | IMPORTE Min

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado

Suma -
Cuenta =
Promedio |:|
hAax.

Min. ]

Producto e

[Fnrmatn degl.]mercn] [ Aceptar J [ Cancelar

Haga clic en Aceptar.
Para insertar el importe maximo:

En el cuadro de didlogo Campos de tabla dindmica, arrastre el campo IMPORTE debajo del
campo IMPORTE Min en la seccién £ VALORES.

Despliegue la lista del campo Suma de IMPORTE; y a continuacién, haga clic en la
opcion Configuracion de campos de valor.

Seleccione la funcién Max. y a continuacion, introduzca IMPORTE Max en el campo Nombre
personalizado.

Haga clic en Aceptar.

La segunda tabla muestra ahora los dos valores, minimo y maximo.

20 |GASTOS - IMPORTE Min _ ~ IMPORTE Max
21 | AHORRO 55,00 428
22 | ALIMENTACION 13,00 427
23 |COCHE 30,00 450
24 | DIVERSOS 27,00 520
25 |IMPUESTOS 320,00 320
26 |MUTUA 130,00 138
27 |NINOS 46,00 243
28 |0CIO 32,00 2500
29 |ROPA 29,00 320
30 |SEGUROS 110,00 320
31 |VIVIENDA 47,00 942
32 Total general 13,00 2500

Observe que a la nueva columna insertada no se le ha aplicado el formato de separador de miles. Puede utilizar el
método explicado en la secciéon Dar formato a la tabla dindamica - Modificar el formato de los nimeros, de este
capitulo. Otro método consiste en utilizar la herramienta Copiar formato.

En la tabla dindmica, haga clic en una celda de la columna IMPORTE Min.



En la pestafia Inicio, grupo Portapapeles, haga clic en la herramienta Copiar formato.
Seleccione los valores de la columna IMPORTE Max.

No olvide sustituir el titulo Total General por un texto mas adecuado, IMPORTE MIN y MAX por ejemplo.

6. Actualizar los datos

Cuando se modifica un dato en una tabla de Excel que contiene féormulas, esas formulas se vuelven a calcular
automaticamente. Pero, en una tabla dindmica, si se modifica la informacidon de la base de datos, las tablas dinamicas
que se han creado a partir de dicha base no se actualizan automaticamente. Por lo tanto, debemos actualizar las
tablas dindmicas si los datos de origen se han modificado.

Para simular este cambio de datos, modifique las tres primeras filas de datos de |la
hoja GASTOS tomando como referencia esta pantalla.

A E C D | E
1 FECHA GASTOS PAGADOR IMPORTE PAGADO CON
2 |01/01/2016 NINOS SANDRA 243,00 TC
3 |02/01/2016 OCIO LUIS 45,00 TC
4 | 02/01/2016 ALIMENTACION LUIS 42,00 TC
5 |02/01/2016 OCIO SANDRA 257,00 TC
6 |07/01/2016 COCHE SANDRA 32,00 TC

Si volvemos a la hoja que contiene las tablas dinamicas, veremos que los totales no han cambiado. Debemos
proceder, por tanto, a la actualizacion.

Haga clic en una de las celdas de las tablas dinamicas.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, abra la lista del botén Actualizar y
haga clic en la opcién Actualizar todo, o utilice el atajo de teclado [F5].

Herramientas de tabla dinamica

ntos Power Pivot Analizar Disefio

atos D D % [7 Campao
e

Actualizar Cambiar origen Acciones
@ de datos - -

EEE}' Actualizar

EE? Actualizar todo

Las dos tablas ahora se han modificado.

Acabamos de probar la modificacién de valores. Para ir mas lejos en el andlisis, ahora vamos a modificar los tipos de
gasto por dos nuevos tipos, asi como los importes correspondientes.



A E C B E
1 FECHA GASTOS PAGADOR IMPORTE PAGADO CON
2 |01/01/2016 CINE SANDRA 56,00 TC
3 |02/01/2016 TEATRO LU 78,00 TC
4 | 02/01/2016 ALIMENTACION LUIS 30000 TC
5 |02/01/2016 OCIO SANDRA 257,00 TC
& |07/01/2016 COCHE SANDRA 32,00 TC

Proceda a la modificacién de los datos en la hoja GASTOS.
Realice la actualizacion de las tablas.

Se han modificado los totales y los nuevos tipos de pago se han afadido al final de las tablas. En contrapartida, a las
dos tablas, que al principio estaban separadas por tres filas, ahora solo las separa una.

Si la tabla dindmica solo halla filas vacias al extenderse, no se insertara ninguna fila nueva para desplazar la parte
situada debajo.

Si la tabla dinamica encuentra otra tabla dinamica al extenderse, aparece el siguiente mensaje. Si se hace clic
en Aceptar, se insertan las filas para desplazar hacia abajo la tabla dinamica situada debajo.

h Mo se puede superponer Ia tabla dinamica sobre otra tabla dinamica.

Intente dejar un namero suficiente de filas entre dos tablas dindmicas.

Si afiadimos filas al final de nuestra base de datos, estas no se tendrdan en cuenta en las
actualizaciones. Mas adelante veremos como crear rangos de origen dinamicos cuando varia el
numero de filas.

7. Ordenar los campos

Los tipos de pago anadidos no se han ordenado por orden alfabético en nuestras dos tablas dindmicas. La ordenacion
se efectlia automaticamente cuando se crea una tabla dindmica, pero no cuando se actualiza.

Haga clic derecho en uno de los tipos de pago de la primera tabla.

Coloque el cursor sobre la opcion Ordenar y a continuacion, haga clic en Ordenar de A a Z:



A B C (D] E | I
1 -
2 -
3 TOTALGASTOS PAGADORES ~
4 GASTOS - LUIS SANDRA Total general
3 |AHORRO 1.371.00 1.3271,00
6 |ALIMENTACI Calibri - /11 - A aT B2 - oop 0w 3.033,00
7 |COCHE N K = M- A - G0 00 A L.583,00
& |DIVERSOS N oo 1.826,00
9 |IMPUESTOS ! Tt 6.080,00
t—————[Ey Copiar
10 | MUTUA 2.526,00
11' NINOS Formato de celdas... 0 4.723.00
12 | QCIO E:%‘ Actualizar ] 4,379,000
13 [ROPA Clrdenar ¥ B| OrdenardeAaZ
14 | SEGUROS it E:

T iltro i
15 |VIVIENDA L 2] OrdenardeZa A
16 |CIME ¥ Subtotal "GASTOS" Mas opciones de ordenacian..,
17 TEATRO | Expandir o contraer L 78,00
IE_TutaIgenera B8 Agrupar.. 0 46.562,00
19 _

20 |GASTOS | @8 Desagrupar... |
21 |AHORRO Mover b8
22 |ALIMENTACI 3 Quitar "GASTOS" 7
23- COCHE l__'ﬂ Configuracién de campo... 0
24 |DIVERSOS _ S ]
25_ IMPUESTOS Opciones de tabla dindmica... 0
26 | MUTUA Ocultar lista de campos a

Proceda del mismo modo para ordenar la segunda tabla.

8. Calcular porcentajes

Puede resultar interesante conocer la parte de cada tipo de pago respecto al total de gastos. Las tablas dindmicas de
Excel nos permiten obtener rapidamente este tipo de informacion.

A partir de nuestra lista de gastos, cree en una nueva hoja la tabla dinamica como se muestra a continuacion:



A B
1

2

3

4 |GASTOS ~ | TOTALES
5 |AHORRO 1.371,00
& |ALIMENTACION 8.033,00
7 |COCHE 1.583,00
8 |DIVERSOS 1.826,00
9 |IMPUESTOS 6.080,00
10 MUTUA 2.526,00
11 |NINOS 4.723,00
12 | OCIO 4.379,00
13 |[ROPA 1.120,00
14 |SEGUROS 1.364,00
15 |VIVIENDA 13.423,00
16 |CINE 56,00
17 |TEATRO 78,00
18 Total general 46.562,00

Arrastre el campo GASTOS a la seccion FILAS.
Arrastre el campo IMPORTE a la seccion = VALORES.

Modifigue el nombre de las etiquetas de filas y el campo Suma de Importe por TIPOS DE
PAGO y TOTALES.

Dé formato a los nimeros con el separador de miles.

En el cuadro de didlogo Campos de tabla dinamica, despliegue la lista del campo TOTALES, y a
continuacion, seleccione Configuracién de campo de valor.

Accede a la pestafia Mostrar valores como y, en la seccion Mostrar valores como, seleccione %
del total general.

En la seccion Nombre personalizado, introduzca el texto % del TOTAL:



Mombre del origen: IMPORTE

Mombre personalizado: | % del il'DTAL

Resumir valores por | Mostrar valores como

Mostrar valores como

% del total general

Campo base: Elemento base:
FECH&

PAGADOR
IMPORTE
PAGADC COM

Formato de numero [ Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Nuestra tabla ahora muestra los porcentajes deseados:

A B
1 |
2 |
3 |
4 |GASTOS + % del TOTAL
5 |AHORRO 2,94%
6 |ALIMENTACION 17,25%
7 |COCHE 3,40%
8 |DIVERSOS 3,92%
9 |IMPUESTOS 13,06%
10 |MUTUA | 5,43%1
11 NINOS 10,14%
12 |OCIO 9,40%
13 |ROPA 2,41%
14 |SEGUROS 2,93%
15 | VIVIENDA 28,83%
16 |CINE 0,12%
17 | TEATRO 0,17%
18 Total general 100,00%

Ahora queremos obtener, para cada tipo de pago, el porcentaje que le corresponde a cada pagador.

Para ello, afada a la tabla dindmica, en columnas, el pagador: arrastre el campo PAGADOR a la
seccion COLUMNAS.

Su tabla dindmica ahora debe ser como esta:



A B & D
. o] o T
2
3
4 |% del TOTAL Etiqueta de columnas | ~
5 |GASTOS - | LUIS SANDRA Total general
& AHORRO 2,94% 0,00% 2,94%
7 |ALIMENTACION 11,20% 6,05% 17,25%
& |COCHE 2,70% 0,70% 3,40%
9 |DIVERSOS 1,79% 2,13% 3,92%
10 |IMPUESTOS 13,06% 0,00% 13,06%
11 |MUTUA 5,43% 0,00% 5,43%
12 |NINOS 0,20%  9,94% 10,14%
13 |OCIO 8,05% 1,35% 9,40%
14 |[ROPA 1,25% 1,12% 2,41%
15 |SEGUROS 2,01% 0,92% 2,93%
16 |VIVIENDA 26,49% 2,34% 28,83%
17 |CINE 0,00%  0,12% 0,12%
18 |TEATRO 0,17% 0,00% 0,17%
19 (Total general 75,33% 24,67% 100,00%

Esto no corresponde a lo que esperabamos. De hecho, los porcentajes que se muestran estan calculados respecto al
total general.

En el panel de la derecha, despliegue la lista del campo % del TOTAL, y a continuacion,
seleccione Configuracion de campo de valor.

Accede a la pestana Mostrar valores como; en la seccion Mostrar valores como, seleccione la
opcion % del total de filas.

En la seccion Nombre personalizado, introduzca el texto % / PAGADOR.
Solo queda eliminar la visualizacion de la columna Total general.

Realice un clic derecho en la tabla dinamica y haga clic en Opciones de tabla dinamica. En la
pestafia Totales y filtros, desmarque la opcidon Mostrar totales generales de las filas.

Modifique el titulo de las etiquetas de columnas.

Su tabla ahora debe ser como esta:



A . B -

% del TOTAL  PAGADORES ~
GASTOS - LUIS SANDRA
AHORRO 2,94%  0,00%
ALIMENTACION 11,20%  6,05%
COCHE 2,70%  0,70%
DIVERSOS 1,79%  2,13%
IMPUESTOS 13,06%  0,00%
MUTUA 5,43%  0,00%
NINOS 0,20%  9,94%
oclo 8,05%  1,35%
ROPA 1,29%  1,12%
SEGUROS 2,00%  0,92%
VIVIENDA 26,49%  2,34%
CINE 0,00% 0,12%
TEATRO 0,17%  0,00%
| Total general 75,33% 24,67%




Las tablas dinamicas recomendadas

Esta funcionalidad aparecié con Excel 2013.

1. Objetivo

Excel le propone diferentes modelos de tablas dindmicas para resumir sus datos. En cada uno de ellos, se mostrara
una breve descripcién de la disposicion de los campos para permitirle elegir aquel que le parezca mas adecuado en
funcion de lo que desee analizar.

En todo momento, puede utilizar este método de creacion simple y rapido para hacer pruebas y asi explorar las
diferentes posibilidades de presentacion propuestas.

Las sugerencias de tablas dinamicas a veces permitiran al principiante crear una tabla dindmica que quiza no se le
habria ocurrido.

2. Utilizacion
A fin de probar este método, vamos a utilizar los datos de nuestra hoja GASTOS.

Haga clic en la lista de datos.

En la pestana Insertar, haga clic en el botén Tablas dinamicas recomendadas.

H ©-

Archivo  Inicio Disefio de pagina Farmu

] & =R

Tabla [Tablas dindmicas Tabla = Imagenes Imagenes
dinamica recomendadas enlinea @+~

Tablas Tlustraciones

Excel muestra una ventana de recomendaciones.



I '\
Tablas dinamicas recomendadas |M

Suma de IMPORTE por PAGADO CONM
Etiquetas de fila ~ | Suma de IMPORTE

»

Surma de IMPORTE por PAG...

Etiguetas de fila) - Suma de IMPORTE

cHE 18136 CHO 18136

TC 18456 TC 18456

TRANSF 9570

Total general A8562 TRAMSF 9970
Total general 46562

Suma de IMPORTE por GASTOS

Etipoeta da fila) = Susia 3¢ IMINDETE

m

ARIERD 137
ALIMENTALON ]
CRME L2
COCHE 13E3
DIVEREDS 132
FAPUESTON BOED
BRITUA, nk
raRCrE EorFi]
P A

Suma de IMPORTE por GAS...

St 36 IMIPORTE  Ethgoetan do oolamina | -

Etiquaetas de fila ~ LS SAND
AHORRO 1571
ALSENTACION 32L7 =
CIME

COCHE 150 H
DiWERSOLS E3IS H
IMPLEETOS &0a0
MLTLA 2526

iidine as a2

Surma de IMPORTE por PAG...

-

Tabla dinamica en blanco Cambiar datos de origen... Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic sucesivamente en las recomendaciones que aparecen en la parte izquierda de la ventana
para visualizar instantaneamente la tabla dinamica propuesta. No dude en aumentar el tamafio de la
ventana si es necesario.

Haga clic en Aceptar.

La tabla seleccionada se inserta en una nueva hoja. Solo queda dar formato a los numeros y modificar
los titulos y etiquetas.



Introduccion

En el capitulo anterior, hemos creado tablas dinamicas en las que hemos cruzado dos campos. Ahora vamos a abordar
la creacion de tablas dinamicas avanzadas. Este capitulo nos va a permitir consolidar los conocimientos adquiridos en el
capitulo anterior y también aprender técnicas de personalizacion de las tablas dinamicas.

Conocimientos necesarios Creacion y edicion de tablas dindmicas

Lo que va a aprender Filtrar la informacion
Mostrar/ocultar determinados datos

Aplicar, modificar y crear estilos de
formato

Aplicar un formato condicional
Utilizar los segmentos
Insertar una linea de tiempo



Cruzar mas de dos datos

1. Los datos de origen

Para disponer de informacién variada, vamos a utilizar el archivo AlquilerMaterial.xlsx que se puede descargar desde la pagina Informacion. Los datos
que se muestran en la hoja Alquiler son como los que puede ver a continuacién. La ultima fila introducida es la fila 305.

& B [ ] E F <] H 1 i) K

CODGO FECHA FECHA IMPORTE FECHA GASTOS DE aasTOS TOTAL
1 TIPQ MATERIAL CLUENTE TIPQ CLIENTE COMERCIAL SALIDA RETORNG | ALQUILER | FACTURA | REPARACIIN F':f‘:zh:r:s FACTURA,
2 |MESAS CLLDIY  |PARTICULAR SANDRA 04,/00,/2016] 14,00/ 2016) 144,00 14/00,/2016) = 144,00
3 |MESAS CL-168  |CATERING SN DR 05/04/2016] 17/00/2016] 45120 31/00/2016] - 451,20
4 |CARPAS C1-123  |COMPARERD SANDRA 05/00/2016] 12/00/2016] 634,40 | 31/00/2016 47,00 N 654,40
5 MESAS CL-151  |CATERING SANDRA 07,/01/2016] 21/, 2016 53640 31,00,/ 2016 = 526,40
6 |MESAS Cl-134  [EMPRESA MICOLAS 07,/04/2016] 16/01/ 2016 10200 31,00,/ 2016 - 105,00
7 |CARPAS CL-140  |CATERING TOMAS 07/00/2016] 12/00/2016] 560,00 | 31/00,/2016 158,34 5 1.118,34
B CARPAS C1-152  |CATERING TOMAS 08,00/2016] 21700/ 2016] 2.808.00 31,700,/ 2016 = 2.80& 00
9 CARPAS CL-109  |HOTEL-RESTAURAMNTE [SAMDRA 0E/00/2016] 1270042016/ 356.80 31,00/ 2016 16,35 L] 396,80
10 CARPAS CLLDIY _|PARTICLLAR INICOLAS 11/00/2016] 15/00/2016] 63440 | 18/D0/2016) 39,00 5 733,40
11 MESAS CU-DIV_ |PARTICULAR MICOLAS 12,/00,/2016) 14/01/ 2016 4,80 1400,/ 2016 - 44,80
12 CARPAS CL-143  |CATERING [SAMDRA 14/00/2016) 19/01/2016 A55.00 31/00/2016) 24,00 5 520,00
13 | CARPAS CL-146  |CATERING SANDRA 14/00/2016] 24/00/2018| 55200 | 31/00/2016) 58,00 5 1.050.00
14 PLATAFORMAS [CL-144  |CATERING TOMAS 15/00/2016) 2301/ 2016 E51.20 31,00,/ 2046 = 851,20
15 ESCEMARID CL-152  |CATERING NICOLAS 15/00/2016) Z300/2006| 1.344.00 31/00/2016) 59,38 5 140328
|16 CARPAS C1-114  |CATERING SANDRA 16/00/2016] 21/01/2006) 496,00 | 31/00/2016] 8,52 N 256,00

La tabla representa la lista de los alquileres realizados por una empresa de alquiler de material para eventos.
Las facturas se emiten segun las siguientes reglas:

e Particular: facturacion el dia que se devuelve material

« Otros clientes: facturacion el Gltimo dia del mes

Si el material devuelto necesita una reparacién o rehabilitacion, los gastos de reparacion se pueden facturar al cliente. En este caso, el importe de los
gastos se suma al importe del alquiler para obtener el importe total que se ha de facturar. Todos los importes mostrados son sin impuestos.

Los tipos de material que se pueden alquilar son:
e CARPAS
¢ ESCENARIO
e MESAS
e PLATAFORMAS
Los tipos de cliente son:
e PARTICULAR
e CATERING
¢ EMPRESA
« COMPANERO
e HOTEL-RESTAURANTE
« ASOCIACION
Los comerciales (en el mostrador) son:
e SANDRA
« NICOLAS
« TOMAS

2. Creacion de la tabla dinamica

Nuestro primer objetivo es calcular el importe total de los alquileres por tipo de material y por tipo de cliente. Queremos poder afinar nuestra estadistica
mostrando también (por tipo de material y por tipo de cliente) las ventas por comercial.

Abra el libro AlquilerMateriales.xlIsx.
Inserte el cursor en una celda del origen, por ejemplo Al.
En la pestafia Insertar - grupo Tablas, haga clic en el boton Tabla dindmica.

Aparece la ventana Crear tabla dinamica:



FCrear tabla dmamicy s |

Seleccione los datos que desea analizar
B Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | Alquiler!SAS1:5K5305|
() Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexidn:
Usar el modelo de datos de este libro
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
@ Mueva hoja de calculo
() Hoja de calculo gxistente
Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ]’ Cancelar

Haga clic en Aceptar.
Arrastre el campo TIPO CLIENTE a la seccién FILAS.

Arrastre el campo TIPO MATERIAL a la seccion COLUMNAS y a continuacion, haga lo mismo con el
campo COMERCIAL vy situelo debajo de TIPO CLIENTE en la seccion FILAS.

Por ultimo, coloque el campo TOTAL FACTURA SIN IVA en la seccion £ VALORES.

A medida que coloque los campos en las diferentes secciones, la tabla dindmica se va creando y adaptando automaticamente a la insercion de nuevos
campos.

La lista de campos de la tabla dindmica debe quedar como se muestra a continuacion.

Campos de tabla dinamica %, %, %

Seleccionar campos para agregar al informe: F > [

Buscar }5_ I

| TIPO MATERIAL -
CADIGO CLIENTE
| TIPO CLIENTE
| COMERCIAL
FECHA SALIDA
FECHA RETORNO
IMPORTE ALQUILER
FECHA FACTURA
GASTOS DE REPARACION
GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE
| TOTAL FACTURA

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

TIPO MATERIAL hd
= Filas Z Valores
TIPO CLIENTE hd Suma de TOTAL FACTURA -
COMERCIAL hd

Aplazar actualizacion del disefio

Nuestra tabla dindmica tiene varias filas por material; cada una corresponde a un comercial.

Aplique formato a su tabla dindmica:



Modifique el nombre los titulos y etiquetas.

Dé formato a los niUmeros con el separador de miles.

3 |TOTAL FACTURAS Materiales |~

4 |Clientes y agentes |~ |CAHPAS _IESCENARIO MESAS  PLATAFORMAS Total general
5 | ZASOCIACION 4.107,62 2.177,00 6.284,62
6 NICOLAS 1.925,22 1.925,22
7 SANDRA 2.182,40  2.177,00 4.359,40
8 |=CATERING 62.490,42 21.568,92 6.431,34 3.484,36 93.975,04
9 MICOLAS 19.561,38 7.651,28 1.647,20 1.516,36 30.476,22
10 SANDRA 18.406,90 5.399,22 3.015,34 232,00 27.053,46
11| TOMAS 24.422,14 8.518,42 1.768,80 1.736,00 36.445,36
12 | @ COMPANEROQ 19.339,08 8.972,28 2.877,40 7.064,30 38.253,56
13 NICOLAS 7.077,32 1.248,00 448,00 8.773,32
14 SANDRA 8.101,46 7.436,28 1.183,00 4.836,00 21.556,74
15|  TOMAS 4.160,30 288,00 1.246,40 2,228,380 7.923,50
16 | = EMPRESA 30.080,98 12.007,46 4.927,04 830,34 47.,845,82
17 | NICOLAS 6.521,44 6.000,00 2.506,62 15.028,06
138 SANDRA 11.466,62 1.614,38 1.518,02 14.593,02
19 TOMAS 12.092,92 4.393,08 502,40 830,34 18.218,74
20 | ='HOTEL-RESTAURANTE 16.892,84 856,40 1.064,00 18.813,24
21| NICOLAS 2.344,48 724,40 3.068,88
22 SANDRA 6.547,20 6.547,20
23 TOMAS 8.001,16 132,00 1.064,00 9.197,16
24 | = PARTICULAR 2.370,36 1.720,80 620,46 4,712,12
23 NICOLAS 1.363,00 701,60 620,46 2.685,00
26 SANDRA 1.007,86 596,80 1.604,66
27 TOMAS 422,40 422,40
28_Tntaigeneral 135.281,80 44.725,66 16.812,98 13.063,96 209.884,40

3. Primer analisis

Podemos observar que el comercial Tomas no ha hecho ningln alquiler de escenarios, plataformas ni carpas a particulares. La tabla dindmica muestra
también que el volumen de negocio mas grande se ha realizado por el alquiler de carpas por parte de clientes de Catering.

En pocos segundos, Excel nos permite visualizar elementos muy dificiles de ver cuando se trabaja con una lista de datos. El interés de una tabla dinamica
es poder analizar en tiempo real informacion relacionada con la gestién.

Una vez se ha creado la tabla, puede actualizarla semanalmente para reaccionar con rapidez si fuera necesario. Cuando nos acercamos al cierre del
ejercicio contable es cuando se pide a un comercial que aumente las ventas de una familia de productos o a un tipo de cliente.

Las tablas dinamicas son una de las funcionalidades de Excel que deberia usarse diariamente. Se trata de herramientas que ayudan a tomar decisiones y
que permiten efectuar un seguimiento de la informacion especifica relacionada con cada tipo de actividad: costes de produccién, horas trabajadas por
persona, seguimiento de ventas...

La fiabilidad y la exactitud de los datos de origen son fundamentales. Si estos datos se escriben directamente en una tabla de Excel, aconsejamos que se
incluyan sistemas de control con el fin de evitar, en lo posible, errores al escribirlos.

Para que nuestro analisis sea mas preciso, vamos a calcular cudl es el importe de los gastos de reparacion que quedan a nuestro cargo por tipo de
material y por tipo de cliente para cada comercial.

4. Insertar un filtro de informe

Haga clic en la tabla dindmica para que aparezca el panel Campos de tabla dinamica.

En la lista de campos, desmarque el campo TOTAL FACTURA y arrastre el campo GASTOS DE
REPARACION a la zona £ VALORES para que el resumen se realice ahora con respecto al importe
de las reparaciones.

Arrastre el campo GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE a la seccion FILTROS.

Los campos deben repartirse de la siguiente manera:



Campos de tabla dinamica v 7 %

Seleccionar campos para agregar al informe: & |
Buscar ;3 |
/| TIPO MATERIAL -

CODIGO CLIENTE
| TIPO CLIENTE
| COMERCIAL
FECHA SALIDA
FECHA RETORNO
IMPORTE ALQUILER
FECHA FACTURA
| GASTOS DE REPARACION
| GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE
TOTAL FACTURA

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

T Filtros Il Columnas

GASTOS FACTURADOQS ... ~ TIPO MATERIAL -
= Filas Z Valores

TIPO CLIENTE hd Suma de GASTOS DE REP... ~
COMERCIAL hd

Aplazar actualizacion del disefio

Se ha afiadido una seccidén con una lista desplegable a la hoja de célculo.

A | B . C D E . F
1 |GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE (Todas) (Il |
2
3 |Suma de GASTOS DE REPARACION Materiales|~|
4 |Clientes y agentes '~ | CARPAS ESCEMARIO MESAS PLATAFORMAS Total general
5 | = ASOCIACION 431,34 273 704,34
& NICOLAS 139,62 139,62
7 SANDRA 291,72 273 564,72
8 | = CATERING 3867,22 790,54 805,74 344,32 5807,32
9 | MNICOLAS 1093,56 400,54 160,68 124,36 1779,14
10 SANDRA 1381,36 359,58 431,34 63,96 2236,24
11 | TOMAS 1392,3 3042 213,72 156 1792,44
12 | 2 COMPANERO 1270,52 741 447,72 120,26 2580,5
13 NICOLAS 384,52 25,74 145,86 556,12
14 SANDRA 86,8 715,26  226,2 0 1328,26
15 TOMAS 499,2 0 75,66 130,26 705,12
16 | “EMPRESA 1724,56 1701,96 516,41 158,34 4101,27
17 | NICOLAS 339,3 809,64 314,39 1463,33
18 | SANDRA 468,76 94,38 172,38 735,52
19 | TOMAS 916,5 797,54 29,64 158,24 1902,42
20 | ©HOTEL-RESTAURANTE 944,58 202,8 0 1147,38
21 NICOLAS 262,08 202,8 454,88
22 SANDRA 16,38 16,38
23 TOMAS 666,12 0 0 666,12
24 | = PARTICULAR 154,06 16 44,46 214,52
25 | NICOLAS 39 16 44,46 599,46
26 SANDRA 115,06 0 115,06
27| TOMAS 0 0
38 |Total general 8392,28 3506,5 1988,67 677,38 14564,83

Al hacer clic en esta lista desplegable, Excel muestra por orden alfabético todas las modalidades introducidas en la columna.



A B, b %ol

1 |GASTOS FACTURADOS ALCLIENTE (Todas) (|~

2 Buscar

3 |Suma de € - Todas)

4 |Clientesy ESCENARIO

5 | =ZASOCIA 273

5] MNICOL

e (en blanca)

7 SAND 273

& | =CATERIM 790,54

g MNICOL 400,24

10 SAND 359,58

11 TOMA 30,42

12 | HCOMPA [T Seleccionar varios elementos i

13 MNICOL 25,74

1 SAND ACEPTAR | | Cancelar 715.26

15 TOMA SoE 0

Seleccione la opcion N.
Excel actualiza instantdneamente la tabla.
A B C D 3 _ F

1 |GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE N [ S
2
3 |Suma de GASTOS DE REPARACION Materiales| ~|
4 |Clientes y agentes | | carpas ESCENARIO MESAS PLATAFORMAS Total general
5 | = ASOCIACION 201,72 291,72
] SAMDRA 291,72 291,72
7 | ECATERING 1092 389,62 3744 219,96 2075,98
8 NICOLAS 367,38 341,26 160,68 869,32
9 SAMDRA 184,86 48,36 63,96 297,18
10 TOMAS 539,76 213,72 156 909,48
11 | @ COMPANERO 373,04 408,72 221,52 130,26 1133,54
12 NICOLAS 25,74 145,86 171,6
13 SANDRA 142,94 382,98 525,92
14 TOMAS 230,1 75,66 130,26 436,02
15 | ¥ EMPRESA 640,38 1150,5 229,37 2020,25
16 NICOLAS 239,46 809,64 198,17 1247,27
17 SANDRA 134,94 1,56 136,5
18 TOMAS 265,93 340,86 29,64 636,48
19 | © HOTEL-RESTAURANTE 41,34 41,34
20 SANDRA 16,38 16,38
21 TOMAS 24,96 24,96
22 |Total general 243848  1948,34 825,29 350,22 5562,83

o De nuevo, aparece el botén |.T| (cf. Capitulo Crear resimenes sencillos), que indica que se ha

aplicado un filtro al informe.

Para encontrar facilmente sus tablas dindmicas en el conjunto de hojas, no dude en modificar el nombre de las hojas.
Modificar su nombre por GastosNoFactDetalles.
Puede ser interesante saber qué comercial hace mas «regalos» a los clientes en materia de reparaciones.

Vuelva a la hoja Alquiler y cree la tabla dindmica siguiente en una nueva hoja.



BS M - E 12677 f o e
Campos de tabla dinamica P %
A B - Wic¥
1 |GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE N K Seleccionar campas para agregar al informe: .-
2 3
Buscar y el
3 |COMERCIALES - | IMPORTE REPARACIONES
4 |MICOLAS 2288,19 TIB0 MATERIAL -
5 |SANDRA [ 1267,7] ] coouco cuente ]
& | TOMAS 2006,34 TIFO CLENTE
7 |Total general 5562,83 ] COMERCIAL
g FECHA SALIDA
g FECHA RETORNG
10 MPORTE ALGQUILER
11 FECHA FACTURA,
17 | GASTOS DE REPARACION
13 | GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE T
14 | TOTAL FACTURA =
15
16 Asrastrar campas entre las dreas siguienbes:
17
18 T Filtros Il Columnas
19 GASTOS FACTURADOS .. =
20
21
2 = Filaz E Valores
23 COMERCIAL - IMPORTE REPARACIONES -
24
25
26 Aplazar actushzacién del disefio
27

Esta tabla estd bien para hacernos una primera idea.
Modifique el nombre de la tabla por GastosNoFact.

Sin embargo, estas cifras se deben comparar con el importe total de los alquileres facturados por cada uno de los comerciales. Podriamos caer en la
tentacion de afiadir el campo IMPORTE ALQUILER en la seccion £ VALORES, pero nuestra tabla no resumiria mas que las facturas en las que el
campo GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE sea igual a N.

La solucion consiste en crear otra tabla dinamica bajo la primera para poder visualizar/imprimir las dos tablas juntas.
Inserte el cursor en una celda del origen.
Pestafia Insertar - grupo Tablas, haga clic en el boton Tabla dinamica.

En el cuadro de didlogo Crear tabla dinamica, marque la opcion Hoja de calculo existente,
seleccione la hoja GastosNoFact, haga clic en la celda A12 y haga clic en Aceptar.

Crear tabla dinamica

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | Alquiler'SAS1:SKS305
() Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexign:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija dénde desea colocar el informe de tabla dinamica

() Mueva hoja de calculo

iHoja de calculo existenta!

Ubicacion: | GastosNoFact!SAS12
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Arrastre el campo COMERCIAL a la seccion FILAS y el campo IMPORTE ALQUILER a la
seccion £ VALORES.

Modifique el nombre de las etiquetas y dé formato a los nimeros.

Nuestras dos tablas dindmicas se muestran una debajo de otra.



A B

1 |GASTOS FACTURADIN Ei
2

3 |COMERCIALES |~ |IMPORTE REPARACIONES
4 |NICOLAS 2.288,19
5 |SANDRA 1.267,70
6 TOMAS 2.006,34
7 |Total general 5.562,83
8

9

10

11

12 |Etiquetas de fila| ~ IMPORTE ALQUILERES

13 |NICOLAS 59.742,40
14 |[SANDRA 71.992,00
15 [TOMAS 69.148,00
16 |Total general 200.882,40
17

Para poder analizar realmente nuestras dos tablas en paralelo, seria razonable insertar en la hoja de célculo el porcentaje de las reparaciones no
facturadas de cada comercial respecto al importe total de sus facturas. Esto nos permitira utilizar los datos de una tabla dinamica en férmulas de calculo.

Vamos a poner en practica dos métodos.
Método 1

Haga clic en la celda C4.

Escriba la formula =B4 /B13 con el teclado y copie hacia abajo hasta C6.
Método 2

Haga clic en la celda D4.

Escriba la misma formula que antes, pero haciendo clic en las celdas B4 y B13 en lugar de escribirlas
con el teclado.

Excel escribe la formula:

=IMPORTARDATOSDINAMICOS("GASTOS DE
REPARACION"; $A$3;"COMERCIAL";"NICOLAS") /IMPORTARDATOSDINAMICOS ("IMPORTE ALQUILER";$A$12;"COMERCIAL";"NICOLAS")

Esta formula no se puede copiar hacia abajo; repita los calculos en D5 y D6.

Esta Ultima férmula es més compleja que la primera, ya que utiliza la funciSn IMPORTARDATOSDINAMICOS. La gran ventaja de esta funcién es que
contintia resumiendo los datos correctamente aunque se modifique la disposicion del informe, lo que no ocurre con la férmula del método 1.

Para terminar, muestre a los calculos como porcentajes con dos decimales.

Podemos comprobar que Sandra es la comercial tiene el porcentaje mas bajo de reparaciones no facturadas.

5. Expandir/contraer el detalle

Para poner en practica esta técnica, vuelva a la hoja GastosNoFactDetalles. Observard un boton para contraer ( = ) a la izquierda de cada tipo de
cliente. Esto permite ocultar detalles relativos a la seccién.

Haga clic en el boton = asociado a cada uno de los clientes: las filas de los comerciales desaparecen

y solo se muestra el total. El botén = se ha reemplazado por el botén expandir ( = ).

Asi, es posible mostrar solo los totales por tipo de cliente.

A B G D E F

1 |GASTOS FACTURADOS ALCLIENTE N X

2

3 |Suma de GASTOS DE REPARACION Materiales |~

4 lCIienlesyagentes ~ | CARPAS ESCENARIO MESAS PLATAFORMAS Total general
5 | ® ASOCIACIGN | 291,72 291,72
6 | ®CATERING 1092 389,62 13744 215,96 2075,98
7 | ¥ COMPANERO 373,04 408,72 271,52 130,26 1133,54
8 | ¥ EMPRESA 640,38 1150,5 229,37 2020,25
9 | ¥HOTEL-RESTAURANTE 41,34 41,34
10 | Total general 2438,48 1948,84 825,29 350,22 5562,83




Haga clic en el boton = asociado al tipo de cliente CATERING para expandir los detalles y visualizar
las filas de cada uno de los comerciales.

A B C D E F

1 |GASTOS FACTURADOS ALCLIENTE N Ei

2 -

3 |Suma de GASTOS DE REPARACION Materiales | ~ |

4 |Clientes y agentes |~|carPAs ESCENARIC MESAS PLATAFORMAS Total general
5 | ® ASOCIACION 201,72 201,72
6 | = CATERING | 1092 389,62 3744 219,96 2075,98
7 NICOLAS 367,38 341,26 160,68 869,32
8 SANDRA 184,86 48,36 62,95 297,18
9 TOMAS 539,76 213,72 156 908,48
10 | # COMPANERO 373,04 408,72 221,52 130,26 1133,54
11 | ¥ EMPRESA 640,38 1150,5 229,37 2020,25
12 | ¥ HOTEL-RESTAURANTE 41,34 41,34
13 |Total general 2438,48  1948,84 825,29 350,22 5562,83

Asi puede mostrar el detalle de uno o varios clientes.

6. Expandir/contraer rapidamente la informacién de resumen

Nuestra base de datos de ejemplo solo tiene tres comerciales, cinco tipos de cliente y cuatro familias de materiales, lo que nos permite tener una tabla
dindmica relativamente sencilla. Un nimero mas elevado de datos en filas y en columnas entorpeceria la presentacion y conllevaria problemas de
impresion.

En funcién del nimero de datos resumidos, puede ser largo y fastidioso expandir o contraer los elementos uno por uno.
Para expandir todo el campo:

Haga un clic derecho en una de las celdas de la columna A.

Coloque el cursor sobre la opcion Expandir o contraer y a continuacién haga clic en Expandir todo

el campo.
A B & D E F
1 |GASTOS FACTURADOS ALCLIENTE N T
2
3 |Sumat Calibri ~ |11 - A" o O - op 000 B
4 |Clientt =& -A-iE-q e ESCENARIO MESAS PLATAFORMAS Total general
5 |®ASO_._._.___ S 291,72
] | :}CA.TFE""' ) 1 1092 389,62 3744 219,96 2075,98
7 i B Sopier 367,38 341,26 160,68 869,32
8 sa [E] Eermato de celdas.. 184,86 48,36 53,96 297,18
g9 TC [ Actualizar 539,76 213,72 156 909,48
10 | ®Com Ordensr , | 373,04 408,72 221,52 130,26 1133,54
11 | ¥EMP . ) 640,38 1150,5 228,37 2020,25
I 3
12 | #HOT Eiltro 41,34 41,34
13 |Totalg v Subtotal "TIPO CLIENTE 243848 1948,84 825,29 350,22 5562,83
14 Expandir o centraer P ¥5 Expandir
15 N _
6 E5 Agrupar... == Contraer
17 [=i=] Desagrupar... = Expandir todo el campe
18_ Maver » | == Contraer todo el campo
19_ 2% Quitar "TIPOQ CLIENTE" Contraer hasta "TIPO CLIEMTE™
i- g Configuracién de campo... Expandir hasta “COMERCIAL"
22: Qpciones de tabla dindmica...
23 E‘ Ocultar lista de campos

Para contraer todo el campo:

Haga clic derecho en una de las celdas de la columna A.

Coloque el cursor sobre la opcion Expandir o contraer y a continuacion, haga clic en Contraer todo
el campo.



Dar formato a la tabla dinamica

1. Modificar la disposicion de la tabla dinamica

Ya hemos tratado las técnicas sencillas de formato de informes de tablas dinamicas. Ahora vamos a profundizar en la
personalizacion de un informe.

En alguna ocasién, puede tener la necesidad de modificar la visualizacién de los campos en la tabla dinamica.
Actualmente nuestra tabla muestra los comerciales bajo cada tipo de cliente. Otra opcién posible es colocar los
comerciales debajo de las familias de productos.

El riesgo aqui es que la tabla sea menos legible, pero podemos probarlo.
Haga clic en la tabla dinamica.
En la lista de campos, desplace el campo COMERCIAL a la seccion COLUMNAS debajo del
campo TIPO MATERIAL.:

Arrastrar carmpos entre las dreas siguientes: [

Filtros Columnas
GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE - TIPO MATERIAL >
COMERCIAL gl
Filas % Walores
TIPO CLIEMTE - Suma de GASTOS DE REPARACION -

Aplazar actualizacion del disefio

Su tabla dinamica tiene ahora mas columnas que filas, lo que en nuestro caso no mejora la legibilidad.

La siguiente captura de pantalla muestra las primeras columnas de nuestra tabla dinamica.

A B € o [ ] G H 1 1 U L 2]
1 GASTOS FACTURADOS ALCLENTE N ol
]
3 Sumade GASTOS DE REPARACION Materlales -

4 = CARPAS Total CARPAS - ESCENARIO Tedal ESCENARID - MESAS Tatal MESAS
5 Clbenbes y agentes = NICOLAS SANDRA TOMAS HICOLAS SANDRA TOMAS MICOLAS SAMDRA TOMAS

& [asociacite 1,73 291,72

7 | CATERING 367,38 IB4EE 53976 1052 M1,26 43,35 39,62 UGOS3 13,72 3744
& compaiERD 1A 11 273,04 B o8 T T 231,52
@  EMPRESA 233,46 13454 265,53 540,38 B0, 64 340,36 1350,5  Lag 17 155 29,64 239,37
10| KOTEL-RESTAURANTE 16,33 2494 41,34

11 Tatal genaral G05R4  TMOE4 10608 24k8A48 1176,64 41,4 38086 104,84 SOATH 1,56 30,03 15,20

Modifique la disposicion de los encabezados de columnas: realice clic derecho en la tabla y a
continuacién, haga clic en Opciones de tabla dinamica. En la pestafia Disefio y formato,
marque Combinar y centrar celdas con etiquetas.



Opciones de tabla ding

Mombre de tabla dinamica: | TablaDinamical

Disefio y formato | Totales y filtros Mostrar Impresiénl Clatos ITextcuaIternati'.ru|

Disefio

[V]icombinar y centrar celdas con etiguetas!

Sangria de etiquetas de filas en forma compacta: |1 = | caracteres

Mostrar campos en area de filtro de informe: | Hacia abajo, luego horizontalmente |Z|

Campos de filtro de informe por columna: |0 =
Formatao

|:| Para valores erroneos, mostrar:

Para celdas vacias, mostrar

Autoajustar anchos de columnas al actualizar
Mantener el formato de la celda al actualizar

Aceptar ][ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

La tabla dindamica se ha reorganizado. Cuando toda la informacion esta expandida, los tipos de material se centran
respecto a los comerciales.
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2. Mostrar/ocultar determinada informacion

En funcién del tipo de presentacién que desee obtener, es posible ocultar algunos componentes de la tabla dinamica:
los botones de expandir y contraer, asi como los titulos de campo.

Ocultar los botones de expandir y contraer:

Haga clic en una celda de la tabla dinamica.

Pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar - grupo Mostrar, haga clic en el
botén Botones +/-.



Analizar Disefta 2 1Qué desea hacer?

_h_ | '_ = E Campos, elementos ¥ conjuntos = I - :? El Listﬂd-cl:-ur;q:l_oﬁ |
s iy - |: -
ks s = Herraméentas OLAP ls?) -1 B Botones +/-
Actualizar Cambiar origen Astionss Grafico  Tablas dindrmicas
- de datos - x dindrrice recomendadas | LiEncabezados de campd
Diatos Cileulos Herramientas Mastrar

_,Q"_ Compartir

Los botones de expandir y contraer han desaparecido.

Para ocultar/mostrar el detalle de un tipo de material, basta con hacer doble clic en el nombre del tipo de material.

Ocultar los encabezados de fila y columna:

Pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar - grupo Mostrar, haga clic en el

botén Encabezados de campo.

i [ [ [ [ P G W 1 1 © L W e N T | F AT, |
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Con este tipo de presentacidn mas sobrio, es mas facil identificar los datos. No se molesta al lector con informacion

que no es esencial para la compresion de la tabla dindmica.

Si, en la creacidn de sus propias tablas dinamicas, tiene un nimero importante de filas y columnas,
conserve la visualizacion de los rétulos de campo, que le permitird definir filtros para limitar la

visualizacion de algunos datos.

3. Mostrar los detalles

Una tabla dindmica muestra resimenes calculados a partir de funciones como la suma, contar, promedio... Si un
valor de resumen le parece sorprendente, puede hacer que, de forma muy sencilla, se muestren en una hoja de

calculo separada los detalles de los datos utilizados para ese resumen.
Para ver este detalle puede utilizar dos métodos:
Haga doble clic en el valor cuyos detalles quiere ver.

0]

Haga clic derecho en el valor y seleccione Mostrar detalles.

Para ver esta técnica, haga doble clic en el importe de NICOLAS en ESCENARIOS para EMPRESAS

(809,64).

Se crea una nueva hoja con las filas utilizadas para el resumen elegido. La primera fila

automaticamente.

Para facilitar la lectura hemos aplicado Ajustar texto en la primera fila.

IMPORTE  FECHA GASTOS DE GASTONS FACTURADDS  TOTAL
1 B aouier B ractura B reparacitn B A cuenTe B racTurn
I ESCEMARIO OL-135% EMPRESA NICOLAS 27082015 0303y 2006 1243 30403/ 2006 IMAE N 1543
3 ESCEMARID CL-150 EMPRESA HICOLAS 21052018 30405 3016 2] 31,05,/ 3016 ITRET N =54
4 |ESCENARID (CL-103 EMPRESA  NICOLAS 20042015 22/04/ 2006 152 300472006 111,54 N 152

incluye filtros



Si por ejemplo se ha cometido un error al escribir los datos, serd mas facil determinar el origen del error.

4. Utilizar fechas en una tabla dinamica

A menudo, puede necesitar resumir fechas en sus tablas dinamicas. Ahora veremos que Excel ofrece herramientas
para ayudarnos en nuestras tareas.

Excel trata las fechas como los nimeros. Por defecto, el 1 de enero de 1900 es el dia 1. El dia 1 de enero de 2017 es
el numero 42736. Lo que vemos en una celda que contiene la fecha es, de hecho, un formato de fecha aplicado a un
numero. Gracias a esto, podemos realizar calculos sobre fechas.

Nuestro objetivo sera calcular las ventas mensuales realizadas por cada comercial. Nuestra tabla dinamica tendra un
maximo de doce filas y tantas columnas como comerciales.

A partir de los datos de la hoja Alquiler, cree la tabla dinamica como se indica a continuacion:

COMERCIAL en COLUMNAS

FECHA FACTURA en FILAS

IMPORTE ALQUILER en Z VALORES

Puede observar que Excel ha afiadido automaticamente el campo Mes al drea de FILAS. De
hecho, Excel ha reconocido el campo de fecha y ha creado automaticamente una estructura con
los meses. En versiones anteriores de Excel, esto se debia hacer manualmente.

La tabla dinamica debe ser como se ve a continuacion:

A B C D g kR

1

2

3 |Suma de IMPORTE ALQUILER Etiquetas de columna -

4 |Etigquetas de fila ~ | NICOLAS SANDRA TOMAS Total general
5 |Hene l 2389,6 4196,8 57328 12319,2
& |Hfeb 4999,2 7529,6 64624 18091,2
7 | Fmar 40936 83104 62216 18625,6
8 |Habr 7360 113744 2588 213224
9 | Hmay 5876,8 5212,8 8363,2 194528
10 | #jun 6372 4628 8123,2 19123,2
11 | #jul 41256 6883,2 9608,8 20617,6
12 | Hago 9165,6 4266,4 9376 22808
13 | #sep 66144 4277,6 6308,8 17200,8
14 | Hoct 7e45,6 5611,2 55216 187784
15 | ¥ nov 1100 92816 8416 112232
16 | Hdic 420 420
17 |Total general 59742,4 71992 69143 200882,4

Si tiene una version anterior a la 2016, utilice este procedimiento para agrupar sus fechas.
Haga clic derecho en una fecha cualquiera de la columna A.

En el menu contextual, seleccione la opcién Agrupar.



En el cuadro de didlogo que aparece, la opcion Meses estd seleccionada por defecto. Haga clic
directamente en Aceptar.

5. Aplicar un estilo predefinido

Cuando crea una tabla dinamica, Excel aplica una presentacion estandar a la tabla. Si este formato no le convence,
puede aplicar le entonces uno de los estilos predeterminados de Excel.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Disefio, despliegue el mend Mas |+ del

grupo Estilos de tabla dinamica para visualizar los estilos disponibles. Se dividen en tres
grupos: Claro, Medio y Oscuro.

Herramientas de tabla dinamica

Desarrollador Complementas Power Pivot Analizar

[y
:
[
[

Coloque el cursor sobre los estilos ofrecidos para visualizar automaticamente las modificaciones de
formato aportadas por el estilo en la tabla dinamica.

Para aplicar un estilo, haga clic en él.

6. Los estilos personalizados

Para personalizar sus tablas, tiene la posibilidad de crear sus propios estilos. El formato de cada elemento es
personalizable y puede crear el estilo a partir de cero o bien duplicar y después modificar un estilo existente.

a. Crear un estilo a partir de uno ya existente

Para delimitar mejor cada una de las celdas de nuestras tablas dindmicas, vamos a modificar un estilo afiadiendo
bordes exteriores e interiores gris oscuro. A continuacion, aplicaremos a los subtotales con fuente de color rojo y
negrita.

Haga clic en la tabla dinamica.

En la pestana Herramientas de tabla dinamica - Disefio, grupo Estilos de tabla dinamica,

despliegue el mend Mas |+

En la categoria Medio, haga clic derecho en el estilo Estilo de tabla dinamica medio 1 y
seleccione Duplicar.

Aparece el cuadro de didlogo Modificar estilo de tabla dinamica.



" Modificar estilo de tabla dindmica

Nombre:  pyotStyleMediuml 2
Elemento de tabla

Toda la tabla

Etiquetas de filtro de informe
Valores de filtro de informe
Primera franja de columnas
Segunda franja de columnas
Primera franja de filas
segunda franja de filas
Primera columna

Fila de encabezado

Enrmatul [ Earrar ]

Formato de elemento:

Texto 1; Borde Horizontallnterno

E Establecer comao estilo de tabla dinamica predeterminado para este documento

[ Aceptar i | Cancelar

Introduzca el nombre de su nuevo estilo: Marcos 1.
Seleccione la opcion Toda la tabla de la seccion Elemento de tabla y pulse en el boton Formato.

En la pestafia Borde, seleccione un Color gris oscuro en los dos botones
de Contorno e Interior para definir una cuadricula uniforme.



Formato de celdas

Borde Relleno

Linea Preestablecidaos

Minguna

Estilo: ‘

Minguno Contorno  Interior

Texto

Texto

Texto

Texto

El estilo de borde seleccionado puede aplicarse al hacer clic en alguno de los preestablecidos, en el
diagrama de vista previa o en los botones de arriba.

Earrar

Haga clic en Aceptar.

[ Aceptar J[ Cancelar ]

En la seccion Elemento de tabla, seleccione Columna de totales generales, y haga clic en el

botéon Formato.

En la pestafia Fuente, elija el Color blanco y en la seccion Estilo haga clic en Negrita.

En la pestafia Relleno, elija un Color de fondo gris oscuro.

Haga clic en Aceptar.

En la seccién Elemento de tabla, seleccione Fila de totales generales, y haga clic en el

botéon Formato.

En la pestafia Fuente, elija el Color blanco y en la seccion Estilo haga clic en Negrita.

En la pestafia Relleno, elija un Color de fondo gris oscuro.

Haga clic en Aceptar dos veces para cerrar los dos cuadros de didlogo.

En la pestafia Herramientas de tabla dindmica - Disefo, despliegue el meni Mas =

grupo Estilos de tabla dinamica: nuestro estilo se ha anadido a la categoria Personalizada.

del
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Personalizada E

Etiquetas de fila

ene 2389,0
feb 49992
mar a093,6
abr 7360
EN 2876,8
jun 6372
jul 4125,6
ago 9165,6
sep 66144
oct 7645.6
now 1100
dic

Total general L9742.4 71992

b. Crear un estilo a partir de cero

Recuerde que la funcién principal de una tabla dinamica es proporcionar informacion sobre estadisticas numeéricas.
La presentacion es un elemento visual que debe mantener la transparencia del contenido. Su estilo de presentacion
debe facilitar la lectura de los numeros, y no dificultarla.

Cuando cree estilos, conviene que siga algunas reglas sencillas:
e No utilice demasiados colores.
e No utilice mas de dos fuentes distintas.

¢ Defina bordes interiores y exteriores para delimitar bien los valores, o defina trazos verticales
entre las columnas.

e Aplique el formato negrita a los campos importantes.

Vamos a crear un ejemplo sencillo:



Formato de tabla Borde exterior doble y borde interior punteado simple.

Formato de titulo y Fuente en negrita, color azul para las etiquetas de columnas
totales

Haga clic en la tabla dinamica.
En la pestafia Herramientas de tabla dindmica - Diseio, grupo Estilos de tabla dinamica,

despliegue el mend Mas |5 , y haga clic en Nuevo estilo de tabla dinamica.

Introduzca el nombre de su nuevo estilo: Marco 2.

En la seccion Elemento de tabla, haga clic en Toda la tabla y a continuacion, en el
boton Formato.

En la pestafia Borde, seleccione el estilo de trazo doble y a continuacion, haga clic en el
botén Contorno. Seleccione a continuacién el estilo de trazo punteado simple y haga clic en el
boton Interior.

Haga clic en Aceptar.

Seleccione Fila de encabezado en la seccion Elemento de tabla, y haga clic en el
botén Formato.

En la pestafia Fuente, en la seccion Estilo, haga clic en Negrita y a continuacién, seleccione
un Color de fuente azul claro.

Haga clic en Aceptar.

Seleccione Columna de totales generales en la seccion Elemento de tabla, aplique el
formato Negrita a la fuente y haga clic en Aceptar.

Seleccione la Fila de totales generales, aplique el formato Negrita a la fuente y haga clic
en Aceptar.

Despliegue el ment Mas |=| del grupo Estilos de tabla dinamica. Nuestro estilo se ha afiadido a

la categoria Personalizado.

Desarrollador Complementos Power Pivot Analizar Disefio Q

Personalizada o,

Si desea que un estilo sea el estilo predeterminado, en la pestafia Herramientas de tabla
dinamica - Disefio, grupo Estilos de tabla dinamica, haga clic derecho en la miniatura del estilo
y seleccione Establecer como predeterminado.

c. Modificar un estilo
Si la presentacion obtenida con un estilo personalizado no le satisface, es posible modificarla.

En la pestafna Herramientas de tabla dinamica - Diseio, grupo Estilos de tabla dinamica,



despliegue el menu Mas |=| , y a continuacién, haga clic derecho en el estilo personalizado que
desea modificar.

Haga clic en la opciéon Modificar.

- 4 T I

Modificar estilo de tabla dindmica & |

Nombre: | Marco 2

Elemento de tabla Vista previa

Toda la tabla

Etiquetas de filtro de informe
Valares de filtro de infarme
Primera franja de columnas
Segunda franja de columnas
Primera franja de filas
Segunda franja de filas
Primera columna

Fila de encabezado

HEHEHE L
A E L
LEILILILAEAL
HEHEHEEEE
HEEEEEE

Eormatnl [ Barrar |

Formato de elemento:

Bordes lzquierdo; Derecho; Superior: Inferior; Verticallnterno; Horizontallnterno

|: Establecer coma estilo de tabla dinamica predeterminado para este documento

[ Aceptar ] | Cancelar

Observe que los elementos que tienen formato aparecen en negrita.

Para modificar el formato de un elemento, haga clic en su nombre en la seccién Elemento de
tabla y haga clic en el boton Formato. Para eliminarlo, haga clic en el botén Borrar.

7. Aplicar un formato condicional

Excel ofrece la posibilidad de aplicar un formato condicional a los datos de las tablas dinamicas. Esta opciéon es
independiente de los estilos y permite configurar un formato que se aplicara a los valores en funcién de uno o varios
criterios. También es posible combinar los estilos y formatos condicionales en los informes de tabla dinamica.

En nuestro ejemplo, queremos clasificar las ventas mensuales en tres categorias:
e Cruz roja cuando el total es inferior a 5.000 €.
 Signo de exclamacién amarillo cuando el total estd entre 5.000 € y 10.000 €.

e Marca verde cuando el total es superior a 10.000 €.



A B . T D E .
1 -

2

3 [TOTAL ALQUILERES {COMERCIALES -

4 |Etiquetas de fila [~ ENICOLAS SANDRA  :TOMAS :Total general
5 |#ene ® 2.389,60!3 4.196,80! | 5.732,80;  12.319,20|
6 |#feb % 4.999,20 | 7.529,60) [ 6.462,40]  18.991,20
7 |#mar b4 4.093,60 | 831040 [ 6.221,600 18.625,60
CO LS [ 7.360,00,¢/ 11.374,40 3¢ 2.588,00  21.322,40
9 |#may I 5.876,80; | 5.212,80: | 8.363,20;  19.452,80
10 | #jun I 6.372,00:9¢ 4.628,00( [ 8.123,201  19.123,20]
11 |®jul % 412560 | 6.883,20] | 9.608,80/  20.617,60]
12 [#ago [ 9,165,601 9 4.266,40 | 9.376,000  22.808,00]
13950 e 6.614,40 ¢ 4.277,60. [ 6.308,80:  17.200,80
14 |# oct 1 7.645,60: | 5.611,20: | 5.521,60! 18.778,40
15 | nov > 4 1.100,00; | 9.281,60:3¢ 841,60:  11.223,20|
16 | dic % 420,00 420,00|
17 [Total general 50.742,40 71.992,00] 69.148,00]  200.882,40

Antes de empezar, aplique nuestro estilo personalizado Marco 2. Modifique los titulos y dé formato a
los nimeros.

Haga clic en la tabla dinamica.
En la pestana Inicio, grupo Estilos, haga clic en el botén Formato condicional.
Haga clic en la opcion Nueva regla.

En el cuadro de didlogo Nueva regla de formato, marque la opcion Todas las celdas
que muestran valores «<FACTURAS ALQUILERES» para «MESES» y «COMERCIAL».

Seleccione el tipo de regla: Aplicar formato a todas las celdas segin sus valores.

En la seccion Editar una descripcion de regla, seleccione Conjunto de iconos en la lista Estilo
de formato.

En el menu desplegable Estilo de icono, seleccione los tres simbolos (sin circulo).
Seleccione Namero en la columna Tipo.

Configure los valores como en la siguiente imagen:



Aplicar regla a: | =50510

() Celdas seleccionadas
(7 Todas |as celdas que muestran valares "TOTAL ALQUILERES™
@ Todas las celdas que muestran valores "TOTAL ALQUILERES™ para "Meses™ y "COMERCLAL®

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segin sus valores

= Aplicar formato unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formata,

Editar una desaripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Estilo de farmato: [Cunjuntns deiconod»| | Invertir criterio de ordenacién de icono

Estilo de icono: ’x u “ |._,| E Mostrar jcono Unicamente

Maostrar cada icono seqgun estas reglas:
leono Valor

Tipo
euands elvalor es F= IE‘ 10000| Mimero |E|

cuando < 10000 y Numero IE‘

wuandg = 5000

I Aceptar ] [ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

Para modificar o eliminar la regla, después de haber hecho clic en la tabla dindmica, haga clic en el
boton Formato condicional del grupo Estilos de la pestafa Inicio.

Haga clic en la opcion Administrar reglas.

Seleccione la regla en cuestion y haga clic en el boton Editar regla o Eliminar regla, segin sea el
caso.

Admanistrador de regfas-defumﬁto condicionales - _%Q@;%;

Mostrar reglas de formato par: | Esta tabla dindmica E

[ (1 Hueva regla.. l [ 5 Editar reala.. [ 7% Eliminar regla l [«] ;v .'

Regla (aplicada en ¢l orden mastrada)  Formato Se aplica a Dretener 5i e verdad

| Conjunte de iconos v I X TOTAL ALQUILERES, Meses | COMERCIAL

[ Aceplar ][ Cerrar [ Aplicar




Los segmentos: convertir sus tablas dinamicas en
interactivas

1. Utilidad

Los segmentos son elementos visuales que permiten filtrar los datos de las tablas dinamicas de manera interactiva e
intuitiva. Insertando un segmento, puede utilizar botones para filtrar y segmentar rapidamente los datos de modo
gue se muestre solo la informacion deseada. Mediante la combinacion de segmentos puede afinar sus analisis.

2. Técnica
Vamos a utilizar nuestra ultima tabla dinamica para poner en practica la técnica de los segmentos.

Haga clic en la tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Filtrar (Ordenar y filtrar en
Excel 2010), haga clic en el botén Insertar Segmentacion de datos.

“ncel Herramientas de tabla dinamica
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Insertar Segmentacion de datos D D B
e

[=F Insertar escala de tiempo ) ] ) )
Actualizar Cambiar origen Acciones

Conexones de filtro - de datos ~ - Refaci

Filtrar Datos

Aparece la ventana Insertar segmentacion de datos.



Insertar segmentacion de datos L&u I

TIPO MATERIAL
CODIGO CLIENTE

TIPO CLIENTE

COMERCIAL

FECHA SALIDA

FECHA RETORMNO

IMPORTE ALQUILER

FECHA FACTURA

GASTOS DE REPARACION

GASTOS FACTURADOS AL CLIENTE
TOTAL FACTURA

Meses

Aceptar Cancelar

Marque solo TIPO MATERIAL y haga clic en Aceptar.

El segmento definido con el tipo de material aparece al lado de la tabla dindmica. Por defecto, se seleccionan todos los
elementos y la tabla dindmica no se filtra.

] A | B c D E P | woele w
4 |etiquetas de fila|~ |[NICOLAS ___ |SANDRA__ |TOMAS _ |Total general Gnmmmmﬁ o= o
5 |#ene b o 2.389,60/3¢ 4.196.80) || 5.732,20 12.319,20 L .
6 |®feb b4 4599200 | 7.529.60 | 6.462,40 13.991,10] [cnnms ]
7 = mar b4 4.093,60{ | 8.310,40( | 6.221,60  18.625,60| [ T _l
8 (wabr 0 7360001137440 2.588,00  21.322,40
9 |®may I 5.876,80| | 5.212,80} | 5.363,20 19452,30] | MESAs |
10 | # jun I 6.372,003 4.628,00 | 812320  19.123,20| EJI PLATAFORMAS ] &
11 [®jul 3¢ 212560 | 6.833,20 | 9.608,80]  20.617,60|
12 [#ago i1 9.165,60, 3¢ 4.266,40 | 9.376,00]  22.808,00
B3lesep 0 6614403€ 4.277,60 | 6.308,80  17.200,80
14 |#oct ] 7.64560| | 5.611,20{ | 5.521,60 18.778,40
15 | ®nov b 4 110000 | 9.281.6003 24160 11.223,20]

16 | = dic ¥ 420,00 420,00|
i7 TutaIEeneral 509.742.400  71.992,000 69.148.00 213&332.4!.'!! i r )

Aplicar un filtro a una tabla dindmica es muy sencillo; basta con seleccionar el elemento deseado.
Para obtener las estadisticas de los alquileres de carpas, haga clic en el boton correspondiente.

La tabla dindmica se actualiza instantaneamente.



A E C [ E F G H |

3 - | . ™ . £ |- Fa "
4] Lt.|{|uetas de fila [~ |NICOLAS SANDRA [ TOMAS Eiﬂralgenum!l anﬂ MATERIEII. = X -
5 |#ene 892,30/3¢€ 3.075,20{ 3¢ 4.859,20! 8.827,20|
6 |“feb 3.472,003¢ 3.923,20 3¢ 3.894,40.  11.289,60) | CARPAS g 70}
7 |Smar 2.917,60 | 5.645,60/3€3.212,80  11.780,00 ESCEMARIO
8 0/ 3.161,60/3¢ 1.289,60, __ 10.227.20
9 MESAS
.....3:579,20/%€ 3.728,80, | 5.232 L PLATAFORMAS &
_...3:396,40 | 5.888,00 [ 6.568,8(
5.183,20,3€ 3.696,80
4.091,20
3.994,40!3¢ 4.312,00/3¢ 2.140,20! JD.M]’,ZEII
[ 7.301,603 793,600  8.505,20
i ® a2000 420,00)
17 |Total general 37.201,60] 45.823,20 46.263,20 120.32800 O . O

Para que la tabla dinamica resuma los datos sumados relativos a las mesas y a los escenarios, haga
clic en los botones mientras mantiene pulsada la tecla [Ctrl].

4 A B C D E F | %an B te =H
4 |etiquetasdefila| - |NICOLAS  ISANDRA ITOMAS  |Totalgenerall Q= —rrr OF—u-—90
S|®ene 1€ 1496803 1121,6003€ 22,40 260,80 Do

6 |#feb 1% 1527.20% 360 568,00, 7.701,60 CARPAS

7 [#mar & 117600 KEEE}BDKSWBW ... 584560 |55c|;wgmn ]
8 |“abr % 1.008,00! | 7.148,80!3¢€ 1.298,40 9.455,20

3 |“may i8¢ 4433,00%¢ 3640 3¢ 665,60 | 5.240,00 | MESAS |
10 | #jun ® 792,800 899,203 182720,  3.519200 T praTarommAs Q
11 | #jul b4 179,20i3 753,2013€ 2.368,00 3,310,490/

12 |#ago 3 2.590,403¢  569,603¢ 2.291,20 5.451,20|

13 |#sep % 2.523,201% 2.329,60 3 377,60 5,230,430/

14 | oct »® 3.651,201 3¢ 1.299,20 3¢ 2.708,80 7.659,20|

15 | #nov »® 1.100,0013¢ 616,003 43,00 1.764,00| X ~ 4
16 [Total general 20.532,80, 21.100,80 17.184,000  58.817,60 -

Para borrar el filtro, haga clic en el botén Borrar filtro "E; o utilice el atajo de teclado [AIlt] C.

La utilidad de los segmentos reside en que se pueden combinar.
Para comprobarlo, afiada un nuevo segmento relativo a los tipos de cliente:

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Filtrar, haga clic en el
boton Insertar Segmentacion de datos.

En el cuadro de didlogo Insertar segmentacion de datos, marque TIPO CLIENTE y haga clic
en Aceptar.



A B C o 3 F G H Tl e O B k]
1) 1
2 :
3 |TOTAL ALQUILERES |COMERCIALES 'l 1 :
4 |Etiquetas de fila |~ [NICOLAS [samDRa  |TOMAS  [Total general T ; = = 17 e |
~Toene % 22950 419650 | 5.73280 1231520 .nmmmnm : : TIPO CLIENTE =%
& |®feb 1 agsa.00 | 7smen | saczan] 1899170 | CARPAS | ASOCIACION J |=d
7 [=mar ] d.ﬂ?i,ﬁﬂ:ﬂ 831040 [ 6.22160 1862560 T i e ]
8 [#abe 1 7000y 1137440 3258500 2430040 :
9 |%may | semeg0 | smzen | s3e320)  1maszEo | [ MESAS | | COMPARERO
10 | #jun I 6.372,00 3 462800 | 612320 19.123,20 | PLATAFORMAS " EnPRESA "y
1%t ® 412560/ [| 688330 | 960880 2061760 r RESTAURANTE
12 |#ago | 5265603 420640 | 937600  22.808,00 |LHOTEL- RESTAN
13 | “sep 1 661440 3 427760 | 630880 17.200,80 PARTICULAR
14 |+ oet 1 764560 | 560120 [ 550060 1B.778,40
15 |@nav 3 o000 | sosiso M saen 1w & - &
6fedic X awm
17 [Total general 59,7

Ahora puede obtener facilmente y al instante estadisticas completas y precisas.

Para obtener el volumen de negocio por comercial de los alquileres de carpas a los hoteles-
restaurantes y a los caterings, haga clic en los botones CARPAS del segmento TIPO MATERIAL y en
los botones HOTEL-RESTAURANTE y CATERING del segmento TIPO CLIENTE.

4 B [= D E F [ H I i J K
1 .
3 |
3 [TOTAL ALOUILERES |COMERCIALES = | | '
4 [etiquetas de fila |~ |NICOLAS SAMDRA  [TOMAS  [Total general = % 17 s |
S[sene % msaMoisomasom|  zama] | POMATERML IS B | [meocuewe . 5 % [
6 |=feb = 347200 3 3,523,203 3.457.60|  10.892 CARPAS ASOCIACION 1
7 [Bmar * a64,00| [| 5.451,20(3¢ 1.328,00| ;r.naﬁ —— | [ CATERING ]

B |=abr k. 1686403 595,20 | xm =

9 [#may % 1388803 249,60[3€ 2.188,80| 5.::::3' MESAS COMPANERD |
10 [ jun b3 3,241,560/ ¥ 2.720,00| 3 3.563,50 9. PLATAEORMAS ? ERPRESA r
11 [#jul X 277760/ ) 2571 20| | 5530 12

12 | =age ;.3 2,795,403 1.008,80| 3¢ 4.204,50 s.uuﬂ | HOTEL-RESTAURANTE

13 |#sap X 42,80 3327260 us.f:ﬁ PARTICULAR

14 =t ® 3.597.60/ 3 120,00 | a7

15 | ®now W oaraveo|d 29760 .05 O O o]
15 |Total gereral FL017,60, 21.757,60| 3002060 757

Acabamos de ver en algunos ejemplos la utilidad de utilizar los segmentos en nuestras tablas de analisis. Esta
funcionalidad le serd particularmente Util cuando esté en una reuniéon de presentacién de resultados y alguien le
pregunte sobre una categoria de datos determinada. Incluso si no ha previsto este analisis en la creacién de su tabla,
le bastaran unos segundos para afiadir estos filtros multiples en su tabla dinamica.

Para eliminar un segmento, haga clic en la pequefia ventana del segmento y pulse en la
tecla [Supr] del teclado.



Las escalas de tiempo: filtrar sus tablas dinamicas por
periodo

Esta funcionalidad esta disponible desde la version 2013 de Excel.

1. Utilidad

En lugar de disefiar multiples filtros en sus campos de fechas, Excel le permite afiadir a su tabla dindmica un rango
cronoldgico en que los elementos representan cada uno una unidad de tiempo. Los elementos de la escala de tiempo
se representan en el eje horizontal.

2. Técnica
Antes de utilizar esta funcionalidad, elimine los segmentos anadidos a nuestra ultima tabla dinamica.
Haga clic en la tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Filtrar, haga clic en el
boton Insertar escala de tiempo.

ncel Herramientas de tabla dinamica
Desarrollador Complementos Power Pivat Analizar Disefio
InsertarSEgmentaciujn de datos D [51 7 F‘ﬁtam
|
=5 Insertar escala de tiempo e ) e errd
T P i . i J
Actualizar Cambiar origen Acciones
Conexiones de filtro - de datos - Refaci

Filtrar Datos

Excel le ofrece solo los campos que tienen fechas.

Marque el campo FECHA FACTURA y haga clic en Aceptar.

_ﬁ .
Introducir escalas de tiempo EE

FECHA SALIDA
FECHA RETORNO
FECHA FACTURA

[ Aceptar J [ Cancelar




La escala de tiempo FECHA FACTURA se inserta al lado de la tabla dindmica. Por defecto, los periodos de tiempo se
miden en meses.

O O
FECHA FACTURA
Todos |os periodos MESES =
2017
Q
JUN L AGO SEP OCT MOV e
T O T,
e e e e
; L o

No dude en arrastrar una de las esquinas para hacer mas grande su escala de tiempo.

A continuacion, se representan los diferentes elementos de una escala de tiempo:

MOSAICO DE
PERIODO

NIVEL DE
TIEMFPO

O O 5]
FECHA FACTURA b4
ago 2016 MESES
2016 2017

O Q
hAAY JUN JuL AGO SEP OcT WO DIc EME FEB MWAR
4 k

o O

TIRADOR DE INTERVALO
DE TIEMPO

Una vez ha definido su escala de tiempo, ya esta listo para filtrar por periodo en uno de los cuatro niveles de tiempo

(afos,

trimestres, meses o dias).

Para modificar el periodo de tiempo, haga clic en la pequefia flecha situada a la derecha del nivel de
tiempo y seleccione el nivel deseado.

Cr O £
FECHA FACTURA b4
ago 2016 MESES =
02&1& 2017 ANOS RN
MAY  JUN  JUL AGO  SEP ocT NOV  DIC EME FEB TRIMESTRES
| — v MESES i
c" 0 Dias

Para aumentar el periodo de tiempo que hay que analizar, haga clic en un mosaico de periodo y
arrastre el ratén para incluir otros mosaicos y seleccionar el rango de fechas deseado.



A B C D E F

1

2

3 [roTAL ALQUILERES {COMERCIALES |~

4 |Etiquetas de fila |-Y{ NICOLAS SANDRA TOMAS  iTotal general

5 |#ago 0 9.165,60 3¢ 4.266,40. | 9.376,00  22.808,00

6 |#sep I 6.614,40:3€ 4.277,60 | 6.308,80]  17.200,80|

7 |®oct I 7.645,60: | 5.611,20 [ 5.521,60°  18.778,40|

8 [#nov b4 1,100,00; | 9.281,60 3¢ 841,60  11.223,20|

9 [#dic 3¢ 220,00 420,00|

10 [Total general 24.525,60. 23.856,80. 22.048,000  70.430,40|

2 3fe O ‘o)

12 | FECHA FACTURA b4

13 | | ago-dic 2016 MESES

14

= {}2315 2017 o
IIAY JUN JUL AGO SEP OCT MOV DIC EME FEB WMAR

16

17

18| o 5

También puede arrastrar los extremos de cada lado del intervalo ya seleccionado para aumentar o
reducir el rango.

Para borrar la escala de tiempo aplicada, haga clic en el botén Borrar filtro | .

o utilice el atajo

de teclado [AIlt] C.

Si quiere asociar una escala de tiempo con segmentos para definir filtros sobre un mismo campo de fecha, hay que
activar el campo Permitir varios filtros por campo en el cuadro de didlogo Opciones de tabla dinamica:

Haga clic derecho en la tabla dindmica.
Haga clic en la opcion Opciones de tabla dinamica.

En la pestafia Totales y filtros, marque la opcion Permitir varios filtros por campo.



B poacne: de tabla A | ]

Mombre de tabla dina’mica:|TabIaDina’mical |

| Diseﬁnpfurmtul Totales y filtros | Maostrar I Impresian I Datos I Texto alternativo |

Totales generales

Mostrar totales generales de las filas
Maostrar totales generales de las columnas

Filtros

Subtotales de elementos filtrados de pagina

:Eermitir varios filtros por campa!

Ordenacian

Usar listas persgnalizadas al ordenar

Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Por supuesto, también puede combinar segmentos y escalas de tiempo. A continuacién, puede ver un ejemplo de
asociacion de dos segmentos y de una escala de tiempo.

11

12

13

14 FECHA FACTURA
15]| 37-47 2016

16 || 2015

Wil gr ar a1 41
13
19
20

e —

2047

IT 2T 3T 47

4 A , B [ | b | E F I T I
1_
2
3 [TOTAL ALQUILERES COMERCIALES 7] COMERCIAL R N I pe———=
4 |Etiguetas de fila | -T|SANDRA Total general Kottt
s e |1 636320  6.363,20 NICOLAS || caneas
6 |®ago ® 4.266,40) 4.266,40 | SANDRA ESCEMARID
7 |#sep »® 561,60 561,60 -
8 |#oct a 4935200  4.839,20| TOMAS | MEsas
9 |®nov ] 7.937.60 ?.95?,&]' PLATAFORMAS
10 | = dic b 420,00/ 420,00(
Total general 24.438,00  24.488,00|

Si ha seleccionado dos periodos consecutivos en su filtro, arrastre uno de los mosaicos mientras mantiene pulsada la
tecla [Ctrl]. Si habia seleccionado dos meses (por ejemplo, enero y febrero), puede arrastrar el filtro de escala de




tiempo y seleccionar pares de meses (febrero-marzo, marzo-abril, etc.).
Modificar el estilo de una escala de tiempo:
Haga clic en la escala de tiempo.
En la pestafia Herramientas de escala de tiempo - Opciones.
En el grupo Estilos de escala de tiempo, despliegue el ment Mas |+ vy haga clic en un estilo para

modificar la presentacion.
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Introduccion

Ahora que ya se ha familiarizado con las técnicas de creacidon de tablas dindmicas, vamos a profundizar en estos
conocimientos. En este capitulo va a poner en practica técnicas avanzadas. Para disponer de casos especificos y
variados, utilizaremos cuatro archivos de origen:

GestionStocks.xlsx, con el que va a crear estadisticas de los stocks de materias primas por nimero de lote.
SeguimientoProduccion.xlsx, que recoge los datos de produccién de una empresa que prepara ensaladas.

HorariosEntradasSalida.xlsx, que gestiona las horas de entrada-salida de empleadas que trabajan en un recinto
cerrado.

Participantes.xlsx, que mantiene la lista de deportistas que participan a menudo en carreras nacionales.

Estas cuatro tablas le van a permitir crear tablas dindmicas variadas.

Conocimientos necesarios Técnicas de creacion de tablas dindmicas

Lo que va a aprender Campos calculados
Utilizacién de rangos dindmicos
Agrupamientos por fecha
Gestion de origenes multiples
Gestion de relaciones
Célculo de horas
Clasificacion por tramos



Seguimiento de stocks de materias primas

1. Resumenes y calculos

Abra el archivo GestionStocks.xlIsx.

A E C ] E
1 | FECHA .| PRODUCTO ' * | MUMERO LOTE CANT. ENTRADA CANT. SALIDA
2 | 03/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547 126
3 | 03/01/2016 PISTACHO SIN CASCARA 2016-509 204
4 | 04/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547 36 32
5 | 06/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA §28-C12 75
6 | 08/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126 154
7 | 08/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 628-C12 47 12
& | 08/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-547 120 15
9 | 09/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 628-C12 123 20
10 | 10/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 642-106 129
11 | 10/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126 26
12 | 14/01/2016 ALMENDRA CRUDA EN POLVO 2016-452 148
13| 15/01/2016 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 232-C12 151

La hoja SeguimientoStock de este libro registra todos los movimientos de stocks (en kgs) relativos a las materias
primas utilizadas en una fabrica de pasteles con frutos secos.

La gestidn de los stocks se realiza por materia prima con un subtotal por nimero de lotes.

a. Total de entradas-salidas por materia y nimero de lote

Cree la tabla dindmica a partir de la hoja Seguimientostock, utilizando el cuadro de
didlogo Campos de tabla dinamica.



Campos de tabla dinamica %, 7, %

Seleccionar campos para agregar al informe: x|

Buscar ya

FECHA
v| PRODUCTO

| NOMERO LOTE
| CANT. ENTRADA
| CANT. SALIDA

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

Filtros Columnas
= Valores -
Filas Z Valores
PRODUCTO - Suma de CANT, ENTRADA -
MUMERO LOTE - Surna de CAMNT, SALIDA -

Aplazar actualizacion del disefio

La tabla muestra los movimientos de stock por producto, detallados por lote.

Al arrastrar los campos CANT. ENTRADA y CANT. SALIDA a la zona = VALORES, Excel utiliza automaticamente
la funcién Cuenta porque estos campos tienen celdas vacias. Si las celdas vacias se hubieran sustituido por ceros,
se habria aplicado la funcién Suma.

Modifique en estos dos campos la Configuracion de campo de valor, abra la lista del primer
campo y haga clic en la opciéon Configuracion de campo de valor.

Seleccione la funcibn Suma e introduzca CANT. ENTRADA TOTAL en la seccion Nombre
personalizado.



Mombre del origen: CANT. ENTRADA

Mombre personalizado: |CP:.NT. EMTRADA TOTAL

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

datos del campo seleccionado

-
Cuenta

Pramedia E|
Max.
Min.
Producto

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir

Formato de nimero I Aceptar I’ Cancelar

Modifique el segundo campo como en la siguiente captura.

Mombre del origen: CANT, SALIDA

Mombre personalizado: |CANT. SALIDA TDTALI

Resumir valores por | hostrar valores como |

Resumir campo de valor por

datos del campo seleccionado
Cuenta

Promedio

M ax,

min.

Producto

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir

Formato de ndmera I Aceptar I[ Cancelar

Finalmente, modifique el texto de la etiqueta de las filas: Productos - N° Lote.

Este es el aspecto de las primeras filas de la tabla insertada:



A B C
1 |prOD (Todas) - B w B
2
3 |Productos - Ne Lote - CANT. ENTRADA TOTAL CANT. SALIDA TOTAL
4 |2 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 1272 507
5 230-B15 189 104
6 232-C12 151 90
7 234-C28 224 172
8 235-C36 208 91
9 Lote-01 100 50
10| Lote-02 400
11 | = ALMENDRA BLANCA LAMINADA 843 296
12|  2016-547 162 32
13|  628-C12 170 60
14 633-102 104 49
15|  642-103 184 74
16 642-106 129 81
17|  ABE-47C 94
18 | © ALMENDRA BLANCA PICADA 615 250
19|  2016-65 104 36
20| 2016-73 228 74
21| 2016-76 179 74
22| 2016-78 104 66
23 | Z ALMENDRA CRUDA EN POLVO 732 275
24| 2016-330 204 62
25|  2016-334 202 89

El total general indica el peso total de materias primas que han entrado y que han salido. Vamos a considerar que
esto no es necesariamente importante, ya que estamos sumando pesos de productos diferentes.

Haga clic derecho en la tabla dinamica y haga clic en la opcién Opciones de tabla dinamica; en la
pestafia Totales y filtros, desmarque la opcién Mostrar totales generales de las columnas.

Un primer analisis rapido nos muestra que algunos lotes se han agotado. El objetivo ahora es conservar solo las
lotes de los que quede stock.

La cantidad en stock de cada lote se puede calcular de la siguiente forma: Cantidad entrada total - Cantidad salida
total.

Excel nos permite integrar formulas en nuestras tablas dinamicas; los campos insertados de esta manera se
llaman Campos calculados.

b. Insertar un campo calculado

Haga clic en la tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, haga clic en el
boton Campos, elementos y conjuntos, y a continuacion, en la opcion Campo calculado.



Herramientas de tabla dinamica

Power Pirvot Analizar W ;Qué desea hacer?

[i I:J l‘_|ﬁr Cam oz, elementos ¥ Cﬂr‘lj untos = B '._| _"'-‘ 3
=

Campo calculado...

A ctualizar Cambiar origen  Acciones
> de datos - -

Datos -
Crden de resolucian...

[7 Crearlista de formulas

Excel abre el cuadro de didlogo Insertar campo calculado:

Mombre: | Campod]

Edrmula: =0

Campos:
-
PRODUCTO
MUMERD LOTE
CAMNT, ENTRADA
CAMNT, SALIDA

—

Aceptar ][ Cerrar

Introduzca el nombre del campo y la formula de calculo, como en la siguiente imagen:



Mombre: | CANT. En STOCK Sumar

Eérmula: | = 'CANT. ENTRADA' - 'CANT. SALIDA] [ Elimina;

Campos:

FECHA
FRODUCTO
MUMERD LOTE
CANT, ENTRADA

CANT. SALIDA

-

Aceptar ][ Cerrar

Para insertar los campos CANT. ENTRADA y CANT. SALIDA en la seccion Formula, puede
hacer doble clic en el nombre del campo, en la lista de campos.

Haga clic en el boton Sumar y haga clic en Aceptar.

El campo calculado CANT. EN STOCK se ha afiadido a la lista de campos; el panel tiene ahora la cantidad en stock
en la seccion £ VALORES.



PRODUCTO
NUMERO LOTE
CANT. ENTRADA
CANT. SALIDA
CANT. En STOCK

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas
= Valores
= Filas = Valores
PRODUCTO - Suma de CANT. ENTRADA
MUMERO LOTE - Suma de CANT, SALIDA

Surma de CANT, En STOCK

[] Aplazar actualizacién del disefio

Campos de tabla dinamica X
Seleccionar campos para agregar al informe: e B
puscar 2]
[ | FECHA

Modifique la etiqueta de la nueva columna.

La tabla dinamica muestra la cantidad de stock por materia y por lote.




A B C Ds, &

l 1

E 1

3 |Productos - N2 Lote ~ CANT. ENTRADATOTAL CANT.SALIDATOTAL  CANTIDAD En STOCK

4 | SALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 772 as7 315
5| 230815 | 189 104 35
6| 232C12 151 30 61
7| 234c28 224 172 52
8| 235-C36 208 91 117
9 | = ALMENDRA BLANCA LAMINADA 843 296 547
10|  2016-547 162 32 130
11|  628-C12 170 60 110
12| 633102 104 49 55
13|  642-103 184 74 110
14|  642-106 129 81 48
15|  ABE-4TC % a4
16 | = ALMENDRA BLANCA PICADA 615 250 365
17|  2016-65 104 £ 68
18|  2016-73 228 74 154
19|  2016-76 179 74 105
0| 201678 104 66 38
21| ©ALMENDRA CRUDA EN POLVO 732 215 as7
22| 2016-330 204 62 142
23| 2016334 202 89 113
24| 2016-335 178 61 117
25| 2016452 148 63 85

Cuando no quede ninguna cantidad para un lote, no hay que no mostrar las lineas de los lotes que se han
consumido completamente.

Podria pensar en aplicar un filtro en la columna CANTIDAD EN STOCK, pero esto no es posible directamente. Hay
que utilizar la solucién que se detalla a continuacion.

Haga clic en la primera columna de la tabla dindmica (en el nombre de un nimero de lote, por
ejemplo en A5).

Despliegue la lista situada a la derecha de la etiqueta Productos - N° Lote.
Seleccione la opcién Filtros de valor.

Haga clic en la opcion Mayor que....



2
3 |Productos - N2 Lote @:ANT. ENTRADATOTAL
4 |- Seleccionar campo: 172
5 | WUMERO LOTE = | 183
= [ ]
6 2] OrdenardeAaZ 151
LERF . 224
1 | ] OrdenardeZa A
g 208
g |2 Mas opciones de ordenacidn... 843
10 | 162
11 Filtros de etiqueta [ 170
12— Filtros de valor »
13
14 Buscar el E=igual a...
15 -[#] [Seleccionar toda) - Mo es igual a...
16 | = -] 2016-104 ]
- -] 2016-108 E Mayor que...
] -] 2016112 Mayor o igual que...
18 [ 2016115
19 ¥ 2016-124 Meneor que...
20 [+ 2016-126 Menor o igual que...
M -[v] 2016-244
17 [ 2016317 Entre...
22 2016-330 - Mo esta entre...
23 omem o
| Diez mejores...
=) | acepiar | | cancelar S
25 | 145

Configure el filtro como en la siguiente imagen:

Filtrar por valor (PRODU

Mostrar elementos que sean

CANTIDAD En STOCK E &5 mayar que E ol

[ Aceptar J[ Cancelar

La tabla dindmica ahora solo presenta las filas de los lotes en los que queda aln algo de materia prima.

Cuando haga pruebas y algunos campos calculados no correspondan a lo que quiere, sera muy facil eliminarlos o
modificarlos.

c. Eliminar un campo calculado

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, haga clic en el
boton Campos, elementos y conjuntos y a continuacion, haga clic en la opcién Campo
calculado.

En el cuadro de didlogo Insertar campo calculado, despliegue el campo Nombre y seleccione el
campo que desee eliminar:



Insertar campo calculad

Mombre: Campul|

Formula: Eliminar

Campos:

FRODUCTO
MUMERD LOTE
CANT, ENTRADA
CANT, SALIDA
CANT, En STOCK

-

Insertar campo

Aceptar ][ Cerrar

Haga clic en el boton Eliminar y haga clic en Aceptar.

d. Modificar un campo calculado

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, haga clic en el
boton Campos, elementos y conjuntos y a continuacion, haga clic en la opcion Campo
calculado.

En el cuadro de didlogo Insertar campo calculado, despliegue el campo Nombre y seleccione el
campo que desee modificar.

Modifique la formula.

Haga clic en el botén Modificar y haga clic en Aceptar.

Observacion importante: tenga cuidado cuando cree campos calculados. De hecho, durante el

calculo de un campo obtenido mediante una férmula en la tabla dinamica, Excel realiza primero el
resumen de los campos utilizados en la formula y a continuacion, aplica la férmula a los resultados de
este resumen.

2. Definir un rango origen dinamico

Cualquiera de los rangos en los que se basa la tabla dindmica puede evolucionar con el tiempo, al menos en el
numero de filas. Si una vez creada la tabla dinamica se afaden filas al final del rango de origen y después se actualiza
la tabla dinamica, estas nuevas filas no se tendran en cuenta en la actualizacion.

Para solucionar este problema, disponemos de una funcién de calculo potente, la funcidn DESREF. Esta funcién
permite definir rangos de celdas cuyas dimensiones pueden ser variables o cuyo emplazamiento también pueda ser
variable.

He aqui la sintaxis de la funcion:
=DESREF (CELDA;Num Fila;Num Col;Alto;Ancho)

Celda es el rango a partir del cual opera la funcién.



Num Fila corresponde al nimero de filas hacia abajo (si es positivo) o hacia arriba (si es negativo) que se debe
desplazar la celda.

Num Col corresponde al nimero de columnas hacia la derecha (si es positivo) o hacia la izquierda (si es negativo)
que se debe desplazar la celda.

Alto es el niumero de filas del rango devuelto.
Ancho es el nUmero de columnas del rango devuelto.
La funcidn DESREF no desplaza fisicamente las celdas, sino que devuelve solo las coordenadas de un

rango de celdas cuyas dimensiones se han modificado o desplazado respecto al rango definido en el
parametro Celda.

Para ilustrar el uso de esta funciéon, vamos utilizar nuestro libro GestionStocks.xlsx. Por definicion, el nimero de
filas aumenta cuando un nuevo lote de materias primas entra en stock.

Vamos a construir una segunda tabla dinamica a partir de la misma lista de datos que antes. Asi podremos comparar
los dos métodos de creacion cuando se afiadan filas al origen de los datos.

a. Método de definicién de un rango dinamico (nimero de filas variables)

Active la hoja SeguimientoStock.

En la pestafia FORMULAS, grupo Nombres definidos, haga clic en el boton Administrador de
nombres, o bien utilice el atajo [CtrI][F3].

En el cuadro de didlogo Administrador de nombres, haga clic en el boton Nuevo.

Introduzca el nombre del rango MovimientosStocks e introduzca la siguiente férmula en la
seccién Se refiere
a: =DESREF(SeguimientoStock!$A%$1;;;CONTARA(SeguimientoStock!$A$1:$A$2000);5)

| =MovimientosStacks
Ampito: Libro E
Comentario:

Serefiere & | _pEcREFSeguimientoStock! 5451 CONTARA(SeguimientoSto ck!SASL: SAS 2000151

[ Aceptar ][ Cancelar ]
A

El rango se ha limitado a 2000 filas; hemos considerado que este afio no habrd mas de 1999 movimientos.

Cuando defina un nuevo nombre, no inserte espacios en él y evite utilizar nombres que puedan ser
nombres de celda. Ej.: JUN2017 si quiere hacer referencia a junio de 2017, ya que esta es la celda
JUN2017.

Haga clic en Aceptar.

El nombre se ha afadido a la lista del Administrador de nombres.



Administrador de no

Nueva... ] [Mm_iiﬁcar... ] [ Eliminar

Mombre “alar Se refiere a Ambito Comentario

LS MovimientosSt., ..} =DESREF(Seguimie... Libro

Se refiere a:
=DESREF(SeguimientoStock! SASL CONTARA[SeguimientoStock! 5A51:5A52000);5) PRz

Cerrar

Haga clic en Cerrar para terminar.

La formula DESREF(SeguimientoStock!$A$1;;;NBVAL(SeguimientoStock!$A$1:$A$2000);5) es

equivalente a DESREF(SeguimientoStock!$A$1;0;0;NBVAL(Seguimiento-
Stock!$A$1:$A$2000);5). Los dos parametros Num Fila y Num Col estan a cero ya que no queremos
realizar ningln desplazamiento del rango.

Construyamos ahora la tabla dindmica: haga clic en la lista origen y, en la pestafia Insertar, haga
clic en el boton Tabla dinamica.

Excel selecciona automaticamente el rango SeguimientoStock!$A$1:$E$216.

Este conjunto de celdas es fijo, vamos a remplazarlo por nuestro rango dinamico: introduzca la
formula =MovimientosStocks en el lugar de las coordenadas y haga clic en Aceptar.



I F-Fm
Crear tabla dinamica _ih__ x
T R

=i

Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

i

[ =

Tabla o rango: | =MaovimientosSto cks| £

(7} Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
@ Mueva hoja de calculo
(71 Hoja de calculo existente
Ubicacion: Bz
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar ][ Cancelar

Cree la misma tabla dinamica que anteriormente.

Modifique los pardmetros de los campos de la seccién £ VALORES.

Inserte el campo calculado CANT. En STOCK (T2) (T2 para tabla 2).
Modifique el nombre de las etiquetas.

Aplique un filtro que permita mostrar las "CANT.EN STOCK" mayores que 0.

Para comprobar si el rango dindamico funciona, afiada manualmente tres filas al final de la
hoja SeguimientoStock (filas 217 a 219).

214| 25/10/2016 ALMENDRA BLANCA PICADA 2016-65 18
215| 28/11/2016 AVELLANA ENTERA 423-C12 26
216| 10/12/2016 NUEZ DE PECAN 2016-502 16
217 10/12/2016 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL Lote-01 100
218| 11/12/2016 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL Lote-02 400
219| 12/12/2016 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL Lote-01 50

b. Actualizar la tabla
Haga clic en la primera tabla dindmica y actualice todo ([CtrI][AIR][F5]).

Esta tabla no ha cambiado y los nuevos lotes no se han afiadido.

Compruebe ahora la tabla creada con la ayuda del rango dindmico: los nuevos lotes se han
insertado automaticamente en la tabla dinamica.



3 Productos - N2 Lote - CANT. ENTRADA TOTAL CANT. SALIDA TOTAL CANT. En STOCK
4 | =ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 1272 507 765
5 | 230-B15 189 104 85
6| 232-C12 151 30 61
7 234C28 224 172 52
8 | 235-C36 208 91 117
g Lote-01 100 sol 50
10| Lote-02 400 400
11 =ALMENDRA BLANCA LAMINADA 843 296 547
12| 2016-547 162 32 130
13 628-C12 170 60 110

Para que se tengan en cuenta las nuevas filas en la primera tabla, habria que modificar el origen manualmente.
Haga clic en la primera tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupos Datos, haga clic en
boton Cambiar origen de datos.

En el cuadro de didlogo Cambiar origen de datos de tabla dinamica, modifique el valor de la
ultima fila que se debe tener en cuenta.

R ]
Cambiar origen de dates de tabla dinﬁm"" ¢

Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione unatabla o rango

Tabla o rango: | SeguimientoStock!S451:5E5219| T =

Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexidn:

Aceptar ][ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Ahora esta tabla se ha actualizado correctamente. Esto puede resultar fastidioso, sobre todo si crea diferentes tablas
a partir del mismo origen de datos.

En resumen, cuando necesite una estadistica puntual, puede dejar que Excel defina el rango de origen. En ese
instante sus datos se definen correctamente.

Si necesita obtener estadisticas con frecuencia, ganara tiempo utilizando rangos dindmicos para crear tablas
dindmicas. Ademas, los resultados no se veran distorsionados porque se olvide algin dato.

3. Filtrar la tabla dinamica

a. Con la ayuda de un segmento

Para visualizar rapidamente el stock de una materia prima concreta, vamos a insertar un segmento en el
campo Producto.

Coloque el cursor en la ultima tabla dinamica que ha creado.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Filtrar, haga clic en la



opcion Insertar Segmentacion de datos.

Marque el campo PRODUCTO y haga clic en Aceptar.

o

Q

Oo————0
PRODUCTO A

[ ALMEMNDRA AMARGA A...

[ ALMENDRA BLANCA LA...

[ ALMENDRA BLANCA PI...

[ ALMENDRA CRUDA EN ...

[ ALMEMNDRA CRUDA ENT...

[ AVELLANA ENTERA

[ NUEZ DE ACAJU

[ NUEZ DE PECAN

|
|
|
|
|
| AVELLANAENPOLVO | {
|
|
|
|

| NUEZENTERA

[ PISTACHO CON CASCARA ]

[ PISTACHO SIN CASCARA ]

O

Para mostrar solo las almendras en

almendras.

O O

la tabla dindmica, haga clic en el primer elemento ALMENDRA,
mantenga la tecla [Mayus] pulsada y haga clic en el ultimo producto corres- pondiente a las

o

O = 8

PRODUCTO = %

[ ALMEMNDRA AMARGA A...

[ ALMENDRA BLANCA LA...

[ ALMENDRA BLANCA PI...

[ ALMENDRA CRUDA EN ...

| ALMEMDRA CRUDA ENT...

AVELLANA EN POLVO
AVELLANA ENTERA

MNUEZ DE ACAIU

MUEZ DE PECAN

NUEZ ENTERA

PISTACHO CON CASCARA

PISTACHO SIN CASCARA

o

O O



Este método permite seleccionar solamente los elementos que quiera analizar.

Si hace clic en los elementos mientras mantiene pulsada la tecla [Ctrl], podra seleccionar también elementos no
consecutivos. También puede usar esta funcionalidad activando el botéon Seleccion multiple para realizar
selecciones discontinuas.

¥ e W
PRODUCTO (E -8
ALMENDRA AMARGA A...
Seleccion mudltiple (Alt+5)
ALMEMNDRA BLAMNCA LA...
ALMEMNDRA BLAMNCA PI...

ALMENMDRA CRUDA EM ...

. ALMENDRA CRUDAENT... |

AVELLANA EN POLVO
AVELLANA ENTERA
NUEZ DE ACAIU

NUEZ DE PECAN

MNUEZ ENTERA

PISTACHO CON CASCARA

PISTACHO SIN CASCARA

b. Con la ayuda de una nueva columna calculada

Para simplificar nuestro sistema de filtros, puede ser interesante filtrar solo la primera palabra de la descripcién del
producto. Uno de los métodos posibles consiste en utilizar el filtro Comienza por, en los filtros que se aplican en las
etiquetas de la tabla dindmica. Esto nos obliga a introducir cada vez un texto con el teclado.

Vamos a crear una férmula que permita extraer la primera palabra de una cadena de caracteres.

Su primera intencidén serd quizas insertar un campo calculado en la tabla dindmica. Sin embargo, un campo
calculado no se puede insertar en la seccion FILTROS de una tabla dindamica. La solucidon es afadir una columna a
nuestra lista de datos de origen.

Afiada la columna PROD en la hoja SeguimientoStock con la formula:

=IZQUIERDA(B2;ENCONTRAR(" ";B2)-1)

Copie la formula hacia abajo.



: A B £
1 FECHA PRODUCTO

2 | 03/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547
3 | 03/01/2016 PISTACHO SIN CASCARA 2016-509
4 | 04/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 2016-547
5 | 06/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 628-C12
6 | 08/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126
7 | 08/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 628-C12
8 | 08/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-547
9 | 0%/01/2016 ALMENDRA BLANCA LAMINADA 625-C12
10 | 10/01/2016 ALMENDRA BLAMCA LAMINADA 642-106
11| 10/01/2016 ALMENDRA CRUDA ENTERA 2016-126
12 | 14/01/2016 ALMENDRA CRUDA EN POLVO 2016-452
13| 15/01/2016 ALMENDRA AMARGA AROMA ARTIFICIAL 232-C12
14 | 17/01/2016 PISTACHO SIN CASCARA 2016-509

F2 vl Ffo | =1ZQUIERDA(B2,ENCONTRAR(" ;B2)-1)

126
204
36
73
154
47
120
123
125

148
151

E { F

. NUMERD LOTE CAMT. ENTRADA CANT. SALIDA PROD
|ALMEN DRA

FISTACHO
32 ALMENDRA
ALMENDRA
ALMENDRA
12 ALMEMNDRA
15 ALMENDRA
20 ALMEMNDRA
ALMENDRA
26 ALMEMNDRA
ALMENDRA
ALMENDRA
30 PISTACHO

La funcion ENCONTRAR devuelve la posicion del elemento buscado (en este caso, un espacio) en

caracteres.

La funcién IZQUIERDA devuelve los n primeros caracteres de una cadena.

una cadena de

Nuestra hoja tiene ahora seis columnas. Cuando se cred el nombre MovimientosStocks, nuestra lista de datos
estaba compuesta por cinco columnas solamente. El ancho de nuestra lista se define con el Ultimo pardmetro de la

funcién DESREF.

=DESREF(SeguimientoStock!$A$1;;;CONTARA(SeguimientoStock!$A$1:$A$2000);5)

Se debe actualizar este parametro en nuestra formula.

En la pestaina Formulas, grupo Nombres definidos, haga clic en el botén Administrador de

nombres.

En la seccion Se refiere a, sustituya el 5 por un 6.

 Editar nombre

Hombre: | MovimientosStacks

Ambito: | Libro

Comentario:

Serefiere & | - pESREF(SeguimientaStock!SASL: CONTARA[SeguimientoStack!SAS1:SA52000):6)

Actualice los datos ([Ctrl][AIt][F5]).

El campo PROD se ha afadido a la lista de campos de la segunda tabla dinamica.

Arrastre el campo PROD a la seccion FILTROS.

Ahora es posible filtrar por nombre genérico de producto.

Despliegue el filtro PROD.

Aceptar I [ Cancelar ]




Para seleccionar las almendras y las nueces, marque la opcién Seleccionar varios elementos y
seleccione solo estos dos productos.

i A : B | (£ 0, %,
1 |PROD (Todas) |~
2 ‘Busear Fe
3 ]prnducms- N2 Lote | (Todas) CANT. SALIDA TOTAL CANT. En STOCK (T2)
4 | = ALMENDRA AMARGA ARON | AIMENDRA 507 - 765
5 230-B15 [ AVELLANA 104 85
6 232-C12 i~ HUEZ a0 61
! L. PISTACHO
7| 234.c8 172 52
8 | 235-C36 a1 117
9 | Lote-01 50 50
10 Lote-02 400
11 = ALMENDRA BLANCA LAMIN 296 547
12 2016-547 [F] ssleccionar varios elementos 32 130
13| 628-C12 60 110
14| 633102 [ acermar | [ cancelar 49 -
15 fA7-103 e, 74 110




Seguimiento de la produccion

1. Objetivo
Usted es responsable de produccidon en una fabrica de ensaladas. Su objetivo es:

e Calcular la producciéon real anual de cada una de las ensaladas.

» Conocer el tiempo de produccion medio (en horas) por productos acabados, calculado sobre datos de
dos afios, para ajustar su precio de venta.

e Conocer el porcentaje de pérdida medio por producto.
e Comparar la productividad del afio 2016 con la de 2015.
Abra el libro SeguimientoProduccion.xlIsx.

El libro contiene una hoja (PROD) que contiene los registros de produccién de los dos afios. Cada fila de la tabla de
origen detalla la fabricacién de una ensalada.

A continuacion, puede ver las primeras filas de la hoja PROD.

A _ B _ C _ D E | F _ G : H
NUM.
NUM.
HORA UNIDADES POR PROB. POR PROB.
FECHA HORAFIN ENSALADAS UNIDADES
INICIO PRODUCIDA CALIDAD = EMBALAJE
PERDIDAS
1 | S
2 | 01/01/2015 10:14 12:31 SABOYANA 439 30 14 16
3 | 01/01/2015 9:40 18:30 MARINERA 2439 170 156 14
4 | 01/01/2015 11:23 17:00 NICOISE 1718 103 82 21
5 | 01/01/2015 9:38 13:54 MARINERA 1611 48 21 27
6 | 02/01/2015 9:25 14:56 MEXICANA 1256 75 23 52
7 | 03/01/2015 10:28 17:01 MEXICANA 1433 89 22 67
8 | 03/01/2015 7:44 10:58 NICOISE 986 69 14 55
9 | 03/01/2015 9:58 18:11 MARINERA 3105 62 2 60
10 | 04/01/2015 11:32 14:58 SABOYANA 658 46 46 0
11 | 05/01/2015 7:44 12:19 CAMPESINA 1262 50 43

2. Creacion de las tablas de analisis

a. Insercion de nuevas féormulas
Antes de empezar nuestros calculos estadisticos, son necesarios algunos calculos previos. Debemos calcular:
e La duracién de fabricacion del producto.
e La produccion real (sin las pérdidas).
e La produccién por hora.

Anada en la hoja las columnas y formulas detalladas a continuacion.



K2 - e =1xfizf24

A | B _ [ [ D E F | G _ H _ 1 s "B L e
. HUM.
FECHA HORA HORAFIN ENSALADAS UNIDADES UNIDADES PORPROD. | PORPROE. DURACION PROD. REAL TOCROX
IMICIO PRODLUICIDA CALIDAD  EMBALAJE HORA

. s PERDIDAS
| 2 | 010172015 1014 1131 SABOYANA 433 30 14 16 7 09 11‘8.?5_!
3 | 0101 2015 .40 12:30 MARINERA 2432 170 156 14 8:50 2269 255,67
4 | 08012015 11:23 17:00 MICOISE 1718 101 22 11 5:35 1615 287,57
5 | 01012015 9:38 13:54 MARINERA 1611 a8 21 27 4:15 1563 365,56
6 | 02f012015 2:25 14:56 MENXICAMNA 1255 Fi3 21 52 5:30 1181 214,26
7 | 03012015 10:28 17:01 MEXICAMA 1493 g9 22 &7 633 1404 214,79
8 | 03012015 Tutd 10:58 NIGOISE 985 69 14 55 313 917 264,43
| @ | 03forf2015 5:58 18:11 MARINERA 05 62 2 ] B:12 a3 370,37

DURACION: =C2-B2
PROD REAL: =E2-F2
PROD POR HORA: =12/12/24 (dé formato Nimero - Usar separador de miles)

Copie las formulas hacia abajo hasta la ultima fila de la tabla.

b. Produccion real anual
Construyamos la primera tabla dindmica: produccion real de cada ensalada.

En este caso un rango dindmico no es util, ya que los datos relativos a los dos afios son definitivos. Nuestro rango
de origen no cambiard mas.

Haga clic en una celda de datos de la hoja PROD.

Inserte la tabla dinamica a partir de los campos tal y como se muestra en la siguiente imagen:



Campos de tabla dinamica v X

Seleccionar campos para agregar al informe: Lo IR
|Bu5car }‘J|
FECHA [a]
[ ] HORA INICIO

[ ] HORA FIN

ENSALADAS

[] MUM. UNIDADES PRODUCIDAS
[] NUM. UNIDADES PERDIDAS —
[] POR PROB. CALIDAD
[] POR PROB. EMBALAIE
[] DURACION

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

T Filtros Il Columnas
Afios &
Trimestres h
FECHA -

= Filas Z Valores

EMSALADAS - Suma de PROD. REAL -

[] Aplazar actualizacion del disefio Actualizar

Al deslizar el campo FECHA al drea COLUMNAS, Excel 2016 agrupa automaticamente las fechas por Afios y
Trimestres.



B10 - e 234598

A B C D
. £ Ve, T
2
3 |Suma de PROD. REAL Etiquetas de columna
4 +2015 +2016 Total general
5
6 |Etiquetasdefila |~
7 |CAMPESINA 249009 310746 559755
& |MARIMERA 344580 286001 630581
9 |MEXICAMNA 198990 1lo6454 305444
10 |NIQGISE 234598! 290636 525234
11 [PROVENZAL 366069 2831345 647414
12 |SABOYANA 169476 165524 335000
13 |Total general 1562722 1500706 3063428

Si lo cree necesario, pula la presentacion segin sus preferencias; puede inspirarse en la siguiente

imagen.

A B
1
2
3 |PRODUCCION REAL ANOS ~
4 + 2015
3
& |Etiquetas de fila ~
7 |CAMPESINA 249.009
& |MARIMERA | 344.5801
9 |MEXICAMA 198.990
10 [NICOISE 234598
11 PROVEMNZAL 366.069
12 | SABOYAMNA 169.476
13 Total general

+ 2016

310.746
286.001
166.454
290.636
281.345
165.524

1.562.722 1.500.706

Total general

559.755
630.581
365.444
525.234
647.414
335.000
3.063.428

Para ver la diferencia de las cantidades fabricadas en 2016 respecto a 2015 expresada en porcentaje, es posible

anadir una formula a la hoja de calculo.
En E7, introduzca la férmula =(B7-C7)/B7.

Copie la formula hacia abajo.

Muestre los valores del campo como porcentajes con un decimal.




E7 fe | =(B7-C7)/B7

A B C D E
1
2
3 |PRODUCCION REAL ANOS -
4 +2015 2016 Total general
5

% DE

& ENSALADAS VARIACION
7 |CAMPESINA 249.009 310.746 559.755 -24,8%|
& |MARINERA 344,530 286.001 630.581 17,0%
9 |MEXICANA 198.990 166.454 365.444 16,4%
10 |NICOISE 234.598 290.636 525.234 -23,9%
11 PROVENZAL 366.069 281.345 §47.414 23,1%
12 SABOYANA 169.476  165.524 335.000 2,3%
13 Total general 1.562.722 1.500.706 3.063.428 4,0%

c. Tiempo de produccion medio en horas

Haga clic en una celda de datos de la hoja PROD.

Disponga los campos de la tabla dinamica como se muestra en la siguiente imagen:




Campos de tabla dinamica % 3%

Seleccionar campos para agregar al informe: & =

Buscar 2

v| FECHA
HORA INICIO
HORA FIN

| ENSALADAS
MUM. UNIDADES PRODUCIDAS
MUM. UNIDADES PERDIDAS
POR PROB. CALIDAD
POR PROB. EMBALAJE
DURACION
PROD. REAL

| PROD. POR HORA

+| Trimestres

7| Afios

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas
Afios A
Trimestres "
FECHA -

= Filas % Valores

ENSALADAS hd Suma de PROD. POR HORA A

Aplazar actualizacién del disefic

Esta tabla nos va a permitir comparar la evolucién de las producciones medias anuales por producto.

Si en un futuro creamos otra tabla y este agrupamiento no nos conviene, un clic derecho en un afio y a
continuacion, en la opcion Desagrupar para modificar el nivel de agrupamiento.

La tabla resume actualmente la produccion total.



(Vi B+ B B TR O, I S W % I =

il =
W k=3O

Suma de PROD. POR HORA Etiquetas de columna ~

Etiquetas de fila

CAMPESINA
MARINERA
MEXICAMNA
NICOISE
PROVEMNZAL
SABOYAMNA
Total general

+ 2015

42960,45605
58502,17395
32863,64364
42184,63353
658535,15635
29301,53921
271667,6027

+2016

58472,00426
55609,5037
32987,63241
56199,4382
55899,51015
32028,44332
291197,132

Total general

101433,0603
114111,67706
65851,27604
98384,07173
121754,6665
61329,98253
562864,7348

Modifique los parametros de los campos de valores del campo PROD POR HORA para seleccionar la
funcién Promedio.

Modifique las etiquetas y dé formato a los nimeros.

A B C
1
2
3 |PROD. POR HORA MEDIA ANOS ~
4 +2015  +2016
5
& |Etiquetas de fila -
7 |CAMPESINA 283,56 358,73
& |MARIMERA 361,12 341,16
9 MEXICANA 217,64 242,56
10 |MICOISE 292,95 312,22
11 \PROVEMNZAL 406,51 393,60
12 |SABOYANA 183,13 202,71
13 MEDIA GLOBAL 288,39 309,13

La productividad horaria ha mejorado en las ensaladas Mexicana, Nigoise, Campesina y Saboyana. Por el contrario,
ha bajado la productividad de las ensaladas Marinera y Provenzal entre 2016 y 2015.

d. Visualizacion de promedios trimestrales

Es posible obtener el detalle de los promedios trimestrales para cada ensalada y afio. Basta con hacer clic en el signo
+ situado a la izquierda de cada afio para ver los detalles.



A B C o E F G H 1
1
2
3 |PROD. POR HORA MEDIA ANOS ~
4 |:20.15 i ‘ _ -.!20‘16 . . _
= HTrim.1 =HTrim.2 £Trim.3 =Trim.4 #Trim.1 #Trim.2 #Trim.3 +£Trim.4
& |Etigquetas de fila [~]
7 |CAMPESINA 262,98 263,82 263,83 263,45 35897 359,45 357,89 358,70
& |MARINERA 355,00 362,21 362,66 361,08 34040 342,26 340,31 341,69
9 |MEXICANA 217,73 218,50 217,28 217,00 241,75 243,52 24144 243,08
10 [MICOISE 292,50 293,68 253,30 292,36 311,26 312,24 312,63 312,68
11 [PROVENZAL 407,43 408,65 405,20 404,97 394,56 394,72 392,05 393,46
12 |[SABOYAMNA 183,27 183,90 182,63 183,04 202,52 201,94 203,21 202,33
15 MEDIA GLOBAL 289,67 292,90 287,19 283,88 303,92 307,07 31593 309,50

e. Porcentaje de pérdida media por producto

Imagine que durante el afio 2016, ha insistido a sus empleados en la importancia de fabricar productos de calidad y
en el deseo de la empresa de disminuir el porcentaje de pérdidas en los productos finalizados.

Para comprobar si su trabajo ha dado frutos, vamos a construir una tabla dindmica que compare los porcentajes de
pérdidas de los dos afios.

Cree la tabla dindmica como se muestra en la siguiente imagen:



Campos de tabla dinamica Tl

Seleccionar campos para agregar al informe: S

FECHA
HORA IMNICIO
HORA FIM

+| ENSALADAS
MUR. UNIDADES PRODUCIDAS
MUK, UNIDADES PERDIDAS
POR PROB. CALIDAD
POR PROB. EMBALAJE
DURACION
PROD. REAL
PROD. POR HORL
Trimestres

| Afios

MAS TABLAS...

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

FILTROS COLUMMAS
Anos -
FILAS Z VALORES
EMNSALADAS -

Aplazar actualizacian del disefic

No coloque ninglin campo en la seccién £ VALORES.
Las fechas se deben agrupar de nuevo por afios.
El porcentaje de pérdidas se obtendra a partir de un campo calculado.

Haga clic en la tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, haga clic en el
boton Campos, elementos y conjuntos y a continuacion, haga clic en la opcion Campo
calculado.

Cree la formula del porcentaje de pérdidas:



p
Insertar campo calculado

Mombre:

Earmula:

Campos:

FOR PROEB. CALIDAD
POR PROE. EMBALAIE

%, DE PERDIDAS

-
HORA INICIO =
HORA FIN
ENSALADAS
NUM. UNIDADES PRODUCIDAS
NUM. UNIDADES PERDIDAS

m

i
Insertar campo

Bl

= "NUM, UNIDADES PERDIDAS' "MUM. UMNIDADES PI

Aceptar ][ Cerrar

Haga clic en Aceptar.

La tabla dinamica muestra ahora los diferentes porcentajes de pérdidas anuales.

A B C D

1 4

2 4

3 Sumade % DE PERDIDAS Etiquetas de columna ~

4 Etiquetas de fila T 2015 2016 Total general
5 |CAMPESINA 0,045141325 0,036144653 0,040167701
& |MARIMERA D,MBEEIMEE! 0,036063242 0,040026002
7 |MEXICANA 0045304726 0,036947466 0,041516134
8 |NICOISE 0,042089618 0,03574533 0,038589388
9 PROVENZAL 0,045574359 0,034717338  0,04088662
10 |SABOYANA 0,045630395 0,034265477 0,040048599
11 |Total general 0,04445219 0,035666757 0,040168491

Modifique las etiquetas y dé formato a los nimeros como porcentaje.

Elimine la visualizacion de los totales de filas: haga clic derecho en la tabla, a continuacién, en la

opcion Opciones de tabla dinamica.

En

la pestafia Totales y filtros,

opcion Mostrar totales generales de las filas. Haga clic en Aceptar.

desmarque

la



% DE PERDIDAS ANUALES ANOS
ENSALADAS ~ 2015
CAMPESINA

MARINERA

MEXICANA

|NICOISE

PROVENZAL

10 [SABOYANA

11 |% MEDIO

TR - RS . T RS TR N

Todos los porcentajes de pérdidas han bajado entre 2015 y 2016.




Horarios de entradas-salidas

1. Definicién de rangos dindmicos
Abra el archivo HorariosEntradasSalidas.xIsx.

Este libro contiene dos hojas. La hoja AGENTES presenta la lista de personas autorizadas a trabajar en un recinto
cerrado. La hoja EXTRACTOHORAS proviene de un archivo de fichaje que registra las horas de entradas y salidas de
cada agente del recinto cerrado.

El recinto cerrado en el que trabajan las personas comenzd a funcionar el 1 de enero de 2017. Debe hacer un
seguimiento en tiempo real del tiempo acumulado que ha pasado cada agente en el recinto cerrado, con el fin de que
no intervengan mas los agentes que hayan excedido su cuota de horas autorizadas.

Las primeras filas de la hoja AGENTES:

A B

1 cODIGO APELLIDO

2 1 BARROSO

3 2 BOTAS

4 3 CHANMNTADA

3 4 CASCOS

6 5 CORBACHO

7 6 DEL ALAMO

8 7 ENRIQUEZ

Las primeras filas de la hoja TURNOHORAS:
A B C D
CODIGO- HORA HORA
FECHAS

1 PERSOMA ENTRADA SALIDA
2 |02/01/2017 8 8:19 9:39
3 |02/01/2017 5 8:31 10:14
4 | 02/01/2017 1 &:43 11:03
5 |02/01/2017 2 #:55 11:13
6 |02/01/2017 24 9:07 10:50
7 |02/01/2017 12 9:19 11:29
& |02/01/2017 ] 9:31 10:23
9 |02/01/2017 11 9:43 10:34

El nimero de filas de la hoja TURNOHORAS aumentara cada dia. Puede haber nuevos agentes a los que se les pida
intervenir. Nos conviene configurar dos rangos dindmicos.

AGENTES:

En la pestafna Féormulas, grupo Nombres definidos, haga clic en el boton Administrador de
nombres o bien utilice el atajo [CtrI][F3].

En el cuadro de didlogo Administrador de nombres, haga clic en el botén Nuevo.

Introduzca el nombre del rango (ListaAgentes) e introduzca la férmula en la seccién Se refiere
a:



=DESREF(AGENTES!$A$1;0;0;CONTARA(AGENTES!$A$1:$A$200);2)

Haga clic en Aceptar.
HORARIOS:
En el cuadro de dialogo Administrador de nombres, haga clic en el botén Nuevo.

Introduzca el nombre del rango (Horarios) e introduzca la férmula en la secciéon Se refiere a:
=DESREF(TURNOHORAS!$A$1;0;0;CONTARA(TURNOHORAS!$A$1:$A$10000);5)

Haga clic en Aceptar.

Haga clic en Cerrar.

. Preparacion del modelo de datos

La tabla dindmica se debe crear a partir de dos hojas de calculo. Los datos de las dos hojas se relacionanmediante el
codigo del agente. Este cddigo es Unico en la hoja AGENTES. En la hoja TURNOHORAS este codigo aparece tantas
veces como el agente haya entrado o salido del recinto. Este conjunto de datos constituye un modelo de datos.

Un modelo de datos constituye un método que permite integrar en un libro de Excel datos provenientes de diferentes
tablas para crear un origen de datos relacional.

Para calcular el tiempo de cada agente en el recinto, vamos a afiadir una columna para cada intervencion.

En la hoja TURNOHORAS, celda E2, introduzca la férmula =D2-C2.

Para que nuestra tabla dinamica pueda sumar las duraciones a partir del modelo de datos, dé formato
al calculo como Nimero - Usar separador de miles.

Copie la férmula hacia abajo e introduzca el titulo de la columna.

A E C D =
FECHAS CODIGO- HORA HORZ DURACION

1 PERSOMA ENTRADA SALIDA

2 |02/01/2017 8 8:19 9:39 0,06
3 | 02/01/2017 5 8:31 10:14 0,07
4 |02/01/2017 1 8:43 11:03 0,10
5 | 02/01/2017 2 8:55 11:13 0,10
6 |02/01/2017 24 9:07 10:50 0,07
7 |02/01/2017 12 9:19 11:29 0,09
& |02/01/2017 6 9:31 10:23 0,04
9 |02/01/2017 11 9:43 10:34 0,03

Para poder integrar nuestros datos en nuestro modelo de datos, vamos a crear tablas de datos a partir de nuestras
dos hojas de calculo. Esta operacion se realiza convirtiendo nuestros rangos en tablas.

Haga clic, en la hoja AGENTES, en el nombre de un agente.
En la pestafia Inicio, grupo Estilos, haga clic en el boton Dar formato como tabla.

Seleccione el primer estilo de tabla claro.



En el cuadro de didlogo Dar formato como tabla, borre el rango propuesto,
introduzca =ListaAgentes y haga clic en Aceptar.

Dar formato como tabla '@g

:Dénde estan los datos de la tabla?

=Listafgente 5|

La tabla tiene encabezados.

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Su lista de datos contiene filtros y las filas se han formateado en funcién del estilo seleccionado.

A B
CODIGO |~ |APELLIDO [+
1 BARROSO
2 BOTAS
3 CHANTADA
4 CASCOS
5 CORBACHO
6 DEL ALAMO
7 ENRIQUEZ

B3 =] S s Wk

Para mas claridad, modifique el nombre de la tabla:
Pestafia Herrramientas de tabla - Disefio, grupo Propiedades.

Modifique el nombre de la tabla: LosAgentes.

Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina
Mombre de |a tabla: Resumir con tabl
LosAgentes H*H Quitar duplicado

‘@*Cambiartamaﬁn de la tabla %Cnnvertir en rang

Propiedades

B10 - §

Reproduzca estas modificaciones en la hoja TURNOHORAS.

Haga clic, en la hoja TURNOHORAS, en una celda de la lista.

En la pestafia Inicio, grupo Estilos, haga clic en el botén Dar formato como tabla.
Seleccione el primer estilo de tabla claro.

En el cuadro de didlogo Dar formato como tabla, introduzca =Horarios y haga clic en Aceptar.



rDarfﬂrmatn como tabla l ? X ]-‘

;Donde estan los datos de la tabla?
=Hararias

La tabla tiene encabezados.

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Modifique el nombre de la tabla: LosHorarios.

3. Creacién de la tabla dindmica
Compruebe que el cursor esta correctamente colocado, en la tabla LosHorarios.

En la pestafia Herramientas de tabla - Diseiio, grupo Herramientas, haga clic en el
boton Resumir con tabla dinamica.

Archive  Inicio Ingertar Dizefio de pagina Férmulas Datos Reicar Vista Desarrollador Complemente
Mombre de la tabla: (] Resumir con tabla dindmica = _i [=] Propicdades
LosHoranos B-A Quitar duplicadas - ) o _ Al €rve] explorsdor
= . 3 ) Insertar segmentacién | Exportar Actualizar
1 Cambaar tamanio de latabla | G Convertir en rango de datos & = €3 Desvincular
Frapiedades Herramientas Datos externos de tabla

En la ventana Crear tabla dinamica, marque la opcion Agregar estos datos al Modelo de datos.

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | LosHorarios
() Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexian:
(71 Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
@ Mueva hoja de calculo
(") Hoja de cilculo existente
Ubicacian:
Elige si quieres analizar varias tablas

Eﬁ.gregar estos datos al Modelo de datos!

[ Aceptar J[ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

En la lista de campos, haga clic en el botén Todos.

Se deben visualizar las dos tablas.



Campos de tabla dinamica NS
Activo Todas

Seleccionar campos para agregar al informe: & -

|Eh_|5car J:l|

I FH LoshAgentes

- B LosHorarios

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

= Filas % Valores

[ | Aplazar actualizacidn del disefio Actualizar

Haga clic en los tridngulos que aparecen a la izquierda de cada nombre de tabla para que aparezcan
los diferentes campos.



Campos de tabla dinamica v X
Activo Todas

Seleccionar campos para agregar al informe: & -
|Eh_|5car J.'.l|
4 [ LoshAgentes

[ | copico

[ ] APELLIDO

4 [ LosHorarios
[ ] FECHAS

[] CODIGO-PERSONA
[ | HORA ENTRADA

[ ] HORA SALIDA

[] DURACION

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas
= Filas E Valores
[ | Aplazar actualizacién del disefio Actualizar

Arrastre ahora los campos tal y como se muestra en la siguiente imagen.



Campos de tabla dinamica v X
Activo Todas

Seleccionar campos para agregar al informe: & -4

Puede que se necesite una relacién entre tablas,

x
Deteccion automatica... CREAR...
Buscar 2
I- [ LosAgentes -
4 [ LosHorarios
FECHAS
CODIGO-PERSONA
HORA ENTRADA -
Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
T Filtros Il Columnas
= Filas % Valores
APELLIDO - Suma de DURACION -

Aplazar actualizacion del disefic

La tabla dindmica muestra un resumen en el que los valores son todos idénticos. Esto se debe al hecho de que las
tablas todavia no estan relacionadas, lo que produce resultados erréneos.

A B
1 |

2

5 [Etiquetas de fila - |suma de DURACION
4 [BARROSO 22,86074074
5 |BOTAS 22,86074074
6 |cascos 22,86074074
7 |CHANTADA 22,86074074
8 |CORBACHO 22,86074074
9 |DELALAMO 22,86074074

Excel ademas indica que pueden ser necesarias relaciones entre las tablas.



4. Creacidn de relaciones entre tablas
En la lista de campos, haga clic en el boton CREAR.

Aparece la ventana Crear relacion.

Seleccionar las tablas y columnas que desea utilizar para esta relacién
Tabla: Columna (extemal
I |

Tabla relacionada: Columna rélacionada [prindpal):

| [=]

Crear relaciones entre tablas es necesario para mostrar datos relacionades de diferentes tablas en el mismo informe.

| Administrar relaciones... | | aceptar | [ cancetar |

Configure el cuadro de didlogo como en la siguiente imagen.

La tabla LosHorarios es la tabla externa. En esta tabla, los cddigos de las personas no son
Unicos.

La tabla LosAgentes es la tabla asociada que contiene la columna CODIGO con los datos
Unicos (clave primaria).

Seleccionar |as tablas y columnas que desea utilizar para esta relacén
Tabla: Columna (extermal
[LasHorarios [+] CODIGO-PERSOMA
Tabla relacionada: Columna relacionada [prindpall:

|LosAgentes [+] E O |

Crear relaclones entre tablas es necesario para mostrar datos relaclonades de diferentes tablas en el mismo informe.

[Mmlnisu:rr:l::innﬂ...l [ Aceplar ] I Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

Excel actualiza la tabla dinamica y muestra las duraciones con decimales.



A B
1
2
3 |Etiquetas de fila| - |suma de DURACION
4 |BARROSO 0,927731481
5 |BOTAS 0,974722222
& |CASCOS 0,956527778
7 |CHANTADA 0,833383889
8 |CORBACHO 1,744861111
9 DELALAMO 1,135
10 |ENRIQUEZ 0,740416667
11 [FAUS 1,160694444

5. Modificar el formato de los niumeros
Los totales mostrados corresponden al nimero de dias.

Cuando introduce 18:00 en una celda de Excel, la unidad de este dato no es la hora, sino el dia. 18:00 corresponda a
3% de dia, o sea 0,75. Cuando introduzca horas en Excel, la introduccion se realiza en el formato HH:MM,

El mediodia se introdujo como 12:00, pero se podria introducir como 0,5 y a continuacion, aplicar un formato horario
a la celda. Cuando suma horas, esto se convierte en sumas de fracciones de dia.

Los valores mostrados en la tabla dindmica se expresan en dias. BARROSO ha estado en el recinto 0,93 x 24 horas, y
CORBACHO, 1,74 x 24 horas.

Principalmente, puede aplicar dos formatos distintos a las horas.

e Cuando introduzca datos, y si sus valores no sobrepasan las 24 horas, utilice el formato 13:30,
que corresponde al formato personalizado hh:mm.

e Para calculos cuyos valores puedan superar las 24 horas, utilice el formato 37:30:55, que
corresponde al formato personalizado [h]:mm:ss, del que debe eliminar la visualizacién de los
segundos.

Haga clic derecho en un valor de la columna B.
Seleccione Formato de niimero y haga clic en la categoria Personalizada.

En la seccién Tipo, seleccione el formato [h]:mm:ss y borre :ss para eliminar la visualizacidon de los
segundos.



Muimera | Alineacion | Fuente | Borde | Relleno I Proteger |

Categoria:

General
Mimero
Moneda
Contabilidad
Fecha

Hora
Porcentaje
Fraccian
Cientifica
Texto

Muestra

1746

Tipo:

[h]:mm

##0,0E+0
#7

F#1m
dd/mm/aaaa

Especial dd-mmm-aa
dd-mmm
mmm-aa

himm AR/PI
himm:ss AM/PM
h:mm

himm:ss

Escriba el cadigo de formato de ndmero, usandao como punto de partida uno de los codigos
existentes.

[ Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Termine su tabla modificando las etiquetas.

La duracion ahora se expresa en horas y minutos.

A | B |
1_
2_

DURACION TOTAL

3 AGENTES (] EN ZONA
4 |BARROSO 22:15
5 |BOTAS 23:23
6 |CASCOS 22:57
7 |CHANTADA 20:00
8 |CORBACHO 41:52
9 |DELALAMO 27:14
10 |ENRIQUEZ 17:46

6. Filtrar la tabla dinamica

a. Sobre la duracion total de cada agente



Para realizar un seguimiento de los agentes, vamos a mostrar solo aquellos cuya duracion sobrepase las 18 horas.

Haga clic en la lista desplegable a la derecha del titulo AGENTES.
Seleccione Filtros de valor y a continuacion, Mayor que.

Nuestra tabla dinamica solo tiene un campo de valores. Introduzca directamente 18:00 y haga clic
en Aceptar.

_Filt_rar por valar (APELLIDO)

Mostrar elementos que sean

'DURACION TOTAL EN ZONA [ ] | s mayer que (7] (1800

[ Aceptar ] [ Cancelar

También seria posible introducir 0,75 en lugar de 18:00, pero introducir directamente una hora es mucho mas
sencillo.

Solo se muestran los agentes implicados.

A B
1 —
2 -

DURACION TOTAL

3 ASNTB T enzowa
4 |BARROSO 22:15
5 |BOTAS 23:23
6 |CASCOS 22:57
7 |cHANTADA 20:00|
§ |CORBACHO 41:52
9 DELALAMO 27:14
10 |FAUS 27:51
11 |FERNANDEZ 25:26
12 |LEON 38:27
13 LOPEZ 29:25
14 |MARTIN 20:35
15 |MARTINEZ 24:03
16 |PEREZ 24:53
17 |SANCHEZ 34:18
18 |SUQUIA 21:47
19 VELAZQUEZ 18:28
20 |Total general 423:01

Otra opcidn seria mostrar solo los agentes que han trabajado en el recinto menos de 10 horas, para hacer intervenir
solo a los agentes que hayen trabajado menos.

Configure el filtro como en la siguiente imagen:



Filtrar por valor (APELLIDO)

Maostrar elementos que sean

'DURACION TOTALEN ZONA ] | es menor que [+] [10:0]

[ Ageptar ] [ Cancelar |

A | E |
1 —
2 o

DURACION TOTAL
AGENTES

3 | X EN ZONA
4 |FRANCINO 3:40
5 | POMBO 0:46
6 |SALAZAR 9:18
7 |VIDAL 6:28
8 |VORO 6:28
9 Total general 26:42

b. Seleccion de los 12 agentes con mas horas de intervencion

Para llevar a cabo una vigilancia médica individual los 12 agentes que han intervenido mas, vamos a mostrar solo
las 12 duraciones mas grandes.

Haga clic en la pequefia lista desplegable situada a la derecha del titulo AGENTES.
Seleccione Filtros de valor y a continuacién, Diez mejores.

Seleccione el valor 12 en lugar de 10.

Filtro 10 mejores (APE

Mostrar

superiores |+ | |12] 4| Elementos || por | DURACION TOTAL EN ZONA El

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

Obtendra la lista de los doce agentes que acumulan mas horas en el recinto cerrado.



A B
1
2

DURACION TOTAL
3 AGENTES + EN ZOMNA
4 |BARROSO 22:15
5 |BOTAS 23:23
6 |CASCOS 22:57
7 |CORBACHO 41:52
8 DELALAMO 27:14
9 |FAUS 27:51
10 |FERMANDEZ 25:26
11 |[LEON 38:27
12 LOPEZ 29:25
13 MARTINEZ 24:03
14 PEREZ 24:53
15 SANCHEZ 34:18
16 (Total general 342:10

7. Actualizar la tabla dindmica

Hay que tener cuidado cuando se afiadan datos al origen de una tabla que tenga un campo de calculo de duraciones.
De hecho, si conserva los calculos de nuevas filas afiadidas en formato hh:mm, la tabla no se actualizara
correctamente.

Para poner en practica esta técnica, afiada dos filas al final de la lista de horarios.

Los agentes implicados son CORBACHO y LEON.

280| 31/01/2017 12 9:20 9:53 0,02
281|31/01/2017 23 10:59 12:40 0,07
282| 01/02/2017 3 &:00 10:00 2:00
283|02/02/2017 13 8:00 11:00 3:00,

Las formulas se copian automaticamente y los resultados se muestran en formato horario. Para realizar una
actualizacion correcta, siga este proceso:

Seleccione las dos celdas que contienen las formulas y a continuacion, aplique el
formato NGimero con separador de miles.

280/ 31/01/2017 12 9:20 253 0,02
281| 31/01/2017 23 10:59 12:40 0,07

282| 01/02/2017 5 8:00 10:00( . 0,08
283| 02/02/2017 13 8:00 11:00 0,13

Se han afiadido 2 horas a CORBACHO y 3 horas a LEON.

Haga clic en la tabla dinamica y actualicela ([AIR][F51]).



La

1 los dos

2 2 | agentes

AGENTES DURACION TOTAL AGENTES DURACION TOTAL 2e'TquEZ
3 | T ENZONA 3 | -1 ENZONA ~Fadido
4 |BARROSO 22:15 4 |BARROSO 22:15 horas de
5 |BOTAS 23:23 5 |BOTAS 23:23 trabajo
6 |CASCOS 22:57 6 |CASCOS 22:57 ha
7 |CORBACHO 41:52 7 |CORBACHO 43:52
8 |DELALAMO 27:14 8 |DELALAMO 27:14
9 |FAUS 27:51 9 |FAUS 27:51
10 |FERNANDEZ 25:26 10 |FERNANDEZ 25:26
11 |LEON 38:27 11 |LEON 41:27
12 |LOPEZ 29:25 12 |LOPEZ 29:25
13 MARTINEZ 24:03 13 | MARTINEZ 24:03
14 | PEREZ 24:53 14 | PEREZ 24:53
15 |SANCHEZ 34:18 15 |SANCHEZ 34:18
16 Total general 342:10 16 |Total general 347:10

Antes de la actualizacion Después de la actualizacion

aumentado correctamente.



Participantes deportivos

1. Los datos de origen
Abra el archivo Participantes.xlsx.

Cada fila de nuestra tabla de origen hace referencia a un participante y al nimero de puntos que ha conseguido en
diferentes competiciones.

A B 2R B0 Bl
. NUMERO DE
) PARTICIPANTE SEXO CATEGORIA SnSrod
2 | ALGUIET ARTHUR M MASTER 3 728
3 |ALTRAN SYLVAIN M MASTER 3 630
4 | ANGLET ELISABETH F MASTER 1 957
5 |ANME CHRISTOPHE M MASTER 2 308
& |(ANNUSO PHILIPPE M MASTER 3 1366
7 | ANOUK THIERRY M MASTER 2 867
& |ARENA BRIGITTE F MASTER 3 396
9 |ARQUERO MARIE F MASTER 2 551
10 |ARRAL LAURE F MASTER 3 767

2. Rango dinamico en filas y columnas

Como se pueden afiadir nuevos participantes, vamos a definir un rango dinamico para estos datos. Por seguridad,
cuando defina un rango dinamico, le aconsejamos que tenga en cuenta que tanto el numero de filas como el nimero
de columnas puede variar. Esto le permitird no tener que redefinir los rangos de origen cuando haya una
modificacion.

La funcion DESREF debera tener en cuenta un rango cuyo alto y ancho sean variables. Consideremos un maximo de
5000 filas y de 12 columnas.

En la pestafia Formulas, grupo Nombres definidos, haga clic en el boton Administrador de
nombres, o utilice el atajo de teclado [CtrI][F3].

En el cuadro de didlogo Administrador de nombres, haga clic en el boton Nuevo.

Escriba el nombre del rango (ListaParticipantes) e introduzca la formula en la seccion Se refiere a:

=DESREF(Listal$A$1;0,;0;CONTARA(Lista!$A$1:$A$5000); CONTARA(Lista!$A$1:$L$1))



Mombre nuevo

Mombre: ListaParticipantes
ﬁ'a.mgitn: Libro IEI

Comentario:

-

Serefiere a: | - pESREF(ListalSAS1:0:0; CONTARA(ListalSAS1:5A55000): CONTARA(Lista!SAS1:SLS1]|

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar y a continuacion, en Cerrar.

El segundo parametro CONTARA(Lista!$A$1:$L$1) calcula el nimero de celdas no vacias en el
rango Al:L1. Para no distorsionar el ancho de nuestro rango dinamico, no introduzca informacion en
este rango distinta a la de las celdas de las nuevas columnas.

3. Creacion de la tabla dinamica

Cada participante pertenece a un tramo determinado por el nimero de puntos que ha conseguido. Los tramos son de
200 puntos.

Esta tabla dindmica nos permitira realizar diferentes acciones:
e Agrupar datos por tramos.
e Calcular porcentajes.
Tendra que calcular:
e El nimero de participantes en cada uno de los tramos para las tres categorias.
» El porcentaje de participantes de cada tramo respecto al total de la categoria.

Construya ahora la tabla dindmica en una nueva hoja a partir del rango ListaParticipantes.



B e Tab e B

Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: |ListaParticipar1tes|

(7 Utilice una fuente de datos externa

Elegir conexian... |

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
@ Mueva hoja de calculo

(") Hoja de calculo existente

Ubicacidn: |E'

Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

I Aceptar I [ Cancelar ]

Cree la tabla dindmica como se muestra en la siguiente imagen:

Campos de tabla dinamica NS
Seleccionar campos para agregar al informe: =
|Eh_|5car J:}|

PARTICIPANTE
SEXO

CATEGORIA
NUMERO DE PUNTOS

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

SEXO ~ | || CATEGORIA -
= Filas % Valores

MUMERD DE PUMTOS - Cuenta de PARTICIPANTE -

[] Aplazar actualizacion del disefic ctualiza




La tabla dindmica ha agrupado los datos por nimero de puntos y categorias:

A B | € | D E
1 [sexo |(Todas) -

2 -

3 Cuentade PARTICIPANTE Etiquetas de columna -

4 |Etiquetas de fila ~ MASTER 1 MASTER 2 MASTER 3 Total general
5 |269 1 1
6 |283 1 1
7 |284 1 1
& |288 1 1
9 |291 1 1
10 298 1 1
11 304 1 1
12 |306 1 1
13 308 1 1 2

Modifique las etiquetas de la tabla dinamica.

A B | ¢ | D %4 E .
1 |SEXO (Todas) -

2 —

3  Participantes Categorias -

4 Tramos ~ MASTER 1 MASTER 2 MASTER 3 Total general
5 |269 | 1 1
6 |283 1 1
7 |284 1 1
§ |288 1 1
9 |291 1 1
10 298 1 1
11 (304 1 1

Ahora vamos a proceder a agrupar las etiquetas de filas por tramos de puntos.
Realice un clic derecho en un ndmero de puntos.
En el menu contextual, haga clic en la opcién Agrupar.

Aparece el cuadro de didlogo Agrupar:

Automdatico
LComenzar en: EEB|
Ierminaren: 1759
Por: 100

[ Aceptar J[ Cancelar




Aparecen automaticamente los nimeros de puntos minimo y maximo en las secciones Comenzar en y Terminar
en. El salto por defecto es de 100.

Modifique la configuracién de los tramos como en la siguiente imagen.

Automatico
Dgnmenzar en: (0
|:| Terminar en: 3000
Por: 200|

[ Aceptar J[ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Los puntos se agrupan por tramos.

A B | ¢ | ‘@ E !
1 |SEXO (Todas) -
2 -
3  Participantes Categorias ~
4 Tramos  ~ MASTER1  MASTER2 MASTER 3 Total general
5 |200-399 17 12 7 36
6 |400-599 13 14 15 42
7 |600-799 11 12 9 32
8 |800-999 14 15 9 38
9 |1000-1199 | 19 17 17 53
10 | 1200-1399 9 12 9 30
11 |1400-1599 13 14 10 37
12 |1600-1799 9 15 17 41

13 |Total general 105 111 93 309




-’
Introduccion
Ya hemos visto cédmo agrupar, filtrar la informacién, y como insertar un campo calculado en una tabla dinamica
capitulo le va a permitir profundizar en estas técnicas, y para ello vamos a utilizar las siguientes archivas:
e Una base de datos de facturacion: Facturacion.xlIsx.
e Una lista de las ventas diarias de una importante confiteria: Confiteria.xIsx.
e Una lista de estancias realizadas por una entidad de formacién: ListaCursos.xlsx.
Conocimientos necesarios Técnicas de creacion de tablas
dindmicas
Lo que va a aprender Campos calculados
Elementos calculados

La funcién IMPORTARDATOSDINAMICOS
Compartir los segmentos

. Este



Filtrar, agrupar y calcular porcentajes

Abra el archivo Facturacion.xlIsx.

A E C D
cODIGO FECHA IMPORTE SIN

1 FACTURA SECTOR FACTURA VA

2 |FA-2015-001 MANTEMIMIENTO 04/01/2015 4.801,28
3 |FA-2015-002 INSTALACIONES 06/01/2015 3.199,20
4 |FA-2015-002 INSTALACIOMES 06/01/2015 724,16
5 |FA-2015-004 ESTUDIOS 07/01/2015 411,68
& |FA-2015-005 MANTEMIMIENTO 13/01/2015 1.175,52
7 |FA-2015-006 MANTEMIMIENTO 13/01/2015 401,76
& FA-2015-007 INSTALACIONES 15/01/2015 3.878,72
9 |FA-2015-008 MANTEMIMIENTO 16/01/2015 1.904,64
10 |FA-2015-003 MANTENIMIENTO 19/01/2015 1.769,48
11 |[FA-2015-010 ESTUDIOS 21/01/2015 4.712,00

La hoja Facturas de este libro contiene informacion relativa a cada factura emitida por la empresa en dos afios (2015
y 2016). Consideraremos que estamos en 2017 y que nuestro origen de datos es fijo, ya que no emitiremos facturas
con fecha de 2015y 2016.

Nuestro objetivo es realizar comparativas anuales.

1. Volumen de negocio anual por sector

Uno de los primeros datos que debe conocer un administrador es el porcentaje de variacion del volumen de negocio de
un sector respecto al volumen efectuado por el mismo sector el afio anterior.

Para obtener una legibilidad optima, es recomendable adoptar una disposicion que agrupe las cifras por sectores vy,
dentro de los sectores, que se detalle todo por afio.

Inserte la tabla dindmica en una nueva hoja tal y como se muestra en la siguiente imagen (arrastre
solo los campos SECTOR y FECHA FACTURA al area Filas):



Campos de tabla dinamica =
Seleccionar campos para agregar al informe:

Buscar

CODIGO FACTURA
| SECTOR
| FECHA FACTURA
/| IMPORTE SIN IVA
| Trimestres
7| Afios

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

= Filas % Valores

SECTOR - Suma de IMPORTE SIM IVA
Afios i

Trimestres W

FECHA FACTURA -

Aplazar actualizacion del disefic

Ha aqui las primeras filas de la tabla dinamica:

A . B

1 -

2 -

3 Etiquetasdefila |~ Suma de IMPORTE SIN IVA
4 | = ESTUDIOS 201471,92
5| #2015 119289,24
6 | *2016 17218268
7 | ZINSTALACIONES 341910,16
8 | #2015 177794,92
9 | #2016 164115,24
10  ='MANTENIMIENTO 261899,16
11| #2015 13022232
12| #2016 131676,84
13 | Total general 805281,24




Finalice la tabla dinamica modificando las etiquetas y dando formato a los nimeros.

A B

1

2

3 |SECTORES *  IMPORTE FAC. SIN IVA
4 [ =ESTUDIOS 201.471,92
3 2015 119.289,24
5] + 2016 172.182,68
7 | = INSTALACIOMES 341.910,16
g 2015 177.794,92
2! + 2016 164.115,24
10 | ZMANTENIMIENTO 2061.899,16
11 + 2015 130.222,32
12 + 2016 131.676,84
13 Total general 895.281,24

Si desea hacer un seguimiento periddico durante todo el afo, configure un rango dindmico para poder integrar
facilmente las nuevas facturas en su tabla dinamica.

0 Hay que tener siempre en cuenta los datos que se comparan. De hecho, el afo anterior siempre

estara completo en lo que respecta a tablas, mientras que el afio en curso no estara completo hasta
después de haber cerrado el ejercicio. Esto tipo de tabla dindmica le puede permitir conocer en tiempo
real como evoluciona el acumulado del volumen de negocio respecto al ano anterior.

2. Célculo de los porcentajes de variacién del volumen de negocio
Un porcentaje de variacidon se calcula segun la férmula base: (CA, - CA,-1) / CA,-1
En una tabla dindmica, es posible obtener esta informacion sin introducir la férmula.

Coloque el cursor en la tabla dinamica.

Arrastre el campo IMPORTE SIN IVA a la seccion £ VALORES, bajo el campo IMPORTE FACT. SIN
IVA.



Campos de tabla dinamica v X

Seleccionar campos para agregar al informe: x

Buscar yal

CAODIGO FACTURA
| SECTOR
| FECHA FACTURA
/| IMPORTE SIN IVA
| Trimestres
| Afios

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Filtros Columnas
= Valores hd
Filas * Valores
SECTOR - IMPORTE FAC. SIN IVA -
Afios - Surma de IMPORTE SIM IVA A
Trimestres "
FECHA FACTURA A

Aplazar actualizacion del disefic

Haga clic en el campo Suma de IMPORTE SIN IVA, y a continuacion, en la opcion Configuracion
de campo de valor.

Introduzca el nombre personalizado: PORCENTAJE VARIACION.
En la pestafia Mostrar valores como, seleccione la opcion % de la diferencia de.

En la seccion Campo base, seleccione Afios.

En la seccién Elemento base, seleccione 2015.



Configuracién de campo de valor

Mombre del origen: IMPORTE SIM IVA

Mombre personalizado:  PORCEMTAIE VARIACION

Resumir valores por | Mostrar valores comao

Mostrar valores como

% de la diferencia de

Campo base: Elemento base:

CODIGO FACTURA [anterior)
SECTOR [siguiente)
FECHA FACTURA «<04,01/2015
IMPORTE SIM TV A 2015
Trimestres 2016
>31/12/2016

Formato deg&mern] [ Aceptar J[ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

El porcentaje de variacion del volumen de negocio de cada sector de 2016 respecto a 2015 aparecera en la
columna C.

A . B C

1 -

2 |

3 |SECTORES ~ | IMPORTE FAC. SIN IVA PORCENTAJE VARIACION -
4 | ZESTUDIOS 201.471,92
5 | 2015 119.289,24

6 | #2016 172.182,68 44,34%
7 | =INSTALACIONES 341.910,16

8 | ®2015 177.794,92

9 | #2016 164.115,24 -7,69%
10 | = MANTENIMIENTO 261.899,16

11| =2015 130.222,32 l
12| #2016 131.676,34 1,12%
13 | Total general 805.281,24

Se puede aplicar un formato condicional a los porcentajes para que se muestren en rojo los porcentajes negativos.
Haga clic en el primer porcentaje (44,34%).

En la pestafia Inicio, haga clic en el botén Formato condicional del grupo Estilos y a continuacion,
en la opcion Nueva regla.

En el cuadro de didlogo Nueva regla de formato, marque la opcion Todas las celdas que
muestran valores "PORCENTAJE VARIACION".

Seleccione el tipo de regla Aplicar formato inicamente a las celdas que contengan y configure
la regla como se muestra en la siguiente imagen.



Mueva regla de formato G I

Aplicarregla a: |=50C56

(71 Celdas seleccionadas
@ Todas las celdas que muestran valores "PORCENTAIE VARIACION"
7 Todas las celdas que muestran valores "PORCENTAIE VARIACION" para "Afios”

Seleccionar un tipo de regla:

~ Aplicar formato a todas las celdas segdn sus valores

w Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valares con rango inferior o superior

= Aplicar formato anicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato dnicamente a las celdas con:

Valor de la celda |E| menaor que E 0

AaBbCcYyZz

[ Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en el boton Formato vy, en la pestaiia Fuente, seleccione el Color rojo.

Haga clic en Aceptar.

Los porcentajes negativos ahora apareceran en rojo.

A . B C

1 1

2 1

3 |SECTORES ~ | IMPORTE FAC. SIN IVA PORCENTAJE VARIACION -
4 | ZESTUDIOS 291.471,92 B
5 | #2015 119.289,24

6| =206 172.182,68 44,3.4%1
7 | = INSTALACIONES 341.910,16

8 | #2015 177.794,92

9 | 2016 164.115,24 7,69%
10 | = MANTENIMIENTO 261.899,16

11| ®2015 130.222,32

12| #2016 131.676,84 1,12%
13 Total general 895.281,24

3. Comparar volumen de negocio de periodos equivalentes



Nuestra ultima tabla dinamica permite obtener datos a lo largo del afo N, pero es ain mas (til al final del afio, para

comparar las cifras anuales.

Puede ser interesante a lo largo del afio conocer cudl es nuestra progresion respecto al mismo periodo del afio N-1.
Por ejemplo, comparar las cifras de enero a abril del afio 2015 respecto a las de enero a abril del afio 2016.

Para realizar esta comparacion, vamos a afiadir un calculo a nuestra lista de origen.

Acceda a la hoja Facturas.

Haga clic en la celda E1 y afiada el titulo de la columna.

Introduzca en E2 la férmula =MES(C2).

Copie la formula hacia abajo.

E2 e F || =MES(C2)

A B C D i E

CODIGO FECHA IMPORTE SIN

1 | FACTURA SECTOR FACTURA IVA s
2 |FA-2015-001 MANTENIMIENT  04/01/2015 4.801,28 | 1_|
3 |FA-2015-002 INSTALACIONES  06/01/2015 3.199,20 1
4 |FA-2015-003 INSTALACIONES  06/01/2015 724,16 1
5 |FA-2015-004 ESTUDIOS 07/01/2015 411,68 1

Podriamos crear una nueva tabla dindmica, pero vamos a utilizar la Gltima que hemos definido. Como no hemos
creado un rango dinamico (ya que los datos de los dos afios son fijos), es necesario modificar el rango de origen.

Haga clic en su tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Datos, haga clic en el
boton Cambiar origen de datos.

Herramientas de tabla dinamica

Analizar

Disefio

Q iQué desea hacer?

escala Conexiones

mpo

de filtro

¢

Actualizar Cambiar origen

de datos

Datos

i i
Borrar - Selecci

- L4

Acg

En el cuadro de didlogo Cambiar origen de datos de tabla dinamica, sustituya la columna D por

la columna E.



Cambiar origen de datos de tabla dina

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | 'Facturas '!5A51:5E532?|

Liilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion:

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.

Se ha afiadido el campo MES a la lista de campos.

Arrastre a la seccion FILTROS para poder seleccionar los meses que le interesen.
El filtro MES, permite ahora comparar periodas de tiempo de los dos afios.

Para comparar el periodo de enero a abril de 2015 con el mismo periodo de 2016, despliegue el
filtro MES, marque la opcién Seleccionar varios elementos y marque 1, 2, 3 y 4.

A B C |
1 |[MES (Todas) |
2 Buscar 2
3 [SECT mirodag . PORCENTAIE VARIACION
4 | =l ES.'I -1 i -
= w3 [wf] 2
| | [ 3
6| @3 L 44,34%
d o] 4 =
7 EING s
8| ®1 s
9 | w; 07 B -7,69%
~[]a&
10 | = M
| D g 1 -
11 £ —an
12| W2 ] Seleccionar varios elementos . 1,12%
13 (Total
14 | aceptar | | cancelar
15

La tabla una vez se ha aplicado el filtro:



A B i -
1 |MES (Varios elementos) |-T Teg By © 9 ¢
2
3 |SECTORES *  IMPORTE FAC. 5IN IVA PORCENTAJE VARIA_{Z_II_C".IIN ¢
4 | = ESTUDIOS 106.496,16 1
] +2015 34.407,52
6 | #2016 72.088,64| 109,51%
7 | ZINSTALACIONES 125.342,92
8 +2015 69.121,32
9 +2016 06.221,60 -18,66%
10 | = MANTENIMIENTO 79.392.24
11 +2015 40.135,08
1z + 2016 30.257,16 -2,19%
13 |Total general 311.231,32

Este tipo de analisis es interesante para seguir sus cifras a lo largo del afio. Si crea su tabla dindmica a partir de un
rango dindmico, podré saber en todo momento si sus cifras aumentan o disminuyen respecto al mismo periodo del

afo anterior.



Los elementos calculados
El libro Confiteria.xlIsx le va a permitir insertar elementos calculados en nuestra tabla dinamica.

Imagine que es responsable de una confiteria y debe hacer un seguimiento de las ventas de sus comerciales. La
hoja VENTAS de este libro se ha extraido de su gestién comercial.

A B ¢ D E
1 FECHA FAMILIA PRODUCTO  COMERCIAL TIPO CLIENTE ~ IMPORTE
2 | 02/01/2016 CHOCOLATES MARIN TIENDA 257,29
3 | 02/01/2016 CHOCOLATES PASCUAL HIPERMERCADO 1.407,59
4 | 03/01/2016 MAZAPAN MARIN TIENDA 995,99
S | 03/01/2016 FRUTA CONFITADA  DIAZ TIENDA 589,57
6  04/01/2016 CHOCOLATES MARIN HIPERMERCADO 366,05
7 04/01/2016 FRUTA CONFITADA PEREZ TIENDA 211,99
8  04/01/2016 MAZAPAN DIAZ HIPERMERCADO 1.781,73
9 l:l'ftfl]'leUlE TURROMES DIAZ HIFERMERCADO 968,73
10 06/01/2016 CHOCOLATES PASCUAL HIPERMERCADO 1.298,38
11 07/01/2016 MAZAPAN PEREZ HIPERMERCADO 1.773,64
12 = 07/01/2016 CHOCOLATES PASCUAL HIPERMERCADO 1.464,22

Cuatro comerciales venden nuestros productos:
e MARIN
e PASCUAL
e PEREZ
« DiAZ
Los productos fabricados son:
e CHOCOLATES
o MAZAPAN
e FRUTA CONFITADA
e TURRONES
Sus clientes son:
e HIPERMERCADOS
o SUPERMERCADOS
e TIENDAS

La tabla dinamica que vamos a crear es muy simple. Vamos a calcular el volumen de negocio de cada comercial por tipo
de cliente.

Cree una tabla dindmica, modifique el nombre de las etiquetas y dé formato a los nimero como en la
siguiente imagen:



- - i || oonmencuies Campos de tabla dinamica e
A B c [+ E ="
1 Sedeccionar campos para agregar ol informe 8-
i
2 FECHS 1
3 WENTAS SECTORES = FAMILLA PRODUCTO i
4 [COMERCIALES - IHIPERMERCADD SUPERMERCADD TIENDA  Total general o coddiRciAL A
3 [Haz 43,942,71 26,574,310 324XETY MOQMAOTE S TIPOCLEEMTE l
5 MARIN 40146, 54 A0.556,53 IT0IS06  LIT.FIOZE . IMPORTE !
T PASCUAL 36,358,639 3561217 2387250 55,848,346 RS TARLAS
8 PEREZ 54.538,04 ILEILON 3IXDELES  LMOUGSL T4
7 Total general 174.086,08 135.575,02 126.556,08  437.160,08
10 Aragleas chrmpat entie lid keai Dguaeites
1[; T FLTROS B COLRIMANAS
13 TIPO CLIENTE -
14
13
16
17 = ALAS E VALORES
18 COMERCLAL = NEWTAS -
15
20
21
22
3 Aplazar actuslizacaén del dupfio
24

Nuestro proposito es definir, para el afio préximo, los objetivos de nuestros comerciales para cada tipo de cliente.
El objetivo se calcula respecto al volumen de negocio realizado este afio por el comercial para cada categoria de clientes:

TIENDAS +5%

HIPERMERCADOS +10%

SUPERMERCADOS +8%

Un campo calculado permite realizar calculos entre diferentes campos de una tabla dindmica. Un elemento calculado
permite realizar calculos con elementos de un mismo campo.

Vamos a insertar tres elementos calculados para calcular los objetivos de nuestros comerciales.

1. Crear un elemento calculado
Coloque el cursor en D4, en la etiqueta TIENDA.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, acceda a la lista del
boton Campos, elementos y conjuntos, y a continuaciéon, haga clic en la opcion Elemento
calculado.

Herramientas de tabla dindmica

Analizar Dizefio 'i;:' {Qué desea hacer?

__ .I ..-".. : ?. ';-.: L L i I__ —_ ' :
T L [ e ‘Il: S i }x Jx = i ] L
sonexiones  Actualizar Cambiar origen | Borrar Seleccionar Mover tabla | Campos, elementes Herramientas Relaciones Grafico Taklas d
de filtro = de dabos - = = dindmica ¥ conjuntos - QLAP dindmice  recom
Datas Acciones Campo calculado..,
- b4 Elemento calculade..
Orden de esclucidn...
4~ K I M N

[ Crearlista de férrmulas




Excel abre el cuadro de didlogo Insertar elemento calculado en "TIPO CLIENTE":

Insertar elemento cal::uladu en “TIPO CEW‘M
Mombre: |Fulmulall |Z| aumar. l :
[
Férmula: | =0 imi
Farmula | | [ Eliminar "y '_.] E
4
F]
Campos: Elementos:
FECHA - HIPERMERCADO -
FAMILLA PRODUCTO SUPERMERCADC
COMERCTIAL TIENDA
TIPC CLIENTE
IMPORTE

[isetar emere

| Aceptar | | Cemar |

Introduzca el nombre del elemento calculado: OBJ TIENDAS.

Introduzca la formula haciendo doble clic en el elemento que quiere insertar en la formula.

Nombre: | OBJ TIENDAS]

Eérmula: | =TIENDA *1,05

Campos: Elementos:

FECHA HIPERMERCADO
FAMILIA PRODUCTO SUPERMERCADO
COMERCIAL TIENDA

IMPORTE

- -

| Insertar elemento |

[ Aceptar ][ Cerrar ]

Haga clic en el boton Sumar y para terminar, haga clic en Aceptar.

El campo se ha insertado en la tabla.



4 A B c D | E%4 Fds %
1 —

2_

3 |VENTAS SECTORES |~

4 |COMERCIALES | ~ |[HIPERMERCADO |SUPERMERCADO TIENDA  OBJ TIENDAS Total general
5 |DIAZ 43.942,71 26.574,31 32.423,73  34.044,92  136.985,67
6 |MARIN 40.146,64 40.556,53 37.016,06  38.866,86  156.586,09
7 |PASCUAL 36.358,69 35.612,17 23.877,50  25.071,38  120.919,74
8 |PEREZ 54.538,04 32.832,01 33.281,69  34.94577  155.597,51
9 |Total general 174.986,08 135.575,02 126.508,98 132.928,93  570.089,01

0 Observe que ahora los calculos de la columna Total general utilizan los datos de la columna OBJ
TIENDAS, lo que, evidentemente, no es correcto.

Para terminar nuestra tabla dindmica, vamos a:

¢ Afadir los otros dos elementos calculados.
e Desactivar la visualizacién del volumen de negocio del afio 2016.

Inserte el elemento calculado OBJ HIPER como en la siguiente imagen:

Insertar elemento calculado en “TIPC CLE

Mombre: | OB HIPER

Férmula: | =HIPERMERCADO * 1,1

Campaos: Elementos:

FECHA HIFERMERCADHD
FAMILIA PRODUCTO SUPERMERCADO
COMERCIAL TIEMDA

TIPC CLIENTE OB TIEMDAS
IMPORTE

—

Insertar campo

Aceptar ] [ Cerrar

Inserte el elemento calculado OBJ SUPER como en la siguiente imagen:



- Y r_'_ "y
Insertar elemento calculado en “TIPO CLIEMTE' l. __)_(__I

Mombre: |OB)] SUPER

Férmula: | =SUPERMERCADO *1,08|

Campos: Elementos:

FECHA HIFERMERCADD
FAMILIA PRODUCTO SUPERMERCADC
COMERCIAL TIEMDA

TIPC CLIENTE OBJ TIEMDAS

IMPORTE OBJ HIPER

-

Aceptar ][ Cerrar

Ademas de eliminar la visualizacion de la columna Total general, es preferible desactivar la visualizacion de las
columnas relativas al volumen de negocio realizado en 2016.

Abra el filtro SECTORES, desmarque TIENDA, HIPERMERCADO Y SUPERMERCADO y haga clic
en ACEPTAR.

4| A B c D E F 6 26 H -
1

2

3 |VENTAS SECTORES

8l OrdenardeAsZ 'ERMERCADO TIENDA  OBJ TIENDAS OBJ HIPER OBJ SUPER Total general
Il OwdenardeZ s A 26.574,31 32.423,73 3404452 4833698 28.700,25  214.022,90

40.556,53 37.016,06 38,866,806 44.161,30 43.801,05  244.548,45
35.612,17 23.877,50  25.071,38 39.994,56 35.461,14  199.375,44
32,832,01 33.281.69 34,945,777 59,991,884 35.458,57 251.047,93
Eiltros de etiqueta ¥ 135.575,02 126,598,938 13292893 192.484.69 146.421,02 908.994,72

Filtros de yalor ]

M4z opciones de erdenacin...

o

[Buscar B

] [Seleccionar toda)
L[] HIPERMERCADO
[ SUPERMERCADD
S TIENDA |

i~ [#] QB TIEHDAS

[ CBI HIPER

L[] OBI SUPER

[ aceerar | | cancetar |

Los decimales no aportan nada en un objectivo de ventas. No dude en quitarlos.

Su tabla dindmica ahora solo muestra la informacion deseada.



1 -

2 -

3 VENTAS SECTORES -T

4 COMERCIALES ~ OBJTIENDAS OBJHIPER OBJSUPER Total general
5 |DiAz 34.045 48.33?' 28.?EH:I'.| 111.082
& MARIMN 38.867 44.161 43.801 126.829
7 |PASCUAL 25.071 39.995 38.461 103.527
g PEREZ 34.946 59.992 35.459 130.296
9 |Total general 132.929 192485 146.421 471.835

2. Modificar un elemento calculado

Los objetivos de ventas no se muestran como cantidades exactas. Vamos a redondear a la centena de euro superior.
Coloque el cursor en B4, en la etiqueta OBJ TIENDAS.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, acceder a la lista del
boton Campos, elementos y conjuntos y haga clic en la opciéon Elemento calculado.

Acceda a la lista Nombre para seleccionar el elemento OBJ TIENDAS.

Modifique la formula como en la siguiente imagen.

Insertar elemento calculado en “TIPO CLE

Mombre: | OBJ TIENDAS E [ Modificar

Eérmula: | =MULTIPLO.SUPERIOR(TIENDA* 1,05:100)| [ e

Campaos: Elementos:

FECHA HIFERMERCADC
FAMILIA PRODUCTO SUPEREMERCADO
COMERCIAL TIEMDA

OBl TIENDAS
IMPORETE EJ HIFER

OEBJ SLUPER

—

Insertar campo

Aceptar ] [ Cerrar

Haga clic en el boton Modificar y a continuacién, en Aceptar.
Repita la operacién para los otros dos elementos calculados.

Su tabla dindmica ahora es mas realista.



TN R T R ST A

VENTAS SECTORES -T
|DIAZ 34.100
|MARIN 38.900
|PASCUAL 25.100
|PEREZ 35.000
|Total general 133.100

45.400
44,200
40.000
20.000
192.600

28.800
43.900
38.500
35,500
146.700

COMERCIALES ~ |DBJ TIENDAS.l[}BJ HIPER OBJ SUPER Total general

111.300
127.000
103.500
130.500
472.400




La funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS

1. Objetivo

Imagine que convoca uno por uno a sus comerciales para comentar sus ventas.

No quiere mostrarles las cifras del resto de los comerciales, pero si cudl es la parte de su trabajo respecto del volumen
de negocio total de la empresa.

Para estudiar el uso de la funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS, vamos a utilizar la misma base de origen que
anteriormente, el archivo Confiteria.xlIsx.

Cree esta tabla dindmica en una nueva hoja, modifique el nombre de las etiquetas y dé formato a los
numeros como en la siguiente imagen.

A B = &} E F e H 1 ] K
1
3 Campos de tabla dinamica e
o Lari b LT CORIERCIALES) Seleccionar campos pard agregad al indcerme: Lo
4 FRODUCTOS - AT MARIN PASCUAL PEREZ  Total general
5 CHOCOLATES 2270 28.271 30886 22954 108,552 FECHA
& FRAUTA COMFITADA 280631 20751 29,306 41641 120,330 [+ FAMILIA PRODUCTO
7 MAZAPAN 23930 23,089 19,126 25097 100,277 [ COMIRCIAL
8 |TURROMES 27634  30.6506 16,551 IE.I}J-II 102201 TIPQ CLENTE
5 Total general 102941 117.719 95848 1200652 437260 ¢ IMFORTE
10 MAS TABLAS...
11
12
13
14
15 Arrastrar compos entre las fress squientes:
16
17 T RTROS I COLUMBAS
13 COMERCLAL -
19
220
21 = AL&S E VALORES
E FAMILLY FRODUCTO = WEWNTASSNIVA -
23
4
25
25 Aplazar actualizacidn del disefio

]

Modifique el nombre de la hoja creada por STAT.

Si le presenta la tabla dindmica tal y como se ha creado, cada uno conocerd el volumen de negocio de sus
compafieros.

Necesitamos construir una tabla que extraiga los datos de la tabla dinamica. Cuando se seleccione el nombre de un
comercial en una lista desplegable, solo deben aparecer los datos relativos a dicho comercial.

Un pequefio grafico ilustrara los datos.

A continuacion, puede ver la tabla y el grafico que se deben crear.



DATOS INDIVIDUALES

COMERCIAL | MARIN |

MARIMN
OTROS
SOCIEDAD

117719,23
319440,85
437160,08

26,93%

MARIN

I

COMERCIAL

OTROS
SOCIEDAD

DATOS INDIVIDUALES

: P |
|Eﬂﬁ2 l
MARIN
PASCUAL

PEREZ

Configure en 33 la lista desplegable que permitira seleccionar un comercial.

Coloque el cursor en 33.

En la pestafia Datos, grupo Herramientas de datos, haga clic en el boton Validacién de datos.

En la seccion Permitir del cuadro de didlogo Validacion de datos, seleccione Lista.

Haga clic en el botén que aparece en el externo derecho de la secciéon Origen y a continuacion,
seleccione los nombres de los cuatro comerciales.




| —
voneonssue, S et

Configuracian | Mensaje de entrada I Mensaje de error |

Criterio de validacian

Permitir:
Lista Omitir blancos
Datos: Celda con lista desplegable

entre
origen:
=5P52:5Pss|

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Aceptar ]’ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

En I5, introduzca la formula =33.

2. Extraccion de resultados

Ahora debemos recuperar la informacion de la tabla dinamica. Las formulas que hay que colocar en 35 y 37 deben
utilizar la funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS.

La funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS permite extraer datos de una tabla dindmica.

Su sintaxis es la siguiente:

=IMPORTARDATOSDINAMICOS (campo_datos;tabla_dinamica;campol;
elementol;campo2;elemento2;...)

Campo_datos es el nombre, entre comillas, del campo de datos que contiene los datos que hay que extraer.

Tabla_dinamica representa una referencia a cualquier celda, rango de celdas o rango con nombre de celdas de una
tabla dindamica. Esta informacion permite determinar el informe de tabla dindmica que contiene los datos que desea
extraer.

campol, elementol, campo2, elemento2 representan de 1 a 126 pares de nombres de campos y de elementos
relativos a los datos que hay que extraer.

Existen dos métodos para introducir una formula que utilice esta funcion.

e Inserte el cursor en una celda situada fuera de la tabla dindmica, escriba = y haga clic en la celda
de la tabla que contenga el elemento deseado. Excel escribird automaticamente la formula.

e Inserte el cursor en una celda situada fuera de la tabla dindmica e introduzca la férmula.

0 Esta formula hace referencia a un dato concreto de la tabla dindmica, y no se puede copiar para
obtener otros datos. Hay que modificar en la férmula el campo o el elemento deseado.

Calculo del volumen de negocio total del comercial seleccionado.

Coloque el cursor en 35.



Introduzca = y haga clic, en la tabla dindmica, en el total general del comercial MARIN (C9).
Haga clic en [Intro].
Excel ha escrito la siguiente formula:
=IMPORTARDATOSDINAMICOS("IMPORTE";$A$3;"COMERCIAL";"MARIN")
Esta férmula siempre hace referencia al comercial MARIN.
Modifiquela de la siguiente forma para que tome el comercial seleccionado en la lista desplegable.
=IMPORTARDATOSDINAMICOS("IMPORTE";$A$3;"COMERCIAL";]3)
Calculo del volumen de negocio total de la empresa:
Coloque el cursor en 37.
Introduzca = y haga dlic, en la tabla dindmica, en el total general.
Haga clic en [Intro].
Excel ha escrito la siguiente formula:
=IMPORTARDATOSDINAMICOS("IMPORTE";$A$3)
Calculo del volumen de negocio del resto de los comerciales:
Coloque el cursor en J6.
Introduzca la formula =37-35.
Calculo del porcentaje de volumen de negocio del comercial respecto al total general:
Coloque el cursor en L3.
Introduzca la formula =35/37.
Dé formato a la celda como porcentaje con dos decimales.
Creacion del grafico:
Seleccione las cuatro celdas I5 a J6.

En la pestafia Insertar, grupo Graficos, haga clic en el boton Insertar un grafico de columna o
barras, en la categoria Columna en 2D, y haga clic en Columna 100% apilada.
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En la pestafia Herramientas de graficos - Disefio, grupo Datos, haga clic en el boton Cambiar
entre filas y columnas.

Para sustituir el titulo por el porcentaje del comercial, selecciénelo y escriba =, haga clic en la
celda L3 y en [Intro].

En la pestafia Herramientas de graficos - Disefio, grupo Estilos de disefio, seleccione el Estilo
8.

Datos Revimar Winta Desamollador Complementos

Frmulas

Imicio Insertar

Muchmg Disefio de phgina

= -

Ty

Agregar elemento Disefic  Camdbiar |2
de grifico=  ripide~ | colores -

Diaefios de grifco

Grafice 1 -

La cifra 1 situada bajo el eje horizontal no aporta nada al gréfico.
Seleccionela y pulse en la tecla [Supr].
Ahora mostraremos las etiquetas correspondientes en la zona de cada serie.

Marque la opcién Etiquetas de datos.
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Titulos del eje
Titule ded grifico
Etiquetas de datos
Tabla de datos
Barras de emror
Lineas de cuadricula

Leyenda

Los valores se afiaden al gréfico.

En Excel 2013 y 2016, haga clic en el tridngulo situado a la
datos y a continuacion, en Mas opciones.

derecha de la opcién Etiquetas de

| 0y ) ) .
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Elementos de grifico

OROORROR

Epes

Titulos del gje

Titula del grifica
Etiquetas de datos L4
Tabla de datas

Barras de emar

Lineas de cuadriculy
Leyenda

Centra

Extrema inteno
Base interiar
Llarnada de datos

En el panel Formato de etiquetas que aparece en pantalla, marque la opcion Nombre de la

serie y desmarque el resto de las opciones.



Formato de etiquetas d... ~ %
Opciones de etiqueta ¥  Opciones de texto

Ty =
H O = M

4 Dpciones de etiqueta
Contenido de la etiqueta

Valor de las celdas

+| Mombre de |a serie
Mombre de categoria
Valor
Moastrar lineas guia
Clave de leyenda

Separador ; -

Bestablecer texto de etiqueta
Posician de etiqueta
#* Centro

BExtremao interna

Base interior

El nombre del comercial seleccionado se ha integrado en la parte correspondiente.

Haga clic, en el gréfico, en la etiqueta Otros para seleccionarla.

Como antes, marque solo la opcion Nombre de la serie.

Haga clic en el boton Cerrar.

Para terminar nuestra pequefia tabla, aplique un fondo gris a las celdas y dé formato a los textos en blanco.

Al seleccionar un comercial, los datos y el grafico se actualizan automaticamente.
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ompartir un segmento con diferentes tablas dinamicas

1. Objetivo

En caso de que su analisis requiera la creacién de varias tablas dindmicas, probablemente querra que, cuando se
aplique un filtro a una tabla, se apligue automaticamente al resto.

Compartir un segmento con diferentes tablas dindmicas es facil de implementar. Basta con crear una conexién entre
el segmento y la tabla dinamica. Cuando modifique el segmento compartido, las tablas dindmicas conectadas se
actualizarédn automaticamente.

Existen, pues, dos tipos de segmentos utilizables:
e Los segmentos locales (conectados a una sola tabla dinamica).
e Los segmentos compartidos (conectados a varias tablas).
Una tabla dindmica puede contener segmentos locales y segmentos compartidos.

En este libro, ya hemos puesto en practica el método de creaciéon de un segmento. Para estudiar cémo compartir un
segmento, tendremos que crear varias tablas dinamicas.

Abra el libro ListaCursos.xlsx.

Este libro recoge, en una hoja llamada Cursos, los diferentes cursos realizados por una empresa
de formacién.

A . B . C | D | E | F [ G Ay 2 ___H___ ol
NUmM
MES AREA CURSO MEIM PARTICIPAN TIPO Importe s

DIAS Facturado Formador

1 - TES
2 |[ENERO IDIOMAS INGLES 2 7 INTER 980,00 509,60
3 -ENERG IDIOMAS ALEMAN 2 6 INTRA 900,00 432,00
4 |ENERO OFIMATICA EXCELVBA 3 6 INTER 500,00 436,00
5 |ENERO GESTION EL BALANCE 3 3 INTRA 2.130,00 1.065,00
6 -ENERD IDIOMAS INGLES 2 7 INTER 920,00 382,20
7 |ENERO OFIMATICA WORD 3 4 INTRA 1.890, 0 733,80
8 _ENERD GESTION CONTABILIDAD ] 6 INTER T74,00 363,78
9 |[EMERO GESTION ELBALANCE 3 4 INTRA 2.120,00 252,00

2. Creaciodn de las tablas dinamicas

Cree las cuatro tablas dindamicas en la hoja TD, tomando como modelo la siguiente imagen:



| A B c o E

1 1

z 1

3 |AREAS | ~|imp. TOTAL CURSOS = | mp. TOTAL
4 |GESTION 143,283 ACCESS 24.210
5 |IDIOMAS TE.625 ALERRAN 15.400
& |OFIMATICA 155,135 CONTABILIDAD 58.743
7 |Totalgeneral  377.043 CUADRO MANDO L1020
2| EL BALAMCE 19.430
9 | EXCEL 15640
10 EXCELVEA 500
11| FRANCES 16.060
12 | INGLES 17.540
13 | ITALIANG 15.625
14 | L ORI 44,100
15| OUTLODK 11725
15 | POWERPOINT .87
17| WORD 18.750
13 | Tatal general 377.043

A partir de la primera tabla, marque la opcién Hoja de calculo existente, y seleccione una

vacia de la hoja TD.

Crear tabla dinamica

MES -
ENEAD
FEBRERC
MARZO
ABRIL

MAYD

IUNID

LG
AGOSTO
SEPTIEMBAE
OCTUBRE
NOVIEMERE
MCIEMERE
Total general

Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango:

Imp, TOTAL
32,584
26,509
23,410
5,421
32,375
27.236
18,350
79,565
43,033
41,160
42,236
28,224

377.043

Cursosl5A51:5H5289

(71 Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexian:

Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

(") Nueva hoja de calculo

@ iHoja de calculo existente!

Ubicacian:

TDHSASS

Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

3. Insercidon de un segmento

Coloque el cursor en la primera tabla dindmica creada.

Etiquetas de fila ~

ACCESS
ALEMAN
COMTABILIDAD
CUADRD MANDD
EL BALAMCE
EXCEL
EXCELVEA
FRANCES
INGLES
ITALIAND

LA MOMINA
OUTLOOK
POWERPOINT
WORE

Total general

Suma de NUM PARTICIPANTES 4
22
gl
144

6l
135§
144

L
111
114
125
103
104

93
158

1330

celda

[ Aceptar J[ Cancelar ]

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica, grupo Filtrar, haga clic en la opcion Insertar

segmentacion de datos.

En el cuadro de didlogo Insertar segmentacion de datos, marque el campo TIPO y a
continuacién, haga clic en Aceptar.



I Insertar segmentacion de datos

MES

AREA

CURSD

MUM Dias

MUM PARTICIPAMTES
TIPO

Importe Facturado

Coste Formadaor

[ Aceptar ] [ Cancelar

El segmento esta activo y se aplica a la primera tabla dinamica.

Cr O - O

TIPO =

[ INTER ]

[ INTRA ]
. O
r O O

4. Compartir el segmento
Haga clic en el segmento para seleccionarlo.

En la pestafia Herramientas de segmentacion de datos - Opciones, grupo Segmentacion de
datos, haga clic en la opcion Conexiones de informe.

Wicic  lwertsr  Dnefodepigns  Fémule Opciones I
TR SeR g A = e e e e e e e . SE 5.0
b+ = [ | | oo | [ | o = L P L i {ﬂﬁhﬂ
ConEsones | | e Traer  Eswiar Paned Se-ARSESr Ajucte “Gasr
Flfvﬁqw-:muqigmn!-:mmm e indoemie - . - - . . o ul |} S ie selecciin or Pt T
Segmenilidida oe datag Eililed 8 Sepaatanin de daid Onganis =5

De momento, solo la primera tabla estd conectada al segmento.



Conexién de informe (TIF

Seleccionar informes de tabla y grafico dinamico para conectar con este filtro

MNombre
TablaDinamical

E

TablaDtinamica?
TablaDlindmica3

[iF] TablaDindmicas

Hoja
D
1
11
11

I Aceptar I [ Cancelar

Marque las casillas del resto de las tablas dindmicas y haga clic en Aceptar.

Conexidn de informe (TIFO)

Seleccionar informes de tabla y grafico dinamico para conectar con este filtro

Mombre
TablaDinamical
TablaDinamica2
TablaDinamica3

TablaDinamica4

Wl [iF]

Hoja
1
11
11
1

Pl A ] C o E G H | 3 O, T TIMG, S el
1 -1

z

;!l.ma = Imp. TETAL CURSOS. = Imp. TOTAL MES. = imp. TOTAL Etiquetas de fila ~ Suma de NUB PARTICIPANTES

4 GESTHN TOT ACCESS 7,700 EMERD 6.8 AOCESS ag :

& ibedas Mo ALIMAN 10,400 TEBRIRG Py AvEMAN LU P - - T AL
& OFIMATICA £1.T38 CONTABILIDED 11.23% WAAARD L CONTABILIDAD a7 TikG EER, ]
7 Totilgenersl  AMEN  CUADRDMANDD LMD ABAL 1T CLADSD MANDD 6
3 ELBALANCE 11,730 WD 12655 EL BALANCE ]

% EHERL 11580 P ] 2084 EROiL n INTRA 1
1 EXCELVAA e T BEN  EXCELVEA B

11 FRAMCES. 10650 AGDSTO 7845 FRAMCES a2

12| INGLES 25340 SEFTIEMBRE 13343 INGLES &l / v
13 ALK 4% DCTURRE 9890 ITALIANG &

14 LA MM £, 1060 R ERBRE 504 LA MCHIRLA (T

15| COUTLOOK 175 [ACIEMBRE 10,384 CUTLOOK F1]

15| POWERPOINT £EBS0  Totalgensrsd  MOSE  POWERPOINT 49

17| WORD 10830 WORD 57

| Total grescal I03.K1E Total peneral TEs ! o

1R

d A B s o E [ H i 3 N TN T
I'.

:- . - .

BOAREAS - imp.TOTAL  CURSOM - impTOTAL  MES - [Wnp TOTAL  Etiquits defila) - Suma de UM BARTICIPANTES

4 |GESTION 114280 ACCESS 17,008 ENERD 15858 ACCESS m :

5 |IDIOMAS 3600 ALEMAN 9.000 FEBRERL 17518 ALEMAN = -
& [CFIMATICA 113400 COMTABILIDAD  47.530 MARZO 16450  CONTABILIDAD 57 PO a4
7 [Tolalpenessl 26720 ELBALANCE s aEEAL 13710 ELBALAMCE 3 P =
1 EXCEL 22080 MAYD 19,550 EXCEL 55 _

) FRANCES 5400 RINIO 18,150 FRANCES » NRA o
b} INGLES 2000 U 1.1m INGLES a1

1| ITALLAKE 14,100 AGOsTo oL ITALIANEY L]

12| L M L 00 SAPTHMBRL 18 400 L MR & ]
13 DUTLOOK .15 ETUBRE AW DUTLOOK k]

14 POWERPOINT 17,008 MOVEMBRE 15750 POWERROINT a

15 WORD .350 CoCEEMBRE 17.580 WORD n

15 Total pemeral 26730 Totalgeneral | 2600 Tetadgeneral 675

1w

12 o




No dude en usar esta funcionalidad cuando su analisis utilice varias tablas dindmicas.



Introduccion

La utilidad de los resultados obtenidos en una tabla dinamica depende del buen uso que se haga de los datos de origen.
Excel permite utilizar varios tipos de origen:

¢ Una hoja de célculo cuyo rango es fijo.
¢ Una hoja de célculo de Excel cuyo rango es dinamico.

e Una seleccién discontinua de Excel (diferentes tablas situadas en la misma hoja, diferentes hojas de
un mismo libro, o varios libros).

* Una base de datos externa (otro libro de Excel, una tabla de Access, una tabla de SQL Server...).

Conocimientos necesarios Técnicas de creacidn de tablas dinamicas
Consolidacion de lo que ya Crear rangos de origen cuyas dimensiones se ajustan
conoce y lo que va a aprender automaticamente.

Modificar el rango de origen.
Utilizar varios libros como origen.
Utilizar datos que vengan de otros programas.



Modificar un rango de origen
Las tablas dinamicas se basan en los datos especificados en el momento de la creacion.
Se pueden dar casos en los que sea necesario modificar dichos datos:
* No ha especificado un rango dindmico y el nimero de filas o de columnas del origen ha aumentado.
* El resumen se tiene que realizar sobre un rango de datos diferente.

Para poner en practica esta funcionalidad, vamos a trabajar en el libro GastosHogar.xlIsx. Este libro tiene dos hojas
(Gastos2015 y Gastos2016), cada una de las cuales contiene el conjunto de gastos anuales de un hogar.

Se van a crear dos tablas dinamicas: cada una hara referencia a los gastos de un afio.

A continuacion, puede ver las primeras filas de cada hoja...

A B c D
1 | FECHAS GASTO PAGADOR  IMPORTE
2 | 01/01/2015 ALIMENTACION MIGUEL 123,45
3 |01/01/2015 OCIO SILVIA 138,30
4 | 02/01/2015 DIVERSOS MIGUEL 23,87
5 |02/01/2015 ALIMENTACION MIGUEL 61,74
6 | 04/01/2015 DIVERSOS SILVIA 94,67
7 | 05/01/2015 VIVIENDA MIGUEL 171,23
8 | 06/01/2015 VIVIENDA MIGUEL 176,16
9 | 06/01/2015 ALIMENTACION MIGUEL 63,39

Hoja Gastos2015

A B c D
1 | FECHAS GASTO PAGADOR  IMPORTE
2 | 02/01/2016 NINOS SILVIA 64,26
3 | 02/01/2016 ALIMENTACION MIGUEL 177,36
4 | 04/01/2016 OCIO SILVIA 190,21
5 | 04/01/2016 ROPA SILVIA 59.12
6 | 06/01/2016 MUTUA SILVIA 157,08
7 | 10/01/2016 OCIO SILVIA 206,49
8 | 11/01/2016 NINOS MIGUEL 112,24
9 | 11/01/2016 OCIO SILVIA 26,56

Hoja Gastos2016

1. Creacidn de la primera tabla dinamica

Para obtener un seguimiento en tiempo real de nuestros gastos a lo largo del afo, tiene sentido crear un rango
dindmico para cada afio.

En la pestafia Formulas, grupo Nombre definidos, haga clic en el boton Administrador de
nombres, o utilice el atajo de teclado [Ctrl]1[F3].

En el cuadro de didlogo Administrador de nombres, haga clic en el boton Nuevo.

Introduzca el nombre del rango (GasA2015) e introduzca la siguiente féormula en la seccién Se



refiere a:=DESREF(Gastos2015!$A$1;0;0;CONTARA(Gastos2015!$A$1:$A$5000);4)
Haga clic Aceptar.
Haga clic en el boton Nuevo.

Introduzca el nombre del rango (GasA2016) e introduzca la siguiente formula en la secciéon Se
refiere a: =DESREF(Gastos2016!$A$1;0;0;CONTARA(Gastos2016!$A$1:$A$5000);4)

[ Hueve... ] |Hu_d'lﬁ:|r...] [ Eliminar ] - '

Hombre Walor Se refigre & Ambita Comentaria

T GasAOLS fu] = DESREF(Gastos 200515 ASL0,0,CONTARAIGastos 2015!5A51:5A5500004])  Libro
bl GasAOlE = DESREF|Gastos2016!5A51,0;0, CONTARA|Gast o3 2016! 5A51:5A850000:4)

all

S refiere g:
}c\ W' | | =DESREF[GastasI016I5ASL0:0, CONTARA[GARa1 201 6l SASLISASS0D0 4]

Haga clic en Aceptar y luego en Cerrar.

Se han definido los dos rangos. Inserte la primera tabla dindmica a partir del rango GasA2015.

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: | GasA2015

() Utilice una fuente de datos externa
Elegir conexion
Mombre de conexion:

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

(@ Nueva hoja de calculo!

(") Hoja de calculo existente
Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Cree la tabla dinamica, modifique las etiquetas y dé formato a los nimeros como en la siguiente
imagen:



A B < D E F G H 1 S ke, e K

- |
| 2 Campos de tabla dinamica 5 *al
| 3 |GASTOS 2015 PAGADORES ~ |
4 |GASTOS = MIGLEL SILVIA Tatal general Seleccionar campos para agregar al informe: bepced i
5 |AHORRO 830 890

| . FECHAS 1
| 6 |ALIMENTACION 4,250 2345 6.595 = GASTO

7 H . .

_ c?an 12-:3 734 zm;o = PAGADOR

| 8 |DIVERSOS 1324 1049 2.873 — IMPORTE

| 9 |IMPUESTOS 2.136 2.136

|10 | MuTUA 1435 1.435 hiAS TABLAS..

|11 [MINOS 69 2791 2.861

12 |oCIo 1693 1.159 2.858

|13|rora | 1037 957 1.994

.1-1 VIVIEMDA 3.292 261 3.553

15 | Total general 17.838 9.356 27.193 R

| 16 Arrastrar CAMpOS entre las dreas Shgu ienkes:

|27 T FALTROS I COLUMMAS

22 PAGADOR -

| 19

_2IZI

21

= = FALAS E VALORES

|23 GASTO *  GASTOS2015 -

.2-1

_25

25

| Al tualizacidn del diser

. 2? plazar actualizacian Beng

El formato de la primera y de la segunda tabla seran idénticos. Solo cambiaran los datos en los que se basa cada una.
Lo mas rapido es copiar y pegar, en la misma hoja, la tabla dindmica de 2015.

Haga clic en la tabla dinamica y utilice el atajo de teclado [Ctrl] A para seleccionarla entera.
Utilice el atajo de teclado [Ctrl] C para copiarla.
Haga clic en la celda G3 y a continuacién, [Ctrl] V para pegar la tabla.

Modifique el titulo de la tabla.

Ahora tenemos dos tablas idénticas, una al lado de la otra.

A B C ] E F G H 1 ]

1

2

3 |GASTOS 2015  PAGADORES - GASTOS 2016  PAGADORES -

4 |GASTOS = MIGUEL SILVIA  Total general GASTOS - MIGUEL 5ILVIA Total general
5 |AHORRO B30 830 AHORRO 850 840
6 |ALIMENTACION 4,250 2.345 6,595 ALIMENTACION 4,250 2.345 6.595
7 |COCHE 1.205 Tod 2.000 COCHE 1.205 794 2.000
8 |DIVERSOS 1824  1.049 2873 DIVERSOS 1.824 1.049 2.873
9 |IMPUESTOS 2,136 2136 IMPUESTOS 2.136 2.136
10 (MUTUA 1.435 1.435 MUTUA 1435 1.435
11 \NIfos 69 2.791 2.861 NINOS 69 2.791 2.861
12 |OCID 1.699 1,159 2.858 Qcio 1.699 1.159 2.858
13 |[ROPA, 1.037 957 1.934 ROPA 1.037 957 1.594
14 \VIVIENDA 3,292 261 3.553 VIVIENDA 3.292 261 3.553
15 Total general 17.838  9.356 27.193 Total general 17.838 9.356 27.193

2. Modifique el rango de origen de la segunda tabla dinamica



Nuestra segunda tabla dinamica hace referencia a los datos relativos al afio 2016. Basta con sustituir, en los datos
origen, el rango =GasA2015 por =GasA2016.

Haga clic en la segunda tabla dindmica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Datos, haga clic en el
botén Cambiar origen de datos.

Herramientas de tabla dinamica

Analizar Q iQué desea hacer?

kY B goaE

i Conexiones | Actualizar (Cambiar origen | Borrar Seleccionar
de filtro 2 de datos = E E

[ID'E Cambiar origen de datos... !

Modifique el nombre del rango en la ventana Cambiar origen de datos de tabla dinamica.

Cambiar origen de dates de tabla dina

Seleccione los datos que desea analizar
i@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | GasA2016|

Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexidn:

[ Aceptar J[ Cancelar

Haga clic en Aceptar.
La segunda tabla se actualiza con los datos de 2016.

Haga clic en L5 e introduzca la formula =(35-D5)/D5. A continuacion, copiela hacia abajo vy
muestre los valores como porcentajes.

Podra ver el porcentaje de variacion del importe total de cada tipo de gasto.

A B c D E|F G H ] ] I L
1 1
2 |
3 GASTOS 2015 PAGADORES ~ GASTOS 2016 PAGADORES ~ POIE. |
4 GASTOS - | MIGUEL SIIVIA Tatal general GASTOS = MIGUEL SILVIA Total general VARIACION |
| 5 AHORRD B30 50 AHORRD 1.084 1.084 TLE1% |
| & |aumenTacION 4,250 2345 6.595 ALMENTACION 3.495 2211 5.706 -13,45% _,l
7 [cocHE LI05  Ted 2.000 COCHE 1543 1.590 1932 56, 6%
& |DIVERSDS LE24 1049 2573 DIVERSOS 1313 L33 2,596 -1L37%
o | IMPUESTOS 2136 2136 IMPUESTOS LI6T B4 2.004 a0,67%
10 MUTUA 1.435 1435 MUTUA 1LnE 157 1.58% 31,38%
11 |MIfos 6 2791 2,851 MIROS 25 1950 2196 -23,25%
12 oco L1699 1159 2.858 ac 1506 1.552 1.05% 0%
13 ROPA LO3T 957 1534 ROBR 1251 TE6 2.037 Z17%
14 | VIVIENDA 1191 2L 1.553 VIVIENDA 1714 BS3 1077 -13,40%

15 Total genaral 17.838 9356 27.193 Total general 17.143 11.383 28.526 4,50%



Naturalmente, es posible crear una sola tabla dindmica a partir de dos tablas de origen, pero este ejemplo nos ha
permitido volver a ver como modificar un rango de origen.



Utilizar un rango de datos discontinuo

Es posible que alguna vez tenga la necesidad de consolidar informaciéon que provenga de diferentes tablas. Estos datos
pueden ser:

e Tablas no contiguas situadas en una misma hoja.
e Tablas situadas en diferentes hojas de un mismo libro.
e Tablas situadas en hojas de diferentes libros.

Si esta informacion se encuentra en otros libros, se considera que son datos externos. Excel es capaz de realizar un
resumen a partir de esta informacion. De todos modos, le aconsejamos que organice la estructura de dichos datos de la
misma forma.

Imagine que tiene dos sitios web de venta de libros. Cada uno de estos sitios nos envia por correo electréonico cada fin
de semana un libro de Excel con el detalle de ventas realizadas desde el inicio del afio, solo para las obras de un editor
en concreto. Nuestro objetivo consiste en establecer, a partir de estos dos libros, una estadistica comparativa de los dos
sitios web para este editor.

Para poder realizar este trabajo, dispone de dos libros: VentasBarcelona.xlsx y Ventas-Valencia.xlsx.
Abra estos dos libros.

Cada libro tiene una hoja llamada Ventas cuya estructura puede ver a continuacién. Se han introducido las ventas
hasta 30/11/2016.

Para
A B c A B c f:llcmtarle
IMPORTE IMPORTE -
FECHA TIPO FECHA TIPO trabajo,
1 *  FACTURA 1 FACTURA Yy antes
2 | 02/01/2016 GESTION 284,40 2 | 02/01/2016 DERECHO 74,05 de
3 | 02/01/2016 FINANZAS 148,61 3 | 02/01/2016 DERECHO 168,49
4 | 02/01/2016 INFORMATICA 101,87 4 | 02/01/2016 GESTION 129,38
5 | 02/01/2016 MARKETING 201,51 5 | 02/01/2016 GESTION 40,64
& | 02/01/2016 MARKETING 92,11 6 | 02/01/2016 DERECHO 158,81
7 | 02/01/2016 INFORMATICA 234,31 7 | 03/01/2016 GESTION 126,42
8 | 03/01/2016 MARKETING 261,29 8 | 05/01/2016 FINAMNZAS 261,90
VentasBarcelona.xlsx VentasValencia.xlsx

proporcionar los archivos vacios a cada sitio, configure un rango dindmico de dos columnas en cada archivo.

En cada uno de los libros, el rango dindmico se llama ListaVentas, y se define con la formula: =DESREF
(Ventas!$A$1;;;CONTARA(Ventas!$A$1:$A$5000);3)

1. Activar el Asistente para tablas y graficos dindmicos
Vamos a afiadir a la barra de herramientas de acceso rapido el Asistente para tablas y graficos dinamicos.

Haga clic en la pestafia Archivo y a continuacion en el botén Opciones.

En la categoria Barra de herramientas de acceso rapido, accede a la lista Comandos
disponibles en y seleccione Comandos que no estan en la cinta de opciones.

Seleccione Asistente para tablas y graficos dinamicos.



= .
w*—-l-hl' Perscnalice Ly barra de herramientas de acceso répido
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it o desactraar sombry

Cenfin de confiangs Artradsd
fshusloar archavs
Adelarbe
Agiegar en grifice
1 Apuster o débugd a8l conbensde
Alegar
ARemar Borde derecha
L ARemai Baide inferis
I sBemarbords pguieds
T Ahemar baide sugsrl
A ARermariols bectors
[ sRemarvesia Pastalls camplets
"y e

0 dsitere paes Eablas v guiliogs dirdericos
o

2 e e desplazarriento [ontiod ActiveX]
B Banade devplacamients (sentred de famulanis)
A Borde dagoeal sopndente
" Berde dagesal deicendente
Berde harizanal inbesme

rar Ly bupims e hempmientas de socess ipado pos debaje de by RN m

cinky de cprenes ||mﬁ|‘r¢'u¢|pﬁ1ll - |

| Aephs | Lancels

Haga clic en el boton Agregar y haga clic en Aceptar.

El boton del asistente se ha afadido a la barra de herramientas de acceso rapido.

Ho-

Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina

2. Creacion de la tabla dindmica a partir de los dos libros
En nuestro ejemplo, los dos archivos se guardan en una carpeta llamada C:\VentasLibrerias.

Conserve los dos libros abiertos.
Cree un nuevo libro ([Ctrl] N).

Haga clic, en la barra de herramientas de acceso rapido, en la herramienta Asistente para tablas
y graficos dinamicos.

Marque la opcion Rangos de consolidacion multiples y a continuacién, haga clic en el
boton Siguiente.



Asistente para tablas y graficos dina

;Donde estan los datos que desea analizar?
() Lista o base de datos de Microsoft Excel

(") Fuente de datos externa

@ iRangos de consolidacion multiples;

Otro informe de tabla dinamica o de grafico dinamico
;Qué tipo de informe desea crear?
(@ Tabla dindmica
(") Informe de grafico dindmico (con informe de tabla dinamica)

< Atras [éiguiente: J [ Finalizar

En el paso 2, marque la opcion Campos de pagina personalizados y haga clic en Siguiente.

Asistente para tablas y graficos

Puede crear un informe de tabla dinamica
que utilice rangos de una o mas hojas de
calculo vy que no tenga campos de pagina o
tenga un maximo de cuatra,

:Cuantos campos de pagina desea?
(") Crear un solo campo de pagina

@ {Campos de pagina personalizados

Cancelar ] [ < Atras ] [iiguiente:»] [ Finalizar

Ahora hay que afiadir uno a uno cada rango de origen.

En primer lugar, haga clic en el boton Examinar, seleccione la carpeta donde haya guardado los dos
archivos, haga clic en el primer libro VentasBarcelona y haga clic en ACEPTAR.



]

B |« 201610 - Excal 218 - Tablas dindmicas »

Organizar = Musva carpeta

= Momibre Fecha de modifica.  Tipo Tamafioc
W Favesitos
& Oescargas
i Dropan
BB Escrtonic

0 ~$WentasBarcelonaxims 1071172006 1909 Hega de cilcule d... 1 KRB
B ~iVentasValence ale 1071173006 1909 Hega de cileula d... ]
81 GruteaHegar e 0211000016 20:59 Hega de ciloulo d... 42K8
B VentsBaecelomaslo 1710/2006 23430 Hizga de caloulo d... K8

Trabaj -
W Tnbee B Wentasialencia i U006 Heja de cilculo d. B
5L Sitios recientes ’
. E
#i Oneliive

= T

wy Grupe en el hoga
' Equipo
&L Disco locel (£
i Db ()
Ca Windgwi T [E] -

Meombre de archive: Ventasvalenciasds = [ Tedes los anchives de Excel al =]

Hemamientas = | ACEFTAR | | Cancelsr |

Introduzca el nombre del rango que se va a utilizar después del signo de exclamacion:

;Donde estan los rangos de hoja de calculo que desea
consolidar?

Rango:
rara trabajari.cap ?WentasBarceInna.xlsx'!ListaUentasl

Agregar ] [ Eliminar ] [ Examinar... ]

Todos los rangos:

:Cuantos campos de pagina desea?

I::':I g |:::| j__ |_'::| g |::

J3

:Qué rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina
para identificar el rango de datos seleccionado?

Campo uno: Campo dos:

| -] | -]

Campo tres: Campo cuatro:

| -] | -]

[ Cancelar ] [ < Atras ] Iiiguiente:»] [ Finalizar ]

Haga clic en boton Agregar. El rango se afiade a la lista Todos los rangos:



;Donde estan los rangos de hoja de calculo que desea consolidar?
Rango:

|us - para trabajar\.cap 7\WentasBarcelona.xlsx IListaVentas| 5.5

[ Agregar ] [ Eliminar ] [Egaminal...

Todos los rangos:

VentasBarcelona.xlsx!ListaVentas "

;Cuantos campos de pagina desea?
|ﬁ| il |:_:| 1 |: :I 2 : :I 3

:Qué rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina para
identificar el rango de datos seleccionado?

Campo uno: Campo dos:

Campo tres: Campo cuatro:

| Cancelar | | <atas | | Siguiente> | | Finalizar |

Excel enmarcara la zona seleccionada mediante una linea de guiones que parpadean en pantalla. Compruebe que esta
corresponde con el rango deseado.

Haga clic de nuevo en el botén Examinar y proceda de la misma manera con el segundo rango
origen.



Asistente para tablas y graficos dinam

;Donde estan los rangos de hoja de calculo que desea consolidar?
Rango:

rios - para trabajari.cap 7\WentasWalen cia.xlsx'!ListaVentasl ﬁ

[ Agregar ] [ Eliminar ] [Egami.nar...

Todos los rangos:

VentasBarcelona.xlsx!LlistaVentas "

VentasValencia.xlsx!ListaVentas

;Cuantos campos de pagina desea?
|ﬁ| il |:_:| 1 |: :I 2 : :I 3

:Qué rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina para
identificar el rango de datos seleccionado?

Campo uno: Campo dos:

Campo tres: Campo cuatro:

Cancelar ] ’ < Atras ] [éi.g.uiente:»] ’ Finalizar

Es importante asignar a cada rango un nombre que lo identifique claramente, ya que cada uno hara referecia a un
campo de pagina.

Seleccione el primer rango, active 1 como numero de campo de pagina que hay que utilizar y asigne
el nombre BARCELONA a este campo:



;Donde estan los rangos de hoja de calculo que desea consolidar?
Rango:

VentasBarcelona.xlsx!ListaVentas

Agregar ] [ Eliminar ] [Egaminal... ]

Todos los rangos:

VentasBarcelona.xlsx!ListaVentas
VentasValencia.xlsx!lListaVentas

;Cuantos campos de pagina desea?
|:_:| il |:il:| 1 |: :I 2 : :I 3

:Qué rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina para
identificar el rango de datos seleccionado?

Campo uno: Campo dos:

| BARCELONA| (=] | [~]

Campo tres: Campo cuatro:

| -] | -]

’ Cancelar ] ’ < Atras ] Iéiguiente:»l ’ Finalizar ]

Seleccione a continuacion el segundo rango e introduzca el nombre VALENCIA en la zona Campo
uno.



Asistente para tablas

;Donde estan los rangos de hoja de calculo que desea consolidar?
Rango:

VentasValencia.xlsxllistaVentas

[ Agregar ] [ Eliminar ] [Egaminar...]

Todos los rangos:

VentasBarcelona.xlsx!LlistaVentas "

VentasValencia.xlsx!ListaVentas

;Cuantos campos de pagina desea?
& o @1 ©2 © 3

:Qué rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina para
identificar el rango de datos seleccionado?

Campo uno: Campo dos:

VALENCIA| (-]

Campo tres: Campo cuatro:

’ Cancelar ]’ < Atras ][éiguiente:»J’ Finalizar

Ahora que se han definido los dos rangos, haga clic en el botén Siguiente.

Defina el lugar donde se situara la tabla dinamica y haga clic en el botén Finalizar.

Py e R . - "5'@?6 Ta
Asistente para tablas y graficos dindmicos - paso 3 de 3 % |, 'gf°|>:»~ q‘-‘,.J.‘
P yg = q}b B e &
(Donde desea situar el informe de tabla dinamica? }
(") Hoja de calculo nueva £
@ Hoja de calculo existente k
&
=kas3 e |
]
8
Haga clic en Finalizar para crear el informe de tabla dinamica.
Diserno Opciones Cancelar ] [ < Atras Siguiente »
ks -

Active el libro que contiene la tabla dindmica.

Haga clic en el campo Cuenta de Valor y a continuacién, en la opcion Configuracién de campo de
valor. Seleccione la funcion Suma y haga clic en Aceptar.



Ia Pésm+ﬁndas] - - : D Campos de tabla dinamica g X
2 Seleccionar campos para agregar al informe: & -
|3 suma de Valor  [Etiquetas de columna | =

4 |Etiquetas de fila| ~ IMPORTE FACTURA TIFOD Total general  Buscar Pl
5 0012016 1634,18 0 1634,18

& |03/01/2016 583,73 0 593,73 I fila
| 7 |najor/aos 1807 0 07| 1 Celemna

8 |05/01/2016 505,69 0O 505,69 ¥ Valer
| 9 |o7/01/2016 62699 0 625,99 ¢ Pagmal

10 |08f01/2016 400,52 0 900,52 Mistablas..,

11 03/01/2016 48316 0 454,16
[ 12 |10/01/2016 57258 0 572,58

13 |11/01/2016 762,32 0 762,32

14 |12f01 2016 1m0 0 179,02
| 15 _14.1"01.-’1&15 149193 0 1491,593

16 |15/01/2016 536,1 0 536,1 Arrasfrar campos entre las dreas siguientes:

17 :m,fmfznm 93,11 0 S| Fiires B Columnas
| 18 |17/01/2016 53582 0 s = 1 cee -
19 [18/01/ 2016 262,34 0 462,34 e il

20 |15/01/2016 81258 0 812,58
[ 21 | 2140172016 627,25 0 627,25

22 |22/01/2016 651,21 O 651,21 ~

23 | 23/01/2016 635,24 0 635,24) Tl LS
| 24 | 24/01/2016 91,83 0 91,93 | fFill T || Surna de Valor T
25 |25/01/2016 42363 0 444,63

26 | 26/01/2016 588.9 a 588.9
| 27 | z8f01 2016 58508 0 585,08

28 | 28/01/2016 0462 0 404,62 . L o

2 .3U_|"'I:I1.l"2|:|1E| 1328.92 o 1378,92 Aplazar actualizacién del disefo

Preste atencion a lo siguiente:
La lista de campos contiene cuatro campos llamados: Fila, Columna, Valor y Paginal.

El campo Fila corresponde a la primera columna de los origenes de datos. Habrd que asegurarse de poner en la
primera columna de las futuras tablas de origen el dato que deba aparecer como encabezado de fila en la tabla
dinédmica.

El campo columna contiene el resto de las columnas del origen de datos. En nuestro caso, como los datos de origen
solo estan compuestos por tres columnas, este campo se limita a la segunda y tercera columnas de nuestros datos
origen.

El campo Valor contiene todos los elementos del campo Columna, es decir, la columna IMPORTE FACTURA y la
columna TIPO. Puede ocultar la columna TIPO, que no aporta nada a la tabla dinamica.

Cuando cree una tabla dinamica a partir de rangos no adyacentes cuyo numero de columnas sea grande, Excel
agrupara los campos de datos en el campo columna y utilizara la funcién Cuenta. Esto a veces puede dar lugar a
campos inutiles que sera mejor ocultar.

El campo Paginal es el Unico campo en el que puede definir manualmente los elementos. Se pueden incluir un
maximo de cuatro campos Pagina, y cada campo Pagina se puede desplazar a fila o a columna para afadir, si es
necesario, niveles de agrupamiento.

Antes de continuar, agrupe las fechas por meses. Haga clic derecho en wuna fecha vy
seleccione Agrupar, Mes. Modifique las etiquetas y dé formato a los nimeros.



A B . D
1 Paginal (Todas) [+
2
3 VENTAS TOTALES A
4 |MES - | IMPORTE FACTURA Total general
5 [ene | 16.991 16.991
& |feb 15.069 15.069
7 mar 14.3216 14.3216
& |abr 17.408 17.408
9 |may 17.086 17.086
10 | jun 14.664 14.664
11 |jul 16.412 16.412
12 |ago 14.056 14.056
13 [sep 16.824 16.824
14 |oct 17.248 17.248
15 |nov 15.300 15.300
16 Total general 175.376 175.376

El campo Paginal permite filtrar la informacién para seleccionar la informacién correspondiente a una libreria.

A B . D
1 |Paginal (Todas) - {
2 Buscar Jel
3 WENT
4 MES .- BARCELONA Total general
5 lene - VALENCIA 16.991
6 |feb 15.069
7 mar 14.216
& |abr 17.408
9 may 17.086
10 | jun 14.664
11 |jul 16.412
12 |ago | [0 Seleccionar varios elementos 14,056
15 |sep 16.824
A ot ACEPTAR | | cancelar 17.248
15 \nov Lo 15.300
16 |Total general 175.376 175.376

Para poder comparar las ventas relativas a las dos librerias, vamos a colocar el campo Paginal en etiquetas de
columna.

En el cuadro de didlogo Campos de tabla dinamica, arrastre el campo Paginal hasta la
seccion Columna.



Campos de tabla dinamica xR

i
1

2 Seletcanse dampd paa agregar al loime o
3 WENTAS TOTALES |
4 = BARCELONA Total BARCELONA = WALENELA Tatal VALENCIA Total gereral 5000 £
5 | MES = |IMPORTE FACTURA IMPORTE FACTURA TIPO T

& one 10555 10,955 GO 0 006 T pii

T leb B0 &9 G140 0 6.140 08 .

B mar 9,338 9,343 agE 0 4558 WG iy

9 abr 9,756 9.756 7652 0 7.652 17.408

10 may BT 2173 913 @ B33 17085 Mistabln

11 jun 7E1S T.813 [ XL 850 14,664

12 jul B.578 2.573 7835 0 7.535 16,412

13 ago B.701 2.701 5384 0 5.354 WG s el e

14 g 1017 15,476 T BALE 16,838 TILTRE CRINES ETE M5 dhea Shpaienies

15 oct B.Aa2 B.082 gss 0 B366 17398 T Fies I Colameas

16 now 9457 3,457 5B43 0 5243 15,300 Pigal =
17 Tatal ganaral 100, 790 100,750 L @ 4586 175,576 —

18

19

= = Filss £ Valores

] T + ||| vENTAS -
n

1

M

]

b Aglits pctuakzacadn del deiof

La tabla se ha reorganizado y muestra ahora los datos de las dos librerias.

No dude ocultar los campos inutiles para que sea mas facil interpretar los datos.

A B E . H
1

2

3 VENTAS TOTALES A

4 - BARCELONA =I'WVALENCIA Total general
3 MES * | IMPORTE FACTURA IMPORTE FACTURA

& |ene 10.965 6.026 16.991
7 |feb 8.930 6.140 15.069
& |mar 9.358 4958 14.316
9 |abr 9.756 7.652 17.408
10 |\ may 8.173 8.913 17.086
11 |jun 7.815 6.850 14.664
12 |jul 8.578 7.835 16.412
12 |ago 8.701 5.354 14.056
14 |sep 10.376 6.445 16.824
15 |oct 8.682 8.566 17.248
16 [nov 9.457 5.843 15.300
17 Total general 100.790 74.586 175.376

Ahora tenemos una visidon resumida de los datos que permite obtener en tiempo real las ventas comparadas de las
dos librerias. Tras recibir los archivos de origen, basta con guardarlos, abrirlos y actualizar nuestra tabla dinamica.

Cuando vaya a crear nombres de rangos en un mismo libro para utilizarlos como origenes
discontinuos, compruebe siempre que la zona de asignacion del nombre sea correcta en el libro. Hay
que evitar asignar dos veces el mismo nombre a dos rangos diferentes en el mismo libro.



Utilizar un rango de datos externo

Excel es una fantastica herramienta de calculo y de analisis. Permite, como con un SGBDR (Sistema de Gestion de Base
de datos Relacional), administrar las relaciones entre tablas. Si tiene un sistema de gestion creado en Access, puede
realizar sus analisis con Excel a partir de una conexion a una base de datos de Access.

Para poder ilustrar el uso de origenes externos, utilizaremos una primera base de datos de Access
llamada BDFormaciones.accdb.

Esta base de datos contiene la formacién realizada por los empleados de una empresa y esta compuesta por tres tablas
vinculadas entre ellas: Empleados, Formaciones y FormacionesEmp.

A continuacién, puede ver la ventana de relaciones de Access.

=3 Relationes

Empleados Formaciones
¥ MATRICULA - Il— ¥ CadigoFormacién
TITULO TipoFormacian
APELLIDC NOMERE DuracidnHoras
CARGO CategoriaFormacid
AreaFormacion
FormacionesEmp COSTEEmpresa

CadigoFormacidn 22
CodigoEmpleado
DIF
DURACIONDIF

A continuacién, le mostramos los primeros registros de cada una de las tablas.

Tabla Empleados:

= Empleadcrs“'-.x

MATRICULA - | TITULC - APELLIDO NOMBRE . CARGO -
+ 2000 SR CLUNY AMAURY OFICIAL DE CONTROL
# 2001 SRTA  TURKEY LILIANE OBRERC/EMPLEADO
=+ 2002 SETA JEAUD DEMISE DBRERG}’EMPLEADD
+ 2003 SR DESURMONT ALAIN OBRERO/EMPLEADO CUALIFICADO
& 2004 SRTA  PATRY SYLVIE OBRERO/EMPLEADO
o+ 2005 SR ESPINASSE MAXIME DEI-HEHG,I’EM FPLEADO CUALIFICADO
o 2006 SR ROUSSET FRANCK OBRERC/EMPLEADO
& 2007 SRTA  SUDRE DENISE OBRERO/EMPLEADO

Tabla Formaciones:

Cada registro corresponde a una formacion.



|:| Formaraomss

ChdigoFormacide = | TipoFosmacidn ~ | DurackdnHoras « CategariaF ormadi dn . AreaFormacin =1, COSTEEmpresa L=

L m INTERNA T ADAPTACION AL PUESTD DE TRABAID EMPRESAS 000 €
# 00057 INTER 2% ADAPTACION AL PUESTO DE TRABAM PROGUCCION 2IT50E
200058 INTRA 14 DESARROLLD DE COMPETENCIAS COMPRAS, CALIDAD, 140 166,354

# 200059 INTRA T DESARROLLO DE COMPETENCIAS INFORMATICA 111,25 €
200060 INTERNA 7 ADAPTACION AL PUESTD DE TRABAID GESTION 20,00

# 200061 INTRA IT ADAPTACION AL PUESTO DE TRABAND INFORMATICA 200.00C
. 200062 INTERNA 7 ADAPTACION AL PUESTD DE TRABAID MANTEMIMIENTO 20,00€
# 200061 INTERNA T ADAPTACION AL PUESTO DE TRARAKD GESTION 000
a 2000643 INTERNA 7 ADAPTACION AL PUESTD DE TRABAID EMPRESAS 70,00C
# 200065 INTER 15 ADAPTACION AL PUESTO DE TRABANY GESTION 21,250
{ 200066 INTERNA 7 ADAPTACION AL PUESTD DE TRABAID HIGIENE SEGURIDAD ENTORNGO 70,00€
# 200067 INTER T DESAREOLLD DE COMPETENCIAS HIGIEMNE SEGURIDMD ENTORMO 50,00

Tabla FormacionesEmp:

Esta tabla recoge los empleados que han participado en cada formacién.

j FormacionesEmp

CodigbFormacidr - CodigoEmpleac - | DIF = DURACIOND! =
] 7085 [ 0
2 2312 [ 0
200058 2055 14
200058 2148 [ 0
200058 2182 [ 0
200058 2295 [ 0
200059 2039 [ 0
200059 2133 [ 0
200059 2149 [ 0
200059 2181 [ 0
200059 2242 7

Después de esta presentacion de los datos de origen, vamos a crear la tabla dinamica.

Nuestro objetivo es conocer el nimero de horas de formacién utilizadas realizadas este afio por cada empleado y el
coste total para la empresa de formacién por area de formacion.

1. Base de datos de Access - Método 1

Copiar y pegar la informacion de las tablas de Access en una hoja de célculo de Excel no seria una buena opcién por
dos razones principales:

e En primer lugar, este método no crea un vinculo dindmico entre Access y Excel. Para actualizar la
tabla dinamica tendra que abrir la base datos y copiar los datos nuevos en la hoja de Excel.

¢ Ademas, este método ralentiza el proceso, ya que la informaciéon se almacenaria en Excel.
Vamos a ver ahora una técnica que nos permite resolver estos dos problemas.
En nuestro ejemplo, la base de datos se ha guardado en una carpeta llamada: C:\SeguimientoFormaciones.
Cree un nuevo libro ([Ctrl] N).
En la pestafia Insertar, haga clic en el boton Tabla dinamica.
Marque la opcién Utilice una fuente de datos externa y haga clic en el boton Elegir conexién.

En el cuadro de didlogo Conexiones existentes, haga clic en el boton Examinar en busca de

mas.



Seleccionar una conexion o tabla

Conexiones | Tablas |

Mastrar: |Tn|las las conexiones

Conexiones en este libro
= Mo se encontraron conexiones:>

Archivos de conexion en la red
<Mo se encontraron conexiones:

Archivos de conexion en este equipo
< Mo se encontraron conexiones =

Examinar en busca de mas... Abrir | [ Cancelar

Seleccione la carpeta SeguimientoFormaciones y a continuacion, abra la base de

datos BDFormaciones.

[ Seleccicrar archives de crigen e data

"E .‘ )i = Ficheros complementarias - paratrabajar + cap7 ¢ Seguienientofermacicnes = | £ || Buscar Sequfmientafearbonaes .0

Cirganizar = Musva carpeta

= Momibre . Fecha de modifica..  Tipo Tamafic

"r;z::w 8] BOFormaciones.sccdb 1271172016 1209 Microsoft Access w 4540 KB |
57 Droplon
BB Escrtone
Ji Trabajo
'E,_', Sitics recientes
& OneDive |

- Biblctecas

o Grupe en ¢l hoga

M Equipo
& Disco local ()
s Diatos (D)
s Windaws T (E) .

Muswo onigen. |

= [ Todos los origenes de datos [ =
Herramiengas - i #Aikair | Cangelar I

Hembre de archive: BOFormacionesaccdb

Marque la opcion Activar seleccion de varias tablas, y haga clic en la casilla Nombre para



seleccionar todas las tablas.

Seleccionar tabla

Mctivar seleccion de varias tablas

Mombre Descripcion  Modificado

Empleados 10/17/2016 10:03:01 PM 3/6/2013 3:04:24 PM
Formaciones 10/47/2016 10:03:56 PM 3/6/2013 3:06:06 PM
FormacionesEmp 1112/2016 12:09:10 PM  3,/6/2013 3:07:06 PM

| b

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

La columna Tipo puede mostrar dos tipos de objetos: el tipo TABLE corresponde a las tablas que contienen los datos;
si la base de datos contuviera consultas, se mostraria el tipo VIEW.

Haga clic en Aceptar.

El nombre de la conexidn se actualiza. Haga clic para terminar.

(Crear tabla dinmica . W“;@ﬁ%‘%
& iy i

Seleccione los datos que desea analizar

F -

(") Seleccione una tabla o rango E
AL |

Tabla o rango: E'Ei 5

=i

@) Utilice una fuente de datos externa E
L

1]

Elegir conexian...

Mombre de conexian: BDFormaciones
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
(") Nueva hoja de calculo

@ Hoja de calculo existente

Ubicacidn: | Hojal!SAsl i
Elige si quieres analizar varias tablas

Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Aparecen dos mensajes consecutivos en la barra de tareas.

CARGANDC MODELO DE DATOS...

RECUPERANDC DATOS... (PRESIOME ESC PARA CAMCELAR)

El panel que permite crear tablas dindmicas aparace en pantalla. Se ha establecido la conexién y en la lista de campos
disponibles aparacen los campos de cada tabla.



Campos de tabla dinamica %, %
Activo Todas

Seleccionar campos para agregar al informe: & -
|Eh_|5car J:l|
)= Empleados B

[ | MATRICULA

[] TiTuLD

[ | APELLIDO NOMBRE

[ | CARGO

4 - Formaciones
] CédigoFormacién

[ ] TipoFormacién
[ ] DuraciénHoras
[ | CategoriaFormacidn
] AreaFormacién

[ | COSTEEmpresa

A FormacionesEmp
[ | CédigoFarmacidn

[ CadigoEmpleado

[] DIF
[ ] DURACIONDIF

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros Il Columnas

Filas % Valores

[ | Aplazar actualizacion del disefio Actualizar

Arrastre ahora el campo APELLIDO NOMBRE a la seccion FILAS y el campo DURACIONDIF a la
seccion Z VALORES.



Campos de tabla dinamica b

Activo Todas

Seleccionar campos para agregar al informe:

Puede que se necesite una relacién entre tablas,

Deteccion automatica... CREAR...

Buscar

DuracidnHoras
CategoriaFormacidn
AreaFormacion

COSTEEmpresa

A FormacionesEmp

— r

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Filtros

Filas
APELLIDND MOMBRE -

Aplazar actualizacion del disefic

La tabla dindmica muestra valores erroneos, ya que Excel necesita crear relaciones entre las tablas.

Columnas

% Valores

Surna de DURACIOMDIF

A continuacion, se muestran las relaciones que se deben crear:

Tabla

Tabla asociada

FormacionesEmp
Campo: CédigoEmpleado

Empleados
Campo: MATRICULA

FormacionesEmp
Campo: CodigoFormacion

Formaciones
Campo: CddigoFormacion

relaciones es del tipo Varios a varios (n:n).

Este tipo
de

De hecho, un empleado puede cursar varias formaciones y una formacion puede ser cursada por varias personas.

Creemos la primera relacion.

En el panel Campos de tabla dinamica, haga clic en el botén CREAR.

Aparece la ventana de creacion de relaciones.



Selecgignar las tablas y columnas que desea utilizar para esta relacién

Tabla: Columna (extermal
I |
Tabla relacionada: Columna relacionada [prindipall:

[=] |

Crear relaciones entre tablas es necesario para mostrar datos relacionados de diferentes tablas en el mismo informe.

r

| administrar relaciones... | | aceptar | [ cancelar |

Complete los campos del cuadro de didlogo como se muestra a continuacion:

La tabla FormacionesEmp es la tabla externa. En esta tabla, los codigos de empleado no son
Unicos.

La tabla Empleados es la tabla asociada que contiene la columna MATRICULA con los datos
Unicos (clave primaria).

Seleccionar las tablas y columnas que desea utilizar para esta relacién

Tabla: Columna (extermal
FarmacionesEmp [=] CcddigoEmpleado
Tabla relationada: Columna relacionada [principall:

[Empleados (=] T~ |

Crear relaciones entre tablas es necesario para mostrar datos relacionades de diferentes tablas en el mismo informe.

| Administrar relaciones... | | Aceptar | | cancelar |

Haga clic en el botén Aceptar.

Excel ha actualizado la tabla dindmica y muestra las horas que cada empleado ha pasado formandose para cada
empleado.

La relacion se ha creado y, para visualizarla, en la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar,
grupo Calculos, haga clic en el boton Relaciones.

Herramientas de t namica A\ Juan C
omplementos Power Pivot Analizar Disefio 0 i Qué de
B [7 Campos, elementosy conjuntos ~
M| k .
= i ) . fy Herramientas OLAP =
Actualizar Cambiar origen Acciones .
- de datos ~ - Relaciones
Datos Calculos

Aparece la ventana Administrar relaciones.



e o T e e
Administrar relaciones 5t | e S|

Estado Tabla = Tabla de busqueda relacionada [
Activo FormacionesEmp (CodigoEmpleada) Empleados MATRICULY)

[ Deteccidn automatica... ] i

[ Modificar.. .|

Actihvar

Desactivar

Eliminar

Ahora vamos a crear la segunda relacion.

En la ventana Administrar relaciones, haga clic en el botén Nuevo.

Complete los campos del cuadro de didlogo como se muestra a continuacion:

La tabla FormacionesEmp es la tabla externa. En esta tabla, los cédigos de formacién no son
Unicos.

La tabla Formaciones es la tabla asociada que contiene la columna CédigoFormacioén con los
datos Unicos (clave primaria).

Seleccionar las tablas y columnas que desea uthlizar para esta relacién
Tabla: Columna (extermal
Formaciongsimp El CddigoFormacidn

Tabla relacionada; Columna relacionada (principal);
T~ | | cédigoFormacidn

Crear relaciones entre tablas es necasanio para mostrar datos relacionades de diferentes tablas en el mismo informe.

| Aceptar | | cancelar |

Haga clic en el boton Aceptar.

Cierre ahora la ventana Administrar relaciones.

Aplique un filtro numeérico para mostrar solo los empleados que hayan hecho uso de las horas de formacién a las que
tienen derecho durante el afio:

Acceda al filtro Etiquetas de fila.

Seleccione Filtros de valor y a continuacién, Mayor que.



Filtrar por valor (APELLIDO NCMERE]

Mostrar elementos que sean

suma de DURACIONDIF Izl 25 mayar que IZI U|

[ Aceptar J[ Cancelar

Haga clic en Aceptar.

Su tabla dindmica solo muestra los empleados en cuestion.

A B
1 |Etiquetas de fila vT"SI_.I_ﬂ'I_-E_I_dF DURACIONDIF
2 |ABRY CORINNE 8
3 |ALABET ARMEL 7
4 |ANMEE NATHALIE 7
5 |APPOLATO ODILE 12
6 ARGEMNTAERA FABRICE 76
7 [ARQUERO MARIE-NCELLE 34
8 |ASSATISYLVIE l 7

o Los datos en las que se basa la tabla no se ven directamente en el libro. Sin embargo, siempre
puede, si lo desea, visualizar la informacién de origen haciendo doble clic en una celda de la tabla
dindmica.

Ahora debemos crear nuestra segunda tabla estadistica: coste total para la empresa de las formaciones por area de
formacion

Inserte el cursor en la celda [F1] (puede hacerlo en la misma hoja).
En la pestafia Insertar, haga clic en el botén Tabla dinamica.
Marque la opcidén Utilice una fuente de datos externa y haga clic en el boton Elegir conexion.

Ya se habia establecido una conexion para la anterior tabla dindmica. Seleccione un archivo de
conexion que haga referencia a nuestra base de datos de Access.



Seleccionar una conexion o tabla

Conexiones | Tablas |

Mastrar: |T|::u::|as las conexiones

Conexiones en este libro
BDFormaciones
'-_||:| [En blanco]
Archivos de conexion en la red
=Mo se encontraron conexiones:=

Archivos de conexion en este equipo

[L BDFormaciones Empleados.od
'- [En blanco]

Examinar en busca de mas... Abrir ] [ Cancelar

Haga clic en Abrir y a continuacion, en Aceptar.

Excel muestra de nuevo en la hoja activa la lista de campos. Observe que Excel ha modificado el nombre nuestras
tres tablas: Empleados1, Formacionesl y FormacionesEmpl.

Cree la tabla dindmica como en la siguiente imagen. Modifique los titulos y dé formato a los niameros
para finalizar sus tables.



Campos de tabla dinamica v X

Activo Todas F G

Seleccionar campos para agregar al informe: o -| Etiquetas de fila = |Suma de COSTEEmpresa
ADMINISTRACION [ 12.266,25 €|

Buscar L£|  COMPRAS, CALIDAD, 14D 2.530,00 €
EMPRESAS 9.470,00 €

4 [ Formaciones 1 |* GESTION 1.398,75€
Codigof ormacian HIGIENE SEGURIDAD ENTORNO 11.535,00 €
TipeFormacidn IDIOMAS 1.233,50€
DuracidnHaoras INFORMATICA 1.512.50€

|| CategoriaFormacidn MAMNTEMIMIENTD 3.423.75€

7 AreaFormacin PRODUCCION 12.301,25€

| COSTEEmpresa SEGURIDAD 5,368,753 €

. Totalgeneral 61.839,75 €

N - S p J—

Arrastrar campos entre lag dreas siguientes:

T Filtros I Columnas
= Filas £ Valores
AreaFormacion - Suma de COSTEEmpresa -

Aplazar actualzscién del diserio

La hoja de célculo contiene dos tablas dindmicas. Cada una hace referencia a tablas de la misma base de datos de
Access.

| A B Cl0|E| F T
1 [EMPLEADOS T TOTAL DHF (H] AREAS ~ COSTETOTAL
2 _.AE-FWCDFIINNE B ADMIMISTRACION 12.266,25€
3 |ALABET ARMEL 7 COMPRAS, CALIDAD, 14D 2530,00€
4 :ANNEE MATHALIE 7 EMPRESAS 947000 €
5 |APPOLATO ODILE 12 GESTIGN 1.398,75€
6 |ARGENTAERA FABRICE 76 HIGIENE SEGURIDAD ENTORNO 11.935,00 €
7 | ARCUERD MARIE-NOELLE 4 IDICMAS 123350 €
B |ASSATI SYLVIE 7 INFORMATICA 1.912,50 €
o |AUBERT NELLY 7 MANTENIMIENTO 342375 ¢
10 |BELAHRACHE PATRICK 7 PRODUCCICGN 12.301,25 €
11 | BELKAHLA MARTIMNE 7 SEGURIDAD 538875 €
12 | BERARD SANDRINE 14 TﬂtalsEﬂEml 61.839,75 €
13 |BERLAOZ CAROLINE 23

Puede ser interesante acceder a los parametros de conexion para personalizarla en funcidén de sus necesidades.
Haga clic en la Ultima tabla dindmica creada.
En la pestafia Datos, grupo Conexiones, haga clic en Propiedades.

Personalice los parametros en funcién de sus necesidades y del uso que vaya a darle.

Si la base de Access esta en su red, la actualizacién de las formaciones se realiza regularmente y desea tener en
tiempo real las estadisticas, puede configurar una actualizacién automatica con una frecuencia determinada.



Propiedades de conexi 2 e

Mombre de conexion: |BDFnrmacinnes Empleados.od

Descripcion:

Usza Definician

Control de actualizaciones

Ultima actualizacian:
|:| Habilitar actualizacion en segundo plano

Actualizar cada minutos

[V]iActualizar al abrir el archivo
|:| CJuitar datos del rango de datos externo antes de guardar el libro

Actualizar esta conexion en Actualizar Todo

Formato de servidor OLAP
Recuperar los formatos siguientes del servidor al utilizar esta conexiomn:
|:| Formato de nimero |:| Color de relleno
[] Estilo de fuente [] cColor de texto

Mivel de detalle OLAP
Mumero maximo de registros que se recuperaran: |:|

Idioma

|:| Recuperar datos y errores en el idioma de presentacion de Office
cuando esté disponible

I Aceptar I [ Cancelar

La pestafia Definicién proporciona la sintaxis que permite realizar esta operaciéon en un médulo VBA.



Propiedades de conexian

Mombre de conexion: |BDFormaciones Empleados.od

Descripcion:

Tipo de conexion: Conexion de datos de Office

Archivo de conexion: | ChUsers\MercheluankitDocumentsip

|:| Utilizar siempre archivo de conexion

Cadena de conexion: | proyider=Microsoft. ACE.OLEDB.12.0;User
ID=Admin;Data Source=D\Juanki\Trabajo
YDocumentacian técnica\EMI Ediciones\2016.10 - —
Excel 2016 - Tablas dinamicas\Ficheraos

U SNt LUy TP g Jup p———

|:| Guardar contraseria

Tipo de comando: Recopilacion de tablas

Texto del comando: | "Empleados”,"Formaciones™,"FormacionesEmp”

Servicios de Excel Configuracion de autenticacion... ]

[ Expartar archivo de conexion... ]

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar para terminar.

Guarde el libro y ciérrelo.

2. Base de datos Access - Método 2

Ahora le proponemos un segundo método de trabajo con datos externos. Vamos a utilizar una base de datos extraida
de nuestra contabilidad. El archivo de Access Conta.accdb tiene dos tablas: LC (libro contable) y PlanContable,
ademas de una consulta (ConsApuntes), que puede ver a continuacion.



[jl l'ﬂﬂl.ﬁpun‘.r;".. ¢ K E

PlanCordsble LC -’i
T e 2 THariz |
Oeiergpeidn Freha
far it 1
[]d:13
HALLR 1
=
i al |
Campor | DoHLIL [] G C: EqILe].ag GIMURIE: Lol Gog GCHUMIC: gL Clog Dwicrigsién Diarig Frcha =11:13 HABLR
Tabis |15 Fanignlakle L (14 114 04
Diderc
Mzatras F 7 ] B it ¥ ] I [+
Lrilama
L
[ "

Los tres campos calculados GCNUM1C, GCNUM2C y GCNUM3C permiten obtener respectivamente
dos primeros y los tres primeros caracteres del cédigo contable.

Las primeras filas de la consulta ejecutada:

P ConsApine’,

CGMUM - | GCNUMIC - GONUM2C - | GCWUMEC - | Descripeiéin ~| Dlara - Fecha = DEBE. -0 JHABER =
T 1 10 101 Capital, AN 01/01/2016 000 ¢ 22.300,00
10100000 1 ] 101 Capital, AN 01012018 0,00 L6000
13 20000 1 i) 104 Prirnas de fusidn AN 010142016 {ele ] TEM260
10610000 1 ] 106 Resarvas. AN o1/0d/2018 o008 2200
0610000 1 ] 106 Ressirvas AN o101/ 2016 el= ] 109600
10630000 1 ] 106 Retievas AN o101 2018 0,00 YE1.164,02
10620000 1 b} 106 Resgarvas oos 2oaf 2016 A5L164,02 168540
10680000 1 i) 106 Restaryag AN o1f01/2016 0,00 45.355.42
11S00000 1 11 119 REmarants di @) smitas snterioned AN 01701/ 2014 157,458,590 0,00
11900000 1 11 119 REmarenis de @) srcitag snterioned Ol 2770402016 (=X ] 51,348, 28
11800000 1 11 118 Remarenie de ¢|emcitag sntericres Ohd 23oafz01é G3,000,37 ]
11900000 1 11 119 ReEmanenie di &|ercitas snterioned AN 017012016 205,735, 75 0,00
11800000 1 11 119 Remarente di ¢|encitag snbericred oos 23 0af2014 (=X ] 5.539,08
12000000 1 13 120 Resultada del ejerccio [beneficics)] AN 01701/ 2016 000 251,344, 28

En nuestro ejemplo, la base de datos se guarda en la carpeta C:\TDConta.
El objetivo es calcular el total de débitos y créditos por cuenta contable.

Cree un nuevo libro.

En la pestafia Datos, grupo Obtener datos externos, haga clic en el botén Desde Access.

H

Archive  Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas
[EDE::IEA::ES F 5] Mastrar consultas r
& = e
[& Desde la web ) EDEdE una tabla :
Desde otras Conexiones Mueva Actualizar
|:E| Desde un archivo de texto | § entes~ i | mereiE s D;}:. Fuentes recientes todo -
Obtener datos externos Obtener y transformar |

Seleccione la carpeta C:\TDConta y después la base de datos Conta.accdb.

Seleccione a continuacion la consulta ConsApuntes y haga clic en Aceptar.

el primero, los



F e elecrionar tably S —-}

|:| Activar seleccion de varias tablas

Mombre Descripcion  Modificado Creado

11/12/2016 4:31:03 PM  3/14/2013 7:45:02 PM
LC 11/12/2016 4:30:09 PM  3/11/2013 12:57:43 PM
PlanContable 11/12/2016 4:30:09 PM  3/11/2013 1:02:26 PM

| b

Aceptar ] [ Cancelar ]

En el cuadro de didlogo Importar datos, marque la opcion Informe de tabla dinamica y haga clic
en Aceptar.

I () Grafico dinamico
4 () Generar informes de Power View
[E* ) Crear solo conexidn
:Dénde desea situar los datos?
@. Hoja de calculo existente:
=5451 £z
() Hoja de calculo nueva

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Propiedades... v] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

El panel que permite crear tablas dinamicas aparecera en pantalla.

Arrastre los campos a las secciones deseadas para crear su tabla dinamica como se muestra a
continuacion:



Campos de tabla dinamica

Seleccionar campos para agregar al informe:

Buscar

CaMNUM

| DEBE

+| Descripcidn
Diario
Fecha
GCMUMLC
GCMUMZC
GCMUM3C

+| HABER

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

T Filtros

Filas

Descripcidn

Aplazar actualizacion del disefic

Il Columnas

¥ Valores

% Valores

Surna de DEBE
Suma de HABER

Modifique las etiquetas y dé formato a los nimeros con el separador de miles.

Las primeras filas de su tabla dinamica:

y & B . (&

1 |CUENTAS -1| DEBE  HABER

2 |Amartizacion de instalaciones generales 0,00 571.530,13
3 |Amaortizacion de material de oficina 0,00 27.256,01
4 |Amortizacion de material de transporte 0,00 6.600,00
5 |Amortizacion del mobiliario 0,00 10.426,49
6 |Asociados - Cuentas de contribucidn a la empresa 600,00 0,00
7 |Asociados - Operaciones comunes 0,00 285,41
& |Ayudas ala inversion 50.011,98 0,00
9 |Balance de apertura 251.348,28 251.348,28
1I3I_ Bancas 7.893.305,65 7.881.379,78
11_ Caja 4.222.84 3.434,86
12 |Capital . 0,00 143.160,00
12 |Cargas por pagar 16.920,60 21.863,40




Los tres campos calculados de nuestra consulta nos van a permitir crear segmentos para filtrar nuestra informacion
con los numeros de cuentas.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Filtrar, haga clic en el
boton Insertar Segmentacion de datos.

Marque los campos GCNUM1C, GCNUM2C y GCNUM3C y haga clic en Aceptar.

Insertar segmentacion de datns—léu I

CGMUM
DEBE

Diescripcidn
Diario
Fecha
| GEMUMLC
v GEMUM2ZC
GCHMUMBC
HABER

[ Aceptar ] [ Cancelar

Los tres segmentos estan asociados ahora a su tabla dinamica.

QU::UME - '::']:

E %GCNUME{: - | ;: ?

mjE =¥

E E 101 ]D

w = |

% 16 0| 119 | &
(20 | 120 l
E % 131 %

151 |-

Filtre las cuentas de la clase 7 seleccionando la opcién 7 del segmento GCNUM1C.



A A | B c D | E G
1 [CUENTAS -1| DEBE HABER =
2__ Descuentos obtenidos 0,00 2.328,93 GeNumMiIc oy E::: {E
3 |Descuentos y rebajas acordadas 24.410,81  -10.913,70 1
4 |Otros productos excepeionales en operaciones de gestidn 000 167316 | o
5 |Otros productos financieros 0,00 0,93
& |Productos de cesiones de inmovilizaciones 0,00 o000 | 3
7 |Productos diversos de gastion corriente 0,01 34,64 4
8 |Productos sobre ex anteriores 0,00 163,61
9 [Transferencia de cargas 132.00000 13690546 | °
10 | Transporte y gastos accesorios facturados 0,00 3.213,83 6
11 |Variacion de stocks (producto finalizado) 114.655,80 0,00 [ 7 ]
12 |ventas de mercancias 13.150,98 1.767.480,50
12 |ventas de productos finalizados 0,00 2,181.994,21 g
14 |Total general 284.217,60 4.083.192,82

Filtre las cuentas de la clase 70 seleccionando la opcién 70 del ssgmento GCNUM2C.
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3 |Trarsporte y gastas accesarios facturadas oo a7 n | - |mﬂr T ,':_- |
4 | Venas de mercantias 13,150,938 1.767.480,50 | 1 . EJ [m ~ ‘:/--7?':" d H
5 _Vemasdeplududnsflnaluadu!- 0,00 2181554, | | 2 {..-:.-. 3
& | Total general 37.561,79 394077484 | 7 F [ | [ 702 %, (
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s | : m 101
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13| 8 1 . || !
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En este caso, los segmentos utilizan los resultados de una consulta Access que nos permiten mejorar nuestras tablas
dindmicas.

Activar seleccidn de varias tablas

|:| Maombre | Descripcion | Modificada Creado Tipo

O ConsApuntes

11/12/2016 4:31:03 PM

M &L

PlanContable

111272016 4:30:09 PM
11/12/2016 4:30:09 PM

3/14/2013 7:45:02 PM
3/11/2013 12:57:43 PM
3/11/2013 1:02:26 PM

WIEW
TAELE
TAELE

[ Aceptar ]

[ Cancelar




Impaortar datos

Seleccione como desea ver estos datos en el libro.
B O Tabla
@ Informe de tabla dindmica
15 () Grafico dindmico
=2 (7)) Generar informes de Power View
[‘ () Crear solo conexidn
:Dénde desea situar los datos?
@ Hoja de calculo existente:

=

=5C58 R

(") Hoja de calculo nueva

Agregar estos datos al Modelo de datos

v][ Aceptar ][ Cancelar ]

»  Importar relaciones entre tablas

Propiedades...

En conclusién, estos dos métodos evitan tener que importar directamente los datos en Excel y le ofrecen la posibilidad
de configurar los tiempos de actualizacion para obtener estadisticas en tiempo real. Le aconsejamos que dé prioridad a
la creacién de consultas en Access, ya que estas pueden ser multitablas y permiten realizar todo tipo de cdlculos que
aligeran el trabajo de Excel.



Introduccion

Cuando realice los analisis a partir de Excel, no dude en completar las tablas con la representacién grafica de los
resimenes. Un grafico dindmico le permitird visualizar rapidamente los puntos clave del analisis: afiade, sin ninguna
duda, un plus a las tablas.

Cuando tenga una reunién de trabajo, puede filtrar instantaneamente -gracias a los segmentos- la informacién para
ilustrar las estadisticas de un concepto de gasto, de un comercial, de un departamento o de cualquier otra cosa.

Los graficos estandar utilizan como origen una tabla compuesta por diferentes celdas. El valor de cada celda aparece
representado en el grafico por un punto de datos. Cuando crea un grafico dinamico, el elemento de origen del grafico es
un objeto global representado por la tabla dindmica. La tabla y el grafico estan estrechamente vinculados. Cualquier
modificacion efectuada en la tabla dindmica repercute en el grafico. Si aplica un filtro, mueve un campo u oculta un
elemento de la tabla, el grafico se actualiza para reflejar las modificaciones efectuadas en ella.

Uno de los elementos a los que hay que prestar atencion es la disposicidon que aplica Excel a los ejes. De hecho, Excel
utiliza como titulo del eje de las abscisas (X) el campo situado en el encabezado de la fila, y como titulo del eje de las
ordenadas (Y), el campo situado en el encabezado de la columna. La tabla dinamica se creara atendiendo a estos dos
parametros.

Conocimientos necesarios Técnicas de creacidon de tablas dindmicas
Campos calculados
Formato condicional

Lo que va a aprender Crear graficos dinamicos
Aplicar un filtro a un grafico
Dar formato y modificar un grafico



Su primer grafico
Para abordar las técnicas de creacion de graficos, le proponemos descargar el libro RaidsDeportivos.xlsx.
Este libro muestra la lista de todos los raids organizados por una agencia de viajes especializada.

Este operador tiene dos agencias (Barcelona y Tarragona) y su catalogo de viajes ofrece trekkings de montafia o
desierto, asi como excursiones en kayak y en motos de nieve.

A E C D E
NUM
1 AGENCIAS TIPO RAID IMPORTE PERSONAS TOTAL
2 :TARRAGGNA MONTANA 4,559 3 13.677
3 |BARCELONA MOTO NIEVE 1.533 2 3.066
4 ' TARRAGOMA DESIERTO 1.216 1 1.216
3 TARRAGONA MOTO NIEVE 1.402 4 5.608
& TARRAGONA MOTO NIEVE 1.738 1 1.738
7 |BARCELONA DESIERTO 1.014 4 4.056
& TARRAGONA KAYAK 3.114 1 3.114
9 ' TARRAGONA MOTO NIEVE 2.406 1 2.406
10 | BARCELOMA MONTANA 4.337 2 8.674

Nuestro objetivo es construir un grafico que represente el importe de las ventas por agencia y por tipo de raid.

1. Creacion

Como el nimero de tipo de raids es mayor que el niumero de agencias, es preferible colocar los raids en las filas (que
corresponde con el eje de abscisas) y las agencias en las columnas (eje de ordenadas).

Abra el archivo RaidsDeportivos.xlsx.
Si es necesario, haga clic en una celda de la lista.

En la pestafia Insertar, grupo Graficos, haga clic en boton Grafico dinamico.

E v RaidiDeportos sl -

HArchivg Imigio Insertar Férmmulas Diatos Pevisar Vista Desamrallador Complemertos Power Preat

Dizefla de pigina

=] =R =] [ =] C&- - o T
[y = ¢ O i i‘ &l Tienda Mapas de Bing I» ;"r_':: I|r- II_:: | ’_1'
- o | e Z R A R R
Tabla Tablas dindmicas Tabla Imdgenes Imégenes . & v complementas = [0 Grifico Personas Grificos - Lo e Grth_tn
dindrmaca  recomendsdas enlinea O recormendades ™ E AT dindemien -
Tablas Bustraciones Coamplementas Grificos ]

El rango se selecciona de forma automatica. En el cuadro de didlogo haga clic directamente
en Aceptar.



Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: | ListalSAS1:SES241]

-\.
]

(7 Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elige donde quieres colocar el grafico dinamico
i@ Mueva hoja de calculo
(71 Hoja de calculo existente
Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar ][ Cancelar ]

Aparecen todos los elementos de creacidn del grafico en la hoja de célculo.
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En la lista de campos, la seccion Filas se transforma en la seccion Ejes (categorias), y la seccion Columnas, en la
seccion Leyenda (serie).

La seccién del grafico, que esta vacia, aparece en pantalla.

En la lista de campos, arrastre los campos a las secciones apropiadas tal y como se muestra en la
siguiente imagen: la tabla dindmica y el grafico se van creando a medida que se colocan los campos.
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Observe que se incluyen en el grafico directamente los filtros relativos a las categorias y a la leyenda.

2. Dar formato
El grafico obtenido necesita que se mejore su presentacion.

Modifique en primer lugar el titulo de la tabla dindmica que aparece en la celda A1 por ANO 2016 y
aplique a los nimeros de la tabla dinamica el formato separador de miles sin decimales.

En segundo lugar, vamos a afadir los titulos: el titulo del grafico y el titulo del eje de ordenadas.

Si es necesario, haga clic en el grafico para seleccionarlo.

En la pestafia Herramientas del grafico dinamico - Disefio, grupo Disefios de grafico, acceda al
menu Agregar elemento de grafico.

H ©- RaidsDeportivos.xlsx -
Archivo  Inicio Insertar Disefio de pagina Farrnulas Datos Revisar Vista
o = - =
H - - E
| .'|- 5"  *e® |= || I " | _ E lr- _4
Agregar elemento Disefio  Cambiar | - _|| _ I II _|_| _ | || - _ E | I_l!
degrafico~  rapido~ colores~
ifh Ees 3 Estilos de d
Idh Titulos del gje k £
dh  Titulo del grafico k
. C D E
ili Etiquetas de datos r : : :
Idt, Tabla de datos k
O
Barras d r - =
il Barras de error lumna A0 2016
dii Lineas de la cuadricula ro TARRAGOMNA Total general 250000
296690 251463 548153 | 300000
. 2334355 245152 478607 | 750000
Wt . N
l2 Linea de tendencia 110118 142412 250530
758202 707266 1465468
£




Seleccione Titulos de ejes, y la opcion Vertical primario.
Introduzca directamente el titulo IMPORTES (€).

Acceda de nuevo al menu Agregar elemento de grafico, coloque el cursor sobre la opcién Titulo
del grafico, haga clic en Encima del grafico e introduzca directamente el titulo ORGANIZACION
DE RAIDS.

Si es preciso, aumente el tamafio del grafico.

El gréfico debe ser como el siguiente.

O— O O
Ao 2016
ORGANIZACION DE RAIDS
350000
300000
@ 250000
O & 200000 AGENCIAS v
& 150000 m BARCELONA
[«
= 100000 B TARRAGONA
50000 I I I
]
DESIERTO KAYAK MONTARA  MOTO NIEVE
TIPO RAID *

No dude en aplicar un estilo predefinido al grafico. En la pestafia Herramientas del grafico
dinamico - Disefio, en el grupo Estilos de disefo, haga clic en el estilo que desee.

=T B s RaichDepeortivod.ahx - Excel

Archio Ineacio Insertas Dhisefla de phgra Formulas Dratos Eevisar st Dresaroiadon
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3 |ARO 2016 Etiquetas de columna | = +
4 | Etiquetas de fila| - | BARCELOMA TARRAGONA Total general

5 | DESIERTO 117539 3139 1BG178 &

& |kavak 296630 251463 548153

7 | MONTARIA 231455 25052 ATRENT

8 |moTo NiEvE 110118 142412 253530

9 Total general 58202 TTIES 1365468
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3. Filtrar los elementos de un grafico



Una de las ventajas fuertes de los graficos dindmicos es que es muy facil definir filtros para seleccionar la informacion
que se desea mostrar.

Ahora queremos visualizar en el grafico la informacion relativa a la agencia de Tarragona para los raids en montafia y
en moto de nieve.

Como hemos visto antes, Excel ha incluido directamente en el grafico los diferentes filtros disponibles.

ORGANIZACION DE RAIDS

AGEMCIAS -

= BARCELOMA

IMPORTES (€)

* TARRAGONA

DESIERTD KAYAK MONTANA MOTO NIEVE

Acceda al filtro AGENCIAS en el grafico y marque TARRAGONA.
Acceda al filtro TIPO RAID y marque MONTANA y MOTO NIEVE.

El grafico se actualiza automaticamente. Debe obtener un grafico idéntico al que se muestra a continuacion.

* TARRAGONA

=)
W
L
=
K=
o
-9
=

MONTARA MOTO NIEVE

Los filtros se pueden configurar indistintamente en el grafico o en la tabla dindmica. Los dos elementos estan
vinculados.

4. Permutar los ejes



Para ilustrar la facilidad con la que se puede modificar un grafico dinamico, vamos a invertir las agencias y los tipos de
raid.

Anule todos los filtros.
Dispone de dos métodos para permutar los ejes en el grafico.

En primer lugar, puede, en el panel Campos de grafico dinamico, invertir los campos situados en la
seccion Leyenda (Serie) con los de la seccién Eje (Categorias).

La tabla dinamica y el grafico se modifican instantaneamente.

La segunda posibilidad es utilizar el botén Cambiar entre filas y columnas, situado en el
grupo Datos de la pestafia Herramientas del grafico dinamico - Disefo.

JAuchien Inkia Ireersar Dimefia de pliging Férmulin Datos Fopsinar Wista Desamolisdor Complementos Porveer Frvot A ] Mo
[ | ¥ e - i (& B 1
Agr -g-u:-nm Dneda frnbm [ I I i I || " ] h || || il I_=I'! LI“II h || || il - ;s Cambeac gire-Sebecciona
e girbln = rhpeda e codores = Tias  cedinrenan . dabys
Dieefas de prifion Eililed & drefio 2 Datas
4 A , B | ¢ | o | E F ,
1
2
3 |ANO 2016 Etiquetas de columna ~ |
4 |Etiquetas de fila = | DESIERTO KAYAK MONTANA MOTO NIEVE Total general
5 |BARCELONA 117.939 296.690 233.455 110,118 758.202
& | TARRAGONA 68.239 251.463 245,152 142,412 JO7.266
7 | Total general 186.178 548.153 A478.607 252.530 1.465.468
g
o |
1 ORGANIZACION DE RAIDS
11
13 350000
13| 300000
14 | < 250000
15 E; 200000 * DESIERTOY
16 S 150000 B KAYAK
17 | = 1nn0a0 ® MONTANA
138 | 50000 * MOTO NIEVE
19 0 - L&
20_ BARCELONA TARRAGONA
21|
22 |

Esta técnica tan simple le permitird hacer pruebas sin perder tiempo y escoger el disefio que mejor se adapte a sus
necesidades.



Crear un grafico a partir de una tabla dinamica

Imagine que esta preparando el contenido de una reunion y necesita graficos para ilustrar las cifras que debe exponer.

Ya tiene creadas las tablas dinamicas y solo queda crear los graficos a partir de dichas tablas.

Vamos a trabajar a partir del libro VentasVinos.xIsx.

Este libro tiene en la hoja TD una tabla dindmica cuya lista de campos se muestra a continuaciéon. El volumen de

negocio anual se calcula por region de origen y se ha configurado un filtro por color.

& B C o = .

NEEee (Todas) [~ Campos de tabla dinamica
2 | : .

1 — Seleccionar campos para agregar al informe:
3 VOLUMEN DE NEGOCIO AROS |~
4 ORIGENES - 2015 2016 |Buscar
5 |PENEDES 7.863 14,978
& |RiasBAaIXAS 6.325 6.793 FECHA
7 |risera peLDUERD 15.176/15.216 ¥ ORIGEN
& RIOJA 11.237 16.206 COLOR
9 |TERRA ALTA 2.086 5.095 EEEE;EHJ‘M i
10 Total general 42.687 S8.487 el S
= CANTIDAD
l 7] TOTAL
13- 7| AHO
14| Pz tablas..,
15 |
16 4 MArrastrar campos entre las areas siguientes:
17
13_ T Filtros Il Celumnas
19 COLOR - | || ARO
20
21
22
23. = Filas X Valores
4 ORIGEN = | || VOLUMEN DE MEGOCIO
25
6
27 |
28
75 1 Aplazar actualizacion del diseno

Nuestro objetivo es visualizar en un grafico el reparto del volumen de negocio.

1. Creacidén del grafico

Abra el libro VentasVinos.xlsx.

Para construir el grafico, haga clic en primer lugar en la tabla dindmica. A continuacién, dispone de

dos métodos

Método 1:

En la pestafia Insertar, grupo Graficos, haga clic en el boton Insertar grafico de columnas o

de barras.

Método 2:




En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analisis, haga clic en el boton Grafico
dinamico y a continuacion, en la seccion Columna, seleccione Columna agrupada y pulse
en Aceptar.
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El gréfico se inserta en la hoja:
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Como el grafico se ha creado a partir de una tabla dindamica, estan disponibles los tres filtros.

Si es necesario, haga mas grande el grafico.
Nuestro objetivo es visualizar solo los vinos tintos. Filtre pues los valores del grafico por color: acceda
al filtro COLOR y marque Unicamente TINTO.
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Esta grafico presenta, sin embargo, un pequefio problema. Cuando vayamos a imprimirlo, no podremos saber a qué
color de vino corresponden los datos que se muestran. Falta definir un titulo interactivo.

Haga clic en el grafico para seleccionarlo.

En la pestana Herramientas del grafico dinamico - Diseiio, grupo Disefios de grafico, acceda al
menlU Agregar un elemento de grafico, coloque el cursor sobre la opcién Titulo del grafico y
haga clic en Encima del grafico.

El titulo se ha insertado y la zona de titulo aparece seleccionada:
Introduzca directamente en el teclado =, haga clic en celda B1 y pulse [Intro].

La formula que se muestra debe ser: =TD!$B$1
Si es necesario, modifique la fuente y el tamafio de la zona de texto.

Al seleccionar un color, este se muestra en el grafico.

2. Insertar una escala de tiempo

Ya hemos estudiado una funcionalidad interesante de Excel: las escalas de tiempo. Esto permite filtrar la informacion
en la que se basa el grafico o la tabla para hacer un anélisis solo de algunos datos. Esta funcionalidad tan facil de
implementar se aplica tanto a las tablas como a los graficos dinamicos (no esta disponible en la version 2010 de
Excel).

Aqui vamos a centrar nuestro analisis en un periodo de tiempo concreto, por ejemplo, las ventas trimestrales.
En primer lugar elimine el filtro del color.
Haga clic en el grafico para seleccionarlo.

En la pestana Herramientas del grafico dinamico - Analizar, haga clic en el botéon Insertar
escala de tiempo del grupo Filtrar.

Aparece el cuadro de didlogo Insertar escalas de tiempo.

Marque el campo FECHA y haga clic en Aceptar.

En la hoja aparece la ventana de seleccidon y se muestran todos los periodos presentes en los datos origen.
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Solo queda seleccionar el rango de fechas deseado:

Acceda al menu MESES Yy seleccione la opcion TRIMESTRES.

Seleccione los dos primeros trimestres del afio 2016 en la ventana de la escala de tiempo.

La tabla dinamica y el grafico se actualizan instantdneamente:
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Para anular el filtro de la escala de tiempo, haga clic en el botéon Borrar filtro o utilice el atajo de
teclado [Alt] C.

3. Modificar un grafico

Para estudiar cdmo aplicar diferentes formatos a cada una de las series de un gréafico, vamos a utilizar un gréafico que
ya existe.

Abra el archivo FotosMag.xlsx.

La hoja TD ya contiene una tabla dinamica y un grafico asociado.
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Los valores de los porcentajes de margen medios son muy pequefios respecto a las ventas. El grafico tal y como esta
ahora no es representativo. En primer lugar, vamos a representar los porcentajes medios con una linea y a
continuacion afiadir un eje secundario al grafico.

Haga clic en el gréfico para seleccionar la zona del grafico.

En la pestafia Herramientas del grafico dinamico - Formato, grupo Seleccion actual, acceda al
menu situado a la derecha de la opcién Area del grafico.

(= i-.ﬂ : Fiohagat - laced

Ay 1250 o Corieay e pubijprs Fiavrale Daiird. Famyriad Wrila D i labins Lareplerreiin Pamarey Fri] L ET

0 i X . L3 Faliorea e forma~ o Artmo'de
100 - e | [ | [amc| fame ] [c]| (] - Eemmmosetomes | A B e
W L Lw o = O Hetor da foarman ¥ Uheion oy
Firaris fermsy Mesiday 24 Poamy s [riicn e Wittt
T [ E F ] H I 1 L3 L L] ] ] P a
L L L
iy vabr] Linerd de dherdn peneipalts el e Pje. MARG EN SECTORES, = - )
Lyt 35,078 windTad POTaisd Fromede deboge. MRiEH C-EI-ITI.'}J\'_'IL de l:_]rél[lt{? dindmico e X
Lorie “WEHTAS TOT ALES NN | e
Lyrie “Promedia de Foje. MARGEN 33,35% Selencusnar darvgees pavs spegar ol vl & -
1 .00
: abr 1008 !d-.::: — o =
il A . o= AVIMTASTOTALLS
F jun LRB4E 36,33% oD ~ TEHAS
12 jul 50 ILITH - P S——— # SECTORIS
18 aga Ir5EN 30,9 S wk APy # VINTAS
13 sep LEOTE 35 70% a | MARGEH
13 ot HH e P v < Feje. MARGEH
14 nire LR 517
FECHAS -
15 dic 2LBGE EJREL SN o &
18 | Tekal geseral 1HLE LR




Seleccione la opcion Serie "Promedio de Pcje. MARGEN".
Se seleccionan todos los puntos de la serie en el gréfico.

En la pestafia Herramientas del grafico dinamico - Formato, grupo Seleccion actual, haga clic
en el botén Aplicar formato a la seleccién.

En la ventana Formato de serie de datos, marque la opcion Eje secundario en la
categoria Opciones de serie.

No modifique los valores de Superposicion de series ni Ancho del intervalo.

Formato de serie de datos v %R

Opciones de serie ¥
IO |

4 Dpciones de serie

Trazar serie en

Eje principal
®| Eje secundario
Superposicion de series — 27 %
Ancho del intervalo — 219 %

El gréfico tiene ahora un eje vertical secundario que ilustra el porcentaje de margen medio.

Q O O
SECTORES +
VENTAS TOTALES Promedio de Pcje. MARGEN
25.000 45,00%
40,00%
20.000 35,00%
30,00%  Valores
15.000
O 25,00%  wVENTASTOTALES
10.000 20,00%
00 promedio de P
romecio oe Foje
5.000 1000% N
5,00%
0 0,00%
= S ST — f=1 =
tEEEES3888es
FECHAS »
O O 0O

El dltimo paso consiste en transformar en una linea la representacion grafica de la serie de porcentajes de margen.

Estando seleccionada la serie Promedio de Pcje. MARGEN, en la pestafia Herramientas del
grafico dinamico - Diseifo, grupo Tipo, haga clic en el botén Cambiar tipo de grafico.

Seleccione la opcion Cuadro combinado y a continuacidon, para la serie Promedio de Pcje.



MARGEN, seleccione el tipo Lineas en lugar de Columna agrupada.

Cambiar tipo de gréafico

Todos los graficos l

™ Reciente
Plantillas
Columna
Linea
Cireular
Barra
Area

XY (Dispersian)

FEMe>E

T

Cotizaciones
Superficie

Radial
Rectangulos
Proyeccidn solar
Histograma

Cajas y bigotes

i i o B

Combinacién personalizada

5,000

AV

 VENTAS TOTALES

&
m

Elija el tipo de grafico v el eje para la serie de datos:

rFromedio de Foje
MARGEN

-]

Ch-

REEE

Nombre de la sene

Tipo de grafico

Eje secundario

@
o
He
@
(i
43
]
I

Cascada

Cuadro combinado

I VENTAS TOTALES

| Columna agrupada | .

[l Promedio de Feje. ...

F

Cr—

Aceptar ] [ Cancelar ]

Con este paso, la serie de los porcentajes de margen queda representada por una linea. Solo nos queda darle formato.

Para mejorar la legibilidad del grafico, es aconsejable utilizar un mismo color para lineas, columnas y etiquetas de los
ejes. Las ventas totales se representan en azul y los porcentajes de margen en naranja.
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SECTORES v

VENTAS TOTALES Promedio de Poje. MARGEN

25.000 45,00%
40,00%
20.000 35,00%

30,00%  Valores

15.000
25,00%  mmm VENTASTOTALES ()
10.000 20,00%
00 Promedio de Pgj
5.000 0,00% N
I 5,00%
0 0,00%
o %5 v = o >
te8PERES538288z2s
FECHAS «
O O O

En primer lugar, haga clic en la leyenda y eliminela.

En la pestafia Herramientas del grafico dinamico - Diseiio, grupo Disefos de grafico, acceda al
menU Agregar elemento de grafico, seleccione Titulos de ejes, Vertical primario. Introduzca
directamente el titulo VENTAS FOTOS.

Repita estas operaciones seleccionando Titulos de ejes, Vertical secundario. Introduzca
directamente PCJE. MARGEN medio.

Haga clic en uno de los valores del eje principal vertical para seleccionar el conjunto de los valores. En
la pestafia Inicio, grupo Fuente, seleccione el color de fuente a Azul.

Proceda de la misma manera para aplicar a los porcentajes el color naranja.

Dé formato de color también a los dos titulos de los ejes para que coincidan con los colores de las dos
series.

Para terminar, afiada el titulo del grafico.

El grafico debe quedar como se muestra a continuacion.
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Algunos consejos

Quiza en un momento determinado necesite enviar los graficos dinamicos por correo electrénico. Un grafico dinamico
requiere una tabla dinamica que, a su vez, necesita datos de origen. Ello puede hacer que el archivo que se va a
adjuntar sea demasiado grande.

Podemos contemplar varios casos:
e El destinatario solo necesita los graficos.
¢ El destinatario quiere disponer de las tablas y los graficos.
* El destinatario necesita consultar los detalles de los datos de origen, la tabla y los graficos.

El dltimo caso nos obliga a enviar el libro completo, comprimido, para reducir su tamafio.

1. Transformar un grafico en imagen

Si el destinatario no necesita las tablas sino solo los graficos, cabe la posibilidad de convertir el grafico en una imagen
fija, que ya no se podra modificar. Esto presenta una doble ventaja: el tamafo del archivo se reduce y la imagen es
«segura» ya que no se puede editar.

Haga clic en el grafico para seleccionarlo, aseglirese de que hace clic en una zona vacia del gréfico
para no seleccionar ningin elemento de este.

Haga [Ctrl] C para copiarlo o haga clic derecho en el grafico y haga clic en la opcion Copiar.
Utilice el atajo de teclado [Ctrl] N para crear un nuevo libro.

En la pestafia Inicio, grupo Portapapeles, acceda a la lista del boton Pegar, y haga clic la
opcion Pegado especial.

Archivo [EEGTTLL Insertar Disefio de pagina Farmulas
“ Y -
b db Cortar Calibri (Cuerpa)  ~ (10 =1 A" A
. ER Copiar -
Egar - - - ._-..
- ¥ Copiar formato N Kk 5 & A a
Opciones de pegado: Fuente e
C"
[ f
Pegad ial...
egado especia 8 c

Seleccione el formato de imagen deseado (el formato Imagen (PNG) le puede ofrecer una buena
calidad de impresion) y haga clic en Aceptar.



Pegado especial m

Origen: i
i
Comao: E
© Pegar: - Mostrar como icono
Pegar vinculos: m:g:: E;EHG]

Imagen [metarchivo mejoradao)
mapa de bits
Objeto de dibujo de Microsoft Office

Resultado

2

Inserta el contenido del Portapapeles con formato de Imagen (PMG).

[ Aceptar J[ Cancelar

0 Al convertir los graficos en imagenes podra copiarlos en un documento de Word o en un presentacion
de PowerPoint.

2. Transformar la tabla dinamica en tabla simple

En caso de que necesite enviar por e-mail la tabla de resumen y los graficos sin los datos de origen, la solucion

consiste en eliminar el vinculo con los datos de origen. Si opta por esta opcidn, recuerde que perdera todas las
funciones relacionadas con las tablas y los graficos dinamicos.

En primer lugar, cree la tabla dindmica y cree los filtros y agrupamientos deseados.
Seleccione toda la tabla dindmica y cépiela con el atajo de teclado [Ctrl] C.

Cree un nuevo libro ([Ctrl] N).

En la pestafna Inicio, en el grupo Portapapeles, abra la lista del boton Pegar y haga clic en la
opcion Valores de la categoria Pegar valores.

Cree ahora el grafico estandar a partir de la tabla insertada.



Limitaciones y soluciones

Excel 2016 aporta mejoras reales respecto a versiones anteriores en lo que respecta a la creacidn de graficos
dindmicos. Una de ellas es la posibilidad de intercambiar filas y columnas.

Sin embargo, no todo lo que se puede hacer con graficos estandar se puede hacer con graficos dinamicos. Existen
algunas limitaciones:

* No se puede crear un grafico estandar a partir de una tabla dindamica.
* Existe el riesgo de perder lineas de tendencia anadidas cuando se modifica la tabla dinamica.
* No se pueden crear graficos dindamicos de tipo Cotizaciones, XY (Dispersién) ni Burbujas.

Hemos visto cdmo transformar una tabla dinamica en tabla de valores fijos. El inconveniente de este método es que se
pierden las funcionalidades de filtros y agrupamientos que ofrecen las tablas dinamicas. Para salvar estas limitaciones,
la solucién es crear una segunda tabla compuesta Unicamente por formulas vinculadas a la tabla dinamica.

Para ilustrar esta técnica vamos a crear un grafico de cotizaciones mensual a partir de los datos de una tabla dinamica.

El libro CotizacionBolsa.xlIsx recoge los datos de una accion para cada inicio de semana durante todo el afio.

A B C D E
COTIZACION | COTIZACION | COTIZACION

p | FECHA VOLUMEN MAXIMA MiNIMA CIERRE

2 |02/01/2016 1.399 23,19 22,27 23,06

3 |09/01/2016 877 21,64 19,91 21,10

4 | 16/01/2016 523 23,95 22,27 23,73

5 |23/01/2016 1.972 24,42 22,47 23,07

& | 30/01/2016 2.424 23,82 21,91 22,23

7 |06/02/2016 1.841 23,58 22,64 22,81

& |13/02/2016 2.223 23,24 21,61 22,28

9 | 20/02/2016 1.437 20,36 18,93 13,81

10 | 27/02/2016 333 23,37 21,50 22,68

11 | 06/03/2016 316 22,41 21,06 21,56

12 |13/03/2016 327 22,01 20,25 20,73

Debe realizar tres tareas:

e Crear la tabla dindmica.
e Crear la tabla vinculada.

e Crear el grafico bursatil.

1. Crear la tabla dindmica
Abra el libro CotizacionBolsa.xlsx.

La hoja Cotizacion tiene todos los datos.

Cree la tabla dindmica a partir de ellos como en la siguiente imagen.



Imicio Inseriar Disefo de p.igina Féarmulas Diaters Rewisar Vista Desarrollador Complementos Peaver Pt

s ! . = - =
M ‘?":M'—" Cabibri i - A A == - B ajustartedo General - :%
I [ Copiar = It o Foarmat D
ar o - | . o = A= |[= F = = e | Camato
= ¥ Copiar farmato Nk 3 - re A 232 K Combinary centrar w0 | [ condiciansl =
Portapapeles ) Fuente [ Allneacian i} Mimere s
c7 il Ffeo | 3817 0 e
Campos de tabla dinamica x X
A E C 1] E
1l T | Seleccionar campos para agregar ol informies o
F
| Buscar Fal
VOLUMEN 2L
MES o MAXIMD MINIMO COTIZACION ¥ FECHA
5 | v CIERRE + WOLUMEN
4 | vene 7195 42 1991 22,642 v COTLZACION MAXIMA
5 | ®feb 5834 13,54 18,93 21,895 # COTIZACION MINIMA
& | *mar LUk 24,66 20,25 22,2725 | COTIZACIOMN CIERRE
7 ] +abr 4758 ]ﬂ-,l?. 19,32 11,545 + Mewes
& | “may 4979 W56 1884 2189 pis tablae
9 _*]l.lrl 5340 24,9 21,39 23,035
10| #jul 576G M311 1954 206 — -
11 . - aED %TT 24.'26 21:,5.1 2]'_’125 MTASArar CAMpos entre ix5 Aress sigumenties
12| ®sep 3623 23,63 19,84 22,12 T Filtros B Columnas
13 | & oct 4791 2455 19,39 22416 T Valores =
14 | #imow 530% PR T 5 ] 23,62
15 | =dic ¥123 23,72 20,34 21,57
16 ITnIal general 62616 28,56 18,84 2222480769
17|
].ﬂ-_ = Filas E Valones
19 -
20 | Meses - WOLUMEN TOTAL -
= 1 FECHA v MEEMO -
27 | RIKIMO . hd
23 | MEDLS COTIZACHON CIERRE =
24
25 | Aplazar actualizacidn del disefio
B3

Aseglrese de configurar correctamente las funciones para cada campo de la seccion £ VALORES:
Suma para el campo VOLUMEN TOTAL, Max para el campo MAXIMO, Min para el
campo MINIMO y Promedio para el campo COTIZACION CIERRE.

Las fechas se agrupan automaticamente.

Modifique el formato de los numeros de la ultima columna.
Modifique las etiquetas.

Elimine la visualizacién de la linea Total general.

Crear la tabla vinculada
Coloque el cursor en una celda vacia de la hoja, por ejemplo H3.
Introduzca la férmula =A3 vy pulse en [Intro].

Atencion, no haga clic en la celda de la tabla dinamica.

A continuacion, seleccione el rango de celdas H3:L15, y copie la formula hacia abajo ([Ctrl] B) y
hacia la derecha ([Ctrl] D) y aplique el formato separador de miles con un solo decimal en los valores
numericos.



A B c D E F oG H [ ] K L
1
2

MEDIA MEDHA

VOLUMEM - VOLUBEMN . . .
MES MJ‘IIHU MiNIMO COTIZACION MES MAXIMD BMIMNIMD COTIZACION

TOTAL TOTAL

3 - CIERRE CIERRE
4 ®ene 7195 2947 1991 22,64 ang 7.195,0 24,4 19,9 22,6
5 |@feh G834 2358 18,93 21,50 feb 5.834,0 23,6 18,9 21,9
& | ®mar 018 2466 20,25 23,27 mar 4.019,0 24,7 20,3 22,3
7  =abr 4758 29,17 19,32 21,55 abr 4.7338,0 24,2 19,3 21,5
3 | =may 4979 28,56 18,84 71,89 may 4,379,0 28,6 15,3 21,9
9 | ®jun 5340 3479 21,39 23,04 jun 5.340,0 24,8 214 23,0
10| #jul 5760 2431 19,54 21,83 jul 5.769,0 24,3 18,5 71,9
11 | #ago WIT 2426 2051 21,77 ago 18770 24,3 20,5 21,8
12 | #sep 5623 2363 19,84 22,12 sep 5.623,0 23,6 19,8 22,1
13 Foct 4791 2495 19,39 22,42 oot 4.791,0 25,0 19,4 224
14| = nov 5308 2754 21,15 23,62 nE 5.303,0 27,5 .2 23,6
15 | wdic 5123 23,72 20,34 21,57 dic 5.123,0 23,7 20,3 21,6

3. Crear el grafico bursatil

Seleccione el rango de celdas H3:L15.

En la pestafia Insertar, grupo Graficos, haga clic en el boton Insertar grafico de cascada o
cotizaciones y seleccione Volumen, maximos, minimos, cierre.

. | | i
Graficos Grafico
recomendadaos ', v - ‘?L\" dindmico =

Graficos s

Modifique el estilo del grafico utilizando un estilo predefinido: en la pestafia Herramientas de
graficos - Diseio, grupo Estilos de disefio, seleccione el Estilo 7.

Insertar Disefic de pagina Farmulas Datas Revisar Vista Desarrollador Complementos Power Preot Deafio
Y S — e 6 S

] | ®e® | f | AETE EI TR ERET | g =il
o compior | INNNEEY IR ERRGIOMRMILE 000000 ERnnnbin: =00 =1
Ho= | eolares = |l

Estilas de diseflo
Estila 7
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La escala secundaria vertical relativa a la cotizacidon se puede modificar para visualizar valores mas precisos.
Por ejemplo, para esta escala vamos a definir un minimo de 15 y un maximo de 30.
Haga doble clic en la escala secundaria.

En la ventana Dar formato al eje - categoria Opciones del eje, configure los diferentes valores
como en la siguiente imagen:



Dar formato a gje L%

Opciones del eje ¥  Opciones de texto |

OO E M |

4 Opdones del eje -
Limites
Minimo 15,0 Restablecer
Maximo 30,0 Restablecer
Unidades
Mayaor 1,0 Restablecer
Menor 0,2 Automatico

El gje horizontal cruza
* Automatico
Valor del gje 0,0
Valor maximo del gje
Unidades de visualizacion Minguna -

Mastrar etiqueta de unidades de presentacion en el
grafico

Escala logaritmica Base 10

Para terminar, modifique el titulo del grafico.

EVOLUCION DE LA COTIZACION EN 2016

miay jur jul

* VOLUMEN TOTAL MAXIMO MINIMO = MEDIA COTIZACION CIERRE

Si utiliza esta técnica sencilla, que permite modificar pasteriormente la tabla dinamica y crear un grafico estandar, no
tendra limitaciones a la hora de crear.



Introduccion

En este capitulo vamos a hacer un pequefio resumen de los diferentes puntos y conocer algunos trucos relativos a la
creacion rapida y a la impresion de tablas dinamicas.



Creacion rapida de tablas dinamicas

Cuando necesite crear varias tablas dinamicas en una misma hoja a partir de un mismo rango de datos de origen,
puede ser muy util utilizar un rango de origen dinamico.

Abra el archivo TempCubas.xlsx.

La hoja LecturaT contiene las temperaturas tomadas por los trabajadores en diferentes puntos de cubas que
contienen los productos que se fabrican. La temperatura se mide tres veces al dia de forma aleatoria.

A E C D E
1 FECHAS CUBAN®  PUNTO EMPLEADO TEMPERATURA
2 01,/01,/2015 P9-11 A PEREZ 21,20
3 01/01/2015 P9-96 B MOMNTIEL 14,20
4 01/01/2015 P9-11 C MOMNTIEL 20,70
5 02/01/2015 P9-91 A MOMTIEL 14,80
6 02/01/2015 P9-97 B PEREZ 15,40
7 02,/01/2015 P9-91 C MOMTIEL 17,90
8 03,/01/2015 P9-11 Ji) TABERMERO 20,90
9 03/01/2015 P9-11 B TABERMERO 18,70
10 03,/01/2015 P9-97 C TABERMERO 13,00
11 04/01/2015 P9-91 A PEREZ 21,60
12 04,/01,/2015 P9-96 B TABERMERO 18,40
Para definir un rango dinamico, se ha creado el nombre LECTTEMP con la

formula:=DESREF(LecturaT!$A$1;0;0;CONTARA(LecturaT!$A:$A);5)

Generalmente, para crear una tabla dindmica a partir de una hoja de Excel, es necesario colocar el cursor en la lista de
origen primero.

Cuando se ha definido un rango dindmico, es preferible insertar el cursor en una hoja vacia.
Haga clic, en la hoja TD, en la celda A3.
En la pestafia Insertar, grupo Tablas, haga clic en el boton Tabla dinamica.

Introduzca la férmula =LECTTEMP en el campo Seleccione una tabla o rango de la ventana Crear
tabla dinamica.



BETear Tabia e

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | =LECTTEMP

(71 Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica
(71 Mueva hoja de calculo
@ Hoja de calculo existente
Ubicacion: | TDISAS3|
Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ][ Cancelar ]

La opcién Hoja de calculo existente se selecciona automaticamente.

Haga clic en Aceptar.

Cree la primera tabla dindmica como en la siguiente imagen.



A A B C D | E | F G

1

2 Campos de tabla dinamica Y Tgx
3 |Etiquetas de fila T TEMPERATURA MEDIA : :

. Seleccionar campos para agregar al informe: Qx|
4 |P9-11 16,75 - -
5 |P9-51 | 1'5-'351 \Buscar ,D'
[ | PE-36 16,63
7 _[P3-37 16,55 || FECHAS [
& |Total general 16,70 [v] CUBAN®
9 [ ] PUNTO
10| | EMPLEADO
11 | TEMPERATURA
12 Mis tablas.. -
13
14 | Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

15
15: T Filtros Il Columnas
17
1B
19|
w_
21 |
22| = Filas E Valores
73 CUBA N® b TEMPERATURA MEDLA -
24 |
=
E—
2?_
2B T s
[ Aplazar actualizacion del disefio
]
Sitlese ahora en la celda D3 e inserte la segunda tabla a partir del mismo rango de origen.
Al L z c J E F LS H | Campos de tabla dindmiea i
1 %
2: Seliifahst (R B0 Btegal o il [ -
3 | Eriquetas de fila - TEMPERATURA MEDEA TEMPERATURA MU CUBAS| - o g
4 P31 7 FECHAS Pl PRS0 PR0G PRy Pt L
5 |paan 15,35 3% - &
6 | 16,61 = Trim.1 camn !
7 |peaar 18,55 ene 21,30 2160 30,30 21,30 T
& Total genersl 15,70 feb .80 2160 M0 I opupRATURA
] mar 50 2050 21040 1930 foimesires
10 #Trim.2 B0 HAD BB RS0 L gl =
i1 +Trim. & 260 3L50 FLES 60
:: _;ﬂ::m" 2,60 220 1,59 2.0 Aurginar campes anire Les dreas skqusnies
LY =Trim.1 T Faues I Colummas
15| e 240 2060 140 13,30 AN .
16| fal 2130 2L M0 10
1'."_ mar 21,30 2150 0,90 33,30
15| #Trim.2 BLE0 350 HLEO 31,90
1) #Trim.2 50 240 150 21,60
| “Trim.4 21,30 ME0 HI B0 o g T Velores
i Afen | TEMPERATURA MAYX. -
::. Trimestres -
20| FECHAS -
2&.
ﬁ.
4| Ralarw pctuabancitn dd dieho

Inserte ahora una tercera tabla dinamica en la misma hoja a partir de la celda 33.



F3-11 16,
161
L6
16,!
16,

1
2
3 Etlquetas die fila = TEMPERATURA MEDL
A
5

2 |Total general
]
10
11
12
13
14
15
15
17
18
1%
0
21
22
Fz]
24
25
2%

27
e 1}

Campos de tabla dinamica =

Selbocionar camped para agregar al inforre
TEMPERATURA MEDIA PUNTOS =

cuRas it} B C
P11 1684 16,52 16,91
Pa.g1 1550 1558 17,13
7356
PE57

« CIPRA WY =
+ PUHITT

EMPLEADD
« TEMPERATURA

Trewepstres

Ay

ArEitear CRMper enire s deeas iguentes

T Fatros I Columrnadg

PUNTD -

= Flas
CUBA N -

E Valgres
TEMPERATURA MEDLA -

Aplazar srtuskzaciie del dusto

La creacion de tablas dinamicas es rapida y permite ver los elementos importantes del analisis.

1555 1645 1574
1644 1707 1616 |

Cuando el rango de origen se modifigue porque afiada nuevas filas, podra actualizar sus tablas dinamicas desde
cualquier hoja del libro. Sea cual sea la posicion del cursor, con la combinacion de teclas [CtrI][AIt][F5], actualizara
todas sus tablas dinamicas.



Imprimir una tabla dinamica

1. Configurar el drea de impresién

Si la tabla dindmica se encuentra en una hoja que contiene otras tablas, puede ser interesante definir un area de
impresion para imprimir solo la tabla deseada.

La hoja TD contiene sus tres tablas dinamicas.

A (] B o E F |l 6| H |1 ! { EE 16 e
1 {
2 |
3 Etiquetasde fila - | TEMPERATURAMEDIA  TEMPERATURAMAX. CUBAS < TEMPERATURA MEOLA PUNTDS! = |
4 P31 18,73 FECHAS - PRl P9-91 PO-96 POOT  CUBAS - la B
s |pam 18,85 015 Fa.11 16,84 16,32 16,91
& P3-56 16,63 = Trim,1 Pa-31 16,81 16,61.17,13,
7 |Pa-97 18,55 eng 2,30 20,60 0,30 2,20 P39 16,69 16,45 16,73
& Total general 16,70 fet ZLE0 2060 090 2150 PI97 16,24 17,07 16,16
9| mar 20,50 20,90 21,40 19,30
10| =Trim.2
11 abr 2140 2140 21,20 20,30

{12 may 2150 21,10 20,80 21,50

13 jun [ueal 2090 2070 1950
14| «Trim. 3 FLED 2150 21,60 2160
15| #Trim.4 FLE0 21,20 21,50 21,80
16 | = 2016
17] =Trim.1
18| #ne 2140 21,60 21,40 19,90
19| Fet 21,30 21,30 21,50 21,10
o mar 21,30 21,60 20,90 20,20
b5 =Trim.2
22 abr 11,60 11,50 2070 21,40
23 may 21,30 20,80 321,60 21,10
24 Jun 2,10 13,10 71,00 21,80
25 4 Trim.3 71,50 21,90 71,50 31,60

o HTrim.d 130 A0 30 2130

Haga clic en la segunda tabla.
Utilice el atajo de teclado [CtrI][Mayus] * para seleccionar toda la tabla.

En la pestafia Disefio de pagina, en el grupo Configurar pagina, haga clic en el botén Area de
impresion y a continuacion, en la opcion Establecer area de impresion.

Archivo Inicio Insertar Diseno de pagina Férmulas Datos Rewvisar Vista Desarrollador

Colores = [y = | : 5 | £ AnchoriAdtorids, x|
A e REEL F- R SR R s
[A] Fuentes - : ) B _ i ‘_‘_ = gllane  Autemat. or
Temas Mirgenes Orientacién Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir — P
- @ Efectos = B - = impresién = - titulos =) Escala: 100:% =,
Temas Configu @ Establecer drea de impresin Ajustar drea de impresiGn-&
03 - I fe Borrar drea de impresion

Para imprimir, utilice el atajo de teclado [Ctrl] P.
Aparece la ventana Imprimir y se muestra una vista preliminar.
Haga clic directamente en el botén Imprimir.

Cuando las tablas tengan muchos elementos y filas, necesitard configurar algunos formatos concretos antes de
imprimir.

Para poner en practica estas técnicas, abra el libro GastosHogar.xlsx, que ya utilizamos en el capitulo Gestion de los
datos origen.



En este libro habiamos definido dos rangos dindmicos, cada uno relativo a un afo. El nombre GASA2016 se definid
con la férmula: =DESREF(Gastos2016!$A$1;0;0;CONTARA(Gastos2016!$A$1:$A$5000);4)

Vamos a crear voluntariamente una tabla dindmica que tenga muchos elementos y filas a partir de los gastos de
2016.

Hagalo como en la siguiente imagen para obtener un resumen mensual por cada tipo de gasto.

= Campos de tabla dinamica 3, oy
j TN (7 T T Seleccionar campos para agregar al informe: L ,
| 4 |GASTOS * | MIGEL SiLvia  Total general Buszar s .
5 | = AHORRO 1084 1084 |
& | #feh 27,25 iy +| FECHAS |
7 #jul 82,25 82,75 | GASTO
8| Hsep 146,51 146,51 ] FAGADOR
9 | #nov 151,65 151,65 o] IMPORTE
(10 ®dic 76,34 476,34 V] Meses
. 11 = ALIMENTACION 3495,34 20,67 5706,01 Mg tablas..,
(12| #ena 414,69 192 606G, 60
13 #feh 334,45 173,81 608,26
14| s mar [ 178,22 255,92 434,14
15 *abr 179 110 280
(16| ®may 280,47 340,15 620,62
(17| ®jun 36 45 81 : :
18 - jl.ll 21[],36- 154,5? 365.‘]3 Arrastrar Carmpos entre las dreas s [I'-Jlf-"ltﬁ- |
_lﬂ *aAge 350,87 319,41 670,28 T Filtros I Colurmnas
|20 wsep 717,01 a5 #12,01 S GHOOR .
21| ®oct 216,21 108,81 145,02
|22| #nov 153,37 316,0 470,27
| 23 “dic 304,69 a9 03,69
| 24 | = COCHE 1942,72 19849,5 3932,22
|25 #ene 163 50,43 13,43 2 Filas T Valores
= e mE | oo -
28 @abr 197,33 197,33 ::s-s =
|28 | =may 133,85 74,5 208,35 B
30 jun 109,76 104,76
(31| jul TE 205,43 281,43
32 tago 186,06 186,06 Aplazar actualizacion del disedfio
:11. 3 T-T ANSG A 11T AZF 1177 3%

2. Configure un salto de pagina después de cada tipo de gasto

Haga clic derecho en la tabla sobre el nombre de un tipo de gasto, por ejemplo ALIMENTACION, y a
continuacién, en el menu contextual, haga clic en Configuraciéon de campo.

En el cuadro de didlogo Configuracion de campo, active la pestafia Disefio e impresion y marque
la opcion Insertar salto de pagina después de cada elemento.



Configuracién de campa el y

Mombre del origen: GASTO

Mombre personalizado: | GASTO

| Subtotales y filtros | Disefio e impresién

Disefio

@ Mostrar etiquetas de elementos en formato esquemdtico
Maostrar elementos del campo siguiente en la misma columna (forma compacta)
Mostrar subtotales en la parte superior de cada grupo

() Mostrar etiquetas de elementos en formato tabular

|:| Repetir etiquetas de elementos
|:| Insertar linea en blanco después de cada etiqueta de elemento

|:| Fostrar elementos sin datos

Impresian

[[iInsertar salto de pagina después de cada elemento

[ Aceptar ]’ Cancelar

. Repetir las etiquetas en cada pagina

Haga clic en la tabla.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, acceda al menU Opciones del
grupo Tabla dinamica, y a continuacién, haga clic en Opciones.

En el cuadro de didlogo Opciones de tabla dindmica, haga clic en la pestafia Impresiéon vy
marque Imprimir titulos.

a T F'___"H ™
Opciones de tabla dinamica )

Maombre de tabla dinamica: | TablaDinamicad

| Disefio y formato | Totales y filtros | Maostrar | Impresidn | Datos I Texto alternativo |

Impresion
|:| Imprimir botones para expandir o contraer al mostrarlos en una tabla dinamica

Repetir etiquetas de fila en cada pagina impresa

Ahora vaya a la vista preliminar.

Compruebe que cada tipo de gasto y su detalle aparecen en una pagina distinta y que se repiten los titulos en cada
pagina.



Algunos consejos, trucos e ideas

Para terminar este capitulo, le ofrecemos algunos consejos y trucos que le resultaran Utiles cuando cree tablas
dindmicas.

1. Datos de origen

Si los datos de origen cambian con el tiempo, cree sus tablas utilizando rangos dindmicos. De este modo, si se afiaden
nuevas filas en la base de datos, la tabla dindmica se actualizara automaticamente.

2. Configurar una actualizacién automatica
A veces, puede resultar mas seguro actualizar una tabla dinamica cuando se abre el libro.

Haga clic derecho en la tabla dindmica y seleccione Opciones de tabla dinamica.

En la pestafia Datos, marque la opcion Actualizar al abrir el archivo.

Qpcicnes de tabla dina

Mombre de tabla dinamica: | TablaDinamica4

| Disefio y formato | Totales y filkros | Mostrar | Impresion Datos | Texto alternativo |

Datos de tabla dinamica
Guardar datos de origen con el archivo
Habilitar Mostrar detalles
[¥]:Actualizar al abrir el archivo!

Mantener los elementos eliminados del origen de datos
Mumero de elementos que desea conservar por campo: | Automatico |E|
Analisis de hipatesis

Habilitar la edicion de celdas en el area de valores

[ Aceptar J[ Cancelar

3. Fijar el ancho de las columnas

Tras aplicar un filtro y actualizar los datos de una tabla dindmica, el ancho de las columnas se ajusta
automaticamente a los textos de los encabezados de las columnas. Si desea que este ajuste no se aplique, siga estos
pasos.

Haga clic derecho en la tabla dinamica y seleccione Opciones de tabla dinamica.



En la pestafia Disefo y formato, desmarque la casilla Autoajustar anchos de columna al
actualizar.

4. Hacer que aparezcan todos los meses

Cuando en una tabla dinamica se realiza un agrupamiento por meses a partir de un campo de fecha, si no se ha
introducido ningn valor para un mes dado, dicho mes no aparecera en la tabla ni en el grafico asociado. Sin embargo,
puede ser interesante mostrar los datos vacios para observar a simple vista que el mes esta en blanco.

Tras agrupar las fechas por meses, haga clic derecho en el nombre de uno de los meses de la tabla
dindmica y escoja la opcion Configuracion de campo.

En la pestafia Disefio e impresién, marque la casilla Mostrar elementos sin datos.

5. Generar automaticamente varias tablas dinamicas

Cuando se establece un filtro de informe en una tabla dindmica, hay que seleccionar sucesivamente cada elemento
del filtro para visualizar o imprimir el resumen del elemento seleccionado. Este proceso puede ser largo y tedioso si el

numero de elementos es elevado. Excel dispone de una funcidén que permite generar automaticamente una hoja por
elemento de filtro.

Nuestro objetivo es generar rapidamente una tabla dinamica por cada PAGADOR. Cada tabla dinamica debe
presentar los gastos mensuales por tipo de gasto.

Acceda a la ultima tabla dindmica creada en el archivo GastosHogar.xIsx.

En la lista de campos, arrastre el campo PAGADOR de la secciSn COLUMNAS a la zona FILTROS.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, acceda al menU Opciones del
grupo Tabla dinamica.

Haga clic en la opcion Mostrar paginas de filtro de informes.

H ©- GastosHog
Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
Mombre de tabla dinamica: Campo activo:
TablaDinamicad TOTAL GASTOS
Explorar en Rastrear agrupando
%Dpciﬂnﬁ = l__lﬁCaniguracién de campao

profundidad datos
L—|E| Opciones

Campo activo

||=|:| Muostrar paginas de filtro de informes...

£ | 289
v  Generar GetPivotData

Seleccione el campo PAGADOR y haga clic en Aceptar.



Mostrar paginas de filtro de informe (25| @S|

Mostrar todas las paginas de filtro de informe de:

PAGADOR

[ Aceptar ][ Cancelar

Excel ha creado una hoja de calculo por pagador. Cada hoja creada contiene una tabla dinamica filtrada.

Si se agrupan las hojas en cuestion, serd muy facil imprimir de una vez todas las estadisticas de cada pagador.

6. Subtotales
En sus tablas dinamicas, muestre o oculte rapidamente los subtotales.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Disefio, grupo Disefio, acceda al
menu Subtotales o Totales generales para seleccionar la visualizacién deseada.

Los subtotales:

H

Archivo Inicio Insertar Disefic de pdgina Farmulas Da

+| Encabezados de fila

Subtotales Totales Disefio de Filas en
v generales~ informe~ blanco~

+| Encabezados de columna

Mo mostrar subtotales

==z| Moaostrar tedos los subtotales en la parte inferior del grupo

===| Mostrar todos los subtotales en la parte superior del grupo

Los totales generales:



H

Archiva  Inicio Insertar Disefio de pagina

Subtotales  Totales Disefiode Filasen [, Enenberat

o generales =  informe = blanco -
- D
Desactivado para filas y columnas
Bl4 — 8
% Activado para filas y columnas

1 |PAGA |
2 | ' i| Activado solo para filas
3 |GASTt
4 | = AHC Activado solo para columnas
5 + fe

7. Férmulas y campos calculados

Para trabajar con los elementos calculados, vamos a utilizar el liboro GastosHogar.xlsx. Este contiene la lista de
gastos del hogar de dos afios. La hoja TD de este libro contiene una tabla dinamica que resume los gastos anuales por
partidas de gastos. El campo Afio se ha afiadido a la base de datos ya que no es posible agregar un elemento calculado

a un campo agrupado.



& B C

1 Campos de tabla dinamica s o8

2 ! g [ )
7 Seleccionar campos para agregar al informe: 2 =

3 |TOTAL GASTOS ANOS | ~ |

4 |GasTos [ ems]  eme g yo

5 |AHORRO 1.255,65 464,13

6 |ALIMENTACION 2.592,84 6.24441 FECHA B

7 |COCHE 1.243,10 742,61 | GASTOS

8 DIVERSOS 529,36 1.549,53 PAGADOR

9 |IMPUESTOS 5.141,63 7.626,79 ~| IMPORTE

10 |MUTUA 1.293,29 1.986,96 b LA

11 |NINOS 3.044,43 2.880,11 v| AND

12 |OCIo 1.348,47 1.064,58 Mas tablas... =

13 ROPA 567,00 1.133.00

14 |SEGUROS 632,39 1.023,61 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

15 [VIVIEMDA 12.258,12 16.240,69 -

| T Filtros Il Columnas

16 |Total general 29.996,28 41.067,82 =

17 AND bl

]-B -

19 |

m 4

21 | = Filas E Valores

zed GASTOS i TOTAL GASTOS -

23

24

25

26

2 Aplazar actualizacién del disefo

28

Ahora nos proponemos afiadir a la tabla dindmica:
e La variacion de los gastos de 2016 respecto a los de 2015.
» El porcentaje de variacion de los gastos anuales.
Insertemos la primera férmula de calculo:
En primer lugar, haga clic en el afio 2015 (celda B4).

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, haga clic en el boton Campos,
elementos y conjuntos, y a continuacion, haga clic en la opcion Elemento calculado.

Excel abre el cuadro de didlogo Insertar elemento calculado en "ANO":



I. Insertar elemento calculado en

Mombre: | Férmulai sumar

Farmula: |=0 Eliminar

Campos: Elementos:

FECHA 2015
GASTOS 2016
PAGADOR
IMPORTE
PAGADC COM
ANO

- -

[isetor et |

[ Aceptar ][ Cerrar ]

Introduzca el nombre de campo DIFERENCIA y a continuacion, la formula de calculo haciendo doble
clic en cada elemento:

I. Insertar elemento calculado en

Sumar

Mombre: | DIFEREMNCTY
Formula: | ='201&"- 2015 [ Eliminar

Campos: Elementos:

FECHA 2015
GASTOS 2016
PAGADOR
IMPORTE
PAGADC COM

-

Insertar elemento

-

Aceptar ][ Cerrar

Haga clic en el boton Sumar y luego en Aceptar.
Se anade la columna DIFERENCIA a la tabla dinamica.
Calcule ahora el porcentaje de variacion:

Si es necesario haga clic en el afio 2015 (celda B4).

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, haga clic en el boton Campos,
elementos y conjuntos del grupo Calculos y a continuacion, en la opcion Elemento calculado.

En el cuadro de didlogo Insertar elemento calculado en "ANO", introduzca el nhombre del nuevo elemento y su
formula:



Insertar elemento calculado en "ANC

Mombre: | PCIE, VAR,

Férmula: | =DIFERENCIA/ 2015

Campos: Elementos:

FECHA a

GASTOS 2016
PAGADOR DIFEREMCTA
IMPORTE
PAGADC COM
ANO

-

F

[ Aceptar ][ Cerrar ]

Haga clic en el boton Sumar y luego en Aceptar.
Se anade la columna PCJE. VAR. a la tabla dindmica.

Aplique formato porcentaje a la columna PCJE. VAR. para terminar.

Si lo desea, puede aplicar un formato condicional a los porcentajes de variacién para que aparezcan en
rojo los gastos que han aumentado.

A continuacién, puede ver la tabla terminada:

A . B | C | D i E
1 -
2 -
3 |TOTALGASTOS ANOS -
4 GASTOS - 2015 2016 DIFERENCIA PCIE. VAR.
5 |AHORRO 1.255,65 464,13 -791,52  -63,0%
6 ALIMENTACION 2.592,84 6.244,41  3.651,57  140,8%
7 |COCHE 1.243,10 742,61 -500,49  -40,3%
& |DIVERSOS 529,36 1.649,53  1.120,17  211,6%
9 |IMPUESTOS 5.141,63 7.626,79  2.485,16 48,3%
10 |MUTUA 1.293,29 1.986,96 693,67 53,6%
11 |NINOS 3.044,43 2.880,11 -164,32 -5,4%
12 |OCIO 1.348,47 1.064,98 -283,49  -21,0%
13 |[ROPA 567,00 1.139,00 572,00  100,9%
14 |SEGUROS 632,39 1.028,61 346,22 50,7%
15 |VIVIENDA 12.298,12 16.240,69  3.942,57 32,1%

Cuando ha creado varias férmulas de calculo en una tabla dinamica, tiene la posibilidad de mostrar en una hoja de
calculo la lista de las férmulas creadas y su orden de resolucion.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Calculos, acceda al
menu Campos, elementos y conjuntos y seleccione la opcién Crear Lista de formulas.

Excel crea una nueva hoja cuyo contenido puede ver a continuacion.



A B c o] E F ] H 1 ] 1 K
Llcampnml'rudm‘n _I
2 | Orden de resolucidn Campe Farmula
3
4 |EHemenlo calowledo
5 Orden de resoluditn Eléments  Farmula

& 1 DIFEREMCLA ='2006"-' 2015

7 2 "PCIE. VAR =DIFERENCIAS 2005

g

o

10 | Notms: Cuarda una celda s¢ actualiza con mds de wna fdrmula,

11 el waler la edtabless la Firmula ean la Gltima erdén de redaluciin.

12

13 Para cambdar el orden de resolucidn de varios elementas o campos caloulados,

14 & la pestafia Optiones, dentro del grupo Calcwles, haga dic en Campos, elementod y onjuntod y luegd haga clic en Orden de resolution

8. La funcién ImportarDatosDinamicos
La funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS permite extraer informacion de una tabla dinamica.
Su sintaxis es la siguiente:
=IMPORTARDATOSDINAMICOS(campo_datos;tabla_dinamica; campol;elementol;campo2;elemento2;...)
campo_datos es el nombre, entre comillas, del campo de datos que contiene los datos que se van a extraer.

tabla_dinamica representa una referencia a cualquier celda, rango de celdas o rango de celdas con nombre de una
tabla dindmica. Esta informacién permite determinar el informe de tabla dindmica que contiene los datos que se
desea extraer.

campol, elementol, campo2, elemento2 representan de 1 a 126 pares (de nombres de campos y elementos)
relativos a los datos que se van a extraer.

Ejemplos de sintaxis:

Recuperar el total de gastos para la partida ALIMENTACION vy el afio 2015.
=IMPORTARDATOSDINAMICOS("IMPORTE";$A$3;"GASTO" ;" ALIMENTACION";"ANO";2015)
Recuperar el importe del elemento calculado DIFERENCIA para la partida VIVIENDA.
=IMPORTARDATOSDINAMICOS("IMPORTE";$A$3;"GASTO";"VIVIENDA";"ANO" ;"DIFERENCIA")
Dispone de dos métodos para introducir una formula que utilice esta funcion.

e Insertar el cursor en una celda situada fuera de la tabla dindmica, introducir = y hacer clic en la
celda de la tabla que contenga el elemento deseado. Excel escribira la formula automaticamente.

e Insertar el cursor en una celda situada fuera de la tabla dinamica e introducir la formula usando el
teclado.

0 Esta formula hace referencia a un dato concreto de la tabla dindmica y no se puede copiar para
obtener otros datos. Habria que modificar en la formula el campo o el elemento deseado. En este
caso, introducir = y a continuacién, hacer clic en la celda es mas rapido para obtener la férmula.

En alguna ocasién, puede interesarle que Excel no utilice la funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS para extraer una
informacién a partir de una tabla dinamica.

En la pestafia Herramientas de tabla dinamica - Analizar, acceda al menl Opciones del
grupo Tabla dinamica.

En el submenl Opciones, desmarque Generar GetPivotData.

En lugar de la formula que contiene la funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS, se obtiene una férmula mucho mas
sencilla, por ejemplo =B15.



9. Ordenar y buscar los campos de una tabla dinamica

Amenudo, cuando trabaje con datos importados de otra aplicacion, el nombre de los campos puede ser muy
importante. Puede conllevar que la busqueda de un campo concreto sea muy costosa, ademas de que a veces los
nombres de los campos no son muy intuitivos. He llegado a ver usuarios con bases de datos exportadas que
contenian mas de i800 columnas!

A continuacion, puede ver un ejemplo de una lista de campos de una base de datos que tiene numerosos campos.

Campos de tabla dinamica 6, %

Seleccionar campos para agregar al informe: ¢ x|

Buscar p"
Cargo -

Teléfono del trabajo

Teléfono particular

Teléfono mawil

Mamero de fax

Direccion

Ciudad T

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

Los campos aparecen en el mismo orden que en la base de datos.

Para seleccionar un campo mas facilmente en una base de datos como esta, si sabe el nombre del campo o una parte
del nombre, basta con introducir la cadena de caracteres en la zona Buscar.

Excel buscara el texto entre todas las etiquetas de los campos.

No es necesario introducir el nombre completo.

Campos de tabla dinamica % o

Seleccionar campos para agregar al informe: | *: '

: R
Ciudad

Datos adjuntos

Mas tablas...

Otra posibilidad es mostrar la lista de campos por orden alfabético y no por el orden de las columnas de la base de
datos.



Campos de tabla dinamica

Seleccicnar campos para agregar al informe:

. o
-_ . . .""_::1

|Bus:at 00 | Seccion de campos y seccion de dreas apiladas |

o0
] Apellides E ) i X
[ C Postal E Seccibn de campos y seccidn de dreas en paralelo
[ Carge
7] Ciudad Solo seccidn de campos
[T Comparia
[] Datos adjuntos %% Solo seccién de dreas (2 por 2)
|| Direccién

= Sal ign de a 4

o seccion de dreas (L por
Arrastrar campos entre las dreas siguiemntes: = (t pord)
.

T Filtros Il Columnas

Expandir todo

Contraer todo

Ordenar seqin ongen de datos

= Filacg ¥ Valores

Tablas de grupe relacionadas




Introduccion

El objetivo de este capitulo no es el de convertirle en desarrollador VBA para Excel, pero si necesita automatizar tareas

para personas que no dominan Excel, las macros y procedimientos VBA pueden serle de gran utilidad.

Dispone de dos métodos para crear macros:

e Guardar primero la macro para editarla después.

e Escribir directamente la macro en Visual Basic.

El primer método deja a Excel la tarea de escribir el texto de la macro, lo que evita los errores de sintaxis y evita que el

usuario tenga que dominar el lenguaje Visual Basic.

El segundo método exige que el usuario domine el lenguaje Visual Basic.

En primer lugar, vamos a poner en practica el primer método.

Abra el libro Mediciones.xlsx.

Cada fila de la hoja Lista contiene el nombre de mediciones realizadas por una persona en un centro
industrial. Las hojas ListaCentroB y ListaCentroC contienen la misma informacién para los otros dos

centros.

A
1 FECHA

2 | onfony 2008
3 | oafon/2018
4 | 03/08/ 2015
5 | 0afon/ 06
& | 030002018
7 | oafon/a018
3 | oa/on/a008
9| 00N/ 2006
10 | o400/ 3016
11| 04012006
12 | 0401/ 3015
13 | c4/04/ 2018
14 | 05012016
15 | 0400 2014
16 | D6f01/2015
17 | 070N/ 2015
18 | 0801 2016
19 | 0401 3014
20 | 0801 2015
21| 08/01/2015
22| oafolfans

B [+
MATRICLALA  EMPLEADO
201% LOPET
2014 CARDENAS
2020 PEREZ
2010 CARMONS
2021 PaLOP
2010 CARMONA
2015 MARTINEZ
2008 CORTAZAR
2017 LATOERE
2018 LEGN
2009 CORTES
2015 LEON
2021 PaLOP
2016 MADUERG
2014 CARDIENAS
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Se han creado tres rangos dindamicos, cada uno relativo a la hoja de un centro.

Para familiarizarse con la sintaxis VBA relativa a las tablas dinamicas, vamos a crear una tabla
dindmica dejando que Excel grabe nuestras acciones.




Crear una tabla dinamica con la ayuda de una macro

1. Active la pestafa Desarrollador

Si no ha trabajado nunca con la pestafa Desarrollador, activela:

Haga clic derecho en la cinta y haga clic en la opcién Personalizar la cinta de opciones.

En la categoria Personalizar cinta de opciones, en la lista Pestafias principales,

casilla Desarrollador y haga clic en Aceptar.
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A la derecha de la pestafa Vista, se ha anadido la pestafia Desarrollador.

2. Grabar la macro

active la

Durante la grabacion de una macro, Excel transcribe todas nuestras acciones al lenguaje VBA. Si comete algin error
durante la grabacion, este error se grabara y se reproducird en cada ejecucion de la macro.

Tenga cuidado en la fase de grabacién, vaya paso a paso.

Para que la macro pueda grabar la ubicacién del cursor en la hoja correcta, en primer lugar haga clic
en una celda de la hoja Lista.

En la pestafia Desarrollador, grupo Coédigo, haga clic en el boton Grabar macro.

Introduzca el nombre de la macro en el cuadro de didlogo y haga clic en Aceptar.

El atajo de teclado le permitird mas tarde ejecutar rapidamente la macro. La descripcion permite explicar qué hace la
macro.



Grabar macro

Mombre de la macro:
GrabarTD|

Tecla de método abreviado:
CTRL+

Guardar macro en:
Este libro

Descripcian:

Aceptar ]’ Cancelar

A partir de ahora, Excel graba todas sus acciones. Fijese en la esquina inferior izquierda de su pantalla en el botén de
detener grabacion.

Lista | ListaCentroB | ListaCentroC | TABDINAM |~ “(#

Listo |
Se esta grabando una macro en este momento. Haga clic para detener la grabacion.

Haga clic en la celda A3 de la hoja TABDINAM.

En la pestafia Insertar, grupo Tablas, haga clic en el botén Tabla dinamica e introduzca el nombre
del rango dinamico correspondiente al origen:

-
Crear tabla dinamica
Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango: | ListaMediciones

() Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexiomn:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

(71 Mueva hoja de calculo

@ iHoja de calculo existente!

Ubicacion: | TABDINAM!SAS3

Elige si quieres analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar ][ Cancelar ]

Haga clic en Aceptar.



Cree la tabla como en la siguiente imagen.
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| raar n7
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|LEGN 25
|LoPET 8
MADLER 185
| MARTINEZ 15
PALCD 191
| rerEZ 126
ZAMORA 212
| Total general 4
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Modifique el nombre de la celda A4 por EMPLEADOS.

TEMPERATURA TENSION Total genecral

174
155
142
218
21%

132

172
116

Haga clic en el botéon Detener grabacion.
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Se ha guardado la primera macro. Ahora vamos a ver el texto de esta macro.

3. Visualizar la macro

Para acceder a la ventana de Visual Basic, utilice la combinacion de teclas [AIt][F11].

En la ventana, haga doble clic en el Médulol de la carpeta Modulos: aparece el texto de la macro.
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A continuacidn, se muestra una breve explicacion relativa al cédigo. En el cddigo VBA, las lineas que comienzan con
un apostrofe son comentarios. Las lineas de codigo que terminan con un espacio seguido del signo _ contintian en la
linea siguiente.

Los numeros situados al final de las tablas dinamicas pueden variar en funcién del nimero de pruebas realizadas. Es
posible que no obtenga exactamente las mismas referencias, pero esto no tiene importancia para el aprendizaje.

Para hacer mas clara la lectura del cddigo, puede insertar lineas que comiencen con apdstrofes.

> Seleccidén de la hoja TABDINAM
Sheets("TABDINAM").Select

> Seleccién de la celda A3
Range("A3").Select

> Creacidén de la tabla dindmica a partir de un origen Excel
ActiveWorkbook.PivotCaches.Create(SourceType:=x1Database, SourceData:= _
"ListaMediciones", Version:=x1PivotTableVersion6).CreatePivotTable _
TableDestination:="TABDINAM!R3C1", TableName:="Tabla dinamical", _
DefaultVersion:=x1PivotTableVersion6

> Insercién del campo MATRICULA como filtro del informe
With ActiveSheet.PivotTables("Tabla dindmical").PivotFields( _
"MATRICULA")
.Orientation = x1PageField
.Position = 1
End With

> Insercién del campo EMPLEADO en encabezado de filas
With ActiveSheet.PivotTables("Tabla dindmical").PivotFields("EMPLEADO")
.Orientation = x1RowField
.Position = 1
End With

> Insercién del campo TIPO en encabezado de columnas
With ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").PivotFields("TIPO")



.Orientation = xlColumnField
.Position =1
End With

> Insercidén del campo NUM MEDICIONES en la seccidén Y VALORES
ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").AddDataField ActiveSheet. _
PivotTables("Tabla dinamical").PivotFields("NUM MEDICIONES "), _
"Suma de NUM MEDICIONES ", x1Sum

> Modifica el nombre de la etiqueta por A4

Range("A4").Select
ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").CompactLayoutRowHeader = "EMPLEADOS"

Utilice el atajo de teclado [Alt] Q para volver a Excel.

4. Crear botones de ejecucion de macros

Una macro se puede ejecutar con la ayuda de un atajo de teclado o con botones. La técnica de los botones es mas
funcional para los usuarios. Vamos a insertar un botén en la hoja TABDINAM.

En la pestana Desarrollador, grupo Controles, acceda a la lista del botén Insertar y a
continuacién, haga clic en la herramienta Botén del grupo Controles de formulario.
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A continuacion, trace un rectédngulo, con el ratdn, a la derecha de la tabla dinamica.

Aparece la ventana Asignar macro.

Seleccione la macro CrearTD y a continuacion, haga clic en Aceptar.
Modifique el texto del boton: CrearTD.

Haga clic fuera del botén para deseleccionarlo.

0 Haga clic derecho en el boton para seleccionarlo y realizar diferentes operaciones con él: moverlo,
modificar el tamafo, modificar el texto...

Guarde el libro: Archivo - Guardar como y seleccione el tipo Libro de Excel habilitado para
macros (*.xlsm).

Para probar nuestra macro, en primer lugar borre la tabla que ha creado.

Haga clicen A2 y [CtrI] * en el teclado.



En la pestafia Inicio, grupo Modificar, haga clic en el botén Borrar y a continuacién, en la
opcion Borrar todo.

Ahora cree la tabla dindmica.

Coloque el cursor en una celda cualquiera de la hoja TABDINAM.

Haga clic en el boton CrearTD.

La tabla se crea rapidamente. Es evidente que esta macro no es Util, ya que crea siempre la misma tabla. Su objetivo
era familiarizarnos con la sintaxis de los comandos que se utilizan para crear de tablas dinamicas.



Modificar el rango de origen con una macro

Para que la macro pueda grabar la insercion del cursor en la tabla dinamica, haga clic en una celda de
otra hoja que no sea TABDINAM.

En la pestana Desarrollador, grupo Coédigo, haga clic en Grabar una macro.

Introduzca el nombre de la macro ModifOrigen en el cuadro de didlogo y haga clic en aceptar.
A partir de ahora, Excel graba todas sus acciones.

Seleccione la hoja TABDINAM y haga clic en una celda de la tabla dinamica.

En la pestana Herramientas de tabla dinamica - Analizar, grupo Datos, haga clic en el
boton Cambiar origen de datos e introduzca el nombre del rango dindmico correspondiente al

segundo centro:
=
Cambiar crigen de datos de tabla dinﬁm’_@ﬁ
o G W

Seleccione los datos que desea analizar

@ Seleccione unatabla o rango

Tabla o rango: | ListaMedicionesE| - P

Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexion

Aceptar ] [ Cancelar

Haga clic en Aceptar.
Haga clic en G1 para salir de la tabla dinamica.
Detenga la grabacién.

A continuacién, podemos ver el contenido de la macro:

Sub ModifOrigen()
> ModifOrigen Macro
3
Sheets("TABDINAM").Select
Range("B6").Select
ActiveSheet.PivotTables("Tabla Dinamica 1").PivotSelect "EMPLEADO[All]", _
x1lLabelOnly + x1FirstRow, True
ActiveSheet.PivotTables("Tabla Dinamical").ChangePivotCache _
ActiveWorkbook.PivotCaches.Create(SourceType:=x1Database, SourceData:= _
"ListaMedicionesB", Version:=6)
Range("G1").Select
End Sub

El problema de este proceso es que solo hace referencia a un rango de origen. Si el nimero de rangos con nombre es
grande, habria que hacer tantas macros como rangos de origen, algo que seria dificil de gestionar.

Vamos a modificar la macro para mejorar y simplificar su utilizacién.

Para modificar el origen de los datos, el usuario deberd, en primer lugar, hacer clic en una celda que contenga el
nombre del rango deseado y a continuacion, hacer clic en el botén que ejecuta la macro.

Introduzca, pues, en la hoja TABDINAM, los nombres de los rangos a partir de la celda N2.



M
RANGOS
ListaMediciones
ListaMedicionesB

ListaMedicionesC

A continuacion, vamos a ver las acciones que debe realizar la macro.

Si la celda activa pertenece al rango que contiene los nombres, guarde el nombre y actualice la tabla dindmica; si no,
muestre un mensaje de error.

Utilice el atajo de teclado [AIt][F11] para acceder a la ventana de Visual Basic.

En la ventana, haga doble clic en el Médulol: aparecen las lineas de codigo referentes a sus dos
macros.

Modifique el listado de la macro ModifOrigen como se muestra a continuaciéon. La informacién en
cursiva son comentarios:

Sub ModifOrigen()
> Macro ModifOrigen
Dim VNombreRango As String
Dim VDireccion As String
VDireccion = ActiveCell.Address ’Memorizacidn de la direccion de Lla celda activa
VNombreRango = ActiveCell.Value ’Memorizacion del contenido de la celda activa
’ Comprobacion de que el cursor estd posicionado correctamente

Set RangoOk = Application.Intersect(Range(VDireccion), Range("$N$2:$N$4"))
If RangoOk Is Nothing Then
MsgBox "Esta celda no contiene ningin nombre de rango."
Else

Sheets("TABDINAM").Select

ActiveSheet.PivotTables("Tabla Dindmica 1").PivotSelect "EMPLEADO[ALl]",
xlLabelOnly + x1FirstRow, True
Range("B6").Select
ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").ChangePivotCache _
ActiveWorkbook.PivotCaches.Create(SourceType:=x1lDatabase, SourceData:= _
VNombreRango, Version:=6)

Range("G1").Select
End If
End Sub

Guarde estas modificaciones y vuelva a la ventana de Excel ([AIt]1[F111]).
Inserte el boton que permita ejecutar la macro.

Si se define un nuevo rango de origen, bastard con afadir su nombre en la columna N y modificar en la macro la
referencia Range("$N$2:$N$4").

Excel administra varios niveles de seguridad para las macros. Se puede acceder a la configuracién de la seguridad en la
pestaifia Desarrollador, grupo Codigo, Seguridad de macros.

En general, marque la opciéon Desactivar todas las macros con notificacion.

Al abrir el libro, el usuario deberd indicar si autoriza la ejecucién de las macros del libro.



Edntores de confianza

Ubicationes de eonfianza

Dacurnentes de confranza

Catdlagos de complernentes de confianza
Carnplermentes

Configuracion de Acthvel

Caonfiguracion de rmacros

Vista protegida

Bama de mensajes

Contenido externa

Configuracion de bloqueo de archives

Opciones de privacidad

Configuracién de macros

i

-.::' Deshabalitar todas las macros sin notificacian
% Deshabilitar todas las macros con notificacion
) Deshsbalitar tedas las macros excepto Las firmadas digialments
() Habilitar tedas las macros (no recemendade; puede ejecutarse codigo posiblemente
peligrase)
Configuracicn de la macro del programador

B Confiar en el acceso al madels de ohjetes de proyectas de VEA

Sceptar I| Cancelar




Vincular los filtros de diferentes tablas dinamicas

Cuando se crean varias tablas dindamicas a partir de un mismo origen de datos y estas se filtran a través del mismo
campo, es posible sincronizar los filtros de todas las tablas.

El objetivo es que la modificacion del filtro de la primera tabla dinamica repercuta automaticamente en el resto.

El libro Incidencias.xlsx nos va a permitir poner en practica esta técnica. Este recoge las averias ocurridas en una

fabrica. El campo COSTE MO corresponde al coste de la mano de obra.

A B C D E E
TIFO DURACION COSTE
FECHA COSTE MO SERVICIO
1 INCIDENCIA PARADA PIEZAS
2 | 03/01/2016|FLUIDOS 1:38 327,54 98,82 |EMPAQUETADO
3 | 08/01/2016|ELECTRICIDAD 319 024,18 240,71 |[EMPAQUETADO
4 | 10/01/2016|FLUIDOS 5:53 A38,78 285,05 |FABRICACION
5 | 10/01/2016| AUTOMATISMO 5:300 508,82 271,12 |FABRICACION
& | 12/01/2016|MECANICA 11:59 457,32 239,44 |EMPAQUETADO
7 | 13/01/2016|AUTOMATISMO 1:45 304,62 184,97 |EMPAQUETADO
8 | 17/01/2016|AUTOMATISMO 16:49 - 190,04 [EMPAQUETADO
g | 21/01/2016|FLUIDOS 3:206 714,82 121,62 |EMPAQUETADO
10 | 25/01/2016|FLUIDOS 17:11 183,34 81,08 |EMPAQUETADO
11 | 29/01/2016|MECANICA 6:25 199,82 168,50 |EMPAQUETADO
12 | 29/01/2016|FLUIDOS 3:306 18,54 216,64 |EMPAQUETADO
13| 29/01/2016| AUTOMATISMO 15:18 - 281,25 |EMPAQUETADO
14 | 02/02/2016|FLUIDOS 13:39 553,11 78,55 |FABRICACION
15 | 02/02/2016|MECANICA 2:02( 464,53 235,064 |[EMPAQUETADO
16 | 03/02/2016|AUTOMATISMO 4:31 302,82 138,09 |EMPAQUETADO
17 | 06/02/2016|FLUIDOS 2:58 174,07 183,70 |EMPAQUETADO
18 | 10/02/2016|ELECTRICIDAD 15:23 19,57 193,84 |FABRICACION
Se han creado tres tablas dinamicas:
1. Duracidn total mensual de paradas por servicio (TD1)
2. Coste total mensual de piezas por servicio (TD2)
3. Coste total mensual de la mano de obra por servicio (TD3)
Cada tabla dinamica utiliza la funcidon Suma y utiliza como filtro el tipo de averia.
Estas tres tablas dindmicas se han creado en la hoja TD.
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Se ha modificado el nombre de las tres tablas: TD1, TD2 y TD3. (Clic derecho en la tabla dindmica,



Opciones de tabla dindmica...).

A los numeros de la primera tabla se les ha aplicado el formato horario que permite exceder las

24 horas (sin los segundos).

-
Formato de celdas

Categaria:

General
Mimero
Moneda
Contabilidad
Fecha

Hora
Porcentaje
Fraccian

Muestra
T71:55
Tipo:
[h]:mm

dd/mm/aaaa h:mm
M55

Cientifica mm:ss,0

Texto @

Especial
Personalizada

[hl:mm:ss

_FEEEQE_ o ESS0E o € o @_-

_rEss) £ oress) € 570 €4 @ -

_FEFF00 £ EER000 € 5 S TTE @ -
*EAEQ00 € o *£FE000 € - FUTT € o @ -

[h]l:mm:ss; &

Escriba el cadigo de formato de ndmero, usando como punto de partida uno de los codigos
existentes,

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Nuestro proceso se debe ejecutar cuando se actualicen las cdlculas de la hoja al modificar una celda (opcién de calculo
automatica activada).

Ahora podemos crear la macro.
Haga clic derecho en la pestafia de la hoja TD y seleccione la opcién Ver cédigo.

En la ventana de cddigo de la hoja, introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Worksheet_Calculate() ~’ Inicializacidn de las variables relativas a lLos filtros
Dim Filtrol As PivotField, Filtro2 As PivotField, Filtro3 As PivotField

Set Filtrol = Me.PivotTables("TD1").PageFields("TIPO INCIDENCIA")
Set Filtro2 = Me.PivotTables("TD2").PageFields("TIPO INCIDENCIA ")
Set Filtro3 = Me.PivotTables("TD3").PageFields("TIPO INCIDENCIA ")
? Actualizacion de los filtros 2 y 3 a partir del filtro 1
If (Filtro2.DataRange = Filtrol.DataRange = Filtro3.DataRange) =
Filtro2.DataRange.Value = Filtrol.DataRange.Value
Filtro3.DataRange.Value = Filtrol.DataRange.Value
End If
End Sub

False Then

Pulse [AIt][F11] para volver a la hoja TD.
Guarde el libro en formato xIsm.

Cuando modifique el filtro situado en B1, las otras dos tablas aplicaran automaticamente el mismo filtro.



Complementos

Si tiene que crear otras macros, utilice siempre para empezar el modo de grabacion, lo que le permitird obtener
facilmente la sintaxis Visual Basic de las diferentes funcionalidades de las tablas dindmicas. Asi podra obtener y
modificar el codigo para filtrar, agrupar, modificar los formatos...

A continuacién, le mostramos algunos ejemplos de cédigo.

No mostrar la lista de campos
ActiveWorkbook.ShowPivotTableFieldList = False
Dar formato a los valores de la tabla en euros

With ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").PivotFields( _
"Suma de IMPORTE")
.NumberFormat = "#.##0,00 €"

End With

Actualizar una tabla dinamica

ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").PivotCache.Refresh
Actualizar todas las tablas dinamicas

ActiveWorkbook.RefreshAll
Eliminar los totales de filas

ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").ColumnGrand = False
Eliminar los totales de columnas

ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").RowGrand = False
Mostrar el total de columnas y ocultar el total de filas

With ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical")
.ColumnGrand = False
.RowGrand = True

End With

Resumir los datos con la funcion Promedio

ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").PivotFields( _
"Suma de Importe").Function = xlAverage

Borrar todos los filtros

ActiveSheet.PivotTables("Tabla dinamical").ClearAllFilters



Introduccion

La Business Intelligence es un elemento importante en la gestion de una empresa. Power Pivot forma parte de las
herramientas que le pueden resultar de gran ayuda en la toma de decisiones. Este elemento que forma parte de Excel
2016 aumenta las posibilidades del anélisis de datos de la hoja de calculo. Podra crear informes a partir de una gran
cantidad de datos.

En este libro le mostraremos un ejemplo de utilizacién sencillo. No dude en consultar otros libros dedicados a este tema
de la misma coleccion.

Nuestro objetivo en este libro es crear informes a partir de datos provenientes de una base de datos Access y de un
archivo de Excel.

La base de datos ACCESS (GestionVentas.accdb) esta compuesta por tres tablas:
e T_Clientes
e T_Comerciales

e T Facturas

Las tablas estan relacionadas entre si.

=% Relaciones

T_Comerciales

T_Clientes T_Facturas = ¥ CddigoComercial

¥ Humdliente —-\\_ FechaFactura | Comercial
RazdnSocial = HumCliente
Direccidn CodigoComercial
CODIGOPOSTAL ImporteFactura
BOBLACIGN

FechalltimaVisita
DiaDeCiere

KalPagador
Sitio\Web

InfoDiversa
ApellidoContacte
HombreContacto
TratamientoContacto
TelCantado

Y una hoja de calculo:

e OBJComerciales

A B C
1 | NumComercial Comercial ObjetivoComercial
2 1|GONZALEZ Francisco 85.000.00 €
3 2|LATORRE Celia 88.000.00 €
4 3|BELTRAN Sebas 92.000,00 €
5 4|MARTINEZ Marga 86.000.00 €

Nuestro objetivo es comparar el volumen de negocio realizado por comercial con los objetivos correspondientes.



Importacion de los origenes de datos

En Excel, cree un nuevo libro.

Pestafia Power Pivot - grupo Modelo de datos, haga clic en el boton Administrar.

H
Archive Inicia Ircsertar [sefia de phgina Farmulas [ratces Rewisar Vista [hesarnollador Complementas Parever Proat
5 = I
3 = [.-.-.q 1 5
GE ) = = I =2 o
Administrar Medidas  KPI Agregar a Actualizar  Detectar  Configuracién \
= = modelo de dates  tade
\Modela de datos Caliulos Tablat Relacianes

Si PowerPivot no esta activado:
Pestafia Archivo - Opciones - Complementos

En el area Administrar, haga clic en Complementos COM y a continuacién, en Ir.
Marque Microsoft Power Pivot for Excel y a continuacién, haga clic en Aceptar.

En la ventana Power Pivot para Excel, haga clic en Obtener datos externos, a continuacion, De Base
de datos, y finalmente, De Access.

En el cuadro de didlogo Asistente para la importacion de tablas, haga clic en Examinar.
Seleccione la base de datos GestionVentas y a continuacion, haga clic en Siguiente.

La opcion Seleccionar en una lista de tablas y vistas para elegir los datos a importar debe
estar seleccionada. Haga clic directamente en Siguiente.

Seleccione todas las tablas:



Seleccione las tablas y vistas
Seleccione las tablas v vistas de |las que desea importar datos.

D:\Juanki\Trabajo'Documentacion técnicalEN| Ediciones'2016.10 - Bxcel 2016 -
Base dedatos: Tablas dindmicas'\Ficheros complementarios - para trabajar\cap 11
\GestionVentas accdb

Tablas y vistas:

Tabla de orgen MNombre descriptivo Detalles de fittro

: T_Clientes T_Clientes

T_Comerciales T_Comerciales

T_Facturas T_Facturas

[ Seleccione las tablas relacionadas ] [ Vista n‘ew'ayﬁlt‘u]

[ < Piras I|Siguier|te:|l T — H P——— ]

Haga clic en el botéon Finalizar.

La ventana muestra el resultado de la importacion efectuada.



Imporiando
Puede gue |la operacion de importacicn dure algunos minutos. Para detenerla, haga
clic en el boton Detener importacion.

Total: 3 Cancelado: 0
Q Co Correcto: 3 Errar: 0

Detalles:

Elemento de trabajo Estado Mensaje
@ T_Cliertes Comecto. Se han transferido 91 filas.

G T_Comerciales Comecto. Se han transferido 4 filas.
@ T_Facturas Comecto. Se han transferido 134 filas.
'@ Preparacion de datos Completado Detalles

Detener i’r|::r':3:i:'r| I Cerrar I

Haga clic en Cerrar para terminar.

Ahora se pueden ver los datos importados.



[re=] Tigs de datnk M —_—
: L Farmad o il i g ﬁ
Fogar D:;de:m l.ﬂu_u.uu n:i‘;:r S-% 3 W u::!.,r-'::::-_ ;_-:C:I;:-‘-;‘Jr.u;-:r Baricar
Foragazrin Formats Grapna y fifaar Buscar
[Munclirte] - |
| | umdli.. % B Razonsccial B mireccion B CODIGE
ABS LOFT BE 33 Aw Baudin
ABZSOFT 128 1 Av Maginot
ADD C.CCroix El...
AGIARDELI13Z  Allee DesE...
5 AGOSTIRNEL 15 Avenise ...
6 ANOMFrance  40Cours De,..
T ALLANCE 3 14 R Bichat
B AMDAS 85 11 R A Bauidin
4 AMELITS dd Reaate [,
i ANADIEZ A0 R Anata,..
11 aNPal 34 R veltaine
12 UANTIGUAIRE 41 R Anatal.
13 APCATUR ¥R Anatol...

1105 FOLS Oodoedd LUMES
210 0L CoDonDD
31,03/ 7004 Q0000 LUMES.
31,03/ 3014 000000
2507/ 004 0000
15,105/ 3004 00000 LUMES.
3103/ 1014 00000
03110/ 3005 Du0000  LUMES
310/ 3005 S0e00  LUMNES
07100, B0 5 St
2113/ 005 000 LUMNES
081003004 D000 LUNES
1008, 0rSy 0 4 0

YO
LYON
oM
LYOM
YoM
LvOm
Lrom
YoM
Lrom

[ ]

(1]

el

Nos queda importar la hoja de calculo de Excel.

En la ventana Power Pivot para Excel, haga clic en Obtener datos externos, a continuacion en De
otros origenes, y finalmente, seleccione Archivo de Excel.



F- B o] =
Asistente para la importacién de tablas A

Conectarse a un origen de dalos
Puede crear una conexidn a un origen de datos o bien, puede usar una gue ya exista.

Fuentes de distribucidn de dalos ——— i

|:h Informe
Cree una conexion a un informe de Micresoft SOL Server Reporting Services.
|mporte datos de |a fuente.

De Microsoft Azure Marketplace
> Cbtenga datos externos de Microsoft Azure Marketplace.

Sugenir datos relacionados
{Cbtenga sugerencias de datos externos.

ﬁ Dtras fuentes
{Cree una conexion a una fuente de distribucicn de datos. Importe dates desde la
fuents.

Archivos de tedo
Archivo de Bxcel

E |mporte datos desde un archivo de BExcel.

Archivo de texto
|§| Importar datos de un archive de texto.

.1

< Mtras Siguiente > Finalizar | ’ Cancelar

Haga clic en Siguiente.
En el cuadro de didlogo Asistente para la importacion de tablas, haga clic en Siguiente.

Seleccione el archivo ObjetivosCA. Nuestra tabla tiene linea de encabezado. Compruebe que la
opcidon Usar primera fila como encabezados de columna esté marcada y haga clic en Siguiente.

Seleccione la tabla:



Seleccione las tablas y vistas
Seleccione las tablas v vistas de |las que desea importar datos.

O:\Juanki\Trabajo\Documentacion técnicalEN| Ediciones\2016.10 - Excel
Nombre de archivo: 2016 - Tablas dinamicas\Ficheros complementarios - para trabajaricap 11
WObjetivosCA xlsx

Tablas y vistas:

Tabla de orgen MNombre descriptivo Detalles de fittro

OBJComercialest QO BJComerciales

| Seleccione |as tablas relacionadas ["u'isiapreuiayﬁlh'u]

[ « Mras H Siguiente = Finalizar ’ Cancelar ]

Haga clic en el botéon Finalizar.

La ventana muestra de nuevo el resultado de la importacion realizada.



Imporiando
Puede gue |la operacion de importacicn dure algunos minutos. Para detenerla, haga
clic en el boton Detener importacion.

Total: 1 Cancelado: 0
Q Co Correcto: 1 Errar: 0

Detalles:

Elemento de trabajo Estado Mensaje
@ OBJComerciales Comecto. Se han transferido 4 filas.

Detener i’r|::r':3:i:'r| I Cerrar I

Haga clic en Cerrar para terminar.

Ahora se han afiadido y puede ver los nuevos datos importados.



..Ji @i = Pewen Preot pan Eacels Libio
Diceho | Assnzades
[ ™ =] Tpadedstor Wimersdeomal = | 21 e E dutosums -
!—3 S0 Famwato Genenl = o m’ i B crear KR
$-% > ua il R
Formats Dedenary NBar Eusicar Cliculay

Frgar . Obleon dator Acualiss
m wdemot = .

TCtenbes | T_Comercisles | T_Facturas | O0LiCnmessisles

Ahora tenemos nuestro modelo de datos proveniente de Access y de Excel.



Creacion de una tabla dinamica

En la ventana Power Pivot, acceda al menu Tabla dindamica y a continuacion, haga clic en el
boton Tabla dinamica.

il @ @l = [ PowerPivot para Excel - Librol

=~ Inicia Disefio Avanzadas

- se= || Tipo de datos: Namero decimal ~ | 2]
G| | (g [ldig 4
= ot Formato: General = N
Fegar _ Obtener datos Actualizar Tabla L Barrar todos Ord
Ee externos - - dinamica ~| | $-% > oo 72 losfiltros <o
Partapapeles |[LF] - Tabla dindmica Ordenar y filtr
[MumComerci., - | 1% Grafico ding
N ) Tabla dindmica
NumComercial [= dd Graficoyta .
u ! l: = - : L Crear una tabla dinamica en Excel,
1 1 GONZALEZF.. 4 Gréficoytalm o,
2 7 LATORRE Celj; @d Dos graficos (horizontales)
3 3 BELTRANSe..| 4 Dos gréficos (verticales)
4 4 MARTINEZ .. |4 Cuatro grificos
7| Tabla dindmica plana i

Elija Nueva hoja.
En la ventana Campos de tabla dinamica se pueden ver todas las tablas.

Arrastre el campo ImporteFactura de la tabla T_Facturas a la seccion = Valores y el
campo Comercial de la tabla OBJComerciales a la seccion Filas. Excel nos indica que pueden ser
necesarias algunas relaciones.

A B C o | E | F G H oo &

1

2 Campos de tabla dinamica v g
3 I Etiquetas de fila -~ |Suma de ImporteFactura Aetive Todas

4 BELTRAM Sebas 361.338,06 € —
5 GONZALET Erancisco 161.338,06 € Seleccionar campos para agregar al informe: & =
6 LATORRE Celia 361.338,06 €

7 MARTINEZ Marga 361.338,06 € T . B o

8 Total el 261.338.06 € uede que se necesite una relacidn entre tablas. -
2 Deteccidn autornatica... CREAR..

m J

11 ‘Buscar Fs]
iz MumCarmercial [a]
14' |« Comercial I=|
15 |

15 Arrastrar carmpos entre |as dreas siguientes:

£ T Filtros I Columnas

m.

19

m -

21

22 = Filaz = Valores

2z | Comerncal b Suma de lmparteFactura -
2‘1 .

25

E -

1) | Aplazar actualizaciin del disefio
28|

Haga clic en el boton CREAR.



Configure la relacion como en la siguiente imagen:

Seleccionar |as tablas y columnas que desea utilizar para esta relacidn
Tabla: Columna [extema)
[T_Facturas [=]  Codigacomercial
Tabla relacionada: Columna relationada [pringpall:

[oBIComeriales = W HumComercial ]

Crear relaclones entre tablas 35 necesario para mostrar datos relacionados de diferentes tablas en el mismo informe.

| Administrar relaciones... | | Aceptar | | Cancelor |

Haga clic en Aceptar.

Los valores de volumen de negocio ahora son correctos.

A , B , C |
1 —]
2 —]
3 Etiquetas de fila |~ | Suma de ImporteFactura
4 BELTRAM Sebas 84.264,24 €l
3 N GOMNZALEZ Francisco 98.775,78 €
& | LATORRE Celia 102.395,76 €
7 | MARTINEZ Marga 75.902,28 €
8 Total general 361.338,06 €

Para comparar el objetivo y el volumen de negocio realizado por cada uno de los comerciales, arrastre el
campo ObjetivoComercial a la seccon Z Valores.



Campos de tabla dinamica NN
Activo Todas

- S |
Seleccionar campos para agregar al informe: & -1
Buscar ya.

4 [T7. OBJComerciales -

MumComercial
| Comercial

| ObjetivoComercial

b EF T_Clientes
b B T_Comerciales
-
Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
T Filtros Il Columnas
% Valores -
= Filas Z Valores
Comercial i Suma de ImporteFactura &
Suma de ObjetivoComercial =

Aplazar actualizacion del disefio

Se ha afiadido correctamente el objetivo de cada comercial a nuestra tabla dinamica.

A | B C D
1 —
2 —
3 | Etiquetas de fila | ~ Suma de ImporteFactura Suma de ObjetivoComercial
4 | BELTRAN Sebas 84.264,24 € 92.000,00 €
3 GONZALE? Francisco 98.775,78 € 85.000,00 €
(3] LATCORRE Celia 102.395,76 €.| B8.000,00 €
7| MARTIMEZ Marga 753.902,28 € 86.000,00 €
& Total general 361.338,06 € 351.000,00 €

Modifique las etiquetas.



A B C D |
. .t R
2
3 COMERCIALES * |VN realizado OBIETIVO
4 BELTRAN Sebas 84.264,24 € 92.000,00 €
] GONZALEZ Francisco 98.775,78 € 85.000,00€
i LATORRE Celia 102.395,76 € 88.000,00€
7 MARTINEZ Marga 75,902,268 € 86.000,00 €
3 Total general 361.338,00 € 351.000,00 €

Ahora nuestra tabla dindmica resume los datos provenientes de diversos origenes: Access y Excel.

Esto es un ejemplo muy sencillo de utilizacion de Power Pivot. Acabamos de ver una pequeiiisima posibilidad de las
muchas que ofrece este complemento. En funcién de sus necesidades, puede profundizar este uso manipulando las
medidas, los KPI (Key Performance Indicator)...



