o~ “. GERENCIA DE TECNOLOGIA ACTA #
COI I Ipany ACTA DE ENTREGA DE COMPUTADORAS
‘ DATOS DEL EMPLEADO
NOMBRE: TELEFONO:
DNI: E-MAIL:
CARGO: UBICACION:
AREA:
INFORMACION DE LA COMPUTADORA
PROCESADOR:
TIPO: PC: D LAPTOP: D OTRO: MOTHERBOARD:
MARCA: MEMORIA RAM:
MODELO ALMACENAMIENTO:
SERIAL: FUENTE DE PODER:
OTROS:
PRERIFERICOS:
SOFTWARE
SISTEMA OPERATIVO: OTROS:

SUITE OFIMATICA:

ANTIVIRUS:

OBSERVACIONES

Certifico que los elementos detallados en el presente documento, me han sido entregados en las cantidades descritas para mi cuidado y custodia con el propésito de cumplir con las tareas y
asignaciones propias de mi cargo en la empresa, siendo estos de mi Unica y exclusiva responsabilidad. Me comprometo a usar correctamente los recursos, solo para los fines establecidos, a no
instalar ni permitir la instalacion de software por personal ajeno al drea de Sistemas; declaro ademas conocer y cumplir las normas internas actualizadas de seguridad TIC, publicadas y
accesibles en todo momento desde la intranet de la empresa.

Todo dafio fisico causado por maltrato o por el uso inapropiado de los equipos asignados, el robo o pérdida de éstos es de mi Unica y exclusiva responsabilidad, por lo cual autorizo se descuente
el valor correspondiente del pago de némina; en caso de finalizar mi contrato laboral me comprometo a realizar la devolucién de la totalidad de los equipos asignados y autorizo el descuento
de salarios, prestaciones sociales, vacaciones, indemnizaciones, bonificaciones, auxilios y demds derechos que me correspondan del valor correspondiente a dafios, pérdida o robo de los
equipos del presente documento.

INFORMACION DE ENTREGA

FIRMA RECIBIDO: ENTREGADO POR:

FECHA:

INFORMACION DE DEVOLUCION

MOTIVO DEVOLUCION:

Manifiesto que el equipo en devolucion fue revisado en su totalidad y se encuentra tal cual como se entrego ademas se realizo la desactivacion de la cuenta del usuario por motivos de seguridad.

FIRMA RECIBIDO: FECHA DEVOLUCION:




